
การขอใบอนุญาตสถานทีข่ายผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
                 ผู้ใดที่ประสงค์จะขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร สามารถยื่นขอใบอนุญาตสถานประกอบการผลิตภัณฑ์สมุนไพรได้                       
โดยผู้ขออนุญาตจะต้องมีคุณสมบัติที่กฎหมายก าหนด พร้อมจัดเตรียมบุคลากร อุปกรณ์ และสถานที่ให้เหมาะสมส าหรับการขาย
ผลิตภัณฑ์สมุนไพร โดยมีรายละเอียดการด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

1. ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขออนุญาตที่ต้องมีและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
1) เป็นเจ้าของกิจการที่ประสงค์จะขอรับใบอนุญาต  
2) มีอายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบปี  
3) มีถ่ินที่อยู่ในประเทศไทย  
4) มีสถานที่ผลิต น าเข้า ขาย หรือเก็บรักษาผลิตภัณฑ์สมุนไพร และมีอุปกรณ์ที่จ าเป็น ต้องใช้ตามท่ีรัฐมนตรีโดย

ค าแนะน าของคณะกรรมการประกาศก าหนด  
5) มีผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการและไม่เป็นโรคตามท่ีรัฐมนตรีโดยค าแนะน าของคณะกรรมการ ประกาศก าหนด  
6) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
7) ไม่เป็นบุคคลวิกลจริต คนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
8) ไม่เป็นโรคตามที่รัฐมนตรีโดยค าแนะน าของคณะกรรมการประกาศก าหนด  
9) ไม่เคยได้รับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิด ที่ได้กระท าโดยประมาท

หรือความผิดลหุโทษ หรือได้พ้นโทษมาแล้วไม่น้อยกว่าห้าปีก่อนวันยื่นค าขออนุญาต  
10) ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตผลิต น าเข้า หรือขายผลิตภัณฑ์สมุนไพรตามพระราชบัญญัตินี้ ภายในระยะเวลา

สองปีก่อนวันยื่นค าขออนุญาต  
11) ไม่ใช้ชื่อในการประกอบพาณิชยกิจซ้ าหรือคล้ายคลึงกับชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ของผู้รับอนุญาตซึ่ง

อยู่ในระหว่างถูกพักใช้ใบอนุญาตหรือถูกเพิกถอนใบอนุญาตยังไม่ครบสองปี 
 

2. จัดเตรียมเอกสารและยื่นขอใบอนุญาตขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
ยื่นค าขอใบอนุญาตตามแบบตรวจสอบเอกสารค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง กรณีการขอใบอนุญาตสถานที่ขาย

ผลิตภัณฑ์สมุนไพร (ขอใหม่) 
o สถานที่ตั้งกรุงเทพมหานคร ยื่นที่ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
o สถานที่ตั้ง ณ ต่างจังหวัด ยื่นที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดนั้น ๆ 

การขอใบอนุญาตสถานที่ขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร (ขอใหม่) โดยจัดเตรียมเอกสาร ดังนี้ 
 

ผู้ย่ืนค าขอต้องจัดเรียงเอกสารตามบัญชีรายการเอกสารข้างล่างนี้และตรวจสอบตนเอง 

√ กรณีครบถ้วนตามข้อก าหนด 
× กรณีไม่ครบถ้วน  
- กรณีไม่จ าเป็นต้องมี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ที ่ รายละเอียดการตรวจสอบเอกสาร จ านวน ผู้ยื่นค าขอ
ตรวจสอบความ
ถูกต้องด้วตนเอง 

1. เอกสารของผู้รับอนุญาต 
1.1 ค าขออนุญาตผลิต น าเข้า หรือขายผลติภณัฑส์มุนไพร (แบบ สมพ.1) 1 ฉบับ  
1.2 นิติบุคคล (สญัชาตไิทย) 

 ให้ตรวจสอบข้อมลูจากหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล/หนงัสือบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น(บอจ.5)/บัตร
ประชาชนกรรมการผู้มีอ าน าจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล  (กรณผีู้ขออนุญาตเป็นนติิบุคคล) 

1 ฉบับ  

1.3 หนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผูด้ าเนินกิจการ พร้อมส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบยีนบ้าน  
(กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคลและไม่ได้มาด้วยตนเอง) 

1 ชุด  

1.4 หนังสือมอบอ านาจฉบับจริง ติดอากรแสตมป์ 30 บาท ต่อผู้รับมอบอ านาจ 1 คน 
กรณีบุคคลธรรมดา ต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจ (กรณีไม่ไดม้ายื่นค าขอด้วยตนเอง)  
กรณีนิติบคุคล ต้องแนบหนังสือรบัรองของนิติบุคคล พร้อมส าเนาบตัรประชาชนกรรมการผูม้ีอ านาจลงนาม
ตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล (กรณไีม่ได้มายื่นค าขอด้วยตนเอง)  

1 ชุด  

1.5 ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น (กรณีผูข้ออนญุาตเป็นบคุคลธรรมดาและไมไ่ดม้ายื่นค าขอดว้ยตนเอง) 1 ชุด  
1.6 ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 1 ชุด  

1.7 ใบรับรองแพทย์ตัวจริงของผู้ด าเนนิกิจการ/ผู้รับอนญุาตพร้อมระบุ 5 โรคต้องห้ามเป็นประกาศกระทรวง 1 ฉบับ  
1.8 หนังสือให้ความยินยอมเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 1 ชุด  
2. เอกสารของสถานที่ขายผลิตภัณฑ์สมนุไพรและ สถานที่เก็บ (ถ้ามี) 
2.1 แบบฟอร์มรูปภาพ ของสถานทีน่ าเข้าหรือขาย ผลิตภัณฑ์สมุนไพร   1 ชุด  
2.2 แผนทีข่องสถานที่ตั้งและพิกัดของสถานทีน่ าเข้าหรือ ขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร (สถานที่เก็บ ถ้ามี) 1 ฉบับ  
2.3 แบบแปลนแผนผังสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณสถานท่ีน าเข้า หรือขายและสถานท่ีเก็บรักษาผลติภณัฑส์มุนไพร 1 ฉบับ  
2.4 ส าเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีน าเข้า หรือขายผลิตภณัฑส์มุนไพร 1 ฉบับ  
2.5 เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครอง (สัญญาเช่า/สัญญาซื้อขาย/หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี/  

กรรมสิทธ์ิที่ดิน พร้อมส าเนาบัตรประชาชนผู้ให้เช่า/ผู้ให้ความยินยอม/เจ้าของกรรมสิทธ์ิที่ดิน) 
***กรณีทะเบียนบ้านไม่มผีู้อยู่อาศยั (ทะเบียนบ้านลอย) ใช้เอกสารอย่างใดอยา่งหนึ่ง ดังนี ้ส าเนาสญัญา                 
ซื้อขาย สิ่งปลูกสร้าง/ ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง/ส าเนาเอกสารอ้างกรรมสิทธ์ิ เช่น ใบเสร็จช าระค่าน้ า ค่าไฟ 

1 ชุด  

3. เอกสารผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 
3.1 ค ารับรองผูม้ีหน้าที่ปฏิบตัิการ (แบบ สมพ.4) 1 ฉบับ  
3.2 สัญญาระหว่างผู้ขออนุญาตและผูม้ีหน้าที่ปฏิบัติการ  3 ชุด  
3.3 ใบรับรองแพทย์ตัวจริงของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการพร้อมระบุ 5 โรคต้องห้ามเป็นประกาศกระทรวง 1 ฉบับ  
3.4 ส าเนาใบประกอบวิชาชีพ หรือส าเนาใบประกอบโรคศิลปะ หรือปริญญาบัตร 1 ฉบับ  
3.5 ส าเนาการผ่านอบรมหลักสูตรจากส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 1 ฉบับ  
3.6 ส าเนาบตัรประชาชนของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ (กรณีไม่ได้มายื่นค าขอด้วยตนเอง) 1 ฉบับ  
3.7 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มหีน้าท่ีปฏิบัติการ (กรณไีมไ่ด้มายื่นค าขอด้วยตนเอง) 1 ฉบับ  

3.8 ให้เพ่ิมรูป ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 1 ชุด 
ภาพถ่ายผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการตัวจริง กับ ป้ายผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการที่ซื่อตรงกัน ในสถานที่จริงที่ได้รับอนุญาต** 
(อัดกระดาษโฟโต้ จากร้านอัดรปู ขนาด 4*6 น้ิว) 1 ชุด 

1 ชุด  

 

หมายเหตุ 1.เอกสารที่เป็นส าเนาทั้งหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกต้อง 
             2.หากท่านมาติดต่อด้วยตนเองให้ท่าน ยื่นบัตรประชาชนตัวจริงหรือแสดงแอปพลิเคชั่น ThaID แทนส าเนาบัตรประชาชน 
 

 
 



3. ขั้นตอนการขอใบอนุญาตสถานที่ขายผลิตผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
1. ผู้ประกอบการยื่นเอกสารค าขอฯ แบบตรวจสอบเอกสารค าขอและบันทึกข้อบกพร่อง (Checklist) และเอกสาร
หลักฐานที่ใช้ประกอบการพิจารณาอนุญาต  
2. เจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นขออนุญาต และแจ้งนัดหมายผู้ประกอบการรับฟังผล              
การพิจารณาความครบถ้วนของเอกสาร กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนให้ผู้ประกอบการมายื่นแก้ไข หากไม่มายื่นแก้ไขภายใน
ก าหนดจะด าเนินการคืนค าขอ 
3. เจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ร่วมกับตรวจสถานที่ (พิจารณาเอกสารหลักฐานต่างๆ  ที่ใช้ขออนุญาต               
เพ่ือเสนอประกอบการพิจารณา) หากเจ้าหน้าที่พบข้อบกพร่อง ประเด็นปัญหา โดยแจ้งผู้ประกอบการเพ่ือมาชี้แจงหรือ
เรียกเอกสารเพิ่มเติม  
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและด าเนินการเสนอผู้มีอ านาจพิจารณา  
5. ออกใบช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ แจ้งผลเมื่อพิจารณาแล้วเสร็จ 
6. ผู้ประกอบการ ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตผลิต น าเข้าหรือขายผลิตภัณฑ์สมุนไพรและรับใบอนุญาตฯ 
 

  4. ค่าใช้จ่ายในการขออนุญาตสถานที่ขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
1. ค่าใช้จ่ายส าหรับการยื่นค าขออนุญาตสถานประกอบการแห่งใหม่ ฉบับละ 500 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร ฉบับละ 1500 บาท 
***ใบอนุญาตให้มีอายุ 5 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และต้องต่ออายุใบอนุญาตทุก 5 ปี โดยค่าธรรมเนียมในการต่ออายุ
เท่ากับกึ่งหนึ่งของค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประเภทนั้น ๆ 
 

5. วิธีดาวน์โหลดเอกสารจากเว็บไซต์กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
เข้าเว็บไซต์ กองผลิตภัณฑ์สมุนไพร → ส่วนบริการผู้ประกอบการ → การขออนุญาตสถานที่                        
→ แบบฟอร์มการขอใบอนุญาตสถานประกอบการ  → แบบฟอร์มทั้งหมดท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. แนวทางการจัดท าป้าย ณ สถานประกอบการผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
1) การจัดท าป้ายสถานที่และป้ายผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 



2) ตัวอย่างการแสดงวิทยฐานะของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

 
 
 

 
 
 

 



3) คุณสมบัติของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4) ข้อก าหนดเพิ่มเติมของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ ณ สถานที่ผลิต น าเข้า ผลิตภัณฑ์สมุนไพร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



7. แนวทางภาพถ่ายประกอบพิจารณาอนุญาตส าหรับใบอนุญาตขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
1. ภาพถ่ายท่ีเกี่ยวข้อง  
1.1 แผนที่ตั้งสถานที่ขายผลิตภัณฑสมุนไพร “ร้านใจดีโอสถ” และพิกัด “13.84677,100.52733” 

 

1.2 แผนที่สถานที่เก็บรักษาผลิตภัณฑสมุนไพร (กรณีสถานที่เก็บรักษาคนละที่ตั้ง) 
แผนที่ที่ตั้ง “บริษัท ใจดีเก็บ จ ากัด” และพิกัด “13.84677, 100.52744” 
***หากสถานที่เก็บรักษาเปนสถานที่เดียวกันกับสถานที่ขายผลิตภัณฑสมุนไพร ไมจ าเปนตองแนบภาพถายในหัวขอนี้ 

หมายเหตุ: ภาพดัดแปลงจาก google map เพ่ือประกอบความเขาใจเทานั้น 



1.3 ภาพถ่ายภายนอกอาคารสถานที่ขายผลิตภัณฑ์สมุนไพร โดยให้เห็นภาพรวมของสิ่งปลูกสร้างที่อยู่บริเวณใกล้เคียง
โดยรอบของสถานที่นั้น 

 
1.4 ภาพถายดานหนาสถานที่ขายผลิตภัณฑสมุนไพร โดยเห็นปายชื่อสถานที่และเลขที่ตั้ง 
• ถายรูปบริเวณหนาสถานที่ใหเห็นปายชื่อ พรอมทั้งเลขท่ีตั้งสถานที่ใหชัดเจนจากภายนอกอาคาร  
• ปายชื่อสถานที่ รวมถึงเลขที่ตั้ง ตองเปนปายถาวร แนนหนา ไมสามารถเคลื่อนยายหรือช ารุดไดงาย 

 
หมายเหตุ: ภาพจาก AI เพ่ือประกอบความเข้าใจเท่านั้น 

 



1.5 ภาพถายหองและอุปกรณที่ใชในการขายผลิตภัณฑสมุนไพร จ าแนกตามรูปแบบผลิตภัณฑสมุนไพรที่ไดรับอนุญาต          
เชน ภาพถายหองของสถานที่ขายที่เก็บผลิตภัณฑสมุนไพร 

• ถายรูปใหเห็นอุปกรณที่เก่ียวของกับการขาย เชน ชั้นวาง, พาเลท, ปายประเภทสินคา 
• มีมากกวา 1 รูปไดทั้งนี้เพ่ือความชัดเจนวามีเครื่องมือ/อุปกรณเพียงพอเหมาะสม ส าหรับการขายผลิตภัณฑสมุนไพร 

 

 
หมายเหตุ: ภาพจาก AI เพ่ือประกอบความเข้าใจเท่านั้น 

 

ยาแผนไทย 

ผลิตภัณฑ์เพ่ือสุขภาพ 

ร้าน ใจดีโอสถ 

ผลิตภัณฑ ์
 

ผลิตภัณฑ ์
 



ตัวอย่าง ภาพถายปายแสดงวาเปน สถานที่ขายผลิตภัณฑสมุนไพร  

 

 

 
 

 

 
หมายเหตุ: ภาพจาก AI เพ่ือประกอบความเข้าใจเท่านั้น 

 

ตัวอย่าง ภาพถายปายผูมีหนาที่ปฏิบัติการ  
(ปายแสดงชื่อตัว ชื่อสกุล วิทยฐานะ/เลขที่ใบประกอบของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ ส าหรับสถานที่น าเขา)  

• ลักษณะ สีและขนาดของปายตามที่ก าหนดใน ประกาศคณะกรรมการผลิตภัณฑสมุนไพร เรื่อง ก าหนด                
หลักเกณฑวิธีการ และเงื่อนไขการแสดงปายและใบอนุญาตของผู รับอนุญาตและผู มีหนาที่ปฏิบัติการ                     
ตามพระราชบัญญัติผลิตภัณฑสมุนไพร พ.ศ. 2562 

• ปายผูมีหนาที่ปฏิบัติการ แสดงชื่อตัว ชื่อสกุลและวิทยฐานะของผูมีหนาที่ปฏิบัติการของสถานที่น าเขา 
ผลิตภัณฑสมุนไพร เลขที่ใบประกอบวิชาชีพหรือใบประกอบโรคศิลปะและเวลาปฏิบัติการ 
 
 

 

                                 จัดท าป้ายด้วยวัตถุถาวรสีเขียว 

 
 

 
 

สถานทีข่ายผลิตภัณฑ์สมุนไพร 

ยาวไม่น้อยกว่า 70 เซนติเมตร 

ตัวอักษรสีขาวอ่านได้ชัดเจน   
สูงไม่น้อยกว่า 3 เซนติเมตร 

กว้างไม่น้อยกว่า  
20 เซนติเมตร 

นางสาวใจดี มีสุข พท.ภ.00000 

เวลาปฏิบัติการ 13.00-17.00 น. 

ยาวไม่น้อยกว่า 70 เซนติเมตร 

ตัวอักษรสีขาวอ่านได้ชัดเจน   
สูงไม่น้อยกว่า 3 เซนติเมตร 

กว้างไม่น้อยกว่า  
20 เซนติเมตร 

จัดท าป้ายด้วยวัตถุถาวรสีเขียว 
 

พท.ภ. 00000 

รูปถ่ายผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการหน้าเต็ม  
รูปสี ซ่ึงถ่ายไว้ไม่เกิน 5 ปี 

กว้างไม่น้อยกวา่ 10 เซนติเมตร 

ยาวไม่น้อยกว่า  
3 เซนติเมตร 

 



1.6 ภาพถายดานหนาสถานที่เก็บรักษาผลิตภัณฑสมุนไพร โดยเห็นปายชื่อสถานที่และเลขที่ตั้ง  
(กรณีสถานที่เก็บรักษาคนละที่ตั้ง) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

1.7 ภาพถายหองและอุปกรณที่ใชในการขายผลิตภัณฑสมุนไพร จ าแนกตามรูปแบบผลิตภัณฑสมุนไพรที่ไดรับอนุญาต                  
เชน ภาพถายหองของสถานที่ขายที่เก็บผลิตภัณฑสมุนไพร 

• ถายรูปใหเห็นอุปกรณที่เก่ียวของกับการน าเขา เชน ชั้นวาง, พาเลท, ปายประเภทสินคา 
• มีมากกวา 1 รูปไดทั้งนี้เพ่ือความชัดเจนวามีเครื่องมือ/อุปกรณเพียงพอเหมาะสม ส าหรับการขายผลิตภัณฑสมุนไพร 
 

 
หมายเหตุ: ภาพจาก AI เพ่ือประกอบความเข้าใจเท่านั้น 

 
 
 

 



8. การแจ้งเลิกปฏิบัติการของผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ 
 

 



9. การแจ้งเลิกกิจการของสถานที่ผลิต น าเข้า ขาย ผลิตภัณฑ์สมุนไพร 
 

 


