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1. การเขา้ใชง้านระบบ 
ข้อกำหนดการเข้าใช้งานระบบ E-Submission 

1.1 สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบผ่าน Digital ID 
สร้างบัญชีผู้ใช้งานระบบ Digital ID ผ่านระบบของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.) 

www.dga.or.th (หากมีปัญหาในการสมัครเพื่อสร้างบัญชีผู้ใช้งาน โปรดติดต่อ contact@dga.or.th หรือ 
โทร 0 2612 6060) 

1.2 ย่ืนหนังสือแจ้งความประสงค์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบย่ืนหนังสือ 
แจ้งความประสงค์เข้าใช้ระบบสารสนเทศ (ตามแบบฟอร์ม) และหลักฐานประกอบเพ่ือขอสิทธิ์เข้าใช้ระบบงานของแต่ 
ละหน่วยงานแต่ละผลิตภัณฑ์ ที่สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (ยื่นแค่ครั้งเดียว จนกว่าหนังสือมอบอำนาจ 
จะหมดอายุ) 

1.3 ทดสอบการใช้งานผ่านทางเว็บไซต์ https://privus.fda.moph.go.th 
  

https://privus.fda.moph.go.th/
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2. เลือกส่วนบริการ 
ผู้ที่รับมอบอำนาจเข้าใช้งานระบบ ให้เลือกส่วนบริการเป็น “ผู้ประกอบการ” ซึ่งสามารถเลือกส่วนบริการ 

จากทางด้านบน หรือส่วนบรกิารด้านล่าง (หากเป็นผู้รับอนุญาตหรือผู้ดำเนินกิจการเองให้เลือกส่วนบริการ เปน็
“ประชาชน”) 
 

 
ภาพที่ 1 หน้าจอ เลือกส่วนบริการ 
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3. หน้าจอเลือกการเข้าสู่ระบบ 

ให้ผู้ประกอบการเลือกวิธีการเข้าสู่ระบบ โดยจะแบ่งเป็น 2 อย่าง  

1. ผ่านแอปพลิเคชัน Thai ID 

2. Digital ID 
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3. หน้าจอการเข้าสู่ระบบของสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
ผู้ประกอบการที่ดำเนินการมอบอำนาจเรียบร้อยแล้ว สามารถเข้าใช้งานได้ โดยเว็บไซต์ 

privus.fda.moph.go.th และเลือกส่วนบริการของ “ผูป้ระกอบการ” จึงดำเนินการ Login เข้าสู่ระบบ 
โดยใช้บัญชีผู้ใช้งาน และรหัสผ่านที่ได้สมคัรไว้แล้ว หากลมืบัญชีผู้ใช้งานหรือ รหัสผ่าน โปรดติดต่อ 0 2612 6060 
แล้วแจ้งว่า ลืมบัญชี/รหัสผ่านของ Digital ID 
 

 
ภาพที่ 2 หน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ 

  

https://privus.fda.moph.go.th/
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4. หน้าเลือกสิทธิ์การเข้าใช้งาน 
ภายหลังเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผูป้ระกอบการ เลือก “ระบบสถานที่ด้านยา” ทั้งนี ้หากไมพ่บ 

เมนูดังกล่าวโปรดตรวจสอบเอกสารการขอเข้าใช้งานระบบ เนื่องจากสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบอาจจะหมดอายุโดย 
ผู้ประกอบการสามารถดำเนินการขอสิทธิ์เข้าใช้งานระบบใหม่อีกครั้ง  
 

ภาพที่ 3 หน้าจอ ลือกสิทธิ์การเข้าใช้งาน 
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5. หน้าเลือกจงัหวัดที่ต้องการยื่นคำขอ 
ให้ผู้ประกอบการเลือกจังหวัดที่ต้องการที่จะยื่นคำขอ โดยให้กดเลือก dropdown จังหวัด หากเลือกจังหวัดที่ 

จะทำการยื่นคำขอแล้ว ให้กด “เลือก” 

 

 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอ เลือกจังหวัดที่ต้องการยื่นคำขอ 
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6. หน้าเลือกเมนู 
ให้ผู้ประกอบการเลือกเมนูเป็น “ข้อมลูสถานที่ตั้งที่ลงทะเบียน (ขออนญุาตใหม่)” 

 
ภาพที่ 5 หน้าจอ เลือกเมนู 
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7. หน้าเลือกสถานที่ตั้ง 

จากนั้นให้ผู้ประกอบการเลือกสถานที่ ที่จะมาสร้างคำขอ หากไม่มีสถานที่ต้ัง ให้ท่านไปสร้างสถานที่ต้ังให ้

เรียบร้อยก่อน (ศึกษาตามคู่มอืของสร้างสถานที่ตั้ง) ถ้ามสีถานที่ตั้งแล้ว ให้กด “กดเพื่อนยื่นขออนุญาต” 

 
ภาพที่ 6 หน้าจอ เลือกสถานที่ตั้ง 
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8. หน้าเลือกเมนูที่จะสร้างคำขอ 
จากนั้นให้ผู้ประกอบการเลือกเมนูที่ผู้ประกอบการจะเข้ามาสร้างคำขอ เลือกเมน ู 

“ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม”่ โดยเลือกใบอนุญาตตามประเภท ตัวอย่างเช่น  

 

 

ใบอนุญาตตามพรบ.ยา ใบอนุญาตตามประมวลยาเสพติด ใบย่อยตามประมวลยาเสพติด 
 

ผลิตยาแผนปัจจุบัน ผลิตวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  3 โดยการขายส่ง 

ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 

ผลิตวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  4 โดยการขายส่ง 

ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 

นำสั่งฯแผนปัจจุบัน นำเข้าวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  3 โดยการขายส่ง 

ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 

นำเข้าวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  4 โดยการขายส่ง 

ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 

ขายยาแผนปัจจุบัน จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  3 ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 

จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  4 ส่งออกวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 4 



14 
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ภาพที่ 7 หน้าจอ เลือกเมนูที่จะสร้างคำขอ 

 
กรณีขอใหม่วตัถุออกฤทธิใ์นประเภท 3,4 

  

ขายส่งยาแผนปัจจุบัน จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  3 โดยการขายส่ง  

จำหน่ายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท  4 โดยการขายส่ง 



15 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

 

9. หน้าเลือกใบอนุญาต 
ให้ผู้ประกอบการเลือกใบอนุญาตที่จะนำไปสร้างคำขอ ใบอนุญาตตามประเภท  โดยระบบจะดึงข้อมูล 

ใบอนุญาตที่เป็นใบหลักตามเงื่อนไขมาให้เลอืก จากนั้นกดเลือก “ใบอนุญาต” 
หมายเหตุ ถ้าไม่กดเลือกเมน ูแล้ว ไม่มีใบอนุญาตให้เลือก ให้ไปทำการสร้างคำขอ 

• ขย ๑ 
• ขย ๔ 
• นย ๑ 
• ผย ๑ 

 
ภาพที่ 8 หน้าจอ เลือกใบอนุญาต 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

9. หน้ารายการคำขอ 

ให้ผู้ประกอบการกด “สร้างคำขอ” 

 
ภาพที่ 9 หน้าจอ รายการคำขอ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

10. หน้าสร้างคำขอ 
ส่วนนี้จะแบ่งออกเป็น 4 สว่น  
ส่วนที่ 1 รายละเอียดข้อมูลสถานที่ตั้ง ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ 

 เจ้าหน้าที่ 

 

ส่วนที่ 2 ระบุได้รับการแต่งต้ังเป็นผู้ดำเนินกิจการ ระบบจะทำการดึงข้อมูลส่วนนี้มาให้ หากไม่ถูกตอ้ง 
 ผู้ประกอบการสามรถ แก้ไขเลขบัตรประชาชน พร้อมกด “ค้นหาผู้ดำเนิน” ได ้

 

ส่วนที่ 3 ระบบจะดึงข้อมูลจากใบอนุญาตที่เลือก  หากต้องการแก้ไขหรือลบข้อมูล  ให้ทำการกด  
 “ลบที่เก็บ” แล้วกดเลือก dropdown ใส่ข้อมูลสถานที่เก็บใหม ่พร้อมกด “เพิ่ม” 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

ส่วนที่ 4 ระบบจะดึงข้อมูลจากใบอนุญาตที่เลือก  หากต้องการแก้ไขหรือลบข้อมูล  ให้ทำการกด  
 “ลบข้อมูล”แล้วกดเลือก dropdown เลือกผู้มีหน้าทีป่ฏิบัติการใหม่พร้อมกด “เพิม่” หาก
ดำเนินการ 4 ส่วนเรียบร้อยแล้ว  ให้ทำการกด “บนัทึก” 
 

 
ภาพที่ 10 หน้าจอ สร้างคำขอ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

11. หน้ารายการคำขอ 

จากนั้นรายการคำขอจะแสดงขึ้นมา ในส่วนนี้ ให้ผู้ประกอบการ กด “ดูข้อมูล” 

 
ภาพที่ 11 หน้าจอ รายการคำขอ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

12. หน้าดูข้อมูล 

ตรวจสอบรายละเอียดที่ปรากฏในหน้าคำขออนุญาต เพื่อความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง หากไม่ถูกต้อง ให ้

ผู้ประกอบการกด “ยกเลิกคำขอ” แล้วกลับไปสร้างคำขอใหม่อีกครั้ง หากถูกต้อง ให้ทำการกด “แนบเอกสาร” 

 
ภาพที่ 12 หน้าจอ ดูข้อมูล 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

10. หน้าแนบเอกสาร 

กดแนบเอกสารแล้ว ระบบจะแสดง Pop up แนบไฟล์ขึ้นมาให้ ให้ผู้ประกอบการกดที่  

“เอกสารทีผู่้ขออนุญาตต้องเตรียม” 

 
ภาพที่ 13 หน้าจอ แนบเอกสาร 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

หลังจากกด “เอกสารทีผู่้ขออนุญาตต้องเตรียม” แล้ว ระบบจะแสดง รายการไฟล์แนบขึ้นมา  

ให้ผู้ประกอบการทำการแนบเอกสารตามหัวข้อ  

 

หลังจากผู้ประกอบการแนบไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้กดที่ “ส่งเรื่องพิจารณา” 

 
ภาพที่ 14 หน้าจอ แนบเอกสาร 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

11. หน้ากรอกอีเมล / เบอร์โทรศพัท ์
(ส่วนที่3) จากนั้นให้ผู้ประกอบการ กรอกขอ้มูล E-mail / Tel เพื่อให้เจา้หน้าที่ดำเนินการติดต่อกลับ 

หาผู้ประกอบการได้ (ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน) แล้วกดปุ่ม บันทึก 

 
ภาพที่ 15 หนา้จอ กรอกอีเมล / เบอร์โทรศพัท์ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

11. หน้ารายการคำขอ 

หลังจากผู้ประกอบการ “ส่งเรื่องพิจารณา” ย่ืนเร่ืองให้เจ้าหน้าท่ีแลว้ สถานะรายการคำขอจะถูกปรับเป็น 
“ยื่นคำขอ รอเจ้าหน้าทีร่ับคำขอ” 

 
ภาพที่ 16 หน้าจอ รายการคำขอ 

  



25 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

12. หน้ารายการใบอนุญาต 

กรณีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลแล้วพบ ข้อมลูแนบไฟล์ไมถู่กต้อง/ไมค่รบถ้วน  

สถานะจะเป็น รอการแก้ไขคำขอ ให้ผู้ประกอบการกดปุ่ม รายละเอียดชี้แจงแก้ไข 

 
ภาพที่ 17 หน้าจอ รายละเอียดชี้แจงแก้ไข 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

13. หน้ารายละเอียดชี้แจงแก้ไข 
ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบข้อมูลการ กรอกรายละเอียดการชี้แจง และแนบไฟล์ เอกสาร 

 
ภาพที่ 18 หนา้จอ รายละเอียดชี้แจงแก้ไข 

14. หน้ารายการใบอนุญาต  
กรณ ีแก้ไขคำขอ ผู้ประกอบการจะเห็นสถานะ เจ้าหน้าทีข่อแก้ไขเอกสารเพิ่มเติม ให้กดปุ่ม ปรับปรุงข้อมูล  

เพื่อแก้ไขเอกสารเพ่ิมเติม (ผู้ประกอบการจะมีเวลาทำการแก้ไขได้ 3 วันทำการ / กรณี ผู้ประกอบการไม่ได้ทำ

การแก้ไขภายใน 3 วัน ระบบจะคืนคำขออัตโนมัติ) 

 
ภาพที่ 19 หน้าจอ ปรับปรุงข้อมูล 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

15. หน้าข้อมลูเพื่อใช้ประกอบการขออนุญาต  
(ส่วนที่1) 

หลังจากผู้ประกอบการกด ปรับปรุงข้อมูล แล้ว ให้ผู้ประกอบการมาดำเนินการแก้ไขตามเจ้าหน้าที ่

แจ้งแก้ไข   จึงกดปุ่ม บันทึกการแก้ไขคำขอ 

 
ภาพที่ 20 หน้าจอ แก้ไขคำขอ 

(ส่วนที่2) 

หลังจากผู้ประกอบการกด ปรับปรุงข้อมูล แล้ว ให้ผู้ประกอบการมาดำเนินการแก้ไขตามเจ้าหน้าที ่

แจ้งแก้ไข   จึงกดปุ่ม บันทึกการแก้ไขคำขอ

 
ภาพที่ 21 หน้าจอ แก้ไขคำขอ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

(ส่วนที่3) 

หลังจากผู้ประกอบการกด ปรับปรุงข้อมูล แล้ว ให้ผู้ประกอบการมาดำเนินการแก้ไขตามเจ้าหน้าที ่

แจ้งแก้ไข   จึงกดปุ่ม บันทึกการแก้ไขคำขอ

 
ภาพที่ 22 หน้าจอ แก้ไขคำขอ 

(ส่วนที่4) 
หลังจากผู้ประกอบการกด ปรับปรุงข้อมูล แล้ว ให้ผู้ประกอบการมาดำเนินการแก้ไขตามเจ้าหน้าที ่

แจ้งแก้ไข   จึงกด ส่งเรื่อง ให้กับเจ้าหน้าที่เพิ่มเติม 

 
ภาพที่ 23 หน้าจอ ส่งเรื่อง ให้กับเจ้าหน้าที่เพิ่มเติม 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

(ส่วนที่5) 

หลังจากผู้ประกอบการกด ปรับปรุงข้อมูล แล้ว ให้ผู้ประกอบการมาดำเนินการแก้ไขตามเจ้าหน้าที ่

แจ้งแก้ไข   กรณี แนบไฟล์PDF ให้ผู้ประกอบการแนบไฟล ์เอกสารเพิ่มเติม 

 

 
ภาพที่ 24 หน้าจอ ส่งเรื่อง ให้กับเจ้าหน้าที่เพิ่มเติม 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

16. หน้ารายการคำขอ  

เมื่อผู้ประกอบการดำเนินการแก้ไขคำขอเรียบร้อยแล้วสถานะจะขึ้นเป็น “ผู้ประกอบการส่ง

เอกสารเพิ่มเตมิ” 

 
ภาพที่ 25 หน้าจอ สถานะผู้ประกอบการส่งเอกสารเพิ่มเติม 

17. หน้าใบอนุญาต 

เมื่อเจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการ รับคำขอแล้ว สถานะจะขึ้น รบัคำขอแล้วรอชำระค่าใช้จา่ย ให ้
ผู้ประกอบการดำเนินการ กดที่ปุ่ม กดที่นี่เพื่อชำระเงิน 

 
ภาพที่ 26 หน้าจอ สถานะรับคำขอแล้วรอชำระค่าใช้จ่าย 

  



31 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

18. หน้ารายการชำระเงิน มีรายละเอียด ดังนี้ 
หมายเลขที่ 1 สำหรับดูใบสั่งชำระที่เคยสร้างไว้ก่อนหน้าน้ี 
หมายเลขที่ 2 รายละเอียดช่ือและสถานที่ตัง้ 
หมายเลขที่ 3 รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมิน/ ค่าตรวจสถานประกอบการ 
หมายเลขที่ 4 ปุ่มออกใบสั่งชำระตาม ม.44 
หมายเลขที่ 5 ค่าธรรมเนียม 
หมายเลขที่ 6 ปุ่มออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง 
หลังจากเข้าหน้าชำระเงินจะแสดงรายการและจำนวนเงนิที่ต้องชำระ สำหรับข้อมูลการออก 

ใบเสร็จรับเงินจะแสดงช่ือและที่อยู่ตามข้อมูลที่ปรากฏ ขอให้ท่านตรวจสอบที่อยู่ให้ถูกต้องก่อนออกใบสั่งชำระ  
หากไม่ถูกต้องท่านสามารถแก้ไขที่อยู่ด้วยตนเองได้ในช่องหมายเลข 2 (เฉพาะหน้าใบสั่งชำระ ไม่ใช่การแก้ไขที ่
หน้าใบอนุญาต) 

ในการออกใบสั่งชำระ “รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมนิ/ ค่าตรวจสถานประกอบการ”  
ให้ท่านกดเลือกในช่องหมายเลข 3 จากนั้นให้กดปุ่ม “ออกใบสั่งชำระตาม ม.44” ในช่องหมายเลข 4 ในการออกใบสั่ง
ชำระ “ค่าธรรมเนียม” ให้ท่านกดเลือกในชอ่งหมายเลข 5 จากนั้นให้กดปุ่ม “ออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง” ในช่อง
หมายเลข 6 

ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับประเภทค่าใช้จ่ายในการต่ออายุใบอนุญาตนั้น ๆ หลังจากผู้ประกอบการเลือกรายการที่ 
ต้องการชำระเงินและกดออกใบสั่งชำระเรียบร้อยแล้ว ให้ชำระเงินตามช่องทางที่กำหนด 
 

 
ภาพที่ 27 หน้าจอ ออกใบสั่งชำระ 

  



32 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

19. หน้ารายการคำขอ 
หลังจากผู้ประกอบการได้ ดำเนินการชำระค่าคำขอแล้ว สถานะจะปรับเป็น ชำระค่าใช้จ่ายแล้ว  

อยู่ระหว่างเจ้าหน้าที่พิจารณา 

 
ภาพที่ 28 หน้าจอ รายการคำขอ 

  



33 

คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

20. หน้ารายการคำขอ 
เมื่อเจ้าหน้าที่ทำตามขั้นตอนแล้ว สถานะจะปรับเป็น ตรวจสอบคำขอ เสนอลงนาม 

 
ภาพที่ 29 หน้าจอ รายการคำ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

21. หน้ารายการคำขอ 
เมื่อเจ้าหน้าทีต่รวจสอบคำขอ เสนอลงนามแล้ว สถานะจะปรับเป็น อนุมัติรอชำระค่าธรรมเนียม 

ให้ผู้ประกอบการกด “กดที่นีเ่พื่อชำระเงนิ” 

 
ภาพที่ 30 หน้าจอ รายการคำขอ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

22. หน้ารายการชำระเงิน มีรายละเอียด ดังนี้ 
หมายเลขที่ 1 สำหรับดูใบสั่งชำระที่เคยสร้างไว้ก่อนหน้าน้ี 
หมายเลขที่ 2 รายละเอียดช่ือและสถานที่ตัง้ 
หมายเลขที่ 3 รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมิน/ ค่าตรวจสถานประกอบการ 
หมายเลขที่ 4 ปุ่มออกใบสั่งชำระตาม ม.44 
หมายเลขที่ 5 ค่าธรรมเนียม 
หมายเลขที่ 6 ปุ่มออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง 
หลังจากเข้าหน้าชำระเงินจะแสดงรายการและจำนวนเงนิที่ต้องชำระ สำหรับข้อมูลการออก 

ใบเสร็จรับเงินจะแสดงช่ือและที่อยู่ตามข้อมูลที่ปรากฏ ขอให้ท่านตรวจสอบที่อยู่ให้ถูกต้องก่อนออกใบสั่งชำระ  
หากไม่ถูกต้องท่านสามารถแก้ไขที่อยู่ด้วยตนเองได้ในช่องหมายเลข 2 (เฉพาะหน้าใบสั่งชำระ ไม่ใช่การแก้ไขที ่
หน้าใบอนุญาต) 

ในการออกใบสั่งชำระ “รายการค่าคำขอ/ ค่าตรวจประเมนิ/ ค่าตรวจสถานประกอบการ”  
ให้ท่านกดเลือกในช่องหมายเลข 3 จากนั้นให้กดปุ่ม “ออกใบสั่งชำระตาม ม.44” ในช่องหมายเลข 4 ในการออกใบสั่ง
ชำระ “ค่าธรรมเนียม” ให้ท่านกดเลือกในชอ่งหมายเลข 5 จากนั้นให้กดปุ่ม “ออกใบสั่งชำระตามกฎกระทรวง” ในช่อง
หมายเลข 6 

ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับประเภทค่าใช้จ่ายในการต่ออายุใบอนุญาตนั้น ๆ หลังจากผู้ประกอบการเลือกรายการที่ 
ต้องการชำระเงินและกดออกใบสั่งชำระเรียบร้อยแล้ว ให้ชำระเงินตามช่องทางที่กำหนด 
 

 
ภาพที่ 31 หน้าจอ ออกใบสั่งชำระ 
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คู่มือสำหรับผู้ประกอบการ เรื่อง ระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 
ภาค 2 วิธีการใช้งานระบบ ขออนุญาตสถานที่วัตถุเสพติดแห่งใหม่ 

23. หน้ารายการคำขอ 
หลังจากผู้ประกอบการชำระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว สถานะจะถูกปรับเป็น “อนุมัต”ิ พรอ้มได้เลขที่ใบอนุญาต 

เป็นอันจบขั้นตอน  

 
ภาพที่ 32 หน้าจอ รายการคำขอ 


