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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับเลขสถำนท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหารพ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ.2558

เร่ืองก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 60 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอรับเลขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานที่ให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯหรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารที่ 

ไม่ไดม้อบอ านาจใหส้ านกังานสาธารณสขุจงัหวดั ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  ถ. ติวานนท์นนทบรีุ 11000
โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
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หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ 
หรือโทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานที�ให้บริการ  กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารทีมี่การมอบอ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู่ 11  ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106

สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมไดท่ี้

http://www.fdakorat.wordpress.com  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่หยุดพกักลางวัน)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์วธีิกำรเงื่อนไข(ถ้ำมี) ในการยื�นค ำขอ และในการพจิารณาอนุญาต
หลกัเกณฑ์ 
1. สถานท่ีผลติอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน หมายถงึสถานท่ีผลติอาหารท่ีมีการใช้เคร่ืองจกัรก าลงัแรงม้าหรือก าลงัแรงม้า
เปรียบเทียบรวมไมถ่ึง 5 แรงม้าและใช้คนงานรวมไมถ่ึง 7 คนโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือไมก็่ตาม 
2. ระเบียบส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาวา่ด้วยการด าเนินการเก่ียวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2557 ระบไุว้วา่
กรณีผลิตจากสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยเป็นโรงงานให้ย่ืนค าขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงานตาม
แบบสบ.1แนบท้ายระเบียบนีพ้ร้อมหลกัฐานท่ีระบไุว้ในแบบสบ.1 
3. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี ้
       3.1. กรณีเป็นสถานท่ีผลติน ้าบริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 

(ฉบบัที่  220) พ.ศ. 2544 เร่ืองน ้าบริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัที่ 3) (จีเอม็พีเฉพาะของน ้าบริโภคฯ) 
       3.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลตินมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชื�อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง 
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัที่ 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและ 

 การเก็บรักษาผลติภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เช้ือด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอม็พี
เฉพาะ ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 3.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารในภาชนะบรรจทีุ่ปิ ดสนิทชนิดท่ีมีความเป็ นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็ นไป ตา
มประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บ 

รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็ นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอม็พีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น

กรดตํ�าและอาหารปรบักรด)
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 3.4.       กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ
ณ วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 

 3.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ยต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ี
บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหน่าย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ย) 
 3.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคต้องเป็นไปไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
 3.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารทัว่ไปต้องเป็นไปไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหาร พ.ศ.2522 

         3.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 3.1-3.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 

(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุ
 เร่ืองแก้ไขเพ่ิมเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศ

กระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัที่ 193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บรักษาอาหาร 
(จีเอม็พีทั่วไป) 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ
2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องประเมินผลิตภณัฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้
3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบตรวจสอบ
เอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 
4. การขออนญุาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงัไมไ่ด้
ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม ่(Novel Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยัโดย
ผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาตผลิตอาหารได้) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ี
คูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัของอาหาร) 
5. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆ ดงัตอ่ไปนี ้
  5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไม่สมบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
  5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 3.1-3.8 ข้างต้นหรือ
ผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 
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6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมโดยผ้รัูบบริการ 
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทกึมิเชน่นัน้จะถือวา่ผ้รัูบบริการละทิ�งค าขอ 

7. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซบัซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหมจ่ะต้องผา่นการพิจารณาโดยคณะท างาน/คณะกรรมการ/
หรือผ้เูช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพ่ิมจากท่ีระบไุว้ในคู่มือฉบบันี ้โดยประมาณ 30-90 วนัท าการหรือมากกว่าแล้วแต่ 

กรณี หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามที�

ระบไุว้ ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอฯ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาให้
ครบถ้วน 

0 นาที ส านกัอาหาร - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและน ามาย่ืนตอ่
เจ้าหน้าท่ีตามรายช่ือท่ีระบุ
ในใบรับค าขอ 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

4) การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผ้ยืูนคาํขอรอรบั

ใบรบัคาํขอไวเ้ป็นหลกัฐาน 
60 นาที ส านกังานสาธารณสขุ  

จงัหวดันครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ด าเนินการประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
(โดยการตรวจสอบสถานท่ี
ผลิต) และด้านเอกสาร 

18 วนัท าการ ส านกัอาหาร
- 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีมอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตคณะผู้ประเมินของ
จงัหวดัประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
และด้านเอกสาร 

30 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและ
ระยะเวลา
ให้บริการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ ) 

7) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาต 

58 วนัท าการ ส านกัอาหาร (ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและส านกั
อาหารส านกังาน
คณะกรรมอาหาร
และยา) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

 1 กรณีย่ืนค าขอฯ
ณ ศนูย์  OSSC ส านกังาน
คณะกรรมการอาหารและ 

ยาจะสง่เอกสารท่ีผา่นการ 
ตรวจสอบแล้ววา่ถกูต้อง 
ครบถ้วนให้ส านกังาน 

สาธารณสขุจงัหวดัซึง่
สถานท่ีผลิตนั ้นตั ้งอย่เูพ่ือให้ 

ตรวจประเมินความถกูต้อง 
และสอดคล้องตาม
กฎหมายแล้วรายงานการ 
ตรวจประเมินกลบัให้อย. 
เพ่ือพิจารณาการอนญุาต 

ตอ่ไป 

8) 

การพิจารณา (ตอ่) 2 กรณีย่ืนค าขอฯ 

ณ ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดั สสจ.จะสง่ค าขอฯ 

และหลกัฐานประกอบการ 
ขออนญุาตท่ีตรวจสอบ
แล้ว ให้อย. พิจารณา 

  - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้ว
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารให้สสจ.ซึง่สถานท่ี
ผลิตนัน้ตัง้อยูใ่ห้ตรวจ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมาย
แล้วรายงานการตรวจ

58 วนัท าการ ส านกัอาหาร (ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและส านกั
อาหารส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ประเมินกลบัให้อย. เพ่ือ
พิจารณาการอนญุาตตอ่ไป 
   - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้วไม่
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารหลกัฐานคืนสสจ. 
เพ่ือให้สสจ. แจ้งผลการไม่
อนญุาตตอ่ผู้ ย่ืนค าขอตอ่ไป 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

7 วนัท าการ
ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัและ
ผลิตประเภท
อาหารท่ีมอบ
อ านาจให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตและ
ระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

10) 

- กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครหรือกรณี
อยูต่า่งจงัหวดัแต่
ผู้ประกอบการประสงค์จะ

60 นาที ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

มารับเอกสารการอนญุาต
เองเจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณา 

11) 

- กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและจดัสง่
เอกสารให้แก่ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเพ่ือสง่
มอบให้ผู้ประกอบการตอ่ไป 

7 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 30 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 30 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
แบบตรวจสอบ
ค ำขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส ำนกังำน
สำธำรณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 

ค ำขอรับเลข
สถำนท่ีผลิต
อำหำรท่ีไมเ่ข้ำ
ขำ่ยโรงงำนตำม
แบบ สบ.1       
(ผู้ด ำเนินกิจกำร
หรือกรรมกำรท่ีมี
อ ำนำจลงนำม
ตำมหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำ
ขอฯและต้อง
พิมพ์เทำ่นัน้)

ส ำนกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

3) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้อง 
1. ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนของ
ผู้ขออนญุำตใน
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นคน
ตำ่งด้ำวต้องย่ืน
หนงัสืออนญุำต
ให้ท ำงำนใน
ประเทศซึง่ออก

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ให้โดยกระทรวง
แรงงำนหรือผู้ว่ำ
รำชกำรจงัหวดั  
2. ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนใน
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นคน
ตำ่งด้ำวต้องย่ืน
ส ำเนำหนงัสือ
เดนิทำง(ถ้ำมี)

4) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้อง 
3. ส ำเนำใบ
ทะเบียนพำณิชย์ 
(เฉพำะบคุคล
ธรรมดำ)  
4. ส ำเนำหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีแจ้ง
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอ ำนำจลงช่ือ
แทนนิติบคุคลผู้
ขออนญุำต 
(เฉพำะนิติ
บคุคล)(คดัลอก
จำกกระทรวง
พำณิชย์ไว้ไมเ่กิน 

ส ำนกังำน
เลขำนกุำรกรม
พฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ

0 1 ชดุ (กรณีเอกสารที่ 
เป็นฉบบัสําเนา 

ให้"ลงนามรับรอง 
ส ำเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

6 เดือน)

5) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
5. ส ำเนำหนงัสือ
รับรองสญัชำติ
ของนิติบคุคล
จำกกระทรวง
พำณิชย์ (บญัชี
รำยช่ือผู้ ถือหุ้น) 
(เฉพำะนิตบิคุคล
ท่ีเป็นบริษัท)  
(คดัลอกจำก
กระทรวง
พำณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณี
ท่ีผู้ขออนญุำต
เป็นนิติบคุคล
ตำ่งด้ำวต้องย่ืน
หนงัสือรับรอง
กำรประกอบ
ธุรกิจนิติบคุคล
ตำ่งด้ำวจำก
กระทรวง
พำณิชน์วำ่ไมข่ดั
พระรำชบญัญตัิ
กำรประกอบ
ธุรกิจคนตำ่งด้ำว
พ.ศ. 2542 ตำม
ประเภทธุรกิจ

ส ำนกังำน
เลขำนกุำรกรม
พฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ

0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี 

เป็ นฉบบัส ำเนำ 

ให้"ลงน ำมรับรอง 
ส ำเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

อำหำรท่ีขอ
อนญุำตหรือบตัร
สง่เสริมกำร
ลงทนุตำม
ประเภทธุรกิจ
อำหำรท่ีได้รับ
กำรสง่เสริมกำร
ลงทนุ

6) 

(ตอ่) 
6. ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำนของ
สถำนท่ีผลิตและ
สถำนท่ีเก็บ
อำหำร  
7. หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถำนท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส ำเนำ
สญัญำเชำ่
สถำนท่ีผลิตและ
สถำนท่ีเก็บ
อำหำร (ถ้ำมี)  
8. หนงัสือแสดง
วำ่เป็นผู้ได้รับ
มอบหมำยให้
ด ำเนินกิจกำร
ของนิติบคุคลผู้
ขออนญุำต 
(เฉพำะนิติ

- 1 0 ชดุ (1. ส ำเนำ
ทะเบียนบ้ำน
ส ำนกังำนใหญ่ 
(ถ้ำมี)  
2. กรณีหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถำนท่ีผลิตหรือ
สถำนท่ีเก็บอำหำร
หรือสญัญำเชำ่
สถำนท่ีผลิตหรือ
สถำนท่ีเก็บอำหำร
ต้องแนบหลกัฐำน
ผู้ยินยอมให้ใช้
สถำนท่ีฯหรือผู้ให้
เชำ่สถำนท่ีฯกรณี
ผู้ให้เชำ่เป็นบคุคล
ธรรมดำให้แนบ
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนและ
ส ำเนำทะเบียน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

บคุคล) ตดิอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ด ำเนิน
กิจกำร 1 คน) 
อำจต้อง
ประทบัตรำของ
บริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรอง
กำรจด
ทะเบียน)(ฉบบั
จริง1 ฉบบั) 
9. หนงัสือมอบ
อ ำนำจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด ำเนิน
กิจกำรไมไ่ด้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง) ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ ำนำจ 1คน)

บ้ำนกรณีผู้ ให้เชำ่
เป็นนิติบคุคลให้
แนบหนงัสือกำร
จดทะเบียนนิติ
บคุคลเพิ่มเตมิ
ด้วยกรณีเอกสำร
ท่ีเป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง)

7) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
10. แบบแปลน
แผนผงัท่ีถกูตาม

มาตราสว่น 

( สถานท่ีผลติอยู่

ต่างจงัหวดัใช้ 1 

ชดุ) (ระบชืุ่อและ

- 1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ท่ีตัง้ทกุแผน่) 
ประกอบด้วย 
10.1  แผนท่ี
แสดงท่ีตัง้ของ
โรงงำนและสิ่ง
ปลกูสร้ำงท่ีอยูใ่น
บริเวณใกล้เคียง 
10.2  แผนผงั
แสดงสิ่งปลกู
สร้ำงภำยใน
บริเวณท่ีดนิของ
โรงงำนรวมทัง้
ระบบก ำจดัน ำ้
เสียและบอ่
บำดำล (ถ้ำมี) 
10.3  แบบแปลน
แผนผงัของ
อำคำรสถำนท่ี
ผลิตและสถำนท่ี
เก็บอำหำรท่ี
ถกูต้องตำม
มำตรำสว่นรวม
ถึงรูปด้ำนหน้ำ
ด้ำนข้ำงรูปตดั
แปลนพืน้ทกุชัน้
ต ำแหนง่
เคร่ืองจกัรและ
ข้อมลู
รำยละเอียดกำร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ผลิตอ่ืนๆ

8) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 1
0.4 เอกสาร

รายละเอียด 

ตา่งๆ เชน่
รายการ เคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัร
กรรมวิธีการผลติ 

ท่ีมาของน ้ำใช้

สตูรสว่นประกอบ 

ประเภทอาหาร 

ภาชนะบรรจ ุวิธี
การบริโภค 

กรรมวิธีการล้าง 
เคร่ืองจกัรวิธี
การก ำจดัขยะ
จ ำนวน คนงาน 
(สถานที�ผลติต่ำง
จงัหวดั ใช้ 2 ชดุ)

- 1 0 ชดุ -

9) 

กรณีมีกำรใช้
เคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัรหรือ
อปุกรณ์กำรผลิต
ร่วมกนัส ำหรับ
กำรผลิตอำหำร
หลำยชนิดต้องมี
มำตรกำรป้องกนั
กำรปนเปือ้นท่ี

- 1 0 ฉบบั (กรณีสถำนท่ีผลิต
อยูต่ำ่งจงัหวดัใช้ 
2 ชดุ)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เหมำะสม
เพิ่มเตมิ

10) 

กรณีอำหำรท่ี
ผลิตเป็นอำหำรท่ี
บรรจอุยูใ่น
ภำชนะบรรจท่ีุ
ปิดสนิทชนิดท่ีมี
ควำมเป็นกรดต ่ำ
และชนิดปรับ
กรด (Low-acid 
Canned Foods 
and Acidified 
Foods) ต้องมี
ส ำเนำหลกัฐำน
เพิ่มเตมิคือ 
• หลกัฐำนกำร
ฝึกอบรม
หลกัสตูรผู้
ควบคมุ
กระบวนกำรผลิต 
(Retort 
Supervisor)  
• หลกัฐำนแสดง
วฒุิกำรศกึษำ, 
กำรฝึกอบรม, 
ประสบกำรณ์
ของผู้ก ำหนด
กระบวนกำรฆำ่
เชือ้ด้วยควำม

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ร้อน (Process 
Authority) ) 
(สถานท่ีผลติ
อย่ ูต่างจงัหวดั
ใช้ 1 ชดุ)

11) 

กรณีเป็นอำหำรท่ี
มีควำมเป็นกรด
ต ่ำต้องสง่
เอกสำร
ประกอบกำร
พิจำรณำเพิ่มเตมิ
ดงันีก้. กำรศกึษำ
กำรกระจำย
อณุหภมูิในเคร่ือง
ฆำ่เชือ้ 
(Temperature  
Distribution) 
ข. กำรศกึษำกำร
แทรกผำ่นควำม
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อำหำร (Heat 
Penetration)        
ค. กำรก ำหนด
กระบวนกำรฆำ่
เชือ้ด้วยควำม
ร้อนต้องศกึษำ
ภำยใต้ปัจจยั
เก่ียวกบัสปอร์
ของจลุินทรีย์ท่ี

- 1 0 ชดุ (ก. กำรศกึษำกำร
กระจำยอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆำ่เชือ้ 
(Temperature 
Distribution) ท่ี
ถกูต้องตำมหลกั
ทำงวิชำกำรและ
เป็นปัจจบุนัซึง่
ต้องศกึษำณ
สถำนท่ีผลิตก่อน
กำรใช้งำนหรือ
เม่ือมีกำร
ปรับเปล่ียน
อปุกรณ์และ
โครงสร้ำงท่ีอำจมี
ผลกระทบตอ่กำร
ท ำงำนของเคร่ือง
ฆำ่เชือ้เอกสำร
ดงักลำ่วต้อง
ด ำเนินกำรและ
ออกเอกสำรโดยผู้
ก ำหนด
กระบวนกำรฆำ่
เชือ้ด้วยควำมร้อน 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เป็ นเป้ ำหมำยใน 

กำรก ำหนดกำร 
ฆำ่เชื ้อ        
(ดรูำยละเอียด 

ตำมหมำย
เหต)ุ(สถำนท่ี 

ผลติอยู่
ต ่ำงจงัหวดัใช้ 
1 ชดุ)

(Process 
Authority) ส ำหรับ
เคร่ืองฆำ่เชือ้แบบ
ใช้ควำมดนัเพิ่ม 
(Overpressure 
retorts) ให้ศกึษำ
กำรกระจำยควำม
ร้อนในเคร่ืองฆำ่
เชือ้ทกุเคร่ืองและ
ทกุบรรจภุณัฑ์แต่
ถ้ำเป็นเคร่ืองฆำ่
เชือ้แบบใช้ไอน ำ้ 
(Steam retort) ไม่
จ ำเป็นต้องศกึษำ
ทกุเคร่ือง 
ข. กำรศกึษำกำร
แทรกผำ่นควำม
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อำหำร (Heat 
Penetration) ท่ี
ถกูต้องทำง
วิชำกำรและเป็น
ปัจจบุนัซึง่ต้อง
ศกึษำณสภำวะ
เดียวกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีท ำ
กำรผลิตจริงได้แก่
เม่ือผลิต
ผลิตภณัฑ์ใหม่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

หรือเมื่อมีการ
เปลี่ยนข้อ
ก ำหนดของ
ผลติภณัฑ์ หรือ
เม่ือมีการ เปลี่ยน
ภาชนะ 

บรรจเุฉพาะ
ส ำหรับ
ผลติภณัฑ์ แตล่ะ
ชนิดแตล่ะ ขนำด
บรรจ ุเอกสาร

ดงักลา่ว ต้อง
ด ำเนินการ และ
ออกเอกสาร โดย
ผ้กู ำหนดกระบวน
การฆา่ เชื้อด้วย
ควาร้อน (Process 
Authority) 
ค. การก ำหนด
 กระบวนการฆา่ 

เช ื�อด้วยความร้อน 

ต้องศกึษาภายใต้ 

ปัจจยั เก่ียวกบั
สปอร์ของจุลนิทรีย์ 

ท่ีเป็นเป้าหมาย 

ในการก ำหนด 

การฆา่เชื�อ ได้แก่ 
คลอสตริเดียม
โบทลูนิั่ม 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

(Clostridium 
botulinum) หรือ
กรณีท่ีใช้ตวัชีว้ดั
อ่ืนต้องมีหลกัฐำน
ทำงวิชำกำรวำ่มี
คำ่กำรต้ำนทำน
ควำมร้อนท่ี
เทียบเทำ่หรือสงู
กวำ่สปอร์ของคลอ
สตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) กรณี
เอกสำรท่ีเป็นฉบบั
ส ำเนำให้"ลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง)

12) 

กรณีเป็ นอำหำร 
ชนิดท่ีปรับกรด 

ต้องสง่เอกสำร 
ประกอบกำร 
พิจำรณำเพิ่มเตมิ 

ดงันี ้
(ดรูำยละเอียด 

ตำมหมำย
เหต)ุ(สถ ำนท่ี ผ
ลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

- 1 0 ชดุ (ก. เอกสำร
กำรศกึษำ
อณุหภมูิและเวลำ
ท่ีใช้ในกำรฆำ่เชือ้
ผลิตภณัฑ์แตล่ะ
ชนิดและแตล่ะ
ขนำดบรรจอุยำ่ง
เหมำะสมมีกำร
ระบคุำ่ควำมเป็น
กรดดำ่งสมดลุของ
ผลิตภณัฑ์ในกรณี
ท่ีผลิตภณัฑ์มีชิน้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เนือ้อยูใ่น
ของเหลวต้องระบุ
ชว่งเวลำมำกสดุ
และอณุหภมูิใน
กำรเก็บเพ่ือกำร
ปรับสภำพชิน้เนือ้
นัน้ให้เป็นกรดโดย
ก ำหนดให้คำ่
ควำมเป็นกรดดำ่ง
สมดลุของ
ผลิตภณัฑ์เทำ่กบั
หรือต ่ำกว่ำ 4.6 
ภำยในระยะเวลำ
ท่ีก ำหนดใน
กรรมวิธีกำรผลิตท่ี
ก ำหนดภำยหลงั
กำรฆำ่เชือ้ด้วย
ควำมร้อน 
ข. กำรก ำหนด
กระบวนกำรฆำ่
เชือ้ต้องมี
กำรศกึษำภำยใต้
กำรควบคมุคำ่
ควำมเป็นกรดดำ่ง
พร้อมทัง้ระบุ
ปัจจยัวิกฤตท่ีใช้
ก ำหนด
กระบวนกำรฆำ่
เชือ้เพ่ือให้มัน่ใจ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

วำ่อำหำรนัน้จะไม่
มีกำรเจริญของ
จลุินทรีย์ท่ีท ำให้
เกิดโรคโดยแสดง
ไว้ในกรรมวิธีกำร
ผลิตท่ีก ำหนด
กรณีเอกสำรท่ีเป็น
ฉบบัส ำเนำให้"ลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้อง)

13) 

กรณีผลิตน  ้ำ
บริโภคในภำชนะ 

บรรจท่ีุปิ ดสนิท 

ต้องมีเอกสำรท่ี 

เก่ียวข้องเพิ่มเตมิ 

คือส ำเนำผล 

วิเคราะห์นําด้บิ 
(ถ้ามี)(สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง)

14) 

กรณีผลิตนม
พร้อมบบริโภค
ชนิดเหลวท่ีผ่ำน
กรรมวิธีฆำ่เชือ้
ด้วยควำมร้อน
โดยวิธีพำสเจอร์
ไรส์ต้องแนบ
เอกสำรผู้ควบคมุ
กระบวนกำรผลิต

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เพ่ิมเติม(สถานที�

ผลติต่างจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

16. ค่ำธรรมเนียม
1) ค่ำธรรมเนียม

ค่ำธรรมเนียม 4,000-11,000 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางรับเรื�องร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106

หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร  044465021

หมายเหตุ -

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ -

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง

-
2) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอกข้อมลู

-
3) รายละเอียดของแบบแปลนแผนผงัและตวัอยา่ง

-
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4) รายการแสดงเอกสารรายละเอียดตา่งๆและตวัอยา่ง
-

19. หมำยเหตุ
1. การขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน (แบบสบ.1)

ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ 20 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลิตอาหารตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร) 
 ระยะเวลา 30 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลติอาหารต ั้งอยู่ต่างจงัหวดัและผลติประเภทอาหารท่ียงัไม่มอบอ านาจให้ 

ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั) 

กรณีเป็นประเภทอาหารท่ีมอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัพิจารณาระยะเวลาด าเนินการขึน้อยูก่บัคูมื่อ
ส าหรับประชาชนของส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั 
 โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาตโดยผู้ มีอ านาจไมน่บัรวมเวลาปรับปรุงแก้ไข
สถานท่ีผลิตความไมพ่ร้อมของผู้ประกอบการและชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 
2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับใบแทนใบอนุญำตผลิตอำหำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน:การขอรับใบแทนใบอนญุาตผลิตอาหาร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ.2558

เร่ือง  ก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอรับใบแทนใบอนญุาตผลติอาหาร  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร

1) สถานที่ให้บริการ  กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพมหานคร  ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) ชัน้ 1
ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ
ถ.ติวานนท์นนทบรีุ 11000
โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320
http://iodinethailand.fda.moph.go.th/P-FOOD/index.php
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
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หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหน้าผ่านเว็ปไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   
หรือ โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 
เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 

255 หมู่11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสมีา 30280

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106

ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อ  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั 
เพ่ิมเติมได้ที ่  http://www.fdakorat.wordpress.com

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยุดพกักลางวัน)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหน้าผ่านทางโทรศพัท์ของศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ
จงัหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 
เบอร์โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 เพือ่ความสะดวกใน การรบับริการ)

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 
มาตรา 22 แหง่พรบ.อาหาร พ.ศ. 2522  ถ้าใบอนญุาตสญูหายหรือถกูท าลายให้ผู้ รับอนญุาตแจ้งตอ่ผู้อนญุาตและย่ืน
ขอรับใบแทนใบอนญุาตภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัท่ีทราบถึงการสญูหายหรือถกูท าลายดงักลา่วการขอรับใบแทน
ใบอนญุาตและการออกใบแทนใบอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง 
 (ฉบบัท่ี 1) 
เง่ือนไข 

1. การรับค าขอท่ี OSSC ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา บริการด้วยระบบนดัหมายลว่งหน้าผ่านทางเว็บไซต์
ส านกัอาหารหรือทางโทรศพัท์ 

2. ผู้มาย่ืนค าขอต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีและผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจ
และลงนามรับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ชผู่้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจให้มีอ านาจด าเนินการแทนแนบด้วย) 

3. ก าหนดให้ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตาม



3/8 

แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯส่วนเอกสารอ่ืนๆบคุคลท่ีสามารถลงนามรับรองได้แก่ผู้ด าเนิน
กิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจฯหรือผู้ รับมอบอ านาจ 

4. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบว่าไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและ
หลกัวิชาการหรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 

5. การคืนค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะสง่คืนค าขอฯพร้อม
เอกสารหลกัฐานให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอฯในกรณีท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯไมส่ามารถสง่มอบเอกสารหลกัฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลา
ท่ีก าหนดไว้ในแบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบการ
พิจารณา (ตามวนัเวลาท่ีนดั
หมายลว่งหน้าผ่านทางเว็ปไซต์
ส านกัอาหาร/ทางโทรศพัท์หรือ
กรณีย่ืนค าขอฯท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัตามคูมื่อ
ส าหรับประชาชนของส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัท่ีก าหนดไว้) 

0 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน 

120 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้ผู้ ย่ืน
ค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี

30 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

- 



4/8 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ก าหนดและมาย่ืนท่ีเจ้าหน้าท่ี
ส านกัอาหารตามรายช่ือท่ีระบุ
ในใบรับค าขอ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืนค าขอ
รอรับใบรับค าขอไว้เป็นหลกัฐาน 

30 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการประเมิน
ความสอดคล้องตามกฎหมาย 

22 ชัว่โมง ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา

- 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัคณะผู้ประเมินของ
จงัหวดัประเมินความถกูต้อง
และสอดคล้องตามกฎหมาย 

2 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลา
ขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาตและ 
ลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ี
ผลิตตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
พิจารณาลง
นามและ
ระยะเวลา
ขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

จงัหวดันัน้ๆ) 

8) 

- เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและออกใบสัง่
ช าระคา่ธรรมเนียม 

1 วนัท าการ ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ี
ผลิตตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดั
ขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผ่านการด าเนินการลดขัั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
แบบตรวจสอบ
ค ำขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส ำนกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 
ค ำขอใบแทน
ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (ตำม

ส ำนกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แบบอ.4)  
(ผู้ด ำเนินกิจกำร
หรือกรรมกำรท่ีมี
อ ำนำจลงนำม
ตำมหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำ
ขอฯ)

3) 

ใบรับแจ้งควำม 
(บนัทกึ
ประจ ำวนั) ท่ีระบุ
ใบอนญุำตผลิต
อำหำรสญูหำย
ของสถำนีต ำรวจ
แหง่ท้องท่ีท่ี
ใบอนญุำตนัน้
สญูหำย

- 1 0 ฉบบั (กรณีไมมี่
ใบอนญุำตช ำรุด
หรือถกูท ำลำย
บำงสว่น)

4) 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำรท่ีช ำรุด
หรือถกูท ำลำย
บำงสว่นแล้วแต่
กรณี

- 1 0 ฉบบั -

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด ำเนิน
กิจกำรไมไ่ด้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง) ติดอำกร

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ ำนำจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคลกำรมอบ
อ ำนำจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตำม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุำตอำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

16. ค่ำธรรมเนียม
1) ใบแทนใบอนุญาตผลิตอาหาร

ค่าธรรมเนียม 500  บาท
หมายเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าไปช าระค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใชเ้วลาโดยประมาณ
15 นาที เมือ่ช าระค่าธรรมเนียมแลว้น าใบเสร็จรบัเงินมารบัใบแทนใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ)

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา  30280
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หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา  30000

หมายเหตุ-

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 

หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 44465021
หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก

-

19. หมำยเหตุ
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตตัง้โรงงานผลิตอาหารรและการขอเพ่ิมประเภทอาหาร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตตัง้โรงงานผลิตอาหารและการขอเพิ่มประเภทอาหาร
2. หน่วยงานเจ้ำของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 2558 เร่ือง

ก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัิราชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 60 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชาชน การขออนญุาตตั�งโรงงานผลติอาหารและการขอเพ่ิมประเภทอาหาร
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานท่ใีห้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ หรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหาร

ทีไ่ม่ได้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชัน้1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ    ถ.ติวานนท์ นนทบรีุ 11000
โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
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หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ หรือ
โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานท่ใีหบ้ริการ กรณีสถานที�ผลติตั�งอยู่ต่างจงัหวดัและผลติอาหารที�มีการมอบอ านาจให้ส านกังาน 

สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต

ที�อยู่: ศนูยบ์รกิารผลติภณัฑส์ขุภาพเบด็เสรจ็จงัหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 

255 หมู1่1 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

เบอรโ์ทรศพัท:์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106

สามารถดรูายละเอียดช่องทางการตดิต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพิ�มเตมิได้ที�

https://fdakorat.wordpress.com ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิÕให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
1.          หลกัเกณฑ์ 

ค่มืูอฉบบันี �สาํหรบัสถานท�ีผลติท�ีเขา้ขา่ยโรงงานซ�งึหมายถงึโรงงานตามพระราชบญัญตัิโรงงาน(ฉบบัท�ี2)พ.ศ.2562 ท�ีมี 

การใช้เคร่ืองจกัรมีก าลงัแรงม้ารวมตั�งแต่ 50 แรงม้าขึ �นหรอืกลงัเทียบเทา่ตั�งแต่ 50 50 แรงมา้ขึ �นไปหรือใช้คนงาน
ตั�งแต ่50  คนขึ�นไปโดย ใช้เคร่ืองจกัรหรือไม่ก็ตาม 

2. มาตรา 14 แหง่พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ.2522 ก าหนดไว้วา่ห้ามมิให้ผู้ใดตัง้โรงงานผลิตอาหารเพ่ือจ าหนา่ย
เว้นแตไ่ด้รับอนญุาตจากผู้อนญุาตการขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนด
ไว้ในกฎกระทรวง (ฉบบัท่ี 1 และฉบบัท่ี 12) 

3. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี ้
 3.1. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 
220) พ.ศ. 2544 เร่ืองน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัท่ี 3) (จีเอ็มพีเฉพาะของน า้บริโภคฯ) 
 3.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและ
การเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะ
ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 3.3. กรณีเป็ นสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิ ดสนิทชนิดท่ีมีความเป็ นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็ นไป 

ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัที่ 349) พ.ศ. 2556 เรื่องวิธีการผลติเครื่องมือเครือ่งใช้ในการผลติและการเก็บ
รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอม็พีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น
กรดตํ�าและอาหารปรบักรด)

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php/
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 3.4. กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ ณ 
วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 
 3.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ยต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ี
บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหนา่ย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ย) 
 3.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
  3.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารทัว่ไปต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 
 3.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 3.1-3.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ือง
แก้ไขเพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทัว่ไป) 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ
2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจและลงนามรับทราบ

ข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ชผู่้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจลงนามของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบอ านาจให้มี
อ านาจด าเนินการแทนด้วย) 

3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบ
ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 

4. การขออนญุาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม ่(Novel Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยั
โดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาตผลิตอาหารได้) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิ
ท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัของอาหาร) 

5. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆดงัตอ่ไปนี

้
 

  5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไม่สมบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 



4/40 

  5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลติอาหารไมเ่ป็ นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 3 ข้างต้นหรือ
ผลการตรวจสอบสถานท่ีผลติอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผ้ย่ืูนค าขอฯ สง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 

6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ          
ละทิง้ค าขอ 

7. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซบัซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหมจ่ะต้องผา่นการพิจารณาโดยคณะท างาน/
คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 30-90 วนัท าการหรือ
มากกวา่แล้วแตก่รณี 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอฯ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาให้
ครบถ้วน 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและน ามาย่ืนตอ่
เจ้าหน้าท่ีตามรายช่ือท่ีระบุ
ในใบรับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ยืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ด าเนินการประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
(โดยการตรวจสอบสถานท่ี
ผลิต) และด้านเอกสาร 

18 วนัท าการ ส านกัอาหาร - 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลติ อาหาร
ต ังอยู่ต่างจงัหวดั และ
ผลติประเภทอาหารท่ี 

มอบอ านาจให้ส านงัาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้ 
อนญุาตคณะผู้ประเมิน
ของ จงัหวดัประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้อง
ตาม กฎหมายทั�งด้าน
สถานท่ี และด้านเอกสาร 

30 วนัทาํการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและ
ระยะเวลา
ให้บริการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ ) 

7) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบ
อ านาจให้ส านกังาน

58 วนัท าการ ส านกัอาหาร (ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและส านกั
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาต 
  1 กรณีย่ืนค าขอฯ
ณ ศนูย์ OSSC ส านกังาน
คณะกรรมการอาหารและ 

ยาจะสง่เอกสารท่ีผา่นการ 
ตรวจสอบแล้ววา่ถกูต้อง 
ครบถ้วนให้ส านกังาน 

สาธารณสขุจงัหวดัซึง่
สถานท่ีผลิตนั ้นตั ้งอย่เูพ่ือให้ 

ตรวจประเมินความถกูต้อง 
และสอดคล้องตาม
กฎหมายแล้วรายงานการ 
ตรวจประเมินกลบัให้อย. 
เพ่ือพิจารณาการอนญุาต 

ตอ่ไป 

อาหารส านกังาน
คณะกรรมอาหาร
และยา) 

8) 

การพิจารณา (ต่อ) 2 กรณีย่ืนค าขอฯ
ณ ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดั สสจ.จะส่งค าขอฯ

และหลกัฐานประกอบการ 
ขออนญุาตท่ีตรวจสอบ
แล้ว ให้อย. พิจารณา 

  - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้ว
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารให้สสจ.ซึง่สถานท่ี

58 วนัท าการ ส านกัอาหาร (ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและส านกั
อาหารส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ผลิตนัน้ตัง้อยูใ่ห้ตรวจ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมาย
แล้วรายงานการตรวจ
ประเมินกลบัให้อย. เพ่ือ
พิจารณาการอนญุาตตอ่ไป 
   - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้วไม่
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารหลกัฐานคืนสสจ. 
เพ่ือให้สสจ. แจ้งผลการไม่
อนญุาตตอ่ผู้ ย่ืนค าขอตอ่ไป 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

7 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัและ
ผลิตประเภท
อาหารท่ีมอบ
อ านาจให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

10) 

- กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครหรือกรณี
อยูต่า่งจงัหวดัแต่
ผู้ประกอบการประสงค์จะ
มารับเอกสารการอนญุาต
เองเจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาและออกใบสัง่
ช าระคา่ธรรมเนียม 

60 นาที ส านกัอาหาร - 

11) 

- กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและจดัสง่
เอกสารให้แก่ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเพ่ือสง่
มอบให้ผู้ประกอบการตอ่ไป 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาการสง่
มอบเอกสารให้
ผู้ประกอบการ
ขึน้กบัส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 30 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผ่านการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 30 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
กรณีการขอ
อนญุาตผลิต
อาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -

2) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

3) 

ค าขออนญุาตตัง้
โรงงานผลิต
อาหาร (ตาม
แบบอ.1)         
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

4) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง 
1. ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนญุาตใน
กรณีผู้ขอ

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุาตเป็นคน
ตา่งด้าวต้องย่ืน
หนงัสืออนญุาต
ให้ท างานใน
ประเทศซึง่ออก
ให้โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดั 
2. ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนใน
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นคน
ตา่งด้าวต้องย่ืน
ส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง (ถ้ามี)

5) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง  
3. ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา)  
4. ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีแจ้ง
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบคุคลผู้

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขออนญุาต 
(เฉพาะนิติ
บคุคล)

6) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
5. ส าเนาหนงัสือ
รับรองสญัชาติ
ของนิติบคุคล
จากกระทรวง
พาณิชย์ (บญัชี
รายช่ือผู้ ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิตบิคุคล
ท่ีเป็นบริษัท) 
(คดัลอกจาก
กระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณี
ท่ีผู้ขออนญุาต
เป็นนิติบคุคล
ตา่งด้าวต้องย่ืน
หนงัสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบคุคล
ตา่งด้าวจาก
กระทรวง
พาณิชย์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบ
ธุรกิจคนตา่งด้าว

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตหรือบตัร
สง่เสริมการ
ลงทนุตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับ
การสง่เสริมการ
ลงทนุ

7) 

(ตอ่) 
6. ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร  
7. หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส าเนา
สญัญาเชา่
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี)  
8. หนงัสือแสดง
วา่เป็นผู้ได้รับ
มอบหมายให้
ด าเนินกิจการ
ของนิติบคุคลผู้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ (1. ส าเนา
ทะเบียนบ้าน
ส านกังานใหญ่ 
(ถ้ามี) 
2. กรณีหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร
หรือสญัญาเชา่
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ต้องแนบหลกัฐาน
ผู้ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีฯหรือผู้ให้
เชา่สถานท่ีฯกรณี
ผู้ให้เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดาให้แนบ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขออนญุาต 
(เฉพาะนิติ
บคุคล) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ด าเนิน
กิจการ 1 คน) 
อาจต้อง
ประทบัตราของ
บริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน) 
(ฉบบัจริง 1 
ฉบบั)  
9. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน)

ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านกรณีผู้ ให้เชา่
เป็นนิติบคุคลให้
แนบหนงัสือการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคลเพิ่มเตมิ
ด้วยกรณีเอกสาร
ท่ีเป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)

8) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
10. แบบแปลน
แผนผงัท่ีถกูต้อง
ตามมาตราสว่น 
(สถานท่ีผลิตอยู่

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ (ดรูายละเอียด
และตวัอยา่งได้
จากไฟล์แนบ
เพิ่มเตมิเร่ือง"
รายละเอียดของ
แบบแปลนแผนผงั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตา่งจงัหวดัใช้ 1 
ชดุ) (ระบช่ืุอและ 

ท่ีตั ้งทกุแผน่) 
ประกอบด้วย 
10.1 แผนท่ีแสดง 
ท่ีตั ้งของโรงงาน 

และสิ่งปลกูสร้าง 
ท่ีอย่ใูนบริเวณ 

ใกล้เคียง  
10.2 แผนผงั 
แสดงสิ่งปลกู 

สร้างภายใน 

บริเวณท่ีดนิของ 
โรงงานรวมทั ้ง 
ระบบก าจดัน  ้า 

เสียและบอ่ 

บาดาล (ถ้ามี) 
10.3 แบบแปลน 

แผนผงัของ 
อาคารสถานท่ี 

ผลิตและสถานท่ี 

เก็บอาหารท่ี
ถกูต้องตาม 

มาตราสว่นท่ี 

แสดงถงึรูป 

ด้านหน้าด้านข้าง 
รูปตดัแปลนพื ้น 

ทกุชั ้นต าแหนง่ 
เคร่ืองจกัรและ

และตวัอยา่ง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ข้อมลู
รายละเอียดการ
ผลิตอ่ืนๆ

9) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
10.4 เอกสาร 
รายละเอียด 

ตา่งๆเชน่รายการ 
เคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัร
กรรมวิธีการผลิต 

ท่ีมาของน  ้าใช้ 
สตูร
สว่นประกอบ 

ประเภทอาหาร 
ภาชนะบรรจุ 
วิธีการบริโภค 

กรรมวิธีการล้าง 
เคร่ืองจกัรวิธีการ 
ก าจดัขยะจ านวน 

คนงาน (สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ (ดรูายละเอียด
และตวัอยา่งได้
จากไฟล์แนบ
เพิ่มเตมิเร่ือง
รายการแสดง
เอกสาร
รายละเอียดตา่งๆ
และตวัอยา่ง)

10) 

กรณีมีการใช้
เคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัรหรือ
อปุกรณ์การผลิต
ร่วมกนัส าหรับ
การผลิตอาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หลายชนิดต้องมี 
มาตรการป้ องกนั 

การปนเปื ้อนท่ี 

เหมาะสม
เพิ่มเตมิ (สถานท่ี 

ผลติอยู่
ตา่งจงัหวดัใช้ 1 
ชดุ)

11) 

กรณีอาหารท่ี
ผลิตเป็นอาหารท่ี
บรรจอุยูใ่น
ภาชนะบรรจท่ีุ
ปิดสนิทชนิดท่ีมี
ความเป็นกรดต ่า
และชนิดปรับ
กรด (Low-acid 
Canned Foods 
and Acidified 
Foods) ต้องมี
ส าเนาหลกัฐาน
เพิ่มเตมิคือ 
• หลกัฐานการ
ฝึกอบรม
หลกัสตูรผู้
ควบคมุ
กระบวนการผลิต 
(Retort 
Supervisor)  
• หลกัฐานแสดง

- 0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วฒุิการศกึษา, 
การฝึ กอบรม, 
ประสบการณ์ 

ของผ้กู าหนด 

กระบวนการฆา่ 

เชื ้อด้วยความ 

ร้อน (Process 
Authority) 
(สถานท่ีผลติ
อย่ ูตา่งจงัหวดั
ใช้ 1 ชดุ)

12) 

กรณีเป็นอาหารท่ี
มีความเป็นกรด
ต ่าต้องสง่
เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเตมิ
ดงันี ้
ก. การศกึษาการ
กระจายอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆา่เชือ้ 
(Temperature  
Distribution) 
ข. การศกึษาการ
แทรกผา่นความ
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อาหาร (Heat 
Penetration)        
ค. การก าหนด

- 1 0 ชดุ (ก. การศกึษาการ
กระจายอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆา่เชือ้ 
(Temperature 
Distribution) ท่ี
ถกูต้องตามหลกั
ทางวิชาการและ
เป็นปัจจบุนัซึง่
ต้องศกึษาณ
สถานท่ีผลิตก่อน
การใช้งานหรือ
เม่ือมีการ
ปรับเปล่ียน
อปุกรณ์และ
โครงสร้างท่ีอาจมี
ผลกระทบตอ่การ
ท างานของเคร่ือง
ฆา่เชือ้เอกสาร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กระบวนการฆา่ 

เชื ้อด้วยความ 

ร้อนต้องศกึษา 

ภายใต้ปัจจยั 

เก่ียวกบัสปอร์ 
ของจลุินทรีย์ท่ี 

เป็ นเป้ าหมายใน 

การก าหนดการ 
ฆา่เชื ้อ 
(ดรูายละเอียด 

ตามหมายเหต)ุ 
(สถานท่ีผลติ
อย่ ูตา่งจงัหวดั
ใช้ 1 ชุด)

ดงักลา่วต้อง
ด าเนินการและ
ออกเอกสารโดยผู้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) ส าหรับ
เคร่ืองฆา่เชือ้แบบ
ใช้ความดนัเพิ่ม 
(Overpressure 
retorts) ให้ศกึษา
การกระจายความ
ร้อนในเคร่ืองฆา่
เชือ้ทกุเคร่ืองและ
ทกุบรรจภุณัฑ์แต่
ถ้าเป็นเคร่ืองฆา่
เชือ้แบบใช้ไอน า้ 
(Steam retort) ไม่
จ าเป็นต้องศกึษา
ทกุเคร่ือง 
ข. การศกึษาการ
แทรกผา่นความ
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อาหาร (Heat 
Penetration) ท่ี
ถกูต้องทาง
วิชาการและเป็น
ปัจจบุนัซึง่ต้อง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ศกึษาณสภาวะ
เดียวกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีท า
การผลิตจริงได้แก่
เม่ือผลิต
ผลิตภณัฑ์ใหม่
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนข้อก าหนด
ของผลิตภณัฑ์
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนภาชนะ
บรรจเุฉพาะ
ส าหรับผลิตภณัฑ์
แตล่ะชนิดแตล่ะ
ขนาดบรรจุ
เอกสารดงักลา่ว
ต้องด าเนินการ
และออกเอกสาร
โดยผู้ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) 
ค. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน
ต้องศกึษาภายใต้
ปัจจยั 
เก่ียวกบัสปอร์ของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

จลุินทรีย์ท่ีเป็น
เป้าหมายในการ
ก าหนดการฆ่าเชือ้
ได้แก่ 
คลอสตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) หรือ
กรณีท่ีใช้ตวัชีว้ดั
อ่ืนต้องมีหลกัฐาน
ทางวิชาการวา่มี
คา่การต้านทาน
ความร้อนท่ี
เทียบเทา่หรือสงู
กวา่สปอร์ของคลอ
สตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) กรณี
เอกสารท่ีเป็นฉบบั
ส าเนาให้"ลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง)

13) 

กรณีเป็นอาหาร
ชนิดท่ีปรับกรด
ต้องสง่เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเตมิ
ดงันี ้ 

- 1 0 ชดุ (ก. เอกสาร
การศกึษา
อณุหภมูิและเวลา
ท่ีใช้ในการฆา่เชือ้
ผลิตภณัฑ์แตล่ะ
ชนิดและแตล่ะ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ดรูายละเอียด 

ตามหมายเหต)ุ 
(สถานท่ีผลติ 

ตา่งจงัหวดัใช้ 1 
ชดุ)

ขนาดบรรจอุยา่ง
เหมาะสมมีการ
ระบคุา่ความเป็น
กรดดา่งสมดลุของ
ผลิตภณัฑ์ในกรณี
ท่ีผลิตภณัฑ์มีชิน้
เนือ้อยูใ่น
ของเหลวต้องระบุ
ชว่งเวลามากสดุ
และอณุหภมูิใน
การเก็บเพ่ือการ
ปรับสภาพชิน้เนือ้
นัน้ให้เป็นกรดโดย
ก าหนดให้คา่
ความเป็นกรดดา่ง
สมดลุของ
ผลิตภณัฑ์เทา่กบั
หรือต ่ากว่า 4.6 
ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดใน
กรรมวิธีการผลิตท่ี
ก าหนดภายหลงั
การฆา่เชือ้ด้วย
ความร้อน 
ข. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ต้องมี
การศกึษาภายใต้
การควบคมุคา่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ความเป็นกรดดา่ง
พร้อมทัง้ระบุ
ปัจจยัวิกฤตท่ีใช้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้เพ่ือให้มัน่ใจ
วา่อาหารนัน้จะไม่
มีการเจริญของ
จลุินทรีย์ท่ีท าให้
เกิดโรคโดยแสดง
ไว้ในกรรมวิธีการ
ผลิตท่ีก าหนด
กรณีเอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)

14) 

กรณีผลิตน  ้า
บริโภคในภาชนะ 

บรรจท่ีุปิ ดสนิท 

ต้องมีเอกสารท่ี 

เก่ียวข้องเพิ่มเตมิ 

คือส าเนาผล 

วิเคราะห์น  ้าดิบ 
(ถ้ามี) (สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

- 0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)

15) 
กรณีผลิตนม
พร้อมบริโภค
ชนิดเหลวท่ีผ่าน

- 0 1 ชดุ (เอกสารทีเป็นฉบบั

สาํเนาใหล้งนาม

รบัรอง สาํเนาถกูตอ้ง)



23/40 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมวิธีฆา่เชื ้อ 

ด้วยความร้อน 

โดยวิธีพาสเจอร์ 
ไรส์ต้องแนบ 

เอกสารผ้คูวบคมุ 

กระบวนการผลิต 

เพิ่มเตมิ (สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

16) 
กรณีการขอเพิ่ม
ประเภทอาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

17) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

18) 

ค าขออนญุาต
ผลิตอาหาร 
(ตามแบบอ.1)   
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

19) 

ใบอนญุาตผลติ 

อาหารท่ีเคยได้
รับอนญุาตแลว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส าเนาถกูต้อง)

20) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง 1 แบบ 

แปลนแผนผงัท่ี 

ถกูต้องตาม 

มาตราสว่น 
(สถานท่ีผลติ
อย่ ูตา่งจงัหวดัใช้ 
1 ชดุ) (ระบชืุ่อ
และ ที่ต ั้งทกุ
แผน่) ประกอบ
ด้วย  1.1 
แผนท่ีแสดง ท่ีต ั้ง
ของโรงงาน และ
สิ่งปลกูสร้าง
 ท่ีอย่ใูนบริเวณ 

ใกล้เคียง  
1.2 แผนผงัแสดง 
สิ่งปลกูสร้าง 
ภายในบริเวณ 

ท่ีดนิของโรงงาน
รวมทั�งระบบ 

ก าจดัน้�าเสียและ 

บอ่บาดาล (ถ้ามี) 
1.3 แบบแปลน 

แผนผงัของ 
อาคารสถานที�

ผลติและสถานท่ี 

เก็บอาหารท่ี 

ถกูต้องตาม

- 1 0 ชดุ (ดรูายละเอียด
และตวัอยา่งได้
จากไฟล์แนบ
เพิ่มเตมิเร่ือง"
รายละเอียดของ
แบบแปลนแผนผงั
และตวัอยา่ง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มาตราสว่นท่ี
แสดงถึงรูป
ด้านหน้าด้านข้าง
รูปตดัแปลนพืน้
ทกุชัน้ต าแหนง่
เคร่ืองจกัรและ
ข้อมลู
รายละเอียดการ
ผลิตอ่ืนๆ

21) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
1.4 เอกสาร 
รายละเอียด 

ตา่งๆเชน่รายการ 
เคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัร
กรรมวิธีการผลิต 

ท่ีมาของน  ้าใช้ 
สตูร
สว่นประกอบ 

ประเภทอาหาร 
ภาชนะบรรจุ 
วิธีการบริโภค 

กรรมวิธีการล้าง 
เคร่ืองจกัรวิธีการ 
ก าจดัขยะจ านวน 

คนงาน (สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

- 1 0 ชดุ (ดรูายละเอียด
และตวัอยา่งได้
จากไฟล์แนบ
เพิ่มเตมิเร่ือง
รายการแสดง
เอกสาร
รายละเอียดตา่งๆ
และตวัอยา่ง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

22) 

กรณีมีการใช้ 
เคร่ืองมือ
เคร่ืองจกัรหรือ 

อปุกรณ์การผลิต 

ร่วมกนัส าหรับ 

การผลิตอาหาร 
หลายชนิดต้องมี 
รายละเอียด 

แสดงมาตรการ 
ป้ องกนัการ
ปนเปื ้อนท่ี
เหมาะสม
เพิ่มเตมิ (สถานท่ี 

ผลติอยู่
ตา่งจงัหวดัใช้ 1 
ชดุ)

- 1 0 ชดุ -

23) 

กรณีอาหารท่ี
ผลิตเป็นอาหารท่ี
บรรจอุยูใ่น
ภาชนะบรรจท่ีุ
ปิดสนิทชนิดท่ีมี
ความเป็นกรดต ่า
และชนิดปรับ
กรด (Low-acid 
Canned Foods 
and Acidified 
Foods) ต้องมี
ส าเนาหลกัฐาน
เพิ่มเตมิคือ 

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

• หลกัฐานการ
ฝึกอบรม
หลกัสตูรผู้
ควบคมุ
กระบวนการผลิต 
(Retort 
Supervisor)  
• หลกัฐานแสดง
วฒุิการศกึษา, 
การฝึกอบรม, 
ประสบการณ์
ของผู้ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความ
ร้อน (Process 
Authority) 
(สถานท่ีผลิตอยู่
ตา่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุ)

24) 

กรณีเป็นอาหารท่ี
มีความเป็นกรด
ต ่าต้องสง่
เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเตมิ
ดงันี ้
ก. การศกึษาการ
กระจายอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆา่เชือ้ 

- 1 0 ชดุ (ก การศกึษาการ
กระจายอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆา่เชือ้ 
(Temperature 
Distribution) ท่ี
ถกูต้องตามหลกั
ทางวิชาการและ
เป็นปัจจบุนัซึง่
ต้องศกึษาณ
สถานท่ีผลิตก่อน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(Temperature  
Distribution) 
ข. การศกึษาการ 
แทรกผา่นความ 

ร้อนในผลิตภณัฑ์ 

อาหาร (Heat 
Penetration)        
ค. การก าหนด 

กระบวนการฆา่ 

เชื ้อด้วยความ 

ร้อนต้องศกึษา 

ภายใต้ปัจจยั 

เก่ียวกบัสปอร์ 
ของจลุินทรีย์ท่ี 

เป็ นเป้ าหมายใน 

การก าหนดการ 
ฆา่เชื ้อ  
(ดรูายละเอียด 

ตามหมายเหต)ุ 
(สถานท่ีผลติอย่ ู
ตา่งจงัหวดัใช้ 1 
ชดุ)

การใช้งานหรือ
เม่ือมีการ
ปรับเปล่ียน
อปุกรณ์และ
โครงสร้างท่ีอาจมี
ผลกระทบตอ่การ
ท างานของเคร่ือง
ฆา่เชือ้เอกสาร
ดงักลา่วต้อง
ด าเนินการและ
ออกเอกสารโดยผู้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) ส าหรับ
เคร่ืองฆา่เชือ้แบบ
ใช้ความดนัเพิ่ม 
(Overpressure 
retorts) ให้ศกึษา
การกระจายความ
ร้อนในเคร่ืองฆา่
เชือ้ทกุเคร่ืองและ
ทกุบรรจภุณัฑ์แต่
ถ้าเป็นเคร่ืองฆา่
เชือ้แบบใช้ไอน า้ 
(Steam retort) ไม่
จ าเป็นต้องศกึษา
ทกุเคร่ือง 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ข. การศกึษาการ
แทรกผา่นความ
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อาหาร (Heat 
Penetration) ท่ี
ถกูต้องทาง
วิชาการและเป็น
ปัจจบุนัซึง่ต้อง
ศกึษาณสภาวะ
เดียวกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีท า
การผลิตจริงได้แก่
เม่ือผลิต
ผลิตภณัฑ์ใหม่
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนข้อก าหนด
ของผลิตภณัฑ์
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนภาชนะ
บรรจเุฉพาะ
ส าหรับผลิตภณัฑ์
แตล่ะชนิดแตล่ะ
ขนาดบรรจุ
เอกสารดงักลา่ว
ต้องด าเนินการ
และออกเอกสาร
โดยผู้ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(Process 
Authority) 
ค. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน
ต้องศกึษาภายใต้
ปัจจยัเก่ียวกบั
สปอร์ของ
จลุินทรีย์ท่ีเป็น
เป้าหมายในการ
ก าหนดการฆ่าเชือ้
ได้แก่ 
คลอสตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) หรือ
กรณีท่ีใช้ตวัชีว้ดั
อ่ืนต้องมีหลกัฐาน
ทางวิชาการวา่มี
คา่การต้านทาน
ความร้อนท่ี
เทียบเทา่หรือสงู
กวา่สปอร์ของคลอ
สตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum)

25) 
กรณีเป็นอาหาร
ชนิดท่ีปรับกรด

- 1 0 ชดุ (ก. เอกสาร
การศกึษา
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ต้องสง่เอกสาร 
ประกอบการ 
พิจารณาเพิ่มเตมิ 

ดงันี ้
(ดรูายละเอียด 

ตามหมายเหต)ุ 
(สถานท่ีผลติ 

ตา่งจงัหวดัใช้ 1 
ชดุ)

อณุหภมูิและเวลา
ท่ีใช้ในการฆา่เชือ้
ผลิตภณัฑ์แตล่ะ
ชนิดและแตล่ะ
ขนาดบรรจอุยา่ง
เหมาะสมมีการ
ระบคุา่ความเป็น
กรดดา่งสมดลุของ
ผลิตภณัฑ์ในกรณี
ท่ีผลิตภณัฑ์มีชิน้
เนือ้อยูใ่น
ของเหลวต้องระบุ
ชว่งเวลามากสดุ
และอณุหภมูิใน
การเก็บเพ่ือการ
ปรับสภาพชิน้เนือ้
นัน้ให้เป็นกรดโดย
ก าหนดให้คา่
ความเป็นกรดดา่ง
สมดลุของ
ผลิตภณัฑ์เทา่กบั
หรือต ่ากว่า 4.6 
ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดใน
กรรมวิธีการผลิตท่ี
ก าหนดภายหลงั
การฆา่เชือ้ด้วย
ความร้อน 
ข. การก าหนด
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

กระบวนการฆา่
เชือ้ต้องมี
การศกึษาภายใต้
การควบคมุคา่
ความเป็นกรดดา่ง
พร้อมทัง้ระบุ
ปัจจยัวิกฤตท่ีใช้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้เพ่ือให้มัน่ใจ
วา่อาหารนัน้จะไม่
มีการเจริญของ
จลุินทรีย์ท่ีท าให้
เกิดโรคโดยแสดง
ไว้ในกรรมวิธีการ
ผลิตท่ีก าหนด)

26) 

กรณีผลิตน  ้า
บริโภคในภาชนะ 

บรรจท่ีุปิ ดสนิท 

ต้องมีเอกสารท่ี 

เก่ียวข้องเพิ่มเตมิ 

คือส าเนาผล 

วิเคราะห์น  ้าดิบ 
(ถ้ามี) (สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

- 0 1 ชดุ -

27) 
กรณีผลิตนม
พร้อมบริโภค
ชนิดเหลวท่ีผ่าน

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมวิธีฆา่เชื ้อ 

ด้วยความร้อน 

โดยวิธีพาสเจอร์ 
ไรส์ต้องแนบ 

เอกสารผ้คูวบคมุ 

กระบวนการผลิต 

เพิ่มเตมิ (สถานท่ี 

ผลติตา่งจงัหวดั 

ใช้ 1 ชดุ)

ส าเนาถกูต้อง)

28) 

กรณีสถานท่ีผลิต
เคยได้รับอนญุาต
จากส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและ
ประสงค์จะเพิ่ม
ประเภทอาหารท่ี
ไมไ่ด้มอบอ านาจ
ให้จงัหวดั
ด าเนินการให้
จดัเตรียมเอกสาร
เพิ่มเตมิ
ดงัตอ่ไปนี ้

- 1 0 ชดุ -

29) 

1. ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนญุาตใน
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นคน
ตา่งด้าวต้องย่ืน
หนงัสืออนญุาต

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ให้ท างานใน
ประเทศซึง่ออก
ให้โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดั  
2. ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนใน
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นคน
ตา่งด้าวต้องย่ืน
ส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง (ถ้ามี)

30) 

3. ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา)  
4. ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีแจ้ง
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอ านาจลงช่ือ
แทนนิติบคุคลผู้
ขออนญุาต 
(เฉพาะนิติ
บคุคล)

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)

31) 
เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (เอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5. ส าเนาหนงัสือ
รับรองสญัชาติ
ของนิติบคุคล
จากกระทรวง
พาณิชย์ (บญัชี
รายช่ือผู้ ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิตบิคุคล
ท่ีเป็นบริษัท) 
(คดัลอกจาก
กระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณี
ท่ีผู้ขออนญุาต
เป็นนิติบคุคล
ตา่งด้าวต้องย่ืน
หนงัสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบคุคล
ตา่งด้าวจาก
กระทรวง
พาณิชน์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบ
ธุรกิจคนตา่งด้าว
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตหรือบตัร
สง่เสริมการ

นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ลงทนุตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับ
การสง่เสริมการ
ลงทนุ

32) 

(ตอ่) 
6. ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 
7. หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส าเนา
สญัญาเชา่
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี) 
8. หนงัสือแสดง
วา่เป็นผู้ได้รับ
มอบหมายให้
ด าเนินกิจการ
ของนิติบคุคลผู้
ขออนญุาต 
(เฉพาะนิติ
บคุคล) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ด าเนิน

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ (1. ส าเนา
ทะเบียนบ้าน
ส านกังานใหญ่ 
(ถ้ามี) 
2. กรณีหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร
หรือสญัญาเชา่
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ต้องแนบหลกัฐาน
ผู้ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีฯหรือผู้ให้
เชา่สถานท่ีฯกรณี
ผู้ให้เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดาให้แนบ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านกรณีผู้ ให้เชา่
เป็นนิติบคุคลให้
แนบหนงัสือการ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจการ 1 คน) 
อาจต้อง
ประทบัตราของ
บริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน)

จดทะเบียนนิติ
บคุคลเพิ่มเตมิ
ด้วยกรณีเอกสาร
ท่ีเป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)

33) 

9. สตูร
สว่นประกอบ
กรรมวิธีการผลิต
รายการ
เคร่ืองจกัรท่ีใช้
ของผลิตภณัฑ์
เดมิท่ีเคยได้รับ
อนญุาตทกุชนิด
เพิ่มเตมิ

- 1 0 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)

34) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

16. ค่ำธรรมเนียม
1) เครื�องจกัรที�ใช้มกีาํลังรวมตั�งแต่ 50 แรงม้าขึ�นไป

ค่าธรรมเนียม 27,000-32,000 บาท

หมายเหตุ (ให้ผู้ยื�นคาํขอไปชาํระค่าธรรมเนียมที�ฝ่ายการเงนิซึ�งอยู่ในศูนยบ์ริการ OSSC ใช้เวลาโดย

ประมาณ 15 นาทเีมื�อชาํระค่าธรรมเนียมแล้านาํใบเสร็จรับเงนิมารับใบอนุญาตที�เคานเ์ตอรบ์ริการ)
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู่ 11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา

 ถนนมหาดไทย ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000 

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ตอ่ 456,106 

หมายเหต ุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ -
5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ -
6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี

เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ต้ปูณ.1111
 หมายเหต ุ-

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีขอใหม่)

-
2) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอกข้อมลู

-

3) รายละเอียดของแบบแปลนแผนผงัและตวัอยา่ง
-

4) รายการแสดงเอกสารรายละเอียดตา่งๆ และตวัอยา่ง
-

5) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเพิ่มประเภท)
-
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19. หมำยเหตุ
1. การขออนญุาตผลิตอาหาร (แบบอ.1) (ขอใหม)่ และการขอเพิ่มประเภทอาหาร

 กรณีสถานท่ีผลิตอาหารตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครการขออนญุาตผลิตอาหาร (ขอใหม)่ ใช้ระยะเวลาทัง้สิน้ 20 
วนัท าการ การขอเพิ่มประเภทอาหารใช้ระยะเวลา 35 วนัท าการ 
 ระยะเวลา 60 วนัท าการทัง้การขออนญุาตผลิตอาหาร (ขอใหม่) และการขอเพิ่มประเภท (กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิตประเภทอาหารท่ียงัไมม่อบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั) 
 กรณีสถานท่ีผลิตอาหารตัง้อยูต่า่งจงัหวดัและผลิตประเภทอาหารท่ีมอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
อนญุาตระยะเวลาเป็นไปตามคูมื่อส าหรับประชาชนของส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั 
โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาตโดยผู้ มีอ านาจไมน่บัรวมเวลาปรับปรุงแก้ไข
สถานท่ีผลิตความไมพ่ร้อมของผู้ประกอบการและชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 

2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชาชน: การขออนุญาตน ำหรือสั�งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและการขอเพิ�มประเภทอาหาร

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและการขอเพิ่มประเภทอาหาร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ. 2558

เร่ืองการก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขออนญุาตน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและการขอเพ่ิมประเภทอาหาร
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานที่ให้บริการ กรณีสถานทีน่ าเข้าตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ : ติดต่อส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชั้น1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถ.ติวานนท์นนทบรีุ 11000 

โทรศพัท์: : 0 2590 7443, 0 2590 7320/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/    หรือ
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โทรศพัท ์0 2590 7187, 0 2590 7011 

เพื�อความสะดวกในการรบับรกิาร) 

2) สถานท่ใีห้บริการ  กรณสีถานที�น�าเขา้ตั้งอยู่ในต่างจงัหวดั
: ตดิต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั

ที�อยู่: ศนูยบ์รกิารผลติภณัฑส์ขุภาพเบด็เสรจ็จงัหวดันครราชสีมา 30000

ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู ่11 ต าบลโคกกรวด  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา 

เบอรโ์ทรศพัท:์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106   

ช่องทางการตดิต่อ: สามารถดรูายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพิ�มเตมิไดที้�

https://fdakorat.wordpress.com /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการก าหนด)

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านทางโทรศพัท์ของศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดั
นครราชสีมาสาํนกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา เบอรโ์ทรศพัท0์ 44465010-4 ต่อ 456,106

เพือ่ความสะดวกในการรบับริการ)

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 
 มาตรา 15 แห่งพระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ.2522 ได้ก าหนดไว้ว่าห้ามมิให้ผ้ใูดน าเข้าซึง่อาหารเพ่ือจ าหน่ายเว้นแต่ 
จะได้รับใบอนญุาตจากผ้อูนญุาต การขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนด 

ไว้ ในกฎกระทรวงฉบบัท่ี 2 (พ.ศ.2522) 

การจดัเตรียมสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหารต้องมีรายละเอียดดงันี ้
    2.1 สถานท่ีน าเข้า 

  2.1.1 เป็นอาคารเคหะสถานถาวรตัง้อยูใ่นท่ีเหมาะสมใช้เป็นสถานท่ีน าเข้าอาหาร 
       2.1.2 มีสถานท่ีตัง้อยูต่ามหลกัฐานของการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายและสามารถตรวจสอบได้
ตลอดเวลาท่ีด าเนินกิจการ 

  2.1.3 มัน่คงและถกูสขุลกัษณะ 
  2.1.4 จดัท าป้ายถาวรแสดงช่ือสถานท่ีน าเข้าและป้ายถาวรท่ีมีข้อความ  สถานท่ีน าหรือสัง่อาหารเข้ามาใน

ราชอาณาจกัร   ตดิหรือแขวนไว้ภายนอกสถานท่ีในท่ีเปิดเผยเห็นได้ง่าย 
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    2.2 สถานท่ีเก็บอาหาร 
  2.2.1 ต้องตัง้อยูใ่นท่ีเหมาะสมไมท่ าให้เกิดการปนเปือ้นสู่อาหารท่ีจดัเก็บได้อย่างดี 

       2.2.2 เป็นอาคารมีลกัษณะมัน่คงและถกูสขุลกัษณะมีพืน้ท่ีภายในอาคารส าหรับจดัเก็บอาหารท่ีขออนญุาตน าเข้า
ได้อยา่งเพียงพอ 

  2.2.3 ห้องหรือบริเวณเก็บอาหารต้องสะอาดมีระบบแสงสวา่งและการระบายอากาศอย่างเพียงพอ 
  2.2.4 ต้องจดัเก็บอาหารแตล่ะชนิดเป็นสดัสว่นไมป่ะปนกบัสินค้าอ่ืนหากมีสินค้าอ่ืนอยูใ่นอาคารเดียวกนัต้องแยก

เก็บอาหารจากสินค้าอ่ืนแล้วแตก่รณีดงัตอ่ไปนี ้
  - การเก็บอาหารน าเข้าฯร่วมกบัอาหารอ่ืนๆให้แยกบริเวณเก็บเป็นสดัสว่น 
  - การเก็บอาหารร่วมกบัวสัดอุุปกรณ์อ่ืนๆเชน่กล่องลงัภาชนะบรรจเุป็นต้นต้องแยกห้องเก็บอาหารเป็นสดัส่วน 

         - การเก็บอาหารร่วมกนัในอาคารเดียวกบัผลิตภณัฑ์ยาเคร่ืองส าอางและวตัถมีุพิษจะต้องกัน้ห้องเก็บผลิตภณัฑ์
แตล่ะชนิดด้วยผนงัทบึจรดเพดานให้เป็นสดัส่วนและมีประตทูางเข้า-ออกโดยเฉพาะของแตล่ะห้องและส าหรับกรณีเก็บ
ร่วมกบัวตัถมีุพิษจะต้องไมใ่ช้ทางล าเลียงขนสง่ร่วมกนัด้วย 

 - ไมใ่ห้เก็บอาหารในโรงงานหรือสถานท่ีผลิตวตัถมีุพิษ 
          - การเก็บอาหารร่วมกนัหลายๆรายในอาคารเดียวกนัต้องแยกห้องเก็บเป็นสดัสว่นยกเว้นห้องเย็นให้แยกบริเวณ
เก็บอาหารแตล่ะรายให้เป็นสดัสว่นไมป่ะปนกนั 

  - บริเวณหรือห้องเก็บอาหารไมเ่ป็นทางเดนิผา่นไปยงับริเวณอ่ืนๆเชน่บริเวณท่ีพกัอาศยัห้องน า้-ห้องส้วมเป็นต้น 
       2.2.5 ต้องมีชัน้หรือยกพืน้ส าหรับวางอาหารมีความสงู 8 นิว้เป็นอยา่งน้อยยกเว้นในกรณีท่ีใช้เคร่ืองทุ่นแรงในการยก
สินค้าให้มีความสงูตามความเหมาะสม 
       2.2.6 การจดัเก็บอาหารให้มีชอ่งวา่งระหวา่งชัน้และหา่งจากผนงัห้องพอสมควรเพ่ือสะดวกในการเก็บอาหารและท า
ความสะอาดท่ีเก็บ 
       2.2.7 ต้องมีอปุกรณ์ในการเก็บและรักษาคณุภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจ าเป็นและมีจ านวนเพียงพอกบั
ปริมาณของอาหารท่ีเก็บ 

  2.2.8 ให้จดัท าป้ายถาวรท่ีมีข้อความ  สถานท่ีน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร   ตดิไว้ในสถานทีเก็บอาหาร 
(ในกรณีท่ีสถานท่ีเก็บอาหารอยูค่นละแหง่กบัสถานท่ีน าเข้าฯ) 

  2.2.9 ให้จดัท าป้ายถาวรท่ีมีข้อความ   สถานท่ีเก็บอาหาร  ติดไว้หน้าห้องเก็บอาหาร 
       2.2.10 ให้จดัท าป้ายช่ือแสดงชนิดของอาหารแตล่ะชนิดติดหรือแขวนไว้ในท่ีท่ีเก็บอาหารตวัอยา่งเชน่  วตัถเุจือปน
อาหาร  อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท   หรือจดัท าป้ายช่ือแสดงกลุม่ประเภทของอาหารแตล่ะกลุม่ติดหรือแขวนไว้ในท่ี
ท่ีเก็บอาหารแตล่ะกลุม่เชน่  อาหารควบคมุเฉพาะ  อาหารท่ีก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐาน  อาหารท่ีต้องมีฉลาก   
อาหารทัว่ไป 

3. การขอเพิ่มประเภทอาหารหากใช้สถานท่ีเก็บอาหารเดมิต้องมีพืน้ท่ีหรือบริเวณเก็บอาหารจ านวนเพียงพอส าหรับ
การเพิ่มประเภทอาหารใหม่ด้วยหากอาหารท่ีขอเพิ่มประเภทเป็นอาหารแชเ่ย็นหรือแช่แข็งจะต้องมีห้องเก็บท่ีรักษา
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อณุหภมูิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดนัน้เพ่ือรักษาคณุภาพของอาหารและต้องมีบริเวณเพียงพอด้วยกรณีสถานท่ี
เก็บอาหารไมเ่พียงพอหรือสถานท่ีเก็บอาหารเดมิไมมี่ห้องเก็บรักษาอณุหภมูิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดนัน้ต้อง
เพิ่มสถานท่ีเก็บอาหารหรือเพิ่มห้องเก็บเพ่ือรักษาอณุหภูมิโดยต้องย่ืนค าขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตน าหรือสัง่
อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (แบบส.5) และรายละเอียดอ่ืนๆเก่ียวกบัสถานท่ีตัง้และแบบแปลนแผนผงัรายละเอียด
ของสถานท่ีเก็บอาหารแหง่ใหมท่ี่ขอเพิ่มเติมตามการเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร 
เง่ือนไข 
 ผ้ย่ืูนค าขอต้องย่ืนค าขอและเอกสารหลกัฐานด้วยตนเองโดยการรับค าขอท่ี OSSC ส านกังานคณะกรรมการอาหาร และ 

ยาบริการด้วยระบบนดัหมายล่วงหน้าผ่านทางเวบ็ไซด์ส านกัอาหารหรือทางโทรศพัท์ 

 ผู้ ย่ืนค าขอต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีและผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจและ
ลงนามรับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ชผู่้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิตบิคุคลให้มีหนงัสือมอบอ านาจ
เป็นผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 
 ก าหนดให้ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตาม
แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯส่วนเอกสารอ่ืนๆบคุคลท่ีสามารถลงนามรับรองได้แก่ผู้ด าเนิน
กิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจฯหรือผู้ รับมอบอ านาจ 
 การขออนญุาตน าเข้าอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานการอนญุาตให้ใช้ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม่ (Novel 
Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยัโดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาต
น าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรได้ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความ
ปลอดภยัของอาหาร) 
 การออกใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรจะพิจารณาตามท่ีตัง้ของสถานท่ีน าเข้าท่ีปรากฏท่ีอยู่
ตามหลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายเทา่นัน้ 
 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัสามารถออกใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรครอบคลมุทกุประเภท 

อาหารแต่การขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารท่ีไม่ได้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผ้อูนญุาต 

เช่น ผลติภณัฑ์เสริมอาหาร ผ้รัูบอนญุาตต้องย่ืนขอรับเลขสารบบอาหารท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเท่าน ั้น 

 ต้องมีสถานท่ีเก็บอาหาร 1 แหง่เป็นอย่างน้อยและสามารถมีสถานท่ีเก็บอาหารได้มากกวา่ 1 แหง่ในราชอาณาจกัร
จะเพิ่มเตมิหรือยกเลิกได้ตามความจ าเป็น 
 การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบว่าไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและ
หลกัวิชาการหรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 

การคืนค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะสง่คืนค าขอฯพร้อม
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เอกสารหลกัฐานให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอฯในกรณีท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯไมส่ามารถสง่มอบเอกสารหลกัฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลา
ท่ีก าหนดไว้ในแบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง 
ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณา 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ตามวนัเวลาท่ีนดั
หมายลว่งหน้า
ผา่นทางเวปไซต์
ส านกัอาหาร/ทาง
โทรศพัท์หรือกรณี
ย่ืนค าขอฯท่ี
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัตามคูมื่อ
ส าหรับประชาชน
ของส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัท่ีก าหนด
ไว้) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนให้ 

ผ้ย่ืูนค าขอด าเนินการแก้ไข 

ข้อบกพร่องตามบนัทกึ 

ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี 

ก าหนดและมาย่ืนท่ีเจ้าหน้าท่ี
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
นครราชสีมา ตามรายชื�อที�

ระบใุนใบรบัคาํขอ 

1 วนัทาํการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการโดยผู้
ย่ืนค าขอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการโดยผู้
ย่ืนค าขอ) 

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีน าเข้าอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัคณะผู้
ประเมินของจงัหวดัประเมิน
ความถกูต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมายทัง้ด้าน
สถานท่ี (กรณีตรวจสถานท่ี) 
และด้านเอกสาร 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาการ
พิจารณาขึน้กบั
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

7) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดันครราชสีมา

- 

8) 

- เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาออกใบสัง่ช าระ
คา่ธรรมเนียม (แล้วแต่
กรณี) และสง่มอบ
ใบอนญุาตให้ผู้ประกอบการ
ตอ่ไป 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 5 วนัท าการ 
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13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 

กรณีการขอ
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.6)  : 1 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 

2.ค าขออนญุาต
น าหรือสัง่อาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.6)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

3) 
3.เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง

- 0 1 ชดุ (ได้แก่ 
3.1 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ผู้ขออนญุาตและ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนในกรณี
ผู้ขออนญุาตเป็น
คนตา่งด้าวให้ย่ืน
ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตให้ท างาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึง่ออกให้
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดั
และส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง 
(passport) 
3.2  ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา) 
3.3 ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล
ท่ีแจ้งวตัถปุระสงค์
และผู้ มีอ านาจลง
ช่ือแทนนิตบิคุคล
ผู้ขออนญุาต 
(เฉพาะนิติ
บคุคล)(คดัลอก
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) 
3.4 ส าเนาหนงัสือ
รับรองสญัชาติ
ของนิติบคุคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บคุคลท่ีเป็น
บริษัท) (คดัลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตเป็น
นิตบิคุคลตา่งด้าว
ต้องย่ืนหนงัสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บคุคลตา่งด้าว
จากกระทรวง
พาณิชย์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบธุรกิจ
คนตา่งด้าว    
พ.ศ.2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตจ านวน 1 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ฉบบัหรือบตัร
สง่เสริมการลงทนุ
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับการ
สง่เสริมการลงทนุ
ผลิตเพ่ือจ าหน่าย
จากส านกังาน
คณะกรรมการ
สง่เสริมการลงทนุ 
(บีโอไอ) 
3.5 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีน าเข้าและ
สถานท่ีเก็บอาหาร 

4) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่)

- 1 0 ชดุ (ได้แก่) 
3.6 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบัจริง) 
หรือส าเนาสญัญา
เชา่สถานท่ีน าเข้า
และสถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี) 
พร้อมแนบส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่ 
(กรณีผู้ยินยอมให้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดา) หรือแนบ
ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล 
(กรณีผู้ยินยอมให้
ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิตบิคุคล) 
พร้อมส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจตาม
หนงัสือรับรอง 
3.7 แผนผงัท่ี
ถกูต้องตาม
มาตราสว่นดงันี ้
(ระบช่ืุอและท่ีตัง้
ทกุแผน่) (ดู
ตวัอยา่งตาม
ภาคผนวก 3) 
3.7.1 แผนท่ี
สงัเขปแสดงท่ีตัง้
ของสถานท่ี
น าเข้าฯสถานท่ี
เก็บอาหารและสิ่ง
ปลกูสร้างบริเวณ
ใกล้เคียงเพ่ือ
พิจารณาความ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เหมาะสมท่ีจะใช้
เป็นสถานท่ีจดัเก็บ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตน าเข้า
และเป็นข้อมลูใน
การตรวจติดตาม 
3.7.2 แผนผงั
ภายในของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ให้แสดง
รายละเอียด
ดงัตอ่ไปนี ้
ก.แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข.แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆในชัน้
ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย/ กรณี
อาคารมีหลายชัน้
ให้แจ้งด้วยวา่แต่
ละชัน้ใช้ท า
ประโยชน์ใด / 
กรณีสถานท่ี
น าเข้าและสถานท่ี
เก็บตัง้อยูเ่ลขท่ี
เดียวกนัให้ระบุ
ต าแหนง่ของ
สถานท่ีน าเข้า 
(office) ด้วย 
ค. การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
  - ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  - ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  - ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น
และระบอุณุหภมูิ
ในการเก็บรักษา 

5) 

4. หนงัสือ
มอบหมายให้
ด าเนินกิจการ
ของนิติบคุคลผู้
ขออนญุาต  
(เฉพาะนิติ
บคุคล)แสดงวา่
เป็นผู้ได้รับ

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท) (ตอ่ผู้
ด าเนินกิจการ 1 
คน) อาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทในกรณี
ท่ีระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล
ทัง้นีใ้ห้แนบส าเนา
บตัรประชาชนหรือ
ส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง (กรณีตา่ง
ด้าว)ของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจลงนาม
ของนิติบคุคลท่ีลง
นามในหนงัสือ
มอบอ านาจ
แตง่ตัง้ฯ)

6) 
5. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)

คน) โดยระบุ
อ านาจให้ชดัเจน
เชน่มีอ านาจใน
การย่ืนค าขอฯ /
แก้ไขเพิ่มเตมิ/ลง
ช่ือรับทราบ
ข้อบกพร่องเป็น
ต้นกรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตและแนบ
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ฯทัง้นีใ้ห้แนบ
ส าเนาบตัร
ประชาชนผู้ รับ
มอบอ านาจด้วย)

7) 

6. ค ารับรอง
ประกอบการขอ
อนญุาตน าหรือ
สัง่อาหารเข้ามา
ในราชอาณาจกัร 

- 1 0 ชดุ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลตาม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

(เฉพาะกรณีท่ีไม่
มีการตรวจ
สถานท่ี))

เง่ือนไขเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
รับรองฯลงนาม
จริงในเอกสารทัง้
2 แผน่ของค า
รับรองฯ)

8) 

กรณีการขอเพิ่ม
ประเภทอาหาร
ในใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ อ.6) 
(ส าหรับสถานท่ี
เก็บอาหารท่ีไมมี่
การเปล่ียนแปลง
หรือแก้ไขห้อง
เก็บอาหารโดยมี
บริเวณและ
อปุกรณ์ควบคมุ
การจดัเก็บ
อาหารให้มี
คณุภาพเพียงพอ
กบัการจดัเก็บ
รักษาคณุภาพ
อาหารทัง้หมด) : 
1.แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

9) 

2. ค าขออนญุาต
น าหรือสัง่อาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจกัร
ตามแบบอ.6 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

10) 

3.ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

11) 

4. เอกสารตา่งๆ
ดงัตอ่ไปนี ้

- 1 0 ฉบบั (แผนผงัภายใน
ของสถานท่ีเก็บ
อาหารท่ีถกูต้อง
ตามมาตราสว่นให้
แสดงรายละเอียด
ดงัตอ่ไปนี ้
ก. แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆในชัน้
ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย/ กรณี
อาคารมีหลายชัน้
ให้แจ้งด้วยวา่แต่
ละชัน้ใช้ท า
ประโยชน์ใด / 
กรณีสถานท่ี
น าเข้าและสถานท่ี
เก็บตัง้อยูเ่ลขท่ี
เดียวกนัให้ระบุ
ต าแหนง่ของ
สถานท่ีน าเข้า 
(office) ด้วย 
ค. การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
 - ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  -  ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  - ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คง 
สภาพตามความ
จ าเป็นและระบุ
อณุหภมูิในการ
เก็บรักษา) 

12) 

5. ค ารับรอง
ประกอบการขอ
อนญุาตน าหรือ
สัง่อาหารเข้ามา
ในราชอาณาจกัร 
(เฉพาะกรณีท่ีไม่
มีการตรวจ
สถานท่ี)

- 1 0 ฉบบั (โดยให้ผู้ด าเนิน
กิจการหรือ
กรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ฯเป็นผู้ลงนามใน
แบบค ารับรองฯ
โดยลงนามจริงใน
เอกสารทัง้ 2 แผน่
ของค ารับรองฯ)

13) 

6. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) โดยระบุ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ด าเนินการด้วย
ตนเอง)

อ านาจให้ชดัเจน
เชน่มีอ านาจใน
การย่ืนค าขอฯ /
แก้ไขเพิ่มเตมิ/ลง
ช่ือรับทราบ
ข้อบกพร่องเป็น
ต้นกรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตและแนบ
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ฯทัง้นีใ้ห้แนบ
ส าเนาบตัร
ประชาชนผู้ รับ
มอบอ านาจด้วย)

15. ค่ำธรรมเนียม
1) ใบอนุญำตน ำหรือส่ังอาหารเข้ำมาในราชอาณาจกัร

ค่าธรรมเนียม 20,000  บาท
หมายเหตุ (ใหผู้ยื้น่สามารถชาํระผา่นชอ่งทางระบบ E-submission ไดด้ว้ยตนเอง)
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16. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู ่11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา  ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา 30000

หมายเหตุ-

3) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ 0 44465010-4 ตอ่  456,106
หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบอ.6

-
2) ตวัอยา่งหนงัสือแสดงวา่เป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิตบิคุคลผู้ขออนญุาต

-
3) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจทัว่ไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไมไ่ด้มาด าเนินการด้วยตนเอง)

-
4) ตวัอยา่งแผนท่ีแสดงท่ีตัง้และแผนผงัสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหาร

-
5) แบบค ารับรองประกอบการขออนญุาตน าหรือสัง่อาหาร

-

6) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง
-
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18. หมำยเหตุ
1. ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วนัท าการ โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาต

โดยผู้ มีอ านาจไมน่บัระยะเวลาการแก้ไขเอกสารให้สมบรูณ์หรือการชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 
2. การตรวจสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารให้เป็นไปตามข้อก าหนดในคูมื่อส าหรับประชาชนของส านกังาน

สาธารณสขุจงัหวดัประกอบด้วยตามกรณี 
3. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม

ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตและแก้ไขรำยกำรผลิตภณัฑ์ประเภทวัตถุเจอืปนอำหำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:   ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 
กระทรวง:   กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน:  การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์ประเภทวตัถเุจือปนอาหาร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเร่ืองก าหนด

ระยะเวลาปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน พ.ศ.2557 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 90  วนั 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประช ำชน  การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลติภณัฑ์ประเภทวตัถเุจือปนอาหาร
ส านกังาน สาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานที�ให้บริการ 1.ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)

ทีอ่ยู่ชัน้1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเลขที ่88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  
ถ.ติวานนท์นนทบรีุ 11000    โทรศพัท์: 02 590 7442   /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
หมายเหตุ -

2) สถานที�ให้บริการ 2.กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสชัสาธารณสขุ ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั 

(เฉพาะกรณีการผลิตโดยวิธีแบ่งบรรจวุตัถเุจือปนอาหารประเภทสีผสมอาหาร)
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ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันค

รราชสีมา 255 หมู่11 ต าบลโคกกรวด  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106  
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
เพ่ิมเติมได้ที https://fdakorat.wordpress.com  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 

 ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (หยดุพกักลางวนั) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 
1. ผลิตภณัฑ์ต้องจดัเป็นอาหารประเภทดงัตอ่ไปนี ้

วตัถเุจือปนอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 281) พ.ศ. 2547 เร่ืองวตัถเุจือปนอาหาร
ซยัคลาเมตตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 359) พ.ศ 2556 เร่ืองซยัคลาเมต 
สตีวิออลไกลโคไซด์ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 360) พ.ศ.2556 เร่ืองสตีวิออลไกลโคไซด์ 
วตัถเุจือปนอาหารลกัษณะผสมตามประกาศส านกังานคณะกรรมอาหารและยาเร่ืองการก าหนดคณุภาพหรือ 
  มาตรฐานของวตัถเุจือปนอาหารลกัษณะผสมสารท่ีมีคณุสมบตัเิป็นวตัถแุตง่กลิ่นรสตามภาคผนวก 1 

2. ผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืน
2.1 ต้องได้รับอนญุาตสถานท่ีผลิตหรือสถานท่ีน าเข้าประเภทอาหารท่ีจะย่ืนขออนญุาตก่อนและใบอนญุาตท่ีได้รับยงั

มีผลบงัคบัใช้ทัง้นีส้ถานท่ีผลิตอาหารต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการท่ีดีในการผลิตอาหารตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุท่ีเก่ียวข้องโดยต้องแนบหลกัฐานตามแตก่รณีดงันี ้
 ผู้ผลิตวตัถเุจือปนอาหารท่ีเข้าขา่ยโรงงานจะต้องได้รับใบอนญุาตผลิตอาหาร (แบบอ. 2) หรือผู้ผลิตวตัถเุจือปน
อาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงานจะต้องได้รับเลขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน (แบบสบ.1) โดยมีประเภทอาหารตรง
กบัอาหารท่ีจะย่ืนขอ 
 ผู้น าเข้าวตัถเุจือปนอาหารจะต้องได้รับใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (แบบอ.7) โดยมีประเภท
อาหารตรงกบัอาหารท่ีจะย่ืนขอ 
 ต้องไมเ่ข้าขา่ยเป็นอาหารมีวตัถปุระสงค์พิเศษหรืออาหารส าหรับผู้ ท่ีต้องการควบคมุน า้หนกัตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุเฉพาะส าหรับอาหารนันี้ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขออนญุาตและแก้ไข
รายการผลิตภณัฑ์อาหารมีวตัถปุระสงค์พิเศษและคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขออนญุาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์
อาหารส าหรับผู้ ท่ีต้องการควบคมุน า้หนกั) 

ต้องมีคณุภาพหรือมาตรฐานเง่ือนไขการใช้ในอาหารมีการวิเคราะห์และการแสดงฉลากตามหลกัเกณฑ์ท่ีประกาศ

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php%20/ติดต่อด้วยตนเอง
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ก าหนด (ศกึษารายละเอียดในภาคผนวก 2 (คณุภาพหรือมาตรฐานเง่ือนไขการใช้ในอาหาร), ภาคผนวก 6
 (หลกัเกณฑ์ เก่ียวกบัการวิเคราะห์), ภาคผนวก 7 (หลกัเกณฑ์เก่ียวกบัการจดัท าฉลาก)) 

 2.2 ไมมี่การใช้วตัถท่ีุห้ามใช้ในอาหารและ/หรืออาหารท่ีห้ามผลิตน าเข้าหรือจ าหนา่ยตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุท่ีเก่ียวข้อง 
3. การตัง้ช่ืออาหารหรือตราหรือเคร่ืองหมายการค้าหรือเคร่ืองหมายการค้าจดทะเบียนต้องปฏิบตัิตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจแุละประกาศกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะเร่ืองท่ีเก่ียวข้อง 
4. การใช้ภาชนะบรรจอุาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ืองภาชนะบรรจแุละการใช้ภาชนะ
บรรจ/ุฝาพลาสตกิมีสีสมัผสัอาหารเหลวหรือกึ่งแข็งกึ่งเหลวโดยต้องมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบการย่ืนขึน้
ทะเบียนต ารับอาหารหรือค าขอใช้ฉลากอาหารด้วย 
เง่ือนไข 
1. ผลิตภณัฑ์ต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ในการย่ืนค าขอฯ
2. ผู้ ย่ืนค าขอฯต้อง

2.1 เป็นเจ้าของกิจการหรือผู้ ได้รับมอบอ านาจเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิตบิคุคลและมีอ านาจตดัสินใจลงนามรับทราบ
ข้อบกพร่องได้กรณีไมใ่ชเ่จ้าของกิจการหรือผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบอ านาจ
ให้เป็นผู้ มีอ านาจด าเนินการแทนด้วย 
   2.2 ประเมินและจดัเรียงเอกสารตามแบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่องส าหรับอาหารประเภทวตัถเุจือปน
อาหาร (checklist) ด้วยตนเองก่อนย่ืนค าขอฯ 
3. การย่ืนค าขอฯนัน้ผู้ด าเนินกิจการตามใบอนญุาตหรือกรรมการบริษัทท่ีมีอ านาจลงนามผกูพนับริษัทต้องลงนามใน
เอกสารดงันี ้
   3.1 แบบฟอร์มค าขออ.17 (ใช้ส าหรับการย่ืนขอขึน้ทะเบียนต ารับอาหารกรณีเป็นผู้น าเข้าวตัถเุจือปนอาหารหรือเป็น
ผู้ผลิตซึง่สถานท่ีไมเ่ข้าข่ายโรงงาน) 
   3.2 แบบฟอร์มสบ.3 (ใช้ส าหรับการย่ืนขออนญุาตใช้ฉลากอาหารกรณีเป็นผู้ผลิตซึ่งสถานท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน) 
   3.3 แบบฟอร์มอ.19 (ใช้ส าหรับการย่ืนแก้ไขรายการอนญุาตส าหรับผู้ ท่ีได้รับใบส าคญัการขึน้ทะเบียนต ารับอาหาร
แล้ว) 
   3.4 แบบฟอรม์สบ.4(ใช้ส าหรับการย่ืนแก้ไขรายการอนญุาตส าหรับผู้ ท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ฉลากอาหารแล้ว) 
   3.5 แบบฟอร์มอ.20 (ใช้ส าหรับการย่ืนขอใบแทนใบส าคญักรณีใบส าคญัการขึน้ทะเบียนต ารับอาหารสญูหายหรือ
ช ารุด) 
   3.6 หนงัสือขอส าเนาเอกสารสบ.3 หรือสบ.4 (กรณีใบสบ.3 หรือสบ.4 สญูหายหรือช ารุด) 
   3.7 หนงัสือชีแ้จงการเพิ่มฉลากท่ีผลิตเพ่ือสง่ออกจ าหน่ายนอกราชอาณาจกัร (ส าหรับผู้ ท่ีได้รับใบส าคญัการขึน้
ทะเบียนต ารับอาหารแล้ว) 
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   3.8 ส าเนาหนงัสือแจ้งสตูรสว่นประกอบจากผู้ผลิตตา่งประเทศกรณีน าเข้าหนงัสือยินยอมให้ใช้ช่ืออาหารหรือช่ือตรา/
เคร่ืองหมายการค้าสอดคล้องตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุ
หนงัสือขอใช้และยินยอมให้ใช้การใช้เอกสารร่วมเป็นต้น 
ทัง้นีใ้ห้แนบส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลท่ีคดัจากกระทรวงพาณิชย์อายไุมเ่กิน 6 เดือนของวนัท่ีใช้
ส าเนาหนงัสือรับรองนัน้ (ส าหรับกรณีนิติบคุคล) ประกอบด้วย 
4. กรณีลกัษณะผลิตภณัฑ์ไมส่อดคล้องกบัข้อก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานให้สง่ตวัอยา่งผลิตภณัฑ์ประกอบการย่ืนค า
ขอฯด้วย 
5. ผลิตภณัฑ์มีความซบัซ้อนหรือมีความคาบเก่ียวของการปฏิบตัิตามกฎหมายหลายฉบบัจะต้องผา่นการพิจารณาโดย
คณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 15 - 55 วนั
ท าการแล้วแตก่รณี 
6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทกึมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการละทิง้ค าขอ 
หมำยเหตุ:  ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 1) ผู้ประกอบการย่ืน
ค าขอและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบตามวนัเวลาท่ีนดั
หมาย 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 2) เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบความครบถ้วน
ของค าขอและเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 
การตรวจสอบเอกสาร 3) กรณีเอกสารไม่

ครบถ้วนให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ด าเนินการแก้ไขข้อบกพร่อง

90 นาที ส านกังาน 
สาธารณสขุ 
จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตามบนัทกึข้อบกพร่อง
ภายในเวลาท่ีก าหนดและ
มาย่ืนท่ีเจ้าหน้าท่ีส านกั
อาหารตามรายช่ือท่ีระบใุน
ใบรับค าขอ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร 4) กรณีเอกสารครบถ้วนผู้
ย่ืนค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
โดยวิธีแบง่บรรจวุตัถเุจือปน
อาหารประเภทสีผสม
อาหารซึง่ได้มอบอ านาจให้
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้อนญุาตแล้วให้
ย่ืนค าขอฯและหลกัฐาน
ประกอบการขออนญุาต
ตา่งๆ ณ ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัท่ี
สถานท่ีผลิตอาหารนัน้
ตัง้อยู่ 

20 วนั ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการและ
ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

6) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 

7 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

7) 

การพิจารณา 
กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
โดยวิธีแบง่บรรจวุตัถเุจือปน
อาหารประเภทสีผสม
อาหารซึง่ได้มอบอ านาจให้
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้อนญุาตแล้ว
คณะผู้ประเมินของจงัหวดั
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฏหมาย 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการและ
ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

1)ผู้ มีอ านาจลงนาม
พิจารณาอนญุาตหรือไม่
อนญุาตและลงนาม 

3 วนัท าการ ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา

- 

9) 

- 1)แจ้งผลการพิจารณาและ
สง่มอบแก่ผู้ประกอบการ
ภายใน 7 วนัท าการหลงั
เสร็จสิน้การพิจารณาและ
ออกใบสัง่ช าระ
คา่ธรรมเนียมแล้วแตก่รณี 

15 นาที ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา

- 

10) 

- กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
โดยวิธีแบง่บรรจวุตัถเุจือปน
อาหารประเภทสีผสม
อาหารเจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผล
การพิจารณาภายใน 7 วนั

7 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ท าการหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณา 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 30 วนัท าการ 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
1. เอกสาร
ประกอบการย่ืน
ค าขอใหมด่งันี ้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 
1.1 แบบฟอร์ม
ค าขอ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

3) 

1.1.1 ค าขอขึน้
ทะเบียนต ารับ
อาหาร (อ.17)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ส าหรับผู้ผลิตท่ี
สถานท่ีผลิต
อาหารเข้าขา่ย
โรงงานและผู้
น าเข้า)

4) 1.1.2 ค าขอ ส านกังาน 1 0 ฉบบั (ส าหรับผู้ผลิตท่ี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุาตใช้ฉลาก
อาหาร (สบ.3)

สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

สถานท่ีผลิต
อาหารไมเ่ข้าข่าย
โรงงาน)

5) 

1.2 ใบอนญุาตท่ี
เก่ียวข้องกบั
สถาน
ประกอบการ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

6) 
1.2.1 ใบอนญุาต
ผลิตอาหาร (อ.2 
)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

7) 

1.2.2 ใบอนญุาต
น าหรือสัง่อาหาร
เข้ามาใน
ราชอาณาจกัร 
(อ.7 )

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

8) 

1.2.3 ใบค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(สบ.1) และให้
แนบเพิ่มส าเนา
แบบการแก้ไข
สถานท่ีผลิตไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(สบ.2 ) ด้วย
ส าหรับกรณี
สถานท่ีผลิตมี
การแก้รายการ
ขอสถานท่ีผลิต

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 1 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อาหารท่ีไมเ่ข้า
ขา่ยโรงงาน

9) 

1.3 รายงานผล
การตรวจ
วิเคราะห์
คณุภาพหรือ
มาตรฐานวตัถุ
เจือปนอาหาร

- 0 1 ฉบบั -

10) 

1.4 หนงัสือแจ้ง
สตูร
สว่นประกอบ/ 
กรรมวิธีการผลิต/ 
ข้อก าหนด
คณุภาพ
มาตรฐานของ
ผลิตภณัฑ์/
ข้อก าหนด
คณุภาพ
มาตรฐานของ
วตัถเุจือปน
อาหารท่ีใช้เป็น
วตัถดุบิใบรับรอง
สถานท่ีผลิต
อาหารส าหรับ
การน าเข้าจาก
ผู้ผลิต

- 1 0 ชดุ (1. กรณีน าเข้าให้
ใช้เอกสารฉบบั
จริงท่ีมีลายเซ็น
และอาจมีตรา
ประทบัของ
บริษัทผู้ผลิตด้วยก็
ได้กรณีส าเนาให้
รับรองว่า"เป็น
เอกสารจากผู้ผลิต
จริง"ลงนามโดยผู้
ด าเนินกิจการ 
2.กรณีผลิตใน
ประเทศใช้เอกสาร
ฉบบัจริงลงนาม
โดยผู้ด าเนิน
กิจการหรือ
ผู้ รับผิดชอบใน
การผลิต)

11) 
1.5 เอกสารอ่ืน
ประกอบการ
พิจารณาเชน่ผล

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วิเคราะห์
สารอาหาร(ถ้ามี) 
เอกสารหรือ
หลกัฐานท่ี
สนบัสนนุการ
แสดงข้อความ
หรือสญัลกัษณ์
บนฉลาก(ถ้ามี)

12) 

1.6 ฉลากและ
คูมื่อประกอบการ
จ าหนา่ย

- 1 0 ชดุ (กรณีฉลากมี
ภาษาตา่งประเทศ
ท่ีไมใ่ช่
ภาษาองักฤษให้
แนบค าแปลด้วย)  

13) 

1.7 ตวัอยา่ง
อาหาร

- 0 0 ชดุ (เฉพาะกรณี
ลกัษณะปรากฏ
หรือผลวิเคราะห์
ระบลุกัษณะ
กายภาพไม่
สอดคล้องกบั
ข้อก าหนด
คณุภาพมาตรฐาน
ตามกฏหมายให้
น าสง่ตวัอยา่ง
อาหาร 1 หนว่ย )

14) 

1.8 หนงัสือมอบ
อ านาจ

- 1 0 ฉบบั (1.เฉพาะกรณี
ผู้ รับมอบอ านาจ
มาด าเนินการ 
2.ผา่นการ
ตรวจสอบและ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รับรองจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีของ
หนว่ยงานรับค า
ขอฯท่ีเก่ียวข้องนัน้
แล้ว )

15) 

1.9 หนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีคดัจาก
กระทรวง
พาณิชย์

- 0 1 ชดุ (1.เฉพาะกรณี
กรรมการบริษัท
เป็นผู้ลงนามแทน
ผู้ด าเนินกิจการ  
2.หนงัสือรับรอง
อายไุมเ่กิน 6 
เดือนของวนัท่ีใช้
ส าเนา)

16) 

1.10 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง
ส าหรับอาหาร
ประเภทวตัถเุจือ
ปนอาหาร 
(checklist)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ -

17) 
2. เอกสาร
ประกอบการย่ืน
แก้ไขดงันี ้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

18) 

2.1 แบบฟอร์ม
ค าขอ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

19) 

2.1.1 ค าขอแก้ไข
รายการทะเบียน
ต ารับอาหาร  
(แบบ อ.19)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (1.ส าหรับผู้ผลิตท่ี
สถานท่ีผลิต
อาหารเข้าขา่ย
โรงงานและผู้
น าเข้า 
2.กรณีแก้ไข
รายการตามบญัชี
หมายเลข 4 แนบ
ท้ายระเบียบ
ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยาว่า
ด้วยการ
ด าเนินการ
เก่ียวกบัเลขสา
รบบอาหาร
พ.ศ.2557 ให้
พิมพ์เทา่นัน้ )

20) 

2.1.2 แบบการ
แก้ไขรายละเอียด
ของอาหารท่ี
ได้รับอนญุาตใช้
ฉลากอาหาร 
(แบบสบ.4)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ส าหรับผู้ผลิตท่ี
สถานท่ีผลิต
อาหารไมเ่ข้าข่าย
โรงงาน )

21) 

2.2 ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.18) หรือค า
ขออนญุาตใช้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ฉลากอาหาร 
(สบ.3)

22) 
2.3 ฉลากอาหาร
เดมิท่ีได้รับ
อนญุาต

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

23) 

2.4 ฉลากอาหาร
และคูมื่อหรือ
เอกสาร
ประกอบการ
จ าหนา่ยฉบบั
ใหมท่ี่ขอแก้ไข

- 1 0 ฉบบั (การเพิ่มหรือแก้ไข
รายละเอียดใน
แบบฉลาก)

24) 

2.5 หนงัสือชีแ้จง
เหตผุลการแก้ไข
จากผู้ผลิตฉบบั
จริง

- 1 0 ฉบบั (ตามแตก่รณีเชน่
หนงัสือชีแ้จงการ
เปล่ียนท่ีตัง้ผู้ผลิต
หนงัสือชีแ้จงการ
แก้ไขช่ืออาหาร
หรือเคร่ืองหมาย
การค้าเป็นต้น)

25) 

2.6 หนงัสือแจ้ง
สตูร
สว่นประกอบ
และ/หรือกรรมวิธี
การผลิตจาก
ผู้ผลิตกรณีแก้ไข
สตูร
สว่นประกอบท่ี
ไมใ่ช่
สว่นประกอบ
ส าคญัหรือ

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรรมวิธีการผลิต
แล้วแตก่รณี

26) 

2.7 ตาราง
เปรียบเทียบสตูร
สว่นประกอบ
ปัจจบุนัและสตูร
สว่นประกอบ
ใหม ่

- 1 0 ฉบบั (กรณีมีการแก้ไข
สตูรสว่นประกอบ)

27) 

2.8 เอกสารหรือ
หลกัฐานท่ี
สนบัสนนุการ
แสดงข้อความ
หรือสญัลกัษณ์
บนฉลาก

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี)

28) 

2.9 เอกสารหรือ
หลกัฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามีประเดน็ท่ี
เก่ียวข้องกบัความ
ปลอดภยัของ
อาหาร)

29) 

2.10 ใบอนญุาต
ท่ีเก่ียวข้องกบั
สถาน
ประกอบการ

- 1 0 ฉบบั -

30) 

2.10.1
ใบอนญุาต 
น าเข้าหรือสัง่
อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจกัร 
(อ.7 )

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (กรณีน าเข้า)

31) 2.10.2 ส านกังาน 1 0 ฉบบั (กรณีสถานท่ีผลิต
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (อ.2 )

สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

เข้าขา่ยเป็น
โรงงาน)

32) 

2.10.3 ใบค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(สบ.1)  หากมี
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารใช้
ส าเนาแบบการ
แก้ไขสถานท่ี
ผลิตไมเ่ข้าขา่ย
โรงงาน (สบ.2) 
ด้วย

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (กรณีผลิตสถานท่ี
ผลิตไมเ่ข้าขา่ย
โรงงาน)

33) 

2.11 หนงัสือ
มอบอ านาจ

- 1 0 ฉบบั (1.เฉพาะกรณี
ผู้ รับมอบอ านาจ
มาด าเนินการ 
2. ผา่นการ
ตรวจสอบและ
รับรองจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีของ
หนว่ยงานรับค า
ขอฯท่ีเก่่ียวข้องนัน้
แล้ว )

34) 

2.12 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส าหรับอาหาร
ประเภทวตัถเุจือ
ปนอาหาร 
(checklist)

35) 

3. ขอใบแทน
ใบส าคญัการขึน้
ทะเบียนต ารับ
อาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

36) 

3.1 กรณี
ใบส าคญัการขึน้
ทะเบียนต ารับ
อาหารสญูหาย

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั -

37) 

3.1.1 ค าขอใบ
แทนใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.20)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

38) 

3.1.2 ใบแจ้ง
ความฉบบัจริงท่ี
ระบวุา่ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร
เลขท่ี...(ระบุ
เลขท่ีต ารับ
รายการท่ีสญู
หาย)...ได้สญู
หายไป

- 1 0 ฉบบั -

39) 
3.2 กรณี
ใบส าคญัการขึน้

- 0 1 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทะเบียนต ารับ
อาหารช ารุดหรือ
ถกูท าลาย
บางสว่น

40) 

3.2.1 ค าขอใบ 

แทนใบส าคญั 

การขึ�นทะเบียน 

ต ารับอาหาร
 (แบบ อ.2)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

41) 

3.2.2 ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหารท่ี
ช ารุดหรือถกู
ท าลาย

- 1 0 ฉบบั -

42) 
4.เพิ่มฉลาก
สง่ออก

- 1 0 ฉบบั -

43) 

4.1 หนงัสือชีแ้จง
การขอเพิ่มฉลาก
ท่ีผลิตเพ่ือสง่ออก
จ าหนา่ยนอก
ราชอาณาจกัร

- 1 0 ฉบบั -

44) 
4.2 ฉลากอาหาร
ท่ีประสงค์จะ
สง่ออก

- 1 0 ฉบบั -

45) 

4.3 ค าแปล
ฉลาก
ภาษาต่าง
ประเท ศ (ยกเว้น
ภาษาองักฤษ)

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

46) 

4.4 ใบส าคญั
การขึน้ทะเบียน
ต ารับอาหาร (แบ
บอ.18)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

47) 

4.5 ใบอนญุาต 

ผลติอาหาร
( แบ บอ.2)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

15. ค่ำธรรมเนียม
1) ใบส ำคัญกำรขึน้ทะเบียนต ำรับอำหำร

ค่ำธรรมเนียม 5,000  บาท
หมำยเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าขอฯตรวจสอบสถานะการไดร้ับอนญุาตตามช่องทางทีร่ะบใุนใบรับค าขอและช าระ
ค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใช้เวลาโดยประมาณ 15 นาทีเมื่อช าระค่าธรรมเนียมแลว้
น าใบเสร็จรับเงิน (พร้อมหลกัฐานแสดงตวัตน) มารับใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ)

2) ใบแทนใบส ำคัญกำรขึน้ทะเบียนต ำรับอำหำร
ค่ำธรรมเนียม 500  บาท
หมำยเหตุ (ใหผู้ยื้น่ค าขอฯตรวจสอบสถานะการไดร้ับอนญุาตตามช่องทางทีร่ะบใุนใบรับค าขอและช าระ
ค่าธรรมเนียมทีฝ่่ายการเงินซ่ึงอยู่ในศูนย์บริการ OSSC ใช้เวลาโดยประมาณ 15 นาทีเมื่อช าระค่าธรรมเนียมแลว้
น าใบเสร็จรับเงิน (พร้อมหลกัฐานแสดงตวัตน) มารับใบอนญุาตทีเ่คาน์เตอร์บริการ)
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16. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา   30280

หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา  ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา  30000
หมายเหตุ-

3) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106
หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) สรุปรายการเอกสารประกอบการด าเนินการค าขอตา่งๆส าหรับผู้ผลิต (เข้าขา่ย/ไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน)และผู้น าเข้า

-

2) ค าขอขึน้ทะเบียนต ารับอาหาร (แบบอ.17)และตวัอย่างการกรอก
-

3) ค าขออนญุาตใช้ฉลากอาหาร (แบบสบ.3)และตวัอยา่งการกรอก
-

4) ค าขอแก้ไขทะเบียนต ารับอาหาร (แบบอ.19) และตวัอยา่งการกรอก
-
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5) ค าขอเปล่ียนแปลงรายการใบอนญุาตผลิตอาหาร (แบบส.4)และตวัอยา่งการกรอก
-

6) หนงัสือชีแ้จงการขอเพิ่มฉลากอาหารท่ีผลิตเพ่ือสง่ออกจ าหนา่ยนอกราชอาณาจกัรและตวัอยา่งการกรอก
-

7) ตวัอยา่งฉลากและแบบฟอร์มประเมินวตัถเุจือปนอาหารตกค้างในผลิตภณัฑ์สดุท้าย
-

8) คูมื่อประชาชนเร่ืองการขออนญุาตการแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์ประเภทวตัถเุจือปนอาหารและการขอใบแทน
ใบส าคญัและขอเพิ่มฉลากเพ่ือการสง่ออก
-

18. หมำยเหตุ
- 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแต่ง, นม 

เปรีย้ว, ผลิตภณัฑ์ของนม, ไอศกรีม, เครื่องด่มืในภาชนะบรรจุท่ปิี ดสนิท และ อาหารในภาชนะบรรจุท่ปิี ด 

สนิท 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานสาธารณสุขจังหวดันครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลติภณัฑ์อาหารประเภท นมโค, นมปรุงแตง่, นมเปรีย้ว,

ผลติภณัฑ์ของนม, ไอศกรีม, เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท และ อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสมีา

3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหน่วยงาน

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

เรื�องกําหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน

ระยะเวลาท ี �กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ   20 วันทําการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0

จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลติภณัฑ์อาหารประเภท

นมโค, นมปรุงแตง่, นมเปรีย้ว, ผลติภณัฑ์ของนม, ไอศกรีม, เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท และ อาหารใน

ภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท
11. ช่องทางการให้บริการ

สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ หรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหาร 

ทีไ่ม่ไดม้อบอํานาจใหสํ้านกังานสาธารณสขุจงัหวดั /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ทีอ่ยู่: สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา   

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 

ชั้น 1 ตึกสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสุข ถ.ติวานนท ์นนทบุรี 11000 

โทรศัพท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

1)
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ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว ้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต ่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน้าผ่านเว็ปไซต์สํานักอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   

หรือ โทรศัพท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011เพือ่ความสะดวกในการรบับริการ) 

2) สถานทีใ่ห ้บริการ กรณีสถานท่ีผลิตต้ังอยู่ต่างจังหวัดและผลิตอาหารท่ีมีการมอบอํานาจให้สํานักงาน 

สาธารณสุขจังหวัดเป็นผ ้ ูอนุญาต

ที�อยู:่ ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จจังหวัดนครราชสีมา สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา 

255 หมู่11 ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศัพท์ : 0 44465010-4 ต่อ 456-106 /ติดต ่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช ่องทางการติดต่อสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเพ� ิมเติมได้ที

�www. fdakorat.wordpress.com / ติดต่อดวยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิใหบ้ริการ วันจันทรถ์ึงวันศุกร์  ( ยกเว้นวันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม ่หยดุพกักลางวนั)

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน้าผ่านทางโทรศัพท์ของศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ

จังหวัดนครราชสีมา สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา

เบอร์โทรศัพท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ)

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

หลกัเกณฑ์ 

1. ผลติภณัฑ์ต้องจดัเป็นอาหารดงันี ้

1.1  นมโค  ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง นมโค 

1.2  นมปรุงแตง่   ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง นมปรุงแตง่ 

1.3  นมเปรีย้ว   ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง นมเปรีย้ว 

1.4  ผลติภณัฑ์ของนม  ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง ผลติภณัฑ์ของนม 

1.5  ไอศกรีม    ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง ไอศกรีม 

1.6  เครือ่งดืม่ในภาชนะบรรจุที่ปิดสนทิ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าดว้ยเรือ่ง เครือ่งดืม่ในภาชนะ

บรรจท่ีุปิดสนิท 
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1.7  อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ือง  อาหารในภาชนะบรรจท่ีุ

ปิดสนิท 

2. ผลติภณัฑ์ท่ีย่ืน

2.1  ต้องไดร้ับอนุญาตสถานทีผ่ลิตหรอืสถานทีน่ําเขา้ประเภทอาหารทีป่ระสงคจ์ะยืน่ก่อน และใบอนญุาตที่

ได้รับยงัมีผลบงัคบัใช้ ทัง้นีส้ถานท่ีผลิตอาหารต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการท่ีดีในการผลิตอาหารตาม

ประกาศกระทรวงสาธารณสขุท่ีเก่ียวข้อง และกรณีนําเข้าต้องมีใบรับรองสถานท่ีผลิตอาหารสําหรับการ

นําเข้าอาหาร (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 1) 

2.2  ต้องไม่เข้าข่ายเป ็นอาหารวตัถปุระสงคพ์ิเศษตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าดว้ยเรือ่งอาหารมี

วตัถปุระสงค์พิเศษ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคู่มือสําหรับประชาชน เร่ือง การอนุญาตผลิตภณัฑ์และ

การแก้ไขรายการอาหารท่ีมีวตัถปุระสงค์พิเศษ) 

2.3  ต้องไม่เข้าข่ายเป็นอาหารใหม่และอาหารท่ีมีอาหารใหม่เป็นสว่นผสม  )Novel Food) (ศกึษารายละเอียด

เพิ่มเตมิท่ีคูมื่อสําหรับประชาชน เร่ือง การขอประเมินความปลอดภยัอาหาร) 

2.4  ต้องมีคุณภาพหรอืมาตรฐานตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าดว้ยเรือ่งนั ้นๆ และประกาศกระทรวง

สาธารณสุขอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ือง

นัน้ๆ) 

2.5  ต้องมีการใช้วตัถเุจือปนอาหารเป็นไปตามดงันี ้

2.5.1 ประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ืองนัน้ๆ เช่น การใช้วตัถเุจือปนอาหารในนมโคให้ใช้ตาม

หลกัเกณฑ์ท่ีกําหนดไว้ในบญัชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ือง นมโค การใช้

วัตถุกันเสียในเคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิทให้ใช้ตามท่ีกําหนดไว้ในประกาศกระทรวง

สาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท 

2.5.2 ประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ืองวตัถเุจือปนอาหาร เช่น การใช้วตัถเุจือปนอาหารในนม

ปรุงแตง่ ผลติภณัฑ์ของนม นมเปรีย้ว ไอศกรีม อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท และเคร่ืองด่ืมใน

ภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท 

2.6 ต้องไม่มีการใช้วัตถทุี่ห้ามใช้ในอาหาร และ/หรอื อาหารทีห่้ามผลิต นําเขา้หรอืจําหน่าย ตามประกาศ

กระทรวงสาธารณสุขท่ีเกีย่วขอ้ง 

2.7  ต้องประกอบไปด้วยส่วนประกอบทีอ่นุญาตใหใ้ช้ในอาหาร และมปีระวตัิการใช้เปน็อาหาร กรณมีีการใช้

ส่วนของพืชเป็นส่วนประกอบในผลิตภณัฑ์ให้ตรวจสอบชนิดของพืชและส่วนท่ีใช้ตามบญัชีรายช่ือพืชท่ี

อนญุาตให้ใช้ได้ในเคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท 
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3. ผลิตภณัฑท์ี่มีการกล่าวอา้งทางสขุภาพ (Health claim) ต้ องผ่านการประเมนิตามค่มูือสําหรบัประชาชน เรือ่ง 

 การขอประเมินการกล่าวอา้งทางสขุภาพ (Health claim) 

4. การใช้ภาชนะบรรจอุาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ือง ภาชนะบรรจ ุและการใช้ภาชนะ

บรรจ/ุฝา พลาสตกิมีสีสมัผสัอาหารเหลวหรือกึ่งแข็งกึ่งเหลวต้องสง่รายงานผลการตรวจวิเคราะห์

5. การใช้ช่ืออาหาร หรือตรา หรือเคร่ืองหมายการค้า หรือเคร่ืองหมายการค้าจดทะเบียน ต้องปฏิบตัิตามประกาศ

กระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ือง การแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจ ุและประกาศกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะ

เร่ืองท่ีเก่ียวข้อง (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 2)

6. การแสดงฉลากอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ือง การแสดงฉลากอาหารในภาชนะ

บรรจ ุและประกาศกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะเร่ืองท่ีเก่ียวข้องกบัผลติภณัฑ์ท่ีย่ืนขออนญุาต

7. การแสดงฉลากโภชนาการ ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง ฉลากโภชนาการ

เงือ่นไข 

1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ได้รับอนญุาตตามใบทะเบียนพาณิชย์หรือผู้ ดําเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอํานาจท่ีมีองค์ความรู้ โดยการเข้าร่วมการอบรมตามหลกัสตูรท่ีสํานกังาน

คณะกรรมการอาหารและยา กําหนดหรือศกึษากฎหมาย ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ และหรือระเบียบท่ี/

เก่ียวข้องด้วยตนเอง พร้อมทัง้สามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลติภณัฑ์ท่ีย่ืนขอ และมีอํานาจตดัสนิใจลงนาม

รับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ช่ผู้ ดําเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอํานาจของนิตบิคุคลให้มีหนงัสือมอบอํานาจให้มี

อํานาจดําเนินการแทนด้วย) 

2. สําหรับผลติภณัฑ์ท่ียงัไมไ่ด้มอบอํานาจให้ สํานกังานสาธารณสขุจงัหวดั ต้องย่ืนคําขอท่ี อย.ได้แก่ นมโค นมปรุงแตง่

นมเปรีย้ว ผลติภณัฑ์ของนม ไอศกรีมยกเว้นไอศกรีมชนิดผง อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทยกเว้นหน่อไม้ปรับกรด

บรรจป๊ีุป เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดอดัก๊าชและเคร่ืองด่ืมแห้งบางชนิด  )ศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมการ

มอบอํานาจ ตามภาคผนวก 3) 

3. เอกสารท่ีต้องลงนามโดยผู้ ได้รับอนญุาตตามสถานประกอบการท่ีได้รับอนญุาตไว้หรือกรรมการผู้ มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิตบิคุคล ได้แก่ 

• สบ.5 /สบ.5-1/ข้อมลูผู้ตดิตอ่และสถานประกอบการ/สบ.6

• สําเนาหนงัสือแจ้งสตูรสว่นประกอบจากผู้ผลติตา่งประเทศกรณีนําเข้า

• หนงัสือรับรองช่ืออาหารหรือตรา/เคร่ืองหมายการค้าสอดคล้องตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วย

เร่ืองการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุ



5/11 

• หนงัสอืขอใช้และยนิยอมใหใ้ช้เอกสารร่วม ทั ้งน ี้ใหแ้นบสาํเนาหนงัสอืรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล

ทีค่ัดลอกจากกระทรวงพาณชิย์ไวไ้ม่เกนิ 6เดอืน( กรณีนิติบุคคล)ทั�งจากผ้ขูอใช้และผ้ยูินยอมให้ใช้เอกสาร

ร่วมประกอบด้วย

4. ผู้ ย่ืนคําขอต้องประเมินผลิตภัณฑ์ด้วยตนเองตามท่ีกําหนดและจัดเรียงเอกสารแบบคําขอ หลักฐานประกอบ

และตรวจสอบตามแบบตรวจสอบคําขอและบนัทึกข้อบกพร่องให้ครบถ้วนถกูต้อง (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมตาม

ภาคผนวก 4)

5. ผู้ยื�นคาํขอตอ้งประเมนิกรรมวธิีการผลติด้วยตนเองตามทีก่ฎหมายกาํหนด (ศึกษาเพิ�มเติมตามรายละเอียดตาม

ภาคผนวก 5)   

6. กรณีรายละเอียดผลิตภณัฑ์ไม่ชดัเจนหรือไม่สอดคล้องกับข้อมลูท่ีระบุในคําขอหรือเอกสารหลกัฐานให้ส่งตวัอย่าง

ผลติภณัฑ์ เอกสารแสดงรายละเอียดความไมช่ดัเจนหรือความไมส่อดคล้องของผลติภณัฑ์ประกอบการพิจารณา

7. กรณีผลิตภณัฑ์มีความซบัซ้อนหรือมีความคาบเก่ียวของการปฏิบตัิตามกฎหมายหลายฉบบั ต้องผ่านการพิจารณา

โดยคณะทํางาน/คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญ จะต้องใช้ระยะเวลาเพ่ิมจากท่ีระบุไว้ในคู่มือฉบบันีโ้ดยประมาณ   

15 – 45 วนัทําการ แล้วแตก่รณี 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การรับเอกสาร ผู้ประกอบการยื่นคําขอและ

เอกสารหลกัฐานประกอบ

ตามวนัเวลาท่ีนดัหมาย

ลว่งหน้าผา่นทางเว็บไซต์

สํานกัอาหาร หรือทาง

โทรศพัท์ 

0 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(กรณีสถานท่ีผลติ

ตัง้อยูต่า่งจงัหวดั

และผลติอาหารท่ี

มีการมอบอํานาจ

ให้สํานกังาน

สาธารณสขุ

จงัหวดัเป็นผู้

อนญุาตย่ืนท่ี

สํานกังาน

สาธารณสขุ

จงัหวดันัน้ๆ) 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ 90 นาที สํานกังาน - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การแจ้งผลการ

ตรวจสอบเอกสาร 

กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้

ดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่อง

ตามบนัทกึข้อบกพร่อง 

ภายใน 10 นาที และมาย่ืน

ท่ีเจ้าหน้าท่ีผู้พิจารณาท่ีระบุ

ในใบรับคําขอ 

30 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร

และรับคําขอ 

กรณีเอกสารครบถ้วน 

ธุรการบนัทกึข้อมลูลงระบบ  

สารสนเทศและออกใบ

รับคําขอ 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน /คณะประเมิน/

ผู้ เช่ียวชาญ ดําเนินการ

ประเมินความสอดคล้อง 

13 วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

6) 

การลงนาม ผู้ มีอํานาจลงนาม พิจารณา

อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

และลงนาม 

6 วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข จังหวัด

นครราชสมีา

- 

7) 

การลงนาม ธุรการบนัทกึข้อมลูในระบบ

สารสนเทศด้านอาหาร  

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

8) 

การแจ้งผลการ

พิจารณา 

ธุรการบนัทกึข้อมลูในระบบ

สารสนเทศด้านอาหาร  

และสง่มอบแก่

ผู้ประกอบการ 

90 นาที 
สํานกังาน 

สาธารณสุข จังหวัด

นครราชสมีา

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   20   วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ
15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ประ

1 ใบ

รายล

2 สํา หาร

ไม่เข้าข่ายเป ็นโรงงาน (ด้านหนา้) หลังและหากมกีารแกไ้ขสถานทีผ่ลิตอาหารทีไ่ม่เขา้ข่ายโรงงานให้ แนบ

สําเน ด้วย

แล้วแ

3 ใบ มเติม

ตาม

4 เอ

5 เอ

รายละเอียดเพิ่มเติมตามภาคผนวก 7) 

กสารประเมินผลติภัณฑ์สําหรบัจดทะเบียนอาหารตาม(แบบ สบ 1-5) จํานวน 2 ฉบับ (เขียนตวับรรจง/พิมพค์รบถว้น)

6 ใบ กรณี

ผลติ

6.1 า การ

ผลิต ร้อน

โดยว

6.2 า การ

ผลติ ด 

7 กรณีนําเขา้ให้ส่งหนงัสอืแจ้งสตูรส่วนประกอบโดยคิดเป็นร้อยละของนํ ้าหนกัรวมให้ครบ 100% จากผ้ผูลิต 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
เอกสารประกอบการยื่นจดทะเบียนอาหาร  5.แบบ สบ) แจ้งรายละเอียดอาหาร/ สาํหรับอาหาร  7 

เภท (ต่อ 1 รายการ) ดงันี ้

จดทะเบียนพิมพ์ ฉบับ 2 จํานวน (5.แบบ สบ) แจ้งรายละเอียดอาหาร/รายละเอียดครบถ้วน                (ศกึษา

ะเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 6) 

เนาใบอนญุาตผลติอาหาร คําขอรับเลขสถานท่ีผลติ/(แบบ อ 7 ) นําเข้าอาหาร/(แบบ อ 2) (แบบ สบ 1) อา

าแบบการแก้ไขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (แบบ สบ 2) พร้อมรับรองสําเนาเอกสาร

ตก่รณี 

รับรองสถานท่ีผลิตอาหารสําหรับการนําเข้าอาหาร (กรณีนําเข้า) ท่ียงัมีผลใช้ได้ ศึกษารายละเอียดเพิ่

ภาคผนวก 1 

กสารขอ้มูลผ้ตูิดต่อและสถานประกอบการจาํนวน 2 ฉบับ (เขียนตวับรรจง/พิมพค์รบถว้น) (ศึกษา

(ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมตามภาคผนวก 8) 

รับรองผู้ควบคมุการผลติอาหาร สําหรับการผลติอาหารท่ีเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ(เฉพาะ

)ดงันี ้

ประก ศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี /298)พ.ศ.2549 เร่ือง วิธีการผลติ เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ใน

 และการเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่านกรรมวิธีฆ่าเชือ้ด้วยความ

ิธีพาสเจอร์ไรส์ 

ประก ศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี /349)พ.ศ.2556 เร่ือง วิธีการผลติ เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ใน

 และการเก็บรักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต่ําและปรับกร
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ที�มการลงลายมอืชือ่หรือประทบัตราสําคญัของหน่วยงานผ้ผูลิต กรณเีปน็เอกสารอเิลก็ทรอนกิส ์หรือฉบับสําเนา 

ใหผู้ร้ับ อนญุาตนาํเขา้รบัรองว่าเปน็เอกสารแสดงสตูรและส่วนประกอบจากผ้ผูลิต

ภาค

 8 กร อบปริมาณการใช้วตัถุเจือปนอาหารตามแบบ สบ 2-5)

  9 กรณีท บ 3-

5) จํานวน 2 ฉบบั (เขียนตวับรรจง/พิมพ์ครบถ้วน) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 11)

10 ก  สบ 4-5) 

 11 กรณ ี สกดั สารสงัเคราะห์สว่นประกอบ ให้ย่ืนเอกสารตรวจสอบปริมาณสมนุไพรสารสกดั สาร

ราะห์ ต เติม

ตาม

12 รายงานผลการตรวจวิเคราะห์คณุภาพหรือมาตรฐานของ นมโค นมปรุงแต่ง นมเปรีย้ว ผลิตภณัฑ์ของนม 

รวง

สาธา

13  กรณี ผลการตรวจวิเคราะห์ร่วมจะต้องมี สตูรส่วนประกอบ   ,กรรมวิธี

เอียด

เพิ่มเ

14  กรณี

สารอาหารนัน้ประกอบการพิจารณา และฉลากต้องปฎิบตัิตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเร่ือง 

15  อาหา ณะ

พิเศษ ว้ในบญัชีได้ให้แจ้งเหตผุลประกอบการพิจารณา 

16  ให้ส่ง

ตัวอ ัณฑ์

ประก

17  ส

18  กรณี รจด

ทะเบ ากกระทรวงพาณิชย์ไว้อายไุมเ่กิน 6 เดือน  

ผนวก 9) 

ณีท่ีมีการใช้วตัถุเจือปนอาหาร ให้ย่ืนเอกสารตรวจส

จํานวน 2 ฉบบั (เขียนตวับรรจง/พิมพ์ครบถ้วน) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 10) 

ี่มีวิตามินและแร่ธาตเิป็นสว่นประกอบ  ให้ย่ืนเอกสารตรวจสอบประมาณวิตามินแร่ธาติตาม (แบบ ส

รณีท่ีมีกรดอะมิโนเป็นสว่นประกอบ ให้ย่ืนเอกสารตรวจสอบปริมาณกรดอะมิโน ตาม(แบบ

จํานวน 2 ฉบบั (เขียนตวับรรจง/พิมพ์ครบถ้วน) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 12) 

ท่ีมีสมนุไพร สาร

สงเค าม (แบบ สบ 5-5) จํานวน 2 ฉบบั (เขียนตวับรรจง/พิมพ์ครบถ้วน) (ศกึษารายละเอียดเพิ่ม

ภาคผนวก 13) 

ไอศกรีม เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท และอาหารในภาชนะบรรจุท่ีปิดสนิท  ตามประกาศกระท

รณสขุเฉพาะของอาหารนัน้ๆ  (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 14) 

ใช้ผลวิเคราะห์ร่วมอาหารท่ีจะใช้รายงาน

การผลติ เหมือนกนั และต้องผลติจากสถานท่ีผลติเดียวกนักบัอาหารท่ีได้รับอนญุาตไว้แล้ว (ศกึษารายละ

ตมิตามภาคผนวก 14) 

ใช้สารอาหารเป็นส่วนประกอบของช่ืออาหารหรือคํากํากบัช่ืออาหารต้องส่งผลวิเคราะห์ชนิดและปริมาณ

ฉลากโภชนาการ 

รในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีประเภทหรือชนิดอาหารตามท่ีกําหนดไว้ในบญัชีท้ายประกาศ แตมี่ลกัษ

ท่ีมิอาจกําหนดเนือ้อาหารให้เป็นตามท่ีกําหนดไ

กรณีรายละเอียดผลิตภัณฑ์ไม่ชัดเจนหรือไม่สอดคล้องกับข้อมูลท่ีระบุในคําขอหรือเอกสารหลกัฐาน

ย่างผลิตภัณฑ์ เอกสารแสดงรายละเอียดความไม่ชัดเจนหรือความไม่สอดคล้องของผลิตภ

อบการพิจารณา 

ําเนาหนงัสือมอบอํานาจท่ีผา่นการตรวจสอบจากเจ้าหน้าท่ีสํานกัอาหาร กรณีเป็นผู้ รับมอบอํานาจ 

กรรมการผู้ มีอํานาจลงนามผูกผนันิติบุคคลลงนามในแบบ สบ  .5  ต้องแนบสําเนาหนงัสือรับรองกา

ียนนิตบิคุคลท่ีคดัลอกจ

(ศกึษารายละเอียดเพิ�มเตมิ 
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เอกสารห

1    กรณ    ”ออร์กานิก ” “เกษตรอินทรีย์ ” “เกษตรธรรมชาติ เป็นสว่นของช่ืออาหาร

 หรือ 

(The 

Inter านสินค้าเกษตรและ

หารแห่งชาต ิ

2    ก ต้องแสดงเอกสารหรือหลกัฐานตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 

แสด ส์  

3 กรณีอ รังสี

ผลติ

4  กรณีป ปรุงแตง่พาสเจอร์ไรส์  ผลิตภณัฑ์ของนมพาสเจอร์

ตาม เจอร์

ไรส์ เอียด

เพิ่มเ

5   ต้อง

แสด ์ดงักลา่วประกอบการพิจารณา 

เ แบบ 

สบ 6) สาํ

กรณีผู้ปร  ช่ืออาหาร ภาชนะบรรจ ุ

สูตร ท่ีจด

ทะเบียนอ าหาร 

ตอ่ 1 ราย

1 แบบการแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร /(แบบ สบ 6) แจ้งรายละเอียดอาหาร/ จํานวน 2 ฉบบั 

กึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 17) 

ลักฐานเพิ่มเตมิ ดงันี ้ 

ีแสดงคําว่า   “หรือคําท่ีส่ือคล้ายกนั

หรือแสดงบนฉลากต้องแสดงสําเนาใบรับรองมาตรฐานเกษตรอินทรีย์ (Organic) จากหน่วยงานของรัฐ

หน่วยงานท่ีได้รับรองการรับรองจากหน่วยงานของรัฐ หรือ จากหน่วยงานรับรองสากล เช่น IFOAM 

national Federation of Organic Agriculture Movements) สํานกังานมาตรฐ

อา

รณีช่ืออาหารแสดงคําวา่”พรีเมียม” 

365) พ.ศ.2556 เร่ือง การแสดงข้อความ ”พรีเมียม” บนฉลากอาหารหรือ(ฉบบัท่ี 336) พ.ศ.2556 เร่ือง การ

งข้องความ ”พรีเมียม”  บนฉลากนํา้นมโคสด และนํา้นมโคชนิดเตมิมนัเนย ท่ีผา่นกรรมวิธีพาสเจอร์ไร

าหารฉายรังสีต้องแสดงเอกสารหรือหลกัฐานจากโรงงานฉายรังสี หรือผู้ ให้บริการว่าจะมีการฉาย

ภณัฑ์ท่ีขอรับเลขสารบบอาหารนัน้จริง  

ระสงค์แสดงอายกุารเก็บรักษานมโคพาสเจอร์ไรส์ นม

ไรส์และนมเปรีย้วพาสเจอร์ไรส์เกินกวา่ท่ีประกาศกระทรวงสาธารณสขุกําหนด ต้องแสดงเอกสารหรือหลกัฐาน

หลกัเกณฑ์เพ่ือประกอบการพิจารณาอนญุาตการขยายการแสดงระยะเวลาการบริโภคของนมโคพาส

นมปรุงแตง่พาสเจอร์ไรส์  ผลิตภณัฑ์ของนมพาสเจอร์ไรส์และนมเปรีย้วพาสเจอร์ไรส์ (ศกึษารายละ

ตมิตามภาคผนวก 15) 

กรณีผลิตเพ่ือสง่ออกและมีคณุภาพหรือมาตรฐานไม่เป็นไปตามท่ีประกาศกระทรวงสาธารณสขุกําหนด

งหลกัฐานจากประเทศผู้สัง่ซือ้ในการยอมรับผลติภณัฑ

อกสารปะกอบการแก้ไขรายละเอียดของอาหารที่ทะเบียนอาหร แจ้งรายละเอียดอาหาร/(

หรับอาหาร 7 ประเภท ดงันี ้

ะกอบการประสงค์จะแก้ไขรายละเอียดของผลิตภณัฑ์ท่ีได้รับอนญุาตไว้แล้ว เช่น

ส่วนประกอบ กรรมวิธีการผลิต เป็นต้น สามารถทําได้โดยการย่ืนแบบการแก้ไขรายละเอียดของอาหาร

าหาร /แจ้งรายละเอียดอาหาร) แบบ สบ 6 โดยมีรายละเอียดและหลกัฐานประกอบการย่ืนจดทะเบียนอ

การ ดงันี

้

 

(ศ
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 2   สําเนาใบจดทะเบยีน จํานวน 1 ฉบับ (แบบ สบ 5) แจง้รายละเอยีดอาหาร/ฉบบั หรอืสําเนาแบบการแกไ้ข

ะเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร (แบบ สบ 6) แจ้รายล งรายละเอียดอาหาร/จํานวน 1 ฉบบั กรณีได้มีการ

แก้ไข

3  ่าย

เป็นโ ําเนา

แบบ รองสําเนาเอกสารด้วยแล้วแตก่รณี  

4  ห

5  เอกสา บ สบ 1-5 กรณีแก้ไขสตูรสว่นประกอบตามข้อ 9 

6    ต ตรส่วนประกอบเก่าและใหม่ กรณีแก้ไขสว่นประกอบตามข้อ 9 (แบบ สบ 1-5)โดยคิด

7 

ึกษา

นวก 10 )  

8  เอ ้วิตามินและแร่ธาตเุปล่ียนแปลงจาก

ษา ิม

ภาค

9  เอกสา ิมท่ีเคยได้รับ

10

สมุน

รายล

11  ส วดัท่ี

เก่ียว

12  กรณ ลงนามในแบบ สบ  .5  ต้องแนบสําเนาหนงัสือรับรองการจด

13   กรณ อเอกสารหลกัฐานให้ส่ง

แล้ว 

สําเนาใบอนญุาตผลิตอาหาร/(แบบ อ 7) นําเข้าอาหาร/(แบบ อ 2) คําขอรับเลขสถานท่ีผลิตอาหารไม่เข้าข

รงงาน (แบบ สบ 1) และหากมีการแก้ไขสถานท่ีผลติ (หลงั-ด้านหน้า) อาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงานให้แนบส

การแก้ไขผลติอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน แบบ สบ 2 เพิ่มพร้อมรับ

นงัสือแสดงเหตผุลและรายละเอียดการแก้ไขรายละเอียดของอาหาร 

รประเมินผลติภณัฑ์สําหรับการจดทะเบียนอาหารตามแบ

(แบบ สบ1-5) จํานวน 2 ฉบับ (เขียนตวับบรรจง/พิมพค์รบถว้น) กรณนีําเขา้หรอืส่งหนงัสือแจ้งส ูตร

ส่วนประกอบโดยคิดเป็นรอ้ยละของน ้�าหนกัรวมให้ครบ 100% 

ารางเปรียบเทียบปรับสู

เป็นร้อยละของนํา้หนกัรวมให้ครบ 100% (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิภาคผนวก 9) 
เอกสารตรวจสอบปริมาณการใชว้ัตถเุจือปนอาหารตามแบบ สบ 2-5 กรณมีีการใช้วัตถเุจือปนอาหาร

เปล่ียนแปลงจากเดิมท่ีเคยได้รับอนุญาตไว้จํานวน 2 ฉบับ (เขียนตัวบบรรจง/พิมพ์ครบถ้วน) (ศ

รายละเอียดเพิ่มเตมิภาคผ

กสารตรวจสอบปริมาณวิตามินและแร่ธาตตุามแบบ สบ 3-5 กรณีมีการใช

เดิมท่ีเคยได้รับอนุญาตจํานวน 2 ฉบบั (เขียนตวับบรรจง/พิมพ์ครบถ้วน)      (ศึก รายละเอียดเพิ่มเต

ผนวก 11 ) 

รตรวจสอบปริมาณกรดอะมิโนตามแบบ สบ 4-5 กรณีมีการใช้กรดอะมิโนเปล่ียนแปลงจากเด

อนญุาตจํานวน 2 ฉบบั  (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิภาคผนวก 12 ) 

เอกสารตรวจสอบปริมาณสมุนไพร สารสกดั สารสงัเคราะหต์ามแบบ สบ  5-5 .กรณมีีการใช้   กรดอะมิโน

ไพร สารสกดั สารสงัเคราะห ์เปลีย่นแปลงจากเดมิทีเ่คยไดร้ับอนญุาต จํานวน 2 ฉบบั  (ศึกษา

ะเอียดเพิ่มเตมิภาคผนวก 13 ) 

ําเนาหนงัสือมอบอํานาจท่ีผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าท่ีสํานกัอาหารหรือสํานกังานสาธารณสขุจงัห

ข้อง กรณีเป็นผู้ รับมอบอํานาจ 

ีกรรมการผู้ มีอํานาจลงนามผูกผนันิติบุคคล

ทะเบียนนิตบิคุคลท่ีคดัลอกจากกระทรวงพาณิชย์ไว้อายไุมเ่กิน 6 เดือน  

ีรายละเอียดผลิตภัณฑ์ไม่ชัดเจนหรือไม่สอดคล้องกับข้อมูลท่ีระบุในคําขอหรื
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ัวอย่างผลิตภัณฑ์ เอกสารแสดงรายละเอียดความไม่ชัดเจนหรือความไม่สอดคล้องของผลิตภัณฑต ์

ประกอบการพิจารณา 

ําหรับการแก้ไขสูตรส่วนประกอบต้องไม่เป็นการแก้ไขจนกระทั่งเปล่ียนชนิดลกัษณะและประเภท

์ เช่น เปล่ียนจากนมปรุงแตง่เป็นผลิตภณัฑ์ของนม

ส ของ

ผลิตภณัฑ  หรือไอศกรีมหวานเย็นกลิ่น สตรอเบอร์รีเป็นไอศกรีม

หวานเย็นกลิน่เลมอน หรือเปล่ียนลกัษณะอาหารจากของเหลวเป็นข้น 

16. 
หมาย

17. ช
1) ช่อ

ค่าธรรมเนียม 
เหตุ ไมค่ดิคา่ธรรมเนียม 

่องทางการร้องเรียน 

งทางการรอ้งเรียน ศูนยร์ับเร่ืองราวร้องทุกข์ร้องเรียน   สํานกังานสาธารณสุขจังหวดันครราชสีมา  

255 หมู1่1 ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 30280 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครราชสมีา  ศาลากลางจังหวัดนครราชสมีา

ถนนมหาดไทย ตําบลในเมือง  อําเภอเมืองนครราชสมีา  จังหวัดนครราชสีมา  30000

ช่องทางการรอ้งเรียน  โทรศัพท์  0 44465010-4 ต่อ 456,1063)

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรสาร -
5) ช่องทางการร้องเรียน   E-mail : fdakorat@hotmail.com

6) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนยบ์ริการประชาชน สํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111

 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ต
-

ห
ด อาหารแล้ว ผู้ประกอบการต้องศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมตาม

ผ

วัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

19. มายเหตุ
การ ําเนินการของผู้ประกอบการเม่ือได้รับเลขสารบบ

ภาค นวก (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิตามภาคผนวก 16)       
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภณัฑ์อาหารประเภทอื่นท่นีอกเหนือจากอาหาร 
ควบคุมเฉพาะ,  ผลิตภณัฑ์เสริมอาหาร ,รอยัลเยลลีและผลิตภณัฑ์รอยัลเยลลี,นมโค นมปรุงแต่ง นมเปรีย้ว 
ผลิตภณัฑ์ของนม ไอศกรีม เครื่องด่มืในภาชนะบรรจุท่ปิี ดสนิท อาหารในภาชนะบรรจุท่ปิี ดสนิท และอาหาร 
วัตถุประสงค์พิเศษ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานสาธารณสุขจังหวดันครราชสีมา 
กระทรวง:  กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงาน:  การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลติภณัฑ์อาหารประเภทอ่ืนท่ีนอกเหนือจากอาหารควบคมุ

เฉพาะ,  ผลติภณัฑ์เสริมอาหาร ,รอยลัเยลลีและผลติภณัฑ์รอยลัเยลลี,นมโค นมปรุงแตง่ นมเปรีย้ว ผลติภณัฑ์ของ

นม ไอศกรีม เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท และอาหารวตัถปุระสงค์พิเศษ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสมีา

3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร  พ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ:  บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ประกาศสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา
เรือ่ง  กําหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน พ.ศ. 2557 ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 2ว ันทาํการ

9. ข้อมูลสถติิ
จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0

จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลติภณัฑ์อาหารประเภท

อ่ืนท่ีนอกเหนือจากอาหารควบคมุเฉพาะ,  ผลติภณัฑ์เสริมอาหาร ,รอยลัเยลลีและผลติภณัฑ์รอยลัเยลลี,นมโค นม

ปรุงแตง่ นมเปรีย้ว ผลติภณัฑ์ของนม ไอศกรีม เคร่ืองด่ืมในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท

และอาหารวตัถปุระสงค์พเิศษ
11. ช่องทางการให้บริการ

สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานประกอบการทีต่ัง้อยู่ในกรุงเทพฯ    สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC) 

ชัน้ 1 ตึกสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถ.ติวานนท์ นนทบรีุ 11000 

1)
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ระยะเวลาเป ิดใหบริการ เปดิให้บริการวันจันทร ์ถงึ วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
 ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน้าทางเว็ปไซด ์สํานักอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ 

หรอืทางโทรศัพท์ 0 2590 7187 , 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรับบรกิาร) 

2) สถานทีใ่ห้บริการกรณีสถานประกอบการท่ีตั้งอยู่ในต่างจังหวัด

ที่อยู่: สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดอยู่: ศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จจังหวัดนครราชสมีา
 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา  255 หม ู่ 11  ตําบลโคกกรวด   อําเภอเมืองนครราชสีมา  

จังหวดันครราชสีมา 30280    เบอร์โทรศัพท์:   0 44465010,4 ต่อ 456,106

ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อสาํนกังานสาธารณสุขจังหวัดเพิ�มเติม

 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปดิให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยุดพักกลางวัน)

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน้าผ่านทางโทรศัพท ์ของศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 

จังหวัดนครราชสีมา สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา 

เบอรโ์ทรศัพท์  0 44465010-4 ต่อ 456,106 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ)

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต
หลกัเกณฑ์ 

1. ผลติภณัฑ์ต้องจดัเป็นอาหารประเภทดงัตอ่ไปนี ้

1.1 อาหารกําหนดคณุภาพหรือมาตรฐาน ได้แก่ กาแฟเกลือบริโภค ข้าวเตมิวิตามนิ ไขเ่ย่ียวม้า ครีม เคร่ืองด่ืมเกลือแร่
ช็อกโกแลต ชา ชาสมุนไพร ซอสบางชนิด นํ ้าแข็ง นํ ้านมถ่ัวเหลืองในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิทฃนํ ้าบริโภคในภาชนะบรร

จุที่ ปิดสนิทน้�าปลา นํ�าผึ �ง นํ ้ามันถัว่ลสิง นํ ้ามันเนย นํ ้ามันปาล์ม นํ ้ามันมะพร้าว นํ ้ามันและไขมัน นํ ้าแร่ธรรมชาติ 

นํ ้าส้มสายชู เนย เนยแข็ง เนยใสหรือกี ผลิตภัณฑ์ปรุงรสท่ีได้จากการย่อยโปรตีนของถั่วเหลือง แยม เยลลีและ            

มาร์มาเลดในภาชนะบรรจุที่ปิ  ดสนิท อาหารก่ึงสําเรจ็รูป นํ ้าเกลือปรุงอาหาร เนยเทียม เนยผสม ผลิตภัณฑ์เนยเ

ทียมและ ผลิตภัณฑ์เนยผสม 

   1.2  อาหารท่ีต้องมีฉลาก ได้แก่ขนมปังซอสในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท แป้งขา้วกล้อง ผลิตภัณฑ์จากเนื�อสัตว์       

วัตถุแต่งกลิ่นรสวุ้นสําเรจ็รูปและขนมเยลล่ี หมากฝรั่งและลูกอม อาหารพร้อมปรุงและอาหารสําเร็จรูปพรอ้มบริโภคทันที 

    1.3  อาหารทัว่ไป **ได้แก่สตัว์และผลติภณัฑ์พืชและผลติภณัฑ์ แป้งและผลติภณัฑ์ เคร่ืองปรุงรส นํา้ตาลเคร่ืองเทศ

ผลติภณัฑ์สําหรับทําอาหารชนิดตา่งๆท่ียงัไมพ่ร้อมบริโภค 
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    2.2  ต้องไมเ่ข้าขา่ยเป็ นอาหารวตัถปุระสงค์พิเศษตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองอาหารมีวตัถปุระสงค์ 

พิเศษ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีค่มืูอสําหรับประชาชนเร่ือง การขออนญุาตและแก้ไขรายการผลติภณัฑ์อาหารมี 

วตัถปุระสงค์พิเศษ) 

    2.3  ต้องไมเ่ข้าขา่ยเป็นอาหารใหมแ่ละอาหารท่ีมีอาหารใหมเ่ป็นสว่นผสม (Novel Food) (ศกึษารายละเอียดเพ่ิมเตมิ

ท่ีคูมื่อสําหรับประชาชน เร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัของอาหาร) 

    2.4  ต้องมีคณุภาพหรือมาตรฐานตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองนัน้ๆ และประกาศกระทรวง

สาธารณสขุอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง โดยต้องมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ประกอบเป็นข้อมลูไว้ ณ สถานประกอบการ 

    2.5  กรณีมีการใช้วตัถเุจือปนอาหารต้องเป็นไปตามดงันี

้

 

          2.5.1 ประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองนัน้ๆ เช่น การใช้วตัถเุจือปนอาหารใน แยม เยลลีและมาร์มาเลด 

ในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทให้ใช้ตามหลกัเกณฑ์ท่ีกําหนดไว้ในบญัชีแนบท้ายประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง

แยม เยลลีและมาร์มาเลด ในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท 

         2.5.2  ประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ืองวตัถเุจือปนอาหาร เช่น การใช้วตัถเุจือปนอาหารในเนยแข็ง และ

อาหารกึ่งสําเร็จรูป เป็นต้น 

    2.6  ต้องไมมี่การใช้วตัถท่ีุห้ามใช้ในอาหาร และ/หรือ อาหารท่ีห้ามผลติ นําเข้า หรือจําหนา่ย ตามประกาศกระทรวง

สาธารณสขุท่ีเก่ียวข้อง 

    2.7  ต้องประกอบไปด้วยสว่นประกอบท่ีอนญุาตให้ใช้ในอาหาร และมีประวตักิารใช้เป็นอาหาร เช่น กรณีมีการใช้พืช

เป็นสว่นประกอบในผลติภณัฑ์ให้ตรวจสอบชนิดของพืชและสว่นท่ีใช้ตามบญัชีรายช่ือพืชท่ีอนญุาตให้ใช้ในเคร่ืองด่ืมใน

ภาชนะบรรจ ุเป็นต้น 

3. ผลติภณัฑ์ท่ีมีการกลา่วอ้างทางสขุภาพ (Health claim) ต้องผา่นการประเมินตามคูมื่อสําหรับประชาชนเร่ืองการขอ

ประเมินการกลา่วอ้างทางสขุภาพ (Health claim) 

4. การใช้ภาชนะบรรจอุาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง ภาชนะบรรจแุละการใช้ภาชนะ
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เง่ือนไข 

      ผู้ยื่นขออนุญาตต้องเป็นผ้ดูําเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอํานาจของนิติบุคคลหรือผู้รับมอบอํานาจ 

ผู้ยื่นขออนุญาต ต้องประเมินผลิตภัณฑ์ด้วยตนเองตอ้งสามารถให้ขอมูลรายละเอียด

เก่ียวกับผลิตภัณฑ์ที่ยื่นคาํขอได้

ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องจดัเตรียมแบบคําขอและเอกสารประกอบ โดยตรวจสอบรายละเอียดตามแบบตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึข้อบกพร่อง ให้ครบถ้วนถกูต้อง 

กรณีท่ีขอรับเลขสารบบอาหารใหม ่ต้องใช้แบบฟอร์มใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.5) 

 กรณีท่ีมีการแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีได้รับเลขสารบบอาหารตามข้อ 4 ไปแล้วนัน้ ต้องใช้แบบการแก้ไข

รายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) 

ต้องพิมพ์ข้อมลูในแบบฟอร์มใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.5) หรือแบบการแก้ไข

รายละเอียดของอาหารท่ีจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) ให้ถกูต้องครบถ้วน 

 แบบฟอร์มใบจดทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (แบบสบ.5) หรือแบบการแก้ไขรายละเอียดของอาหารท่ีจด

ทะเบียนอาหาร/แจ้งรายละเอียดอาหาร (สบ.6) ต้องลงนามโดยผู้ ดําเนินกิจการตามใบอนญุาตหรือกรรมการบริษัทท่ีมี

อํานาจลงนามผกูพนันิตบิคุคล ทัง้นีใ้ห้รวมถึงเอกสารประกอบการพิจารณาอ่ืนๆด้วย 

 กรณี การขอเลขสารบบอาหาร กาแฟผสมและกาแฟสําเร็จรูปผสมตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง 

กาแฟ ท่ีนํามาปรุงแตง่รสในลกัษณะพร้อมบริโภคและบรรจใุนภาชนะท่ีปิดสนิทไมว่า่ผลติภณัฑ์จะเป็นชนิดเหลวหรือแห้ง 

ต้องแจ้งรายละเอียดเก่ียวกบัสตูรสว่นประกอบทัง้ชนิดและปริมาณเป็นร้อยละของนํา้หนกัและ 1 หน่วยบริโภคอาหาร 

จะต้องใช้เวลาเพ่ิมจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีเ้ป็น 35 วนัทําการ 

กรณี การขอเลขสารบบอาหาร เคร่ืองด่ืมเกลือแร่ ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุวา่ด้วยเร่ือง เคร่ืองด่ืมเกลือแร่ 

ต้องแจ้งรายละเอียดเก่ียวกบัสตูรสว่นประกอบทัง้ชนิดและปริมาณของวตัถดุบิทกุรายการเป็นร้อยละของนํา้หนกัปริมาณ

เกลือแร่ตอ่ลติรและตอ่ 1 หน่วยบริโภคของอาหาร จะต้องใช้เวลาเพิม่จากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีเ้ป็น 35 วนัทําการ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่รัีบผิดชอบ

ท่ี ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให ้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานที� 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ประกอบการย่ืนคาํขอและ 

เอกสารหลักฐานประกอบ 

ตามวันเวลาทีน่ัดหมาย 

ล่วงหนา้ผ่านทางเว็บไซต์ 

สํานกังานอาหารหรือทาง 

โทรศัพท์ 

0 นาที
สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสีมา 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ 

ครบถ้วนของเอกสาร
90 นาที

สํานักงาน 

สาธารณสุข 

จังหวัดนครราชสมีา

3) การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถว้น

รายการที ่1-100 ผู้ยื่นคาํ

ขอรอรับเลขสารบบอาหาร 

30 นาที  สาํนกังาน
สาธารณสุข 

จังหวัด 

นครราชสมีา

(หากเป็นกรณี นําเขา้ 

ต ้องเป็นคาํ ขอฯท่ี

ใช้ใบรับรอง สถานท่ี

ผลิตเดิมที ่ได้รับการ

ตรวจสอบและ รับรอง

จากพนกังานเจ้า

หน้าท่ี สํานักอาหาร

หรือ สํานักงาน

สาธารณสุข
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วน 

รายการท่ี 101 ผู้ ย่ืนคําขอ

รอรับใบรับคําขอไว้เป็น

หลกัฐาน 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

5) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วน ให้

ดําเนินการแก้ไขข้อบกพร่อง

ตามบนัทกึข้อบกพร่อง 

ภายใน 10 วนัทําการ และ

มาย่ืนท่ีเจ้าหน้าท่ีผู้

พิจารณาท่ีระบใุนใบรับคํา

ขอ 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

6) 

การพิจารณา ผู้ประเมินดําเนินการ

ประเมินความสอดคล้อง

ตามกฎหมาย และหรือ

คณะประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ

ดําเนินการประเมินความ

สอดคล้องตามกฎหมาย 

120  นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(ไมน่บัรวม

ระยะเวลาการ

ชีแ้จงข้อมลูของ

ผู้ประกอบการและ

หรือพิจารณาจาก

คณะประเมิน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

7) 

การลงนาม ผู้ มีอํานาจลงนาม พิจารณา

อนญุาต รายการลําดบัท่ี 1-

100 รายการหรือไมอ่นญุาต 

และลงนาม 

1 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

8) 

การแจ้งผลพิจารณา แจ้งผลการพิจารณา  และ

สง่มอบแก่ผู้ประกอบการ

ภายใน 7 วนัทําการหลงั

เสร็จสิน้การพจิารณา 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  2  วนัทําการ 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว
ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว  2  วนัทําการ 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ
15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนงัสือมอบ

อํานาจ 

สํานกังาน

สาธารณสขุจงัหวดั

1 1 ชดุ (กรณี ผู้ยื่นมาย่ืน 

คําขอไม่ใช่ผู้เจา้ของ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

แบบฟอร์มใบจด

ทะเบียนอาหาร/

แจ้งรายละเอียด

อาหาร (แบบ

สบ.5)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั (กรณี ขอใหม ่

*ต้องลงนามโดยผู้

ดําเนินกิจการตาม

ใบอนญุาตหรือ

กรรมการบริษัทท่ี

มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิตบิคุคล) 

3) 

แบบการแก้ไข

รายละเอียดของ

อาหารท่ีจด

ทะเบียนอาหาร/

แจ้งรายละเอียด

อาหาร (สบ.6) 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั (กรณี แก้ไข

รายละเอียดหลงั

ได้รับอนญุาตแบบ 

สบ.5 

*ต้องลงนามโดยผู้

ดําเนินกิจการตาม

ใบอนญุาตหรือ

กรรมการบริษัทท่ี

มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิตบิคุคล 

*ดท่ีูภาคผนวก 3)

4) 

แบบตรวจสอบ

คําขอและบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

5) 

หลกัฐานแสดง

การได้รับ

อนญุาตของ

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั (ถ่ายสําเนา

ด้านหน้า-หลงั 

-กรณีผลติไมเ่ข้า
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

ใบรับรองสถานท่ี

ผลติอาหาร ท่ี

เป็นไปตาม

ประกาศ

สํานกังาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา 

เร่ือง ใบรับรอง

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (*กรณี นําเข้า) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

รายละเอียดสตูร

สว่นประกอบทัง้

ชนิดและปริมาณ

เป็นร้อยละของ

นํา้หนกัและตอ่ ๑ 

หนว่ยบริโภคของ

อาหารจากผู้ผลติ 

- 2 0 ฉบบั (เฉพาะกาแฟผสม

และกาแฟ

สําเร็จรูปผสมตาม

ประกาศกระทรวง

สาธารณสขุวา่

ด้วยเร่ืองกาแฟ ท่ี

นํามาปรุงแตง่รส

ในลกัษณะพร้อม

บริโภคและบรรจุ

ในภาชนะท่ีปิด

สนิทไมว่า่

ผลติภณัฑ์จะเป็น

ชนิดเหลวหรือแห้ง 

*ต้องลงนามโดยผู้

ดําเนินกิจการตาม

ใบอนญุาตหรือ

กรรมการบริษัทท่ี

มีอํานาจลงนาม

ผกูพนันิตบิคุคล) 

8) 

รายละเอียดสตูร

สว่นประกอบทัง้

ชนิดและปริมาณ

ของวตัถดุบิทกุ

รายการเป็นร้อย

ละของนํา้หนกั

ปริมาณเกลือแร่

- 2 0 ฉบบั (เฉพาะ เคร่ืองด่ืม

เกลือแร่ 

ต้องลงนามโดยผู้

ดําเนินกิจการตาม

ใบอนญุาตหรือ

กรรมการบริษัทท่ี

มีอํานาจลงนาม
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

9) 

เอกสาร

ตรวจสอบ

ปริมาณการใช้

วตัถเุจือปน

อาหารตามแบบ 

สบ.5-2 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั (เฉพาะกาแฟผสม

และกาแฟ

สําเร็จรูปผสมตาม

ประกาศกระทรวง

สาธารณสขุวา่

ด้วยเร่ืองกาแฟ ท่ี

นํามาปรุงแตง่รส

ในลกัษณะพร้อม

บริโภคและบรรจุ

ในภาชนะท่ีปิด

สนิทไมว่า่

ผลติภณัฑ์จะเป็น

ชนิดเหลวหรือแห้ง

กรณีมีการใช้วตัถุ

เจือปนอาหาร ) 

10) 

เอกสาร

ตรวจสอบ

ปริมาณวิตามนิ

แร่ธาตตุามแบบ 

สบ.5-3

- 2 0 ฉบบั (เฉพาะกาแฟผสม

และกาแฟ

สําเร็จรูปผสมตาม

ประกาศกระทรวง

สาธารณสขุวา่

ด้วยเร่ืองกาแฟ ท่ี

นํามาปรุงแตง่รส

ในลกัษณะพร้อม

บริโภคและบรรจุ

ในภาชนะท่ีปิด

สนิทไมว่า่
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

11) 

เอกสาร

ตรวจสอบ

ปริมาณกรด     

อะมิโนตาม ตาม

แบบ สบ.5-4

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั (เฉพาะกาแฟผสม

และกาแฟ

สําเร็จรูปผสมตาม

ประกาศกระทรวง

สาธารณสขุวา่

ด้วยเร่ืองกาแฟ    

ท่ีนํามาปรุงแตง่รส

ในลกัษณะพร้อม

บริโภคและบรรจุ

ในภาชนะท่ีปิด

สนิทไมว่า่

ผลติภณัฑ์จะเป็น

ชนิดเหลวหรือแห้ง

กรณีมีกรดอะมิโน) 

12) 

เอกสาร

ตรวจสอบ

ปริมาณสมนุไพร 

สารสกดั        

สารสงัเคราะห์ 

ตามแบบ สบ.5-5

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั (เฉพาะกาแฟผสม

และกาแฟ

สําเร็จรูปผสมตาม

ประกาศกระทรวง

สาธารณสขุวา่

ด้วยเร่ืองกาแฟ    

ท่ีนํามาปรุงแตง่รส

ในลกัษณะพร้อม

บริโภคและบรรจุ

ในภาชนะท่ีปิด

สนิทไมว่า่
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

13) 

ใบรับรอง

มาตรฐานเกษตร

อินทรีย์ 

(Oraganic) จาก

หนว่ยงานของรัฐ

หรือหน่วยงานท่ี

ได้รับการรับรอง

จากหนว่ยงาน

ของรัฐหรือจาก

หนว่ยงานรับรอง

สากลเช่นIFOAM 

(The 

International 

Federation of 

Organic 

Agriculture 

Movements) 

สํานกังาน

มาตรฐานสนิค้า

เกษตรและ

อาหารแห่งชาต ิ

- 0 1 ฉบบั (กรณี ช่ืออาหารมี

คําวา่“ออร์กานิก

“เกษตรอินทรีย์

“เกษตรธรรมชาต”ิ

หรือคําท่ีส่ือ

คล้ายกนั)

14) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานตาม

ประกาศ

- 0 1 ชดุ (กรณี ช่ืออาหารมี

คําวา่ “พรี

เมียม”หรือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

15) 

เอกสารชีแ้จง

เหตผุลการแก้ไข

รายละเอียด 

- 1 0 ฉบบั (กรณี การย่ืนแบบ 

สบ.6 แก้ไข ช่ือ

อาหาร ช่ือตรา

อาหาร ช่ือหรือ

ท่ีตัง้สถานท่ีผลติ

อาหาร  เป็นต้น)

16) 

เอกสารแสดง

รายละเอียดสตูร

ใหม ่และเอกสาร

เปรียบเทียบสตูร

สว่นประกอบเดมิ

กบัสตูร

สว่นประกอบ

ใหม ่

- 2 0 ฉบบั (เฉพาะ ย่ืนแบบ 

สบ.6 แก้ไขสตูร

สว่นประกอบ ของ

เคร่ืองด่ืมเกลือแร่ 

กาแฟผสมและ

กาแฟสําเร็จรูป

ผสมตามประกาศ

กระทรวง

สาธารณสขุวา่

ด้วยเร่ืองกาแฟ ท่ี

นํามาปรุงแตง่รส

ในลกัษณะพร้อม

บริโภคและบรรจุ

ในภาชนะท่ีปิด

สนิทไมว่า่

ผลติภณัฑ์จะเป็น
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16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม

หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเร่ืองราวร้องทุกขร้์องเรียน สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา

ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา 30280

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครราชสมีา  ศาลากลางจังหวัดนครราชสีมา

ถนนมหาดไทย ตําบลในเมือง  อําเภอเมืองนครราชสมีา  จังหวัดนครราชสีมา  30000

3) ช่องทางการรอ้งเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106
4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 5651 1327

5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก
1) ตวัอยา่ง1 การกรอกแบบ สบ.5

-

2) ตวัอยา่ง 2 การกรอกแบบ สบ.5

-

3) ตวัอยา่ง 3 การกรอกแบบ สบ.5

-

4) ตวัอยา่ง 1 การกรอกแบบ สบ.6

-

5) ตวัอยา่ง 2 การกรอกแบบ สบ.6

-
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6) ตวัอยา่ง 3 การกรอกแบบ สบ.6

-

7) หลกัเกณฑ์การตัง้ช่ืออาหาร

-

8) หลกัเกณฑ์การพิจารณาใบรับรองสถานท่ีผลติ(กรณีนําเข้า)

-

19. หมายเหตุ
- 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรอนุญำตโฆษณำอำหำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตโฆษณาอาหาร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พ.ร.บ.อาหาร  พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง ก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือการบริการประชาชน พ.ศ. 2557 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 10 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การอนญุาตโฆษณาอาหาร ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานท่ีให้บริการ กรณีโฆษณาอาหารที่ประสงค์จะเผยแพร่ทัว่ประเทศ

: ติดต่อส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service 

Center : OSSC) ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  ถ.ติวานนท์ 

นนทบรีุ 11000  โทรศพัท์ : 02 590 7419
http://iodinethailand.fda.moph.go.th/P-FOOD/index.php/  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหน้าทางเว็ปไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ หรือทาง
 โทรศพัท์ 0 2590 7187 , 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรบับริการ)

http://iodinethailand.fda.moph.go.th/P-FOOD/index.php/ติดต่อด้วยตนเอง
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2) สถานท่ีให้บริการ กรณีโฆษณาอาหารที่ประสงค์จะเผยแพร่ในแต่ละจงัหวดันัน้ๆ
: ติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสมีา

255 หมู1่1 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสมีา  ต าบลโคกกรวด  อ าเภอเมืองนครราชสมีา

จงัหวดันครราชสีมา 30280 

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ : สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมได้ที่
www.fdakorat.wordpress.com / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหน้าผ่านทางโทรศพัท์ของศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ
จังหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา เบอร์โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106)

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
ผู้ใดประสงค์จะโฆษณาคณุประโยชน์คณุภาพหรือสรรพคณุของอาหารทางวิทยกุระจายเสียงวิทยโุทรทศัน์ทางฉายภาพ
ภาพยนตร์หรือทางหนงัสือพิมพ์หรือสิ่งพิมพ์อ่ืนหรือด้วยวิธีอ่ืนใดเพ่ือประโยชน์ในทางการค้าต้องน าเสียงภาพภาพยนตร์
หรือข้อความท่ีจะโฆษณาดงักลา่วนัน้ให้ผู้อนญุาตตรวจพิจารณาก่อนเม่ือได้รับอนญุาตแล้วจงึจะโฆษณาได้ 
กรณีโฆษณาอาหารท่ีประสงค์จะเผยแพร่ทัว่ประเทศให้ย่ืนขอท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 
กรณีโฆษณาอาหารท่ีประสงค์จะเผยแพร่เฉพาะในแตล่ะพืน้ท่ีท่ีส่ือนัน้ตัง้อยู่ในแตล่ะจงัหวดัได้แก่การโฆษณาทางส่ือ
วิทยกุระจายเสียงเคร่ืองขยายเสียงหรือทางสิ่งพิมพ์ยกเว้นการโฆษณาทางส่ือโทรทศัน์ให้ย่ืนขออนญุาตท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัและให้เป็นไปตามข้อก าหนดในคูมื่อส าหรับประชาชนในการขออนญุาตโฆษณาอาหารของส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดันัน้ๆ 
หลกัการ/ข้อปฏิบตัิในการโฆษณาอาหาร 
1. อาหารท่ีกฎหมายก าหนดให้ขออนญุาตผลิตน าเข้าและอ่ืนๆ ต้องได้รับอนญุาตตามกฎหมายวา่ด้วยอาหารตามแตล่ะ
กรณีนัน้ๆ 
  1.1 ผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีตวัใหมเ่ป็ นสว่นประกอบหรือเป็ นผลิตภณัฑ์อาหารใหม่ต้องผา่นการ 
ประเมินความปลอดภยัโดยผ้เูช่ียวชาญและ/หรือรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนโดยดรูายละเอียดในคู่มือ ส าห
รับประชาชนเร่ืองการประเมินความปลอดภยัของอาหารใหม่และอาหารท่ีมีอาหารใหม่เป็ นส่วนผสม (Novel Food) 

  1.2 รายละเอียดสตูรสว่นประกอบต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะเร่ืองและประกาศท่ีเก่ียวข้องกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนขออนญุาต 
  1.3 คณุภาพมาตรฐานผลิตภณัฑ์ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเฉพาะเร่ืองและประกาศท่ีเก่ียวข้องกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนขออนญุาต 

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php/ติดต่อด้วยตนเอง
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  1.4 การใช้วตัถเุจือปนอาหาร ต้องเป็ นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุว่าด้วยเร่ืองวตัถเุจือปนอาหาร 
  1.5 ไมมี่การใช้วตัถท่ีุห้ามใช้ในอาหารและ/หรืออาหารท่ีห้ามผลิตน าเข้าหรือจ าหนา่ยตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ
ท่ีเก่ียวข้อง 
2. การโฆษณาคณุประโยชน์คณุภาพหรือสรรพคณุของอาหาร
  2.1 ไมเ่ป็นเท็จหรือเกินความจริงไมท่ าให้ผู้บริโภคเข้าใจผิดในสาระส าคญัของอาหารและให้เกิดความหลงเช่ือโดยไม่
สมควร (โปรดดรูายละเอียดเพิ่มเติมในหลกัเกณฑ์/ข้อแนะน าในการโฆษณาอาหาร) 
  2.2 โฆษณาสรรพคณุเฉพาะท่ีได้รับอนญุาตในฉลากท่ีได้รับอนมุตัจิากส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 
  2.3 ไมอ่นญุาตให้แสดงสรรพคณุคณุประโยชน์ของแตล่ะสว่นประกอบและการกลา่วอ้างหน้าท่ีของสารอาหารต้องเป็น
การกลา่วถึงสารอาหารท่ีมีอยูใ่นบญัชีสารอาหารท่ีแนะน าให้บริโภคประจ าวนัส าหรับคนไทยอายตุัง้แต่  6  ปีขึน้ไป   
(Thai RDI) โดยไมใ่ชก่ารกล่าวอ้างถึงตวัผลิตภณัฑ์เป็นการเฉพาะ 
  2.4 ผลิตภณัฑ์ท่ีมีการกลา่วอ้างทางสขุภาพ (Health Claim) ต้องผา่นการประเมินตามคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการ
ประเมินการกลา่วอ้างทางสขุภาพ (Health Claim) ก่อน 
หลกัเกณฑ์ทัว่ไปในการโฆษณาอาหาร (โปรดดรูายละเอียดเพิ่มเตมิในประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
เร่ืองหลกัเกณฑ์การโฆษณาอาหาร พ.ศ.2551) 
การแสดงค าเตือนในการโฆษณาอาหารท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาประกาศก าหนดให้แสดงค าเตือนในการ
โฆษณาไว้เป็นการเฉพาะและตวัอยา่งค าท่ีไมอ่นญุาตให้ใช้ในการโฆษณาคณุประโยชน์คณุภาพหรือสรรพคณุของอาหาร 
(โปรดดรูายละเอียดเพิ่มเตมิในหลกัเกณฑ์/ข้อแนะน าในการโฆษณาอาหาร) 
หลกัเกณฑ์เฉพาะในการโฆษณาอาหาร (โปรดดรูายละเอียดเพิ่มเตมิในประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
เร่ืองหลกัเกณฑ์การโฆษณาอาหารพ.ศ.2551) 
หลกัเกณฑ์ตอ่ไปนีใ้ช้เป็นแนวทางในการพิจารณาค าขอโฆษณาอาหารท่ีเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์เฉพาะแตล่ะชนิดซึง่นอกจาก
จะต้องปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์ทัว่ไปแล้วต้องปฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์เฉพาะนีด้้วย 
1. อาหารส าหรับทารกหรืออาหารส าหรับทารกและเดก็เล็ก
2. นมโคชนิดผงนมปรุงแตง่ชนิดผงและผลิตภณัฑ์ของนมชนิดผงท่ีฉลากระบกุลุม่อายผุู้บริโภคตัง้แต ่1 ปีขึน้ไป
3. นมและผลิตภณัฑ์นมนอกเหนือจากนมโคชนิดผงนมปรุงแตง่ชนิดผงและผลิตภณัฑ์ของนมชนิดผงท่ีฉลากระบกุลุม่
อายผุู้บริโภคตัง้แต ่1 ปีขึน้ไป 
4. วุ้นส าเร็จรูปและขนมเยลล่ี
5. วุ้นส าเร็จรูปและขนมเยลล่ีท่ีมีสว่นผสมของกลโูคแมนแนนหรือแป้งจากหวับกุ
6. อาหารทางการแพทย์ (Medical Food)
7. อาหารประเภทเคร่ืองปรุงรส เชน่ น า้ส้มสายช ู น า้ปลา  ซอส  ซีอิว้
8. อาหารก่ึงส าเร็จรูป
9. เคร่ืองดื่มเกลือแร่
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10. ผลิตภณัฑ์เสริมอาหาร
11. อาหารส าเร็จรูปท่ีพร้อมบริโภคทนัทีตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุฉบบัท่ี 305 พ.ศ. 2550 เร่ือง
การแสดงฉลากอาหารส าเร็จรูปท่ีพร้อมบริโภคทนัทีบางชนิด 
(หมายเหต ุ: อาหารข้อ 1-3 โปรดดรูายละเอียดเพิ่มเตมิในประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเร่ือง
หลกัเกณฑ์การโฆษณาอาหาร (ฉบบั 2) พ.ศ.2555) 
ตวัอยา่งข้อความท่ีไมอ่นญุาตในการโฆษณาอาหารรวมถึงการใช้ภาพท่ีส่ือให้เข้าใจได้ในความหมายเดียวกนั (โปรดดู
รายละเอียดเพิ่มเตมิในหลกัเกณฑ์/ข้อแนะน าในการโฆษณาอาหาร) 
ตวัอยา่งลกัษณะภาพท่ีไมอ่นญุาตในการโฆษณาอาหาร (แล้วแตก่รณี) (โปรดดรูายละเอียดเพิ่มเตมิในหลกัเกณฑ์/
ข้อแนะน าในการโฆษณาอาหาร) 
เง่ือนไข 
1. การโฆษณาท่ีได้รับอนญุาตจะต้องปฏิบตัติามเง่ือนไขท่ีผู้อนญุาตก าหนดได้แก่
  1.1 อนญุาตเฉพาะข้อความและภาพท่ีไมไ่ด้ขีดฆา่ 
  1.2 โฆษณาในเวลาไมเ่กิน 5 ปีนบัจากวนัท่ีอนญุาต 
  1.3 ข้อความและภาพท่ีโฆษณาต้องตรงตามท่ีได้รับอนญุาตถ้าโฆษณาแตกตา่งไปจากนีถื้อวา่ข้อความโฆษณาทัง้หมด
ไมไ่ด้รับอนญุาต 
  1.4 ให้แสดงข้อความเลขท่ีใบอนญุาตโฆษณาในส่ือท่ีได้รับอนญุาตยกเว้นทางส่ือวิทยกุระจายเสียงไมต้่องแสดงเลขท่ี
ใบอนญุาตโฆษณา 
  1.5 เง่ือนไขอ่ืนๆ ตามท่ีก าหนดไว้ในเอกสารข้อความโฆษณา (ถ้ามี) 
2. การรับค าขอท่ี OSSC ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาบริการด้วยระบบนดัหมายลว่งหน้าผา่นทางเว็บไซต์
ส านกัอาหารหรือทางโทรศพัท์เทา่นัน้
3. ผู้มาย่ืนค าขอต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจและลงนาม
รับทราบข้อบกพร่องได้ 
4. ก าหนดให้ผู้ ย่ืนค าขอต้องประเมินตวัเองจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วน
ถกูต้องตามแบบตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) 
5. กรณีค าขออนญุาตโฆษณาอาหารรายการใดท่ีจ าเป็นต้องสง่เร่ืองให้ผู้ เช่ียวชาญหรือต้องน าเร่ืองเข้าหารือคณะท างาน
อาจมีการขอเอกสารชีแ้จงประกอบข้อมลูท่ีย่ืนมาในภายหลงั 
6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการละทิง้ค า
ขอ 
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หมำยเหตุ:  ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
13.ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ
ตามวนัเวลาท่ีนดัหมาย 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรุณานดัหมาย 

ลว่งหน้าผา่นทาง 
โทรศพัท์ของ
ศนูย์บริการ
ผลิตภณัฑ์สขุภาพ 

เบด็เสร็จจงัหวดั 

อทุยัานีส านกังาน 

สาธารณสขุ
จงัหวดั
นครราชสีมา 

เบอร์โทรศพัท์
0 44465010-4 
  ตอ่456,106) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีตามรายช่ือท่ีระบุ
ในใบรับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

4) 
การตรวจสอบเอกสาร บนัทกึข้อมลูลงระบบ

สารสนเทศและออกใบ
2 ชัว่โมง ส านกังาน

สาธารณสขุ
- 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

รับค าขอ จงัหวดั
นครราชสีมา

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 

24 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(เร่ิมนบัระยะเวลา
ตัง้แตไ่ด้รับ
เอกสารท่ีครบถ้วน
และถกูต้องจนถึง
ลงนามอนญุาต
โดยผู้ มีอ านาจไม่
นบัระยะเวลาการ
แก้ไขเอกสารหรือ
ชีแ้จงข้อมลูของ
ผู้ประกอบการ) 

6) 

การพิจารณา พิมพ์ใบอนญุาตโฆษณา
อาหารฉบบัจริงพร้อม
ส าเนาคูฉ่บบั 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาต/ไมอ่นญุาต/สง่คืน
และลงนาม 

2 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ออกเลขท่ีใบอนญุาตและ
บนัทกึข้อมลูในระบบ
สารสนเทศด้านโฆษณา
อาหาร 

2 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

9) 

- แจ้งผลการพิจารณาและสง่
มอบแก่ผู้ประกอบการ
ภายใน 7 วนัท าการหลงั
เสร็จสิน้การพิจารณา 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ระยะเวลาด ำเนินการรวม 30 วนัท าการ 
13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผ่านการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 30 วนัท าการ 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ ("รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ ("รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

3) 

บตัรประจ ำตวั
ข้ำรำชกำรหรือ
พนกังำนองค์กำร
ของรัฐ

- 0 1 ชดุ ("รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

4) 

หนงัสือเดนิทำง กองหนงัสือ
เดนิทำง

0 1 ชดุ (กรณีชำว
ตำ่งประเทศ 
"รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

5) 

ใบส ำคญักำร
เปล่ียนช่ือ

กรมกำรปกครอง 0 1 ชดุ (กรณีมีกำรเปล่ียน
ช่ือ 
"รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

6) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ

0 1 ชดุ ("รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

7) 
ใบจดทะเบียน
พำณิชย์

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ

0 1 ชดุ ("รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 

แบบฟอร์มค ำขอ
อนญุำตโฆษณำ 
(แบบฆอ.1)

สาํนกังาน

สาธารณสุขจงัหวดั

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ต้องกรอก
ข้อควำมครบถ้วน
และลงลำยมือช่ือ
จริงทัง้ 2 ฉบบั)

2) 

เอกสำรแนบท้ำย
ค ำขออนญุำต
โฆษณำ
(แบบฆอ.3) คือ
แบบส ำหรับ
แสดงภำพร่ำง/
สตอร่ีบอร์ด
ข้อควำมภำพ
เสียงท่ีสอดคล้อง
กบัส่ือท่ีขอ
อนญุำตโดยต้อง
แสดงเนือ้หำท่ี
โฆษณำให้
ชดัเจน/บรรยำย
รำยละเอียดให้
สำมำรถเข้ำใจได้
ง่ำยและต้องไมมี่
รอยแก้ไขขดูลบ
ขีดฆำ่หรือ
เพิ่มเตมิลง
ลำยมือช่ือจริงทกุ
ฉบบั

สาํนกังาน

สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ในแตล่ะส่ือ 

โฆษณำอำจมี 

ลกัษณะแตก
ต่ำง กนัไป
ดงัตวัอย่ำง 
ในไฟล์เอกสาร 

แนบ)

3) 
เอกสำรเก่ียวกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีขอ

- 0 1 ชดุ ("รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

อนญุำตโฆษณำ 
(แล้วแตก่รณี) 
พร้อมทัง้ลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง

4) 

กรณีเป็นนิติ
บคุคลเตรียม
เอกสำรเก่ียวกบั
บคุคลผู้ขอ
อนญุำต

- 0 1 ชดุ (กำรย่ืนครัง้แรกใช้
มอบอ ำนำจฉบบั
จริงในกำรย่ืนครัง้
ตอ่ไปสำมำรถใช้
ส ำเนำท่ีลงเลขรับ
แล้วได้)

5) 

กรณีเป็นบคุคล
ธรรมดำเตรียม
เอกสำรเก่ียวกบั
บคุคลผู้ขอ
อนญุำต

- 0 1 ชดุ (กำรย่ืนครัง้แรกใช้
มอบอ ำนำจฉบบั
จริงในกำรย่ืนครัง้
ตอ่ไปสำมำรถใช้
ส ำเนำท่ีลงเลขรับ
แล้วได้)

15. ค่ำธรรมเนียม
1) ไม่เก็บค่ำธรรมเนียม

ค่ำธรรมเนียม 0  บาท
หมำยเหตุ -

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียนกล่มุงานค้มุครองผ้บูริโภคและเภสชัสาธารณสขุ

ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา  ต าบลโคกกรวด  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา  30280

หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย           

 ตาํบลในเมือง อาํเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา  30000

หมายเหตุ-
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3) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ 0 44 465010-4 ต่อ 456,106 

หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรสาร 0 44465021
หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบฆอ.1 (ค าขออนญุาตโฆษณาอาหาร)

-

2) ตวัอยา่งค าขอฆอ.1 นิตบิคุคล
-

3) ตวัอยา่งค าขอฆอ.1 บคุคลธรรมดา
-

4) แบบฆอ.3
-

5) ตวัอยา่งแบบฆอ.3 โทรทศัน์
-

6) ตวัอยา่งแบบฆอ.3 วิทยุ
-

7) ตวัอยา่งแบบฆอ.3 สิ่งพิมพ์
-
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8) แบบหนงัสือมอบอ านาจแบบ 1
-

9) แบบหนงัสือมอบอ านาจแบบ 2
-

10) แบบหนงัสือมอบอ านาจแบบ 3
-

11) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจแบบ 1
-

12) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจแบบ 2
-

13) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจแบบ 3
-

14) ตวัอยา่งแบบฆอ.2
-

15) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่องค าขออนญุาตโฆษณาอาหาร
-

16) หลกัเกณฑ์/ข้อแนะน าในการโฆษณาอาหาร
-
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การนบัระยะเวลาเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงพิจารณาแล้วเสร็จและบนัทกึข้อมลูการ
อนญุาตในระบบสารสนเทศไมน่บัระยะเวลาการแก้ไขเอกสารหรือชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 

ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 

18. หมำยเหตุ
ข้อมลูเพิ่มเตมิท่ีเว็บไซต์ส านกัอาหารหวัข้อการขออนญุาตโฆษณา http://iodinethailand.fda.moph.go.th/P-

FOOD/index.php 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตผลิตอำหำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตผลิตอาหาร
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ. 2558

เร่ืองก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลาที่ก ำหนดตามกฎหมาย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30-60 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถติิ
จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตผลติอาหาร ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานที�ใหบ้ริการ กรณีสถานที�ผลติตั�งอยู่ในกรุงเทพฯ

ที�อยู่: ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา

ศนูยบ์รกิารผลติภณัฑส์ขุภาพเบด็เสรจ็ (One Stop Service Center : OSSC)

ชั�น 1 ตกึส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถ.ติวานนทน์นทบรุ ี11000

โทรศัพท์ : 0 2590 7443, 0 2590 7320   /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทรถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท�ทีางราชการก าหนด)

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง)

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน้าผ่านเว็บไซต์ ส านักอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   

หรือ
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โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพ่ือความสะดวกในการรบับริการ) 

2) สถานทีใ่ห้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต
ท่ีอยู่:ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา

ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา    255 หมู่11  ต าบลโคกกรวด 
อ าเภอเมืองนครราชสีมา    จงัหวดันครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
เพ่ิมเติมไดท่ี้  https://fdakorat.wordpress.com / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 

1. มาตรา 18 แหง่พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 ก าหนดให้ใบอนญุาตผลิตอาหารท่ีออกตามมาตรา 14 แหง่
พระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ. 2522 ให้ใช้ได้จนถงึวนัท่ี 31 ธนัวาคมของปี ท่ีสามนบัแต่ปี ท่ีออกใบอนญุาตถ้าผ้รัูบ
อนญุาต ประสงค์จะขอต่ออายใุบอนญุาตให้ย่ืนค าขอเสียก่อนใบอนญุาตสิ�นอาย ุเม่ือได้ย่ืนค าขอดงักล่าวแล้วจะประ
กอบกิจการ ต่อไปก็ได้จนกว่าผ้อูนญุาตจะสัง่ไม่อนญุาตต่ออายใุบอนญุาตนั�นการขอต่ออายแุละการอนญุาตให้เป็น
ไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบบัท่ี 1) 

2. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี ้
 2.1.       กรณีเป็นสถานท่ีผลตินําบ้ริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 420) พ.ศ. 2563 เร่ืองนํ�าบริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัท่ี 2) (จีเอม็พีเฉพาะของนาํบ้ริโภคฯ) 

 2.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและ
การเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะ
ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 2.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็นไป
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บ
รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอ็มพีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น
กรดต ่าและอาหารปรับกรด) 
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 2.4      . กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ 
ณ วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 
      2.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหน่าย ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง 
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บรักษาอาหารแปรรูป
ท่ีบรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหน่าย (จีเอม็พีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหน่าย) 
 2.6.       กรณีเป็นสถานท่ีผลติเกลือบริโภค ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ

อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลติเกลือบริโภค 
 2.7.       กรณีเป็ นสถานท่ีผลติอาหารทัว่ไป ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ

อาหารพ.ศ.2522 

 2.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 2.1-2.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกรทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ือง
แก้ไขเพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทัว่ไป) 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ
2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องประเมินผลิตภณัฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค า

ขอได้ 
3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบ

ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 

4. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆดงัตอ่ไปนี ้
 4.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
 4.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 2 ข้างต้นหรือผล
การตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 

5. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ          
ละทิง้ค าขอฯ 
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หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาตาม
วนัเวลาท่ีนดัหมาย 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดั
ย่ืนท่ีส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกัอาหารตาม
รายช่ือท่ีระบใุนใบรับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ประเมินความถกูต้องและ

68 วนัท าการ ส านกัอาหาร (กรณีมีเอกสาร
หนงัสือรับรองหรือ
ส าเนาผลการ
ตรวจสอบสถานท่ี
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สอดคล้องตามกฎหมายทัง้
ด้านสถานท่ี (โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิต) 
และด้านเอกสาร 

ผลิตอาหารไมต้่อง
ตรวจสอบสถานท่ี
ผลิตใช้ระยะเวลา 
4 วนัท าการ) 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัให้
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้อนญุาตคณะผู้
ประเมินของจงัหวดัประเมิน
ความถกูต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมายทัง้ด้าน
สถานท่ีและด้านเอกสาร 

30-50

วนัท าการ
ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ ) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

7 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตและ
ระยะเวลาการ
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

8) 
- กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น

กรุงเทพมหานครเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 

2 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั 

นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
อยูต่า่งจงัหวดั
ระยะเวลาขึน้กบั
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาออกใบช าระ
คา่ธรรมเนียมแล้วแตก่รณี
และสง่มอบใบอนญุาตและ/
หรือหนงัสือแก่
ผู้ประกอบการ 

ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

ระยะเวล ำด ำเนินก ำรรวม 30-60 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 30-60 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบตรวจสอบ
ค ำขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส ำนกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 

ค ำขอตอ่อำยุ
ใบอนญุำตผลิต
อำหำร( ตำม
แบบอ.3) (ผู้
ด ำเนินกิจกำร

ส ำนกังาน
ส ำธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือกรรมกำรท่ีมี
อ ำนำจลงนำม
ตำมหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำ
ขอฯ) (ดไูด้ใน
แบบฟอร์มและ
ตวัอยำ่งกำร
กรอก)

3) 

เอกสำรท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 1  
ส ำเนำใบ
ทะเบียนพำณิชย์ 
(เฉพำะบคุคล
ธรรมดำ) 2  
ส ำเนำหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีแจ้ง
วตัถปุระสงค์และ
ผู้ มีอ ำนำจลงช่ือ
แทนนิติบคุคลผู้
ขออนญุำต 
(เฉพำะนิติ
บคุคล)(คดัลอก
จำกกระทรวง
พำณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ

0 1 ชดุ (กรณีเอกสำรท่ี
เป็นฉบบัส ำเนำ
ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง"  )
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(รำยละเอียด
ตำมหมำยเหต)ุ

4) 

หนงัสือแสดงว่ำ
เป็นผู้ได้รับ
มอบหมำยให้
ด ำเนินกิจกำร
ของนิติบคุคลผู้
ขออนญุำต  
(เฉพำะนิติ
บคุคล) ตดิอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ด ำเนิน
กิจกำร 1 คน) 
อำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ในกรณีท่ีระบไุว้
ในหนงัสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิตบิคุคลและ
กรณีมีกำร
เปล่ียนแปลงผู้
ด ำเนินกิจกำรให้
ปฏิบตัิตำม
เง่ือนไขกำร
เปล่ียนแปลงผู้
ด ำเนินกิจกำร
ด้วย

- 0 1 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) 

บนัทกึค ำให้กำร
เร่ืองกำรตอ่อำยุ
ใบอนญุำตผลิต
จ ำนวน 1 ฉบบั
กรณีท่ีไมมี่ส ำเนำ
หนงัสือรับรอง
ระบบ 
GMP/HACCP/I
SO22000 ตำม
มำตรฐำนสำกล
หรือส ำเนำ
หนงัสือรับรอง
ระบบ GMP ตำม
มำตรฐำน
กฎหมำยท่ี
ครอบคลมุอำหำร
ท่ีผลิตและยงัไม่
หมดอำย(ุดู
รำยละเอียดตำม
หมำยเหต)ุ

ส ำนกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ให้แนบบนัทกึ
ค ำให้กำรเร่ืองกำร
ตอ่อำยใุบอนญุำต
ผลิตจ ำนวน 1 
ฉบบักรณีท่ีไมมี่
ส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP/HACCP/IS
O22000 ตำม
มำตรฐำนสำกล
หรือส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP ตำม
มำตรฐำน
กฎหมำยท่ี
ครอบคลมุอำหำร
ท่ีผลิตและยงัไม่
หมดอำย)ุ

6) 

ส ำเนำเอกสำร
หนงัสือรับรอง
หรือส ำเนำผล
กำรตรวจสอบ
สถำนท่ีผลิต
อำหำร (ดู
รำยละเอียดตำม
หมำยเหต)ุ

- 0 1 ฉบบั (กรณีมีเอกสำร
หนงัสือรับรองหรือ
ส ำเนำผลกำร
ตรวจสอบสถำนท่ี
ผลิตอำหำรให้
แนบ 
1 ส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP/HACCP/IS
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

O22000 ตำม
มำตรฐำนสำกล
หรือส ำเนำหนงัสือ
รับรองระบบ 
GMP ตำม
มำตรฐำน
กฎหมำยท่ีออก
โดยส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำหรือ
ออกโดยหนว่ย
ตรวจประเมินท่ีขึน้
ทะเบียนกบั
ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำท่ี
ครอบคลมุอำหำร
ท่ีผลิตและยงัไม่
หมดอำยหุรือ 
2 ส ำเนำผลกำร
ตรวจสอบสถำนท่ี
ผลิตอำหำรท่ีผำ่น
ตำมหลกัเกณฑ์
ของกฎหมำยของ
พนกังำน
เจ้ำหน้ำท่ีหรือของ
หนว่ยตรวจ
ประเมินท่ีขึน้
ทะเบียนกบั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
อำหำรและยำท่ี
เป็นผลกำรตรวจ
ภำยใน 1 ปีกรณี
เอกสำรท่ีเป็นฉบบั
ส ำเนำให้"ลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

7) 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (แบ
บอ.2) ท่ีได้รับ
อนญุำตไว้

ส ำนกังาน
ส ำธ ำรณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

8) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด ำเนิน
กิจกำรไมไ่ด้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง) ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ ำนำจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคลกำรมอบ
อ ำนำจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตำม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุำตอำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล)

16. ค่าธรรมเนียมการพจิารณาและประเมนิสถานประกอบการดา้นอาหาร ดงันี�

16.1) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมไม่เกนิ 5 แรงม้าและคนงานตั้งแต่ 1-6 คน 

ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท

16.2) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมมากกว่า 5 แรงม้าแตไ่ม่ถงึ 20 แรงม้า หรือคนงานตั้งแต่ 20-50 คน 

ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท

16.3) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมตั้งแต่ 20 แรงม้าแต่ไม่ถงึ 50 แรงม้า  หรือคนงานตั�งแต ่51-100 คน

 ค่าธรรมเนียม 10,000 บาท

16.4) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมตั้งแต่ 50 แรงม้าแต่ไม่ถงึ 100 แรงม้า  หรือคนงานตั�งแต ่101-200 คน

ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท

หมายเหตุ (การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมจะชาํระผ่านระบบ E-submission เท่านั�น)

เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมมากกว่า 100 แรงม้าขึ�นไป หรือคนงานมากกว่า 200 คน ขึ�นไป

ค่าธรรมเนียม 20,000 บาท

16.5)
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเรื่องราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ -

2)   ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง   อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา 30000

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106
หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

6) ช่องท ำงก ำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรีหมายเหต ุ(เลขท่ี 1 ถ.
พิษณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /
ต้ปูณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสุติ กทม. 10300)
หมายเหตุ -

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (ตอ่อายใุบอนญุาต)

-
2) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก

-

19. หมำยเหตุ
1. การขอตอ่อายใุบอนญุาตผลิตอาหาร (แบบอ.3)

   1.1      ระยะเวลา 30-60 วนัท าการ (กรณีไม่มีเอกสารหนงัสือรับรองหรือส าเนาผลการตรวจสอบสถานท่ีผลติอาหาร) 
เน่ืองจากต้องตรวจสถานท่ีผลติอาหาร 
   1.2      ระยะเวลา 5 วนัท าการ (กรณีมีเอกสารหนงัสือรับรองหรือส าเนาผลการตรวจสอบสถานท่ีผลติอาหาร) 
จงึไม่จ าเป็นต้องตรวจสถานท่ีผลติอาหาร 

 โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาตโดยผู้ มีอ านาจไมน่บัรวมเวลาการชีแ้จง
ข้อมลูของผู้ประกอบการ 
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2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักรและการขอใบแทน 

ใบอนุญาตฯ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานสาธารณสุขจังหวดันครราชสีมา 
กระทรวง:  กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงาน:  การขอตอ่อายใุบอนญุาตนําหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและการขอใบแทนใบอนญุาตฯ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา

3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร  พ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ:  บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ:  สว่นภมูภิาค

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ประกาศสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา

เร่ือง  การกําหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5  วนัทําการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอที่มากที่สุด 0

จาํนวนคาํขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน  การขอตอ่อายใุบอนญุาตนําหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและการขอใบ

แทนใบอนญุาตฯ
11. ช่องทางการให้บริการ

สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานท่ีนําเขา้ตั้งอยู่ในกรุงเทพฯ : ติดต่อสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบด็เสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 

ชัน้ 1 ตึกสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  ถ.ติวานนท์  นนทบรีุ  11000 

โทรศัพท์: : 0 2590 7443, 0 2590 7320/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถงึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหนา้ผ่านเว็ปไซต์ สํานักอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/  

หรอื โทรศัพท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

1)
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2) สถานทีใ่ห ้บริการ กรณีสถานท่ีนําเข้าตั้งอยู่ในต่างจังหวัด : ติดต่อ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด

ที่อยู่: ศูนยบรกิารผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จจังหวัดนครราชสีมาสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดครราชสีมา

255 หมู่11 ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศัพท์ : 0 44465010-4 ต่อ 456,106

ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อสํานกังานสาธารณสุขจังหวัดเพ่ิมเติมได้ที่ 

https://fdakorat.wordpress.com /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเป ิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง วันศุกร์

 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม ่หยดุพกักลางวนั)

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน ้าผ่านทางโทรศัพท์ของศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ

จังหวัดนครราชสีมา สํานักงานสาธารณสุขจังหวดันครราชสีมา  

เบอร์โทรศัพท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ)

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต
หลกัเกณฑ์ 

 มาตรา 15 แหง่พระราชบญัญตัอิาหาร  พ.ศ.2522  ได้กําหนดไว้วา่ห้ามมิให้ผู้ใดนําเข้าซึง่อาหารเพ่ือจําหนา่ย เว้นแต่

จะได้รับใบอนญุาตจากผู้อนญุาต การขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ วธีิการ และเง่ือนไขท่ีกําหนด

ไว้ในกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 2 (พ.ศ.2522) 

 มาตรา 18 กําหนดให้ใบอนญุาตนําเข้าอาหารท่ีออกตามมาตรา 15 แห่งพระราชบญัญตัอิาหาร พ.ศ.2522 ให้ใช้ได้

จนถงึวนัท่ี 31 ธนัวาคมของปีท่ีสามนบัแตปี่ท่ีออกใบอนญุาต ถ้าผู้ รับอนญุาตประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตให้ย่ืนคํา

ขอเสียก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุเม่ือได้ย่ืนคําขอดงักลา่วแล้วจะประกอบกิจการตอ่ไปก็ได้จนกวา่ผู้อนญุาตจะสัง่ไม่

อนญุาตตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 

 มาตรา 22 ถ้าใบอนญุาตสญูหายหรือถกูทําลาย ให้ผู้ รับอนญุาตแจ้งตอ่ผู้อนญุาต และย่ืนขอรับใบแทนใบอนญุาต

ภายในสบิห้าวนันบัแตว่นัท่ีทราบถงึการสญูหายหรือถกูทําลายดงักลา่ว การขอรับใบแทนใบอนญุาตและการออกใบแทน

ใบอนญุาต ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบบัท่ี 2) 

เง่ือนไข 

 ผู้ ย่ืนคําขอต้องย่ืนคําขอและเอกสารหลกัฐานด้วยตวัเองโดยการรับคําขอท่ี OSSC สํานกังานคณะกรรมการอาหาร

และยา บริการด้วยระบบนดัหมายลว่งหน้าผา่นทางเวบ็ไซต์สํานกัอาหาร หรือทางโทรศพัท์ 
      ผู้ยื�นคาํขอต้องสามารถ มีอํานาจตัดสินใจและลงนามรับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไม่ใช่ผู้ดําเนนิกจิการหรอื

กรรมการผู้มีอํานาจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอํานาจเป็ นผ้ดูําเนินการแทนแนบดว้ย) 

 กําหนดให้ผู้ยื่นคําขอต้องจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบ พร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกตอ้งตาม    

แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอ้บกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ดําเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตาม
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการยื่นคําขอและ

เอกสารหลกัฐาน

ประกอบการพิจารณา 

0 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(ตามวนัเวลาท่ีนดั

หมายลว่งหน้า

ผา่นทางเว็ปไซต์

สํานกัอาหาร/ทาง

โทรศพัท์ หรือกรณี

ย่ืนคําขอฯท่ี

สํานกังาน

สาธารณสขุ

จงัหวดัตามคูมื่อ

สําหรับประชาชน

ของสํานกังาน

สาธารณสขุ

จงัหวดัท่ีกําหนด

ไว้) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐาน 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วน ให้ 30 นาที สํานกังาน (ดําเนินการโดยผู้
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน

คําขอรอรับใบรับคําขอไว้

เป็นหลกัฐาน 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(ดําเนินการโดยผู้

ย่ืนคําขอ) 

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/

ผู้ เช่ียวชาญ ดําเนินการ

ประเมินความสอดคล้อง

ตามกฎหมาย 

1 วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีนําเข้าอาหาร

ตัง้อยูต่า่งจงัหวดั คณะผู้

ประเมินของจงัหวดั 

ประเมินความถกูต้องและ

สอดคล้องตามกฎหมายทัง้

ด้านสถานท่ี (กรณีตรวจ

สถานท่ี) และด้านเอกสาร 

1 วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(ระยะเวลาการ

พิจารณา ขึน้กบั 

สาธารณสขุ

จงัหวดั) 

7) 

การลงนาม ผู้ มีอํานาจลงนาม พิจารณา

อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

1 วนัทําการ 
สํานักงาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด 

นครราชสีมา

- 

8) 

- เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ

พิจารณาภายใน 7 วนัทํา

การหลงัเสร็จสิน้การ

1 วนัทําการ สํานักงาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด 

นครราชสีมา

- 
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม 5 วนัทําการ 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว
ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว  5  วนัทําการ 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ
15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีการขอตอ่

อายใุบอนญุาต

นําหรือสัง่อาหาร

เข้ามาใน

ราชอาณาจกัร 

(แบบ อ.8) :     

1.แบบตรวจสอบ

คําขอและบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

2. คําขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตนํา

หรือสัง่อาหารเข้า

มาใน

ราชอาณาจกัร

ตาม (แบบ อ.8) 

(ดไูด้ใน

แบบฟอร์ม

ตวัอยา่ง)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

ตามหนงัสือรับรอง

ของนิตบิคุคลเป็น

ผู้ลงนามในแบบ

คําขอฯ) 

3) 

3. ใบอนญุาตนํา

หรือสัง่อาหารเข้า

มาใน

ราชอาณาจกัร 

(แบบ อ.7) ท่ี

ได้รับอนญุาตไว้ 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

4) 

4. เอกสารท่ี

เก่ียวข้อง 

สํานกังานพาณิชย์ 0 1 ชดุ (ได้แก่ 

4.1 สําเนาหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิตบิคุคล

ท่ีแจ้งวตัถปุระสงค์ 

และผู้ มีอํานาจลง

ช่ือแทนนิตบิคุคล

ผู้ขออนญุาต 

(เฉพาะนิติ

บคุคล)(คดัลอก

จากกระทรวง

พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 

6 เดือน) 

4.2 สําเนาหนงัสือ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

5. หนงัสือแสดง

วา่เป็นผู้ได้รับ

มอบหมายให้

ดําเนินกิจการ

ของนิตบิคุคลผู้

ขออนญุาต 

(เฉพาะนิติ

บคุคล) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 

30 บาท (ตอ่ผู้

ดําเนินกิจการ 1 

คน) อาจต้อง

ประทบัตราสําคญั

ของบริษัทในกรณี

ท่ีระบไุว้ในหนงัสือ

รับรองการจด

ทะเบียนนิตบิคุคล 

ทัง้นีใ้ห้แนบสําเนา

บตัรประชาชน 

หรือสําเนาหนงัสือ

เดนิทาง (กรณีตา่ง

ด้าว)ของกรรมการ

ผู้ มีอํานาจลงนาม

ของนิตบิคุคลท่ีลง

นามในหนงัสือ

มอบอํานาจ

แตง่ตัง้ฯ(และกรณี

มีการเปล่ียนแปลง

ผู้ ดําเนินกิจการให้

ปฏิบตัติามเง่ือนไข

การเปล่ียนแปลงผู้
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

6) 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง)

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 

30 บาท (ตอ่ผู้ รับ

มอบอํานาจ 1 

คน) โดยระบุ

อํานาจให้ชดัเจน 

เช่น มีอํานาจใน

การย่ืนคําขอฯ /

แก้ไขเพิ่มเตมิ/ลง

ช่ือรับทราบ

ข้อบกพร่อง เป็น

ต้น กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคลการมอบ

อํานาจทัว่ไปต้อง

เป็นไปตาม

เง่ือนไขของนิติ

บคุคลผู้ขอ

อนญุาต และแนบ

สําเนาบตัร

ประชาชนของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจลงนาม

ตามหนงัสือรับรอง

ฯ ทัง้นีใ้ห้แนบ

สําเนาบตัร

ประชาชนผู้ รับ

มอบอํานาจด้วย) 



10/13 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

กรณีการขอใบ

แทนใบอนญุาต

นําหรือสัง่อาหาร

เข้ามาใน

ราชอาณาจกัร 

(แบบ อ.9) : 1.

แบบตรวจสอบ

คําขอและบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

8) 

2. คําขอใบแทน

ใบอนญุาตนํา

หรือสัง่อาหารเข้า

มาใน

ราชอาณาจกัร 

(แบบ อ.9) (ดไูด้

ในแบบฟอร์ม

ตวัอยา่ง)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

ตามหนงัสือรับรอง

ของนิตบิคุคลเป็น

ผู้ลงนามในแบบ

คําขอฯ) 

9) 

3. ใบรับแจ้ง

ความวา่

ใบอนญุาตนํา

หรือสัง่อาหารเข้า

มาใน

ราชอาณาจกัร

สญูหายของ

สถานีตํารวจแห่ง

ท้องท่ีท่ี

ใบอนญุาตนัน้

สญูหาย หรือ

ใบอนญุาตนํา

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

4. หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 

30 บาท (ตอ่ผู้ รับ

มอบอํานาจ 1 

คน) โดยระบุ

อํานาจให้ชดัเจน 

เช่น มีอํานาจใน

การย่ืนคําขอฯ /

แก้ไขเพิ่มเตมิ/ลง

ช่ือรับทราบ

ข้อบกพร่อง เป็น

ต้น กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคลการมอบ

อํานาจทัว่ไปต้อง

เป็นไปตาม

เง่ือนไขของนิติ

บคุคลผู้ขอ

อนญุาต และแนบ

สําเนาบตัร

ประชาชนของ

กรรมการผู้ มี

อํานาจลงนาม

ตามหนงัสือรับรอง
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

16. ค่าธรรมเนียม
1) การต่ออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจักร

ค่าธรรมเนียม  15,000  บาท

หมายเหตุ (การชาํระคา่ธรรมเนยีมจะชาํระผา่นระบบ E-submission เทา่นั�น)

2) ใบแทนใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร

ค่าธรรมเนียม  500  บาท

หมายเหตุ  (การชาํระคา่ธรรมเนยีมจะชาํระผา่นระบบ E-submission เทา่นั�น)

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเร่ืองราวร้องทุกขร์้องเรียน กล่มุงานค้มุครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข

สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา 30280

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครราชสมีา ศาลากลางจังหวัดนครราชสมีา ถนนมหาดไทย

ตําบลในเมือง อําเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสมีา 30000

3) ช่องทางการรอ้งเรียน โทรศพัท์  0 44465010-4 ต่อ 456,106
4) ช่องทางการรอ้งเรียน โทรสาร 0 44465021
5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบ อ.8

-

2) อ.9

-
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3) ตวัอยา่งหนงัสือแสดงวา่เป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ดําเนินกิจการของนิตบิคุคลผู้ขออนญุาต

-

4) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอํานาจทัว่ไป (กรณีผู้ ดําเนินกิจการไมไ่ด้มาดําเนินการด้วยตนเอง)

-

5) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (checklist)

-

19. หมายเหตุ
1. ระยะเวลาดําเนนิการรวม 5 วันทํา การโดยเริ่มนับระยะเวลาตั ้งแต่ได้รับเอกสารท่ีครบถ้วน จนถึง ลงนามอนุญาตโดย

ผู้ มีอํานาจ ไมน่บัระยะเวลาการแก้ไขเอกสารให้สมบรูณ์หรือการชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 

2. การตรวจสถานท่ีนําเขา้หรือสถานท่ีเก็บอาหาร ให้เป ็นไปตามข้อกําหนดในค่มูือสําหรบัประชาชนของสํานักงาน

สาธารณสขุจงัหวดัประกอบด้วยตามกรณี 

3. เอกสารที่เปน็สําเนาทั�งหมด ต้องลงลายมือช่ือรับรองสําเนาโดยผ ู ้ดําเนนิกจิการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตาม

หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอํานาจทัว่ไปท่ีมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชาชน: การขอย้ำยสถานที�น ำหรือสั�งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและสถานที่เกบ็อำหาร
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

ช่ือกระบวนงำน: การขอย้ายสถานท่ีน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและสถานท่ีเก็บอาหาร 
1. หน่วยงานเจำ้ของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

5. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
6. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
7. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาพ.ศ.2558 เร่ือง

การก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วนัท าการ 
8. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

9. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอย้ายสถานท่ีน าหรือสั่งอาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรและสถานท่ีเก็บอาหาร
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานที�ให้บริการ  กรณีสถานทีน่ าเขา้ตั้งอยู่ในกรุงเทพฯ : ติดต่อส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชั้น 1 ตึก  ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ  ถ.ติวานนท์  นนทบรีุ 11000 

โทรศพัท์ : 0 2590 7443, 0 2590 7320/    ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/
หรือโทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรบับริการ)
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2) สถานทีใ่ห้บริการ กรณีสถานทีน่ าเขา้ตั้งอยู่ในต่างจงัหวดั : ติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสมีา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสมีา

255 หมู่ 11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมไดที้่

https://fdakorat.wordpress.com/  ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 
 มาตรา 15 แหง่พระราชบญัญตัิอาหาร พ.ศ.2522 ได้ก าหนดไว้วา่ ห้ามมิให้ผ้ใูดน าเข้าซึ่งอาหารเพ่ือจ าหนา่ยเว้นแต ่

จะได้รับใบอนญุาตจากผ้อูนญุาต การขออนญุาตและการอนญุาตให้เป็ นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ี
ก าหนดไว้ ในกฎกระทรวงฉบบัที่ 2 (พ.ศ.2522) 
มาตรา 21 แหง่พระราชบญัญตัิอาหาร พ.ศ.2522 ก าหนดห้ามมิให้ผ้รัูบอนญุาตย้ายสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ี 

เก็บอาหารเว้นแตไ่ด้รับอนญุาตจากผ้อูนญุาตผ้รัูบอนญุาตน าเข้าอาหารท่ีมีความประสงค์จะย้ายสถานท่ีน าเข้าหรือ
 สถานท่ีเก็บอาหารให้ท าการย่ืนค าขออนญุาตย้ายสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารตามแบบ อ.10 

 การย้ายสถานท่ีน าเข้าอาหารข้ามจงัหวดั ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาได้มีระเบียบแนวทางการอนญุาต 

ย้ายสถานท่ีรับอนญุาตเก่ียวกบัอาหารไปตั�ง ณ จงัหวดัใหม ่

การจดัเตรียมสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหารต้องมีรายละเอียดดงันี ้
4.1 สถานท่ีน าเข้า 

  4.1.1 เป็นอาคารเคหะสถานถาวรตัง้อยูใ่นท่ีเหมาะสมใช้เป็นสถานท่ีน าเข้าอาหาร 
  4.1.2 มีสถานท่ีตัง้อยูต่ามหลกัฐานของการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายและสามารถตรวจสอบได้

ตลอดเวลาท่ีด าเนินกิจการ 
  4.1.3 มัน่คงและถกูสขุลกัษณะ 

       4.1.4 จดัท าป้ายถาวรแสดงช่ือสถานท่ีน าเข้าและป้ายถาวรท่ีมีข้อความสถานท่ีน าหรือสัง่อาหารเข้ามาใน
ราชอาณาจกัร ตดิหรือแขวนไว้ภายนอกสถานท่ีในท่ีเปิดเผยเห็นได้ง่าย 

4.2 สถานท่ีเก็บอาหาร 
  4.2.1 ต้องตัง้อยูใ่นท่ีเหมาะสมไมท่ าให้เกิดการปนเปือ้นสู่อาหารท่ีจดัเก็บได้อย่างดี 

4.2.2 เป็นอาคารมีลกัษณะมัน่คงและถกูสขุลกัษณะมีพืน้ท่ีภายในอาคารส าหรับจดัเก็บอาหารท่ีขออนญุาตน าเข้า
ได้อยา่งเพียงพอ 
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 4.2.3 ห้องหรือบริเวณเก็บอาหารต้องสะอาดมีระบบแสงสวา่งและการระบายอากาศอย่างเพียงพอ 
        4.2.4 ต้องจดัเก็บอาหารแตล่ะชนิดเป็นสดัสว่นไมป่ะปนกับสินค้าอ่ืนหากมีสินค้าอ่ืนอยูใ่นอาคารเดียวกนัต้องแยก
เก็บอาหารจากสินค้าอ่ืนแล้วแตก่รณีดงัตอ่ไปนี ้

- การเก็บอาหารน าเข้าฯร่วมกบัอาหารอ่ืนๆ ให้แยกบริเวณเก็บเป็นสดัสว่น 
- การเก็บอาหารร่วมกบัวสัดอุปุกรณ์อื่นๆ เชน่ กลอ่งลงัภาชนะบรรจเุป็ นต้นต้องแยกห้องเก็บอาหารเป็ นสดัสว่น 
- การเก็บอาหารร่วมกนัในอาคารเดียวกบัผลิตภณัฑ์ยาเคร่ืองส าอางและวตัถมีุพิษจะต้องกั ้นห้องเก็บผลิตภณัฑ์แต่

ละชนิดด้วยผนงัทบึจรดเพดานให้เป็นสดัสว่นและมีประตทูางเข้า-ออกโดยเฉพาะของแตล่ะห้องและส าหรับกรณีเก็บ
ร่วมกบัวตัถมีุพิษจะต้องไมใ่ช้ทางล าเลียงขนสง่ร่วมกนัด้วย 

- ไมใ่ห้เก็บอาหารในโรงงานหรือสถานท่ีผลิตวตัถมีุพิษ 
 -       การเก็บอาหารร่วมกนัหลายๆ รายในอาคาร เดียวกนัต้องแยกห้องเก็บเป็ นสดัสว่นยกเว้นห้องเยน็ให้แยก
บริเวณ เก็บอาหารแตล่ะรายให้เป็นสดัสว่นไมป่ะปนกนั 

- บริเวณหรือห้องเก็บอาหารไมเ่ป็นทางเดนิผา่นไปยงับริเวณอ่ืนๆเชน่บริเวณท่ีพกัอาศยัห้องน า้-ห้องส้วมเป็นต้น 
4.2.5 ต้องมีชัน้หรือยกพืน้ส าหรับวางอาหารมีความสงู 8 นิว้เป็นอยา่งน้อยยกเว้นในกรณีท่ีใช้เคร่ืองทุน่แรงในการยก

สินค้าให้มีความสงูตามความเหมาะสม 
 4.2.6 การจดัเก็บอาหารให้มีชอ่งวา่งระหวา่งชัน้และห่างจากผนงัห้องพอสมควรเพ่ือสะดวกในการเก็บอาหารและท า
ความสะอาดท่ีเก็บ 
 4.2.7 ต้องมีอปุกรณ์ในการเก็บและรักษาคณุภาพของอาหารให้คงสภาพตามความจ าเป็นและมีจ านวนเพียงพอกบั
ปริมาณของอาหารท่ีเก็บ 
 4.2.8 ให้จดัท าป้ายถาวรท่ีมีข้อความสถานท่ีน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรตดิไว้ในสถานท่ีเก็บอาหาร 
(ในกรณีท่ีสถานท่ีเก็บอาหารอยูค่นละแหง่กบัสถานท่ีน าเข้าฯ) 

4.2.9 ให้จดัท าป้ายถาวรท่ีมีข้อความสถานท่ีเก็บอาหารติดไว้หน้าห้องเก็บอาหาร 
 4.2.10 ให้จดัท าป้ายช่ือแสดงชนิดของอาหารแตล่ะชนิดติดหรือแขวนไว้ในท่ีท่ีเก็บอาหารตวัอยา่งเชน่ วตัถเุจือปน
อาหาร, อาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทหรือจดัท าป้ายช่ือแสดงกลุม่ประเภทของอาหารแตล่ะกลุม่ตดิหรือแขวนไว้ในท่ีท่ี
เก็บอาหารแตล่ะกลุม่เชน่ อาหารควบคมุเฉพาะ, อาหารท่ีก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐาน, อาหารท่ีต้องมีฉลาก, อาหาร
ทัว่ไป 

เง่ือนไข 
 ผู้ ย่ืนค าขอต้องย่ืนค าขอและเอกสารหลกัฐานด้วยตนเองโดยการรับค าขอท่ี OSSC ส านกังานคณะกรรมการอาหาร
และยาบริการด้วยระบบนดัหมายลว่งหน้าผา่นทางเว็บไซด์ส านกัอาหารหรือทางโทรศพัท์ 
 ผู้ ย่ืนค าขอต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจและลงนาม
รับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ชผู่้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบอ านาจเป็น
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ผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 
 ก าหนดให้ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตาม
แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯส่วนเอกสารอ่ืนๆบคุคลท่ีสามารถลงนามรับรองได้แก่ผู้ด าเนิน
กิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจฯหรือผู้ รับมอบอ านาจ 
 การขออนญุาตน าเข้าอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานการอนญุาตให้ใช้ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม ่(Novel 
Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยัโดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาต
น าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรได้ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความ
ปลอดภยัของอาหาร) 
 การออกใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรจะพิจารณาตามท่ีตัง้ของสถานท่ีน าเข้าท่ีปรากฏท่ีอยู่
ตามหลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายเทา่นัน้ 
 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัสามารถออกใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรครอบคลมุทกุ
ประเภทอาหารแตก่ารขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตเชน่ผลิตภณัฑ์เสริมอาหารผู้ รับอนญุาตต้องย่ืนขอรับเลขสารบบอาหารท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
เทา่นัน้ 
 ต้องมีสถานท่ีเก็บอาหาร 1 แหง่เป็นอย่างน้อยและสามารถมีสถานท่ีเก็บอาหารได้มากกวา่ 1 แหง่ในราชอาณาจกัร
จะเพิ่มเตมิหรือยกเลิกได้ตามความจ าเป็น 
 การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบว่าไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและ
หลกัวิชาการหรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
 ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/ หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ          
ละทิง้ค าขอ 

หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
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12. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณา 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ตามวนัเวลาท่ีนดั
หมายลว่งหน้า
ผา่นทางเวปไซต์
ส านกัอาหาร/ทาง
โทรศพัท์หรือกรณี
ย่ืนค าขอฯท่ี
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัตามคูมื่อ
ส าหรับประชาชน
ของส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัท่ีก าหนดไว้ 
(กรณีย้ายสถานท่ี
น าเข้าข้ามจงัหวดั
ให้ผู้ประกอบการ
ย่ืนค าขอย้าย
สถานท่ีพร้อม
เอกสารหลกัฐาน
กบัจงัหวดัผู้
อนญุาตเดมิ)) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 
การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้

ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก

30 นาที ส านกังาน
สาธารณสขุ 

จงัหวดันครราชสีมา

(ด าเนินการโดยผู้
ย่ืนค าขอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกัอาหารตาม
รายช่ือท่ีระบใุนใบรับค าขอ 

4) 
การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน

ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

6) 

การพิจารณา กรณีย้ายสถานท่ีน าเข้าข้าม
จงัหวดัผู้ประเมิน/คณะ
ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ด าเนินการประเมินความ
สอดคล้องตามกฎหมาย
แล้วสง่มอบเอกสารให้กบั
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัท่ีสถานท่ีน าเข้าแหง่
ใหมต่ัง้อยูเ่พ่ือพิจารณา
อนญุาตตอ่ไป 

23 วนัท าการ ส านกัอาหาร - 

7) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีน าเข้าอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัคณะผู้
ประเมินของจงัหวดัประเมิน
ความถกูต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมายทัง้ด้าน
สถานท่ี (กรณีตรวจสถานท่ี) 
และด้านเอกสาร 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาการ
พิจารณาขึน้กบั
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

8) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

2 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

กรณีย้ายสถานท่ีน าเข้าข้าม
จงัหวดัผู้ มีอ านาจลงนาม
ของสาธารณสขุจงัหวดัแหง่
ใหมน่ัน้ๆพิจารณาอนญุาต
หรือไมอ่นญุาต 

3 วนัท าการ
ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

10) 

- เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาและสง่มอบ
ใบอนญุาตท่ีสลกัหลงัการ
ย้ายให้แก่ผู้ประกอบการ 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีย่ืนค าขอกบั
สาธารณสขุ
จงัหวดัการแจ้งผล
การพิจารณาจะ
ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 5 วนัท าการ 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

การย้ายสถานท่ี
น าเข้า : 1. แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 

2. ค าขออนญุาต
ย้ายสถานท่ี
น าเข้าหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (แบบ 
อ.10) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

3) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
3.1 ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา) ท่ีมีการ
ย้ายท่ีอยูล่า่สดุ
ของสถานท่ี
น าเข้า   
3.2 ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล 
(เฉพาะนิติ
บคุคล)ท่ีมีการ
ย้ายท่ีอยูล่า่สดุ

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ของสถานท่ี
น าเข้า(คดัลอก
จากระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน)

4) 

3.3 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีน าเข้า
แหง่ใหม ่ 
3.4 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี  
(ฉบบัจริง) หรือ
ส าเนาสญัญาเชา่ 
(ถ้ามี) พร้อม
แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่ 
(กรณีผู้ยินยอม
ให้ใช้สถานท่ีหรือ
ผู้ให้เชา่เป็น
บคุคลธรรมดา) 
หรือแนบส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล (กรณี
ผู้ยินยอมให้ใช้

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิติ
บคุคล) พร้อม
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจตาม
หนงัสือรับรอง

5) 

3.5 แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้ของ
สถานท่ีน าเข้าฯ
แหง่ใหมแ่ละสิ่ง
ปลกูสร้างบริเวณ
ใกล้เคียงเพ่ือ
พิจารณาความ
เหมาะสมท่ีจะใช้
เป็นสถานท่ีท่ีขอ
อนญุาตน าเข้า
และเป็นข้อมลูใน
การตรวจติดตาม

- 1 0 ชดุ -

6) 

3. การย้าย
สถานท่ีน าเข้า
ข้ามจงัหวดัให้
เพิ่มเอกสาร
ดงัตอ่ไปนี ้ 
3.1 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนญุาตและ
ส าเนาบตัร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประจ าตวั
ประชาชนใน
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นคน
ตา่งด้าวให้ย่ืน
ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตให้
ท างานใน
ประเทศ (work 
permit) ซึง่ออก
ให้โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดั
และส าเนา
หนงัสือเดนิทาง 
(passport)

7) 

3.2 ส าเนา
หนงัสือรับรอง
สญัชาตขิองนิติ
บคุคลจาก
กระทรวง
พาณิชย์ (บญัชี
รายช่ือผู้ ถือหุ้น) 
(เฉพาะนิตบิคุคล
ท่ีเป็นบริษัท)) 
(คดัลอกจาก
กระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณี

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (ในกรณีท่ีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลตา่งด้าว
ต้องย่ืนหนงัสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บคุคลตา่งด้าว
จากกระทรวง
พาณิชย์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบธุรกิจ
คนตา่งด้าว พ.ศ. 
2542 ตาม



12/25 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ท่ีผู้ขออนญุาต
เป็นนิติบคุคล
ตา่งด้าวต้องย่ืน
หนงัสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบคุคล
ตา่งด้าวจาก
กระทรวง
พาณิชย์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบ
ธุรกิจคนตา่งด้าว
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตจ านวน 
1 ฉบบัหรือบตัร
สง่เสริมการ
ลงทนุตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับ
การสง่เสริมการ
ลงทนุผลิตเพ่ือ
จ าหนา่ย

ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตจ านวน 1 
ฉบบัหรือบตัร
สง่เสริมการลงทนุ
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับการ
สง่เสริมการลงทนุ
ผลิตเพ่ือจ าหน่าย
จากส านกังาน
คณะกรรมการ
สง่เสริมการลงทนุ 
(บีโอไอ)กรณี
เอกสารท่ีเป็นฉบบั
ส าเนาให้"ลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง)

8) 

3.3 หนงัสือแสดง
วา่เป็นผู้ได้รับ
มอบหมายให้
ด าเนินกิจการ
ของนิติบคุคลผู้

- 1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขออนญุาต  
(เฉพาะนิติ
บคุคล) ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ด าเนิน
กิจการ 1 คน) 
อาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ในกรณีท่ีระบไุว้
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลทัง้นีใ้ห้
แนบส าเนาบตัร
ประชาชนหรือ
ส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง (กรณี
ตา่งด้าว)ของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม
ของนิติบคุคลท่ี
ลงนามในหนงัสือ
มอบอ านาจ
แตง่ตัง้ฯ

9) 

3.4 ค ารับรอง
ประกอบการขอ
อนญุาตน าหรือ
สัง่อาหารเข้ามา
ในราชอาณาจกัร 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(เฉพาะกรณีท่ีไม่
มีการตรวจ
สถานท่ี) โดยให้ผู้
ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองฯเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
รับรองฯโดยลง
นามจริงใน
เอกสารทัง้ 2 
แผน่ของค า
รับรองฯ)

10) 

3.5 แผนผงัท่ี
ถกูต้องตาม
มาตราสว่นดงันี ้
(ระบช่ืุอและท่ีตัง้
ทกุแผน่)         
(ดตูวัอย่างตาม
ภาคผนวก 3)    
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- 1 0 ชดุ (3.5.1 แผนท่ี
สงัเขปแสดงท่ีตัง้
ของสถานท่ี
น าเข้าฯสถานท่ี
เก็บอาหารและสิ่ง
ปลกูสร้างบริเวณ
ใกล้เคียงเพ่ือ
พิจารณาความ
เหมาะสมท่ีจะใช้
เป็นสถานท่ีจดัเก็บ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตน าเข้า
และเป็นข้อมลูใน
การตรวจติดตาม 
3.5.2 แผนผงั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ภายในของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ให้แสดง
รายละเอียด
ดงัตอ่ไปนี ้
ก. แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆในชัน้
ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย/ กรณี
อาคารมีหลายชัน้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ให้แจ้งด้วยวา่แต่
ละชัน้ใช้ท า
ประโยชน์ใด / 
กรณีสถานท่ี
น าเข้าและสถานท่ี
เก็บตัง้อยูเ่ลขท่ี
เดียวกนัให้ระบุ
ต าแหนง่ของ
สถานท่ีน าเข้า 
(office) ด้วย 
ค. การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
  - ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  - ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  - ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น
และระบอุณุหภมูิ
ในการเก็บรักษา)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

11) 

4. ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ อ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

12) 

5. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) โดยระบุ
อ านาจให้ชดัเจน
เชน่มีอ านาจใน
การย่ืนค าขอฯ /
แก้ไขเพิ่มเตมิ/ลง
ช่ือรับทราบ
ข้อบกพร่องเป็น
ต้นกรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตและแนบ
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รับรองฯ ทัง้นีใ้ห้
แนบส าเนาบตัร
ประชาชนผู้ รับ
มอบอ านาจด้วย)

13) 

การย้ายสถานท่ี
เก็บอาหาร :  
1. แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

14) 

2. ค าขออนญุาต
ย้ายสถานท่ี
น าเข้าหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (แบบ 
อ.10) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

15) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
3.1 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีเก็บ
อาหารแหง่ใหม่

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั -

16) 

3.2 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส าเนา
สญัญาเชา่     
(ถ้ามี) พร้อม

- 1 0 ฉบบั (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่ 
(กรณีผู้ยินยอม
ให้ใช้สถานท่ีหรือ
ผู้ให้เชา่เป็น
บคุคลธรรมดา) 
หรือแนบส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล (กรณี
ผู้ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิติ
บคุคล) พร้อม
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจตาม
หนงัสือรับรอง

17) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- 1 0 ชดุ (ได้แก่  
3.3 แผนผงัท่ี
ถกูต้องตาม
มาตราสว่นดงันี ้
(ระบช่ืุอและท่ีตัง้
ทกุแผน่)  :   
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3.3.1 แผนท่ี
สงัเขปแสดงท่ีตัง้
ของสถานท่ีเก็บ
อาหารและสิ่งปลกู
สร้างบริเวณ
ใกล้เคียงเพ่ือ
พิจารณาความ
เหมาะสมท่ีจะใช้
เป็นสถานท่ีจดัเก็บ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตน าเข้า
และเป็นข้อมลูใน
การตรวจติดตาม 
3.3.2 แผนผงั
ภายในของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ให้แสดง
รายละเอียด 
ก. แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆในชัน้
ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย/ กรณี
อาคารมีหลายชัน้
ให้แจ้งด้วยวา่แต่
ละชัน้ใช้ท า
ประโยชน์ใด / 
กรณีสถานท่ี
น าเข้าและสถานท่ี
เก็บตัง้อยูเ่ลขท่ี
เดียวกนัให้ระบุ
ต าแหนง่ของ
สถานท่ีน าเข้า 
(office) ด้วย 
ค. การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
  - ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
แตล่ะชนิดเป็น
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สดัสว่น 
  -ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  -ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น
และระบอุณุหภมูิ
ในการเก็บรักษา)

18) 

4. ค ารับรอง
ประกอบการขอ
อนญุาตน าหรือ
สัง่อาหารเข้ามา
ในราชอาณาจกัร 
(เฉพาะกรณีท่ีไม่
มีการตรวจ
สถานท่ี) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลตาม
เง่ือนไขเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
รับรองฯลงนาม
จริงในเอกสารทัง้ 
2 แผน่ของค า
รับรองฯ)

19) 

5. ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ อ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

20) 

6. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง)

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) โดยระบุ
อ านาจให้ชดัเจน
เชน่มีอ านาจใน
การย่ืนค าขอฯ /
แก้ไขเพิ่มเตมิ/ลง
ช่ือรับทราบ
ข้อบกพร่องเป็น
ต้นกรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตและแนบ
ส าเนาบตัร
ประชาชนของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ 
รับรองฯ ทัง้นีใ้ห้
แนบส าเนาบตัร
ประชาชนผู้ รับ
มอบอ านาจด้วย)
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15. ค่ำธรรมเนียม
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท
หมำยเหตุ -

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ตอ่ 456,106
หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ -

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ -

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบฟอร์มอ.10 และตวัอย่างการกรอก

-
2) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจนิตบิคุคล

-
3) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจทัว่ไป

-
4) ตวัอยา่งแผนท่ีแสดงท่ีตัง้และแผนผงัสถานท่ีน าเข้าและสถานท่ีเก็บอาหาร

-
5) แบบค ารับรองประกอบการขออนญุาตน าหรือสัง่อาหาร

-
6) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (checklist)

-
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7) แนวทางการย้ายสถานท่ีรับอนญุาตเก่ียวกบัอาหารไปตัง้ณจงัหวดัใหม่
-

18. หมำยเหตุ
1. การขออนญุาตย้ายสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (แบบอ.10) แบง่เป็น 2 กรณีดงันี ้
ย้ายสถานท่ีน าเข้าหรือย้ายสถานท่ีเก็บอาหารระยะเวลา 5 วนัท าการ กรณีย้ายข้ามจงัหวดั 30 วนัท าการ 
โดยเร่ิมนบัระยะเวลาต ั้งแตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถงึลงนาม อนญุาตโดยผ้มีูอ านาจไมน่บัระยะเวลา
การแก้ไขเอกสารให้สมบรูณ์หรือการชี ้แจงข้อมลูของผ้ปูระกอบการ 
2. การตรวจสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารให้เป็นไปตามข้อก าหนดในคูมื่อส าหรับประชาชนของส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัประกอบด้วยตามกรณี 
3. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ 



1/23 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอย้ำยสถำนท่ีผลิตสถานท่ีเกบ็อาหารกรณีเข้าขายโรงงาน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขอย้ายสถานท่ีผลิตสถานท่ีเก็บอาหารกรณีเข้าขา่ยโรงงาน
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงำน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/ รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พื้นที�ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภมิูภาค
8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลา ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ.2558

เร่ืองก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอย้ายสถานท่ีผลติสถานท่ีเก็บอาหารกรณีเข้าขา่ยโรงงาน
ส านกังาน สาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานท่ี�ให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯหรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่าง

จงัหวดั และผลิตอาหารที ่ไม่ได้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ
ถ. ติวานนท์ นนทบรีุ 11000  โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320
http://iodinethailand.fda.moph.go.th/P-FOOD/index.php /ตดิตด่ว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน
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 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหน้าผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ 
หรือ โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพือ่ความสะดวกในการรบับริการ 

2)

 

สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารทีมี่การมอบอ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา
255  หม ู่ 11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมได้ที ่

https://fdakorat.wordpress.com/  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 
1. สถานท่ีผลติท่ีเข้าข่ายโรงงาน หมายถงึ โรงงานตามพระราชบญัญตัโิรงงาน พ.ศ.2535 ท่ีมีการใช้เคร่ืองจกัรมีก าลงัรวม
ตัง้แต ่5 แรงม้าหรือก าลงัเทียบเทา่ตัง้แต ่5 แรงม้าขึน้ไป หรือใช้คนงานตัง้แต ่7 คนขึน้ไป โดยใช้เคร่ืองจกัรหรือไมก็่ตาม 
2. มาตรา 21 ห้ามมิให้ผ้รัูบอนญุาตย้ายสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร เว้นแต่ได้รับอนญุาตจากผ้อูนญุาตการขอ
อนญุาตและการอนญุาตให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง (ฉบบัท่ี 1) 
3. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี ้
 3.1.       กรณีเป็นสถานท่ีผลติน้�าบริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 220) พ.ศ. 2544 เร่ืองนําบ้ริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัท่ี 3) (จีเอม็พีเฉพาะของน  ้าบริโภคฯ) 

 3.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและ
การเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะ
ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
 3.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็นไป 

ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บ 

รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอม็พีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น
กรดตํ�าและอาหารปรบักรด)
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 3.4.       กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ 
ณ  วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 

 3.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ยต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ี
บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหนา่ย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ย) 
 3.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหาร พ.ศ.2522 ตามบนัทึกการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
 3.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารทัว่ไปต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหาร พ.ศ.2522 
 3.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 3.1-3.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ือง
แก้ไขเพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทัว่ไป) 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ
2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องประเมินผลิตภณัฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้
3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบตรวจสอบ
เอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 
4. การขออนญุาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients)
ท่ียงัไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม ่(Novel Food) ต้องผา่นการประเมินความ
ปลอดภยัโดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาตผลิตอาหารได้)          
(ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัของอาหาร) 
5. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯ ในกรณีตา่งๆ ดงัตอ่ไปนี ้
  5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
  5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 3 ข้างต้นหรือผล
การตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 
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6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไมส่ามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ 
ละทิง้ค าขอ 
7. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซบัซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหมจ่ะต้องผา่นการพิจารณาโดยคณะท างาน/คณะกรรมการ/
หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 30-90 วนัท าการหรือมากกว่า      
แล้วแตก่รณี 
หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอฯ
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาให้
ครบถ้วน 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี
ก าหนดและน ามาย่ืนตอ่
เจ้าหน้าท่ีตามรายช่ือท่ีระบุ
ในใบรับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ยืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีมอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตคณะผู้ประเมินของ
จงัหวดัประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
และด้านเอกสาร 

วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการโดย
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและ
ระยะเวลา
ให้บริการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ ) 

6)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผ้มีูอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

3 วนัท าการ
สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัและ
ผลิตประเภท
อาหารท่ีมอบ
อ านาจให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

ส านกังาน 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

7) 

- กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและจดัสง่
เอกสารให้แก่ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเพ่ือสง่
มอบให้ผู้ประกอบการตอ่ไป 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 5 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 60 วนัท าการ 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
กรณีการย้าย
สถานท่ีผลิต
อาหารและ/หรือ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

สถานท่ีเก็บ
อาหาร

2) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

3) 

ค าขออนญุาต
ย้ายสถานท่ีผลิต
หรือสถานท่ีเก็บ
อาหาร (ตาม
แบบอ.5)         
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

4) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่  
1. ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตแหง่
ใหม ่ 
2. หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส าเนา
สญัญาเชา่

- 1 0 ชดุ (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่
(กรณีผู้ยินยอมให้
ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี)

บคุคล(กรณีผู้
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิตบิคุคล) 
กรณีเอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)

5) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ตอ่) 
แบบแปลน
แผนผงัท่ีถกูต้อง
ตามมาตราสว่น
จ านวน 1 ชดุ
ยกเว้นสถานท่ี
ผลิตอยู่
ตา่งจงัหวดัจะใช้ 
2 ชดุ (ระบช่ืุอ
และท่ีตัง้ทกุแผน่) 
ประกอบด้วย 1  
แผนท่ีแสดงท่ีตัง้
ของโรงงานและ
สิ่งปลกูสร้างท่ีอยู่
ในบริเวณ
ใกล้เคียง 2  
แผนผงัแสดงสิ่ง
ปลกูสร้างภายใน
บริเวณท่ีดนิของ
โรงงานรวมทัง้

- 1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ระบบก าจดัน า้
เสียและบอ่
บาดาล (ถ้ามี) 
3. แบบแปลน
แผนผงัท่ีถกูต้อง
ตามมาตรา
สว่นรวมถึงรูป
ด้านหน้าด้านข้าง
รูปตดัแปลนพืน้
ทกุชัน้ต าแหนง่
เคร่ืองจกัรและ
ข้อมลู
รายละเอียดการ
ผลิตอ่ืนๆ

6) 

กรณีอาหารท่ี
ผลิตเป็นอาหารท่ี
บรรจอุยูใ่น
ภาชนะบรรจท่ีุ
ปิดสนิทชนิดท่ีมี
ความเป็นกรดต ่า
และชนิดปรับ
กรด (Low-acid 
Canned Foods 
and Acidified 
Foods) ต้องมี
ส าเนาหลกัฐาน
เพิ่มเตมิคือ 
• หลกัฐานการ
ฝึกอบรม

- 0 1 ชดุ (ฉบบัส าเนา ให้"ลง
นามรับรอง ส าเนา
ถกูต้อง)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

หลกัสตูรผู้
ควบคมุ
กระบวนกผลิต 
(Retort 
Supervisor)  
• หลกัฐานแสดง
วฒุิการศกึษา, 
การฝึกอบรม, 
ประสบการณ์
ของผู้ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความ
ร้อน (Process 
Authority) 

7) 

กรณีเป็นอาหารท่ี
มีความเป็นกรด
ต ่าต้องสง่
เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเตมิ
ดงันีก้. การศกึษา
การกระจาย
อณุหภมูิในเคร่ือง
ฆา่เชือ้ 
(Temperature  
Distribution)ข. 
การศกึษาการ
แทรกผา่นความ
ร้อนในผลิตภณัฑ์

- 0 1 ชดุ (ก. การศกึษาการ
กระจายอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆา่เชือ้ 
(Temperature 
Distribution) ท่ี
ถกูต้องตามหลกั
ทางวิชาการและ
เป็นปัจจบุนัซึง่
ต้องศกึษาณ
สถานท่ีผลิตก่อน
การใช้งานหรือ
เม่ือมีการ
ปรับเปล่ียน
อปุกรณ์และ
โครงสร้างท่ีอาจมี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

อาหาร (Heat 
Penetration)      
ค. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความ
ร้อนต้องศกึษา
ภายใต้ปัจจยั
เก่ียวกบัสปอร์
ของจลุินทรีย์ท่ี
เป็นเป้าหมายใน
การก าหนดการ
ฆา่เชือ้             
(ดรูายละเอียด
ตามหมาย
เหต)ุ(สถานท่ี
ผลิตตา่งจงัหวดั
ใช้ 2 ชดุ)

ผลกระทบตอ่การ
ท างานของเคร่ือง
ฆา่เชือ้เอกสาร
ดงักลา่วต้อง
ด าเนินการและ
ออกเอกสารโดยผู้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) ส าหรับ
เคร่ืองฆา่เชือ้แบบ
ใช้ความดนัเพิ่ม 
(Overpressure 
retorts) ให้ศกึษา
การกระจายความ
ร้อนในเคร่ืองฆา่
เชือ้ทกุเคร่ืองและ
ทกุบรรจภุณัฑ์แต่
ถ้าเป็นเคร่ืองฆา่
เชือ้แบบใช้ไอน า้ 
(Steam retort) ไม่
จ าเป็นต้องศกึษา
ทกุเคร่ือง 
ข. การศกึษาการ
แทรกผา่นความ
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อาหาร (Heat 
Penetration) ท่ี
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ถกูต้องทาง
วิชาการและเป็น
ปัจจบุนัซึง่ต้อง
ศกึษาณสภาวะ
เดียวกบั
ผลิตภณัฑ์ท่ีท า
การผลิตจริงได้แก่
เม่ือผลิต
ผลิตภณัฑ์ใหม่
หรือเม่ือมีการป
ล่ียนข้อก าหนด
ของผลิตภณัฑ์
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนภาชนะ
บรรจเุฉพาะ
ส าหรับผลิตภณัฑ์
แตล่ะชนิดแตล่ะ
ขนาดบรรจุ
เอกสารดงักลา่ว
ต้องด าเนินการ
และออกเอกสาร
โดยผู้ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) 
ค. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ต้องศกึษาภายใต้
ปัจจยัเก่ียวกบั
สปอร์ของ
จลุินทรีย์ท่ีเป็น
เป้าหมายในการ
ก าหนดการฆ่าเชือ้
ได้แก่ 
คลอสตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) หรือ
กรณีท่ีใช้ตวัชีว้ดั
อ่ืนต้องมีหลกัฐาน
ทางวิชาการวา่มี
คา่การต้านทาน
ความร้อนท่ี
เทียบเทา่หรือสงู
กวา่สปอร์ของคลอ
สตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum)  
กรณีเอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง")

8) 
กรณีเป็นอาหาร
ชนิดท่ีปรับกรด
ต้องสง่เอกสาร

- 0 1 ชดุ (ก. เอกสาร
การศกึษา
อณุหภมูิและเวลา
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเตมิ
ดงันี ้               
(ดรูายละเอียด
ตามหมาย
เหต)ุ(สถานท่ี
ผลิตตา่งจงัหวดั
ใช้ 2 ชดุ)

ท่ีใช้ในการฆา่เชือ้
ผลิตภณัฑ์แตล่ะ
ชนิดและแตล่ะ
ขนาดบรรจอุยา่ง
เหมาะสมมีการ
ระบคุา่ความเป็น
กรดดา่งสมดลุของ
ผลิตภณัฑ์ในกรณี
ท่ีผลิตภณัฑ์มีชิน้
เนือ้อยูใ่น
ของเหลวต้องระบุ
ชว่งเวลามากสดุ
และอณุหภมูิใน
การเก็บเพ่ือการ
ปรับสภาพชิน้เนือ้
นัน้ให้เป็นกรดโดย
ก าหนดให้คา่
ความเป็นกรดดา่ง
สมดลุของ
ผลิตภณัฑ์เทา่กบั
หรือต ่ากว่า 4.6 
ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดใน
กรรมวิธีการผลิตท่ี
ก าหนดภายหลงั
การฆา่เชือ้ด้วย
ความร้อน 
ข. การก าหนด
กระบวนการฆา่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เชือ้ต้องมี
การศกึษาภายใต้
การควบคมุคา่
ความเป็นกรดดา่ง
พร้อมทัง้ระบุ
ปัจจยัวิกฤตท่ีใช้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้เพ่ือให้มัน่ใจ
วา่อาหารนัน้จะไม่
มีการเจริญของ
จลุินทรีย์ท่ีท าให้
เกิดโรคโดยแสดง
ไว้ในกรรมวิธีการ
ผลิตท่ีก าหนด
กรณีเอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง)

9) 

กรณีผลิตน า้
บริโภคในภาชนะ
บรรจท่ีุปิดสนิท
ต้องมีเอกสารท่ี
เก่ียวข้องเพิ่มเตมิ
คือส าเนาผล
วิเคราะห์น า้ดิบ 
(ถ้ามี)

- 0 1 ชดุ (สถานท่ีผลิต
ตา่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุกรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)

10) 
กรณีผลิตนม
พร้อมบบริโภค

- 0 1 ชดุ (สถานท่ีผลิต
ตา่งจงัหวดัใช้ 2 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ชนิดเหลวท่ีผ่าน
กรรมวิธีฆา่เชือ้
ด้วยความร้อน
โดยวิธีพาสเจอร์
ไรส์ต้องแนบ
เอกสารผู้ควบคมุ
กระบวนการผลิต
เพิ่มเตมิ

ฉบบัส าเนา 

ให้"ลงนามรับรอง 
ส าเนาถกูต้อง)

11) 

กรณีใช้
เคร่ืองจกัรร่วมกนั
ในการผลิต
อาหารหลาย
ประเภทต้อง
แสดงมาตรการ
ป้องกนัการ
ปนเปือ้นเพิ่มเตมิ

- 1 0 ฉบบั ฉบบัส าเนาให้

"ลงนามรบัรอง 

สาํเนาถกูตอ้ง)

12) 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 1 ฉบบั -

13) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

14) 
กรณีการขอย้าย
เฉพาะสถานท่ี
เก็บอาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

15) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

16) 

ค าขออนญุาต
ย้ายสถานท่ีผลิต
หรือสถานท่ีเก็บ
อาหาร (ตาม
แบบ อ.5)         
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

17) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่
เอกสารเหมือน
ข้อ 4 ของกรณี
การย้ายสถานท่ี
ผลิตและ/หรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง)

18) 

แผนผงัท่ีถกูต้อง
ตามมาตราสว่น
ดงันี(้ระบช่ืุอและ
ท่ีตัง้ทกุ
แผน่)(สถานท่ี
ผลิตตา่งจงัหวดั
ใช้ 2 ชดุ)         
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- 1 0 ชดุ (1 แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และสิ่งปลกูสร้าง 
บริเวณใกล้เคียง
เพ่ือพิจารณา
ความเหมาะสมท่ี
จะใช้เป็นสถานท่ี
จดัเก็บอาหารท่ีขอ
อนญุาตผลิตและ
เป็นข้อมลูในการ
ตรวจตดิตาม 
2 แผนผงัภายใน
ของสถานท่ีเก็บ
อาหารให้แสดง
รายละเอียด 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ดงัตอ่ไปนี ้
ก.แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข.แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย 
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆในชัน้
ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย 
ค.การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
  -  ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
 -  ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  -  ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คง 
สภาพตามความ
จ าเป็น) 

19) 

เอกสารตามข้อ 
12 และข้อ 13 
เหมือนกรณีการ
ย้ายสถานท่ีผลิต
และ/หรือสถานท่ี
เก็บอาหาร

- 1 1 ชดุ -

16. ค่ำธรรมเนียม
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม

ค่ำธรรมเนียม 0  บาท
หมำยเหตุ -

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์รับเรื่องราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา   จงัหวดันครราชสีมา   30280

หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา  ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนน มหาดไทย

ตาํบลในเมือง อาํเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000 
หมายเหตุ- 
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3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ตอ่ 456-106
หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรสาร 044465021
หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีขอย้ายสถานท่ี)

-
2) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก

-
3) ตวัอยา่งแบบแปลนแผนผงัและรายละเอียดตา่งๆ

-
19. หมำยเหตุ
ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วนัท าการ (ไมร่วมการตรวจประเมินสถานที�ผลติอาหาร)

โดยเร่ิมนบัระยะเวลาต ั้งแต่ได้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถงึลงนามอนญุาตโดยผ้มีูอ านาจ ไม่นบัรวมเวลาปรับปรุง
แก้ไข สถานท่ีผลติความไม่พร้อมของผ้ปูระกอบการและช้ีแจงข้อมลูของผ้ปูระกอบการ 
เอกสารท่ีเป็ นส าเนาทั ้งหมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผ้ดู าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม 

หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผ้รัูบมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (กรณีต้องตรวจสถำนที่ผลิต) 
ได้แก่กำรเพ่มิประเภทอำหำร / กำรย้ำยสถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เก็บอำหำร / กำรขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขเช่น 

กำรเพ่มิ-ลดสถำนที่ผลิตหรือสถำนที่เก็บอำหำรกำรเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังหรือกำรเพ่มิ-ลด
เคร่ืองจกัร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ชื�อกระบวนงาน: การขอแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลติ) ได้แก่ 
การเพ่ิมประเภทอาหาร / การย้ายสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร / การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไข เช่น การเพ่ิม-ลด
สถานท่ีผลติ หรือสถานท่ีเก็บอาหารการเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผงัหรือการเพ่ิม-ลดเคร่ืองจกัร

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเร่ืองก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 60 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน การขอแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลติ) 
ได้แก่ การเพ่ิมประเภทอาหาร / การย้ายสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร / การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไข
เช่น การเพ่ิม- ลดสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร การเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผงัหรือการเพ่ิม-ลดเคร่ืองจกัร 
ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานที�ให้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ หรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารที่

 ไม่ได้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
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ทีอ่ยู่: ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 
ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 
ชัน้ 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ 
ถ. ติวานนท์นนทบรีุ 11000 
โทรศพัท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็บไซต์ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   หรือ
โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 
เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ) 

2) สถานท่ใีห้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารทีมี่การมอบอ านาจให้ส านกังาน 

สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู่ 11 อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา  เบอร์โทรศพัท์: 0 44465011-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมได้ที�

https://fdakorat.wordpress.com/

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 

1. สถานท่ีผลิตท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงานหมายถึงสถานท่ีผลิตท่ีมีการใช้เคร่ืองจกัรก าลงัรวมไมถ่ึง 5 แรงม้าและใช้คนงาน
ไมถ่ึง 7 คนโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือไมก็่ตาม 

2. ระเบียบส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการด าเนินการเก่ียวกบัเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2557 ุ
ระบวุ่าการแก้ไขรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีผลติอาหารและเปลี่ยนแปลงรายการอาหารกรณีสถานท่ีผลติ
ไม่เข้าข่ายเป็น โรงงานให้ย่ืนแบบการแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไม่เข้าข่ายเป็ นโรงงานตามแบบ สบ.2 
แนบท้ายระเบียบนี ้พร้อมหลกัฐาน ท่ีระบไุว้ในแบบ สบ.2 
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3. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี ้
 3.1. กรณีเป็ นสถานท่ีผลติน  ้าบริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 220) พ.ศ. 2544 เร่ืองน  ้าบริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิ ดสนิท (ฉบบัท่ี 3) (จีเอม็พีเฉพาะของน  ้าบริโภคฯ) 
 3.     2. กรณีเป็ นสถานท่ีผลตินมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื ้อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์

ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติ
และ การเก็บรักษาผลติภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผ่านกรรมวิธีฆ่าเชื ้อด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์
 (จีเอม็พีเฉพาะ ของนมพร้อมด่ืมชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
      3.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็นไป 

ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บ 

รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอม็พีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น 

กรดต ่าและอาหารปรับกรด) 
 3.4.      กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ 
ณ วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 
 3.5.      กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหน่าย ต้องเป็นไปตามประกาศ
กระทรวง สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บรักษา
อาหารแปรรูปท่ี บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหน่าย (จีเอม็พีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหน่าย) 
 3.6.      กรณีเป็นสถานท่ีผลติเกลือบริโภค ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ

อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลติเกลือบริโภค 
 3.7     . กรณีเป็นสถานท่ีผลติอาหารทัว่ไป ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญตั
ิ อาหาร พ.ศ.2522 
 3.8.      กรณีเป็ นสถานท่ีผลติอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 3.1-3.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบั ท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ือง
แก้ไข เพ่ิมเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็ นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ 
(ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 เร่ือง วิธีการผลติเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลติและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอม็พีทัว่ไป) 

4. การย้ายสถานท่ีผลิตและสถานท่ีเก็บอาหารไปตัง้ ณ จงัหวดัใหมใ่ห้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์การย้ายสถานเก่ียวกบั
การอนญุาตอาหารไปตัง้ ณ จงัหวดัใหม่ 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนค าขอต้องย่ืนค าขอและเอกสารหลกัฐานด้วยตนเองโดยการรับค าขอท่ี OSSC ส านกังานคณะกรรมการ

อาหารและยาบริการด้วยระบบนดัหมายล่วงหน้าผา่นทางเว็บไซตส์ านกัอาหารหรือทางโทรศพัท์ 
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2. ผู้มาย่ืนค าขอต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีและผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจ
และลงนามรับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ชผู่้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบ
อ านาจให้มีอ านาจด าเนินการแทนแนบด้วย) 

3. ก าหนดให้ผ้ย่ืูนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้อง
ตามแบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผ้ดู าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตาม หนงัสือรับรองของนิติบคุคลเป็ นผ้ลูงนามในแบบค าขอฯ ส่วนเอกสารอ่ืนๆ บคุคลท่ีสามารถลงนามรับรอง
ได้แก่ผ้ดู าเนิน กิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจฯ หรือผ้รัูบมอบอ านาจ 

4. การขออนญุาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม ่(Novel Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยั
โดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาตผลิตอาหารได้) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิ
ท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัอาหาร) 

5. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆ ดงัตอ่ไปนี ้
 5.     1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้ว พบว่าไม่สมบรูณ์หรือไม่ถกูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ 

หรือไม่สอดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคู่มือส าหรับประชาชน 

 5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 3.1-3.8 ข้างต้นหรือ
ผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้หรือ
กรณีท่ีผู้ประกอบการไมส่ามารถปรับปรุงแก้ไขข้อบกพร่องเล็กน้อยให้แล้วเสร็จได้ตามเวลาท่ีก าหนด 

6. การคืนค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะสง่คืนค าขอฯพร้อม
เอกสารหลกัฐานให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอฯในกรณีท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯไมส่ามารถสง่มอบเอกสารหลกัฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลา
ท่ีก าหนดไว้ในแบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง 

7. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซบัซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหมจ่ะต้องผา่นการพิจารณาโดยคณะท างาน/
คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 30-90 วนัท าการหรือ
มากกวา่แล้วแตก่รณี 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ

เอกสารหลกัฐาน
0 นาที ส านกังาน

สาธารณสขุ
- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ประกอบการพิจารณาตาม
วนัเวลาท่ีนดัหมาย 

จงัหวดันครราชสีมา

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้ 

ผ้ย่ืูนค าขอด าเนินการแก้ไข 

ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี 

ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดันครราช

สีมาี ตามรายช่ือท่ีระบใุนใบ
รับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมายทัง้
ด้านสถานท่ี (โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิต) 
และด้านเอกสาร 

18 วนัท าการ ส านกัอาหาร (กรณีย้ายสถานท่ี
ใช้เวลา 33 วนัท า
การ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีมอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตคณะผู้ประเมินของ
จงัหวดัประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
และด้านเอกสาร 

25 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการและ
ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

7) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาต 
1. กรณีย่ืนค าขอฯณศนูย์

OSSC ส านกังาน
คณะกรรมการอาหารและ
ยาจะสง่เอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบแล้ววา่ถกูต้อง
ครบถ้วนให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัซึง่
สถานท่ีผลิตนัน้ตัง้อยูเ่พ่ือให้
ตรวจประเมินความถกูต้อง
และสอดคล้องตาม
กฎหมายแล้วรายงานการ

58 วนัท าการ ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา

- 



7/33 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ตรวจประเมินกลบัให้อย. 
เพ่ือพิจารณาการอนญุาต
ตอ่ไป 

8) 

การพิจารณา 2 กรณีย่ืนค าขอฯณ
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัสสจ. จะสง่ค าขอฯ
และหลกัฐานประกอบการ
ขออนญุาตท่ีตรวจสอบแล้ว
ให้อย. พิจารณา 
  2.1 กรณีเอกสารท่ีผ่าน
การตรวจสอบโดยอย. แล้ว
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารให้สสจ.ซึง่สถานท่ี
ผลิตนัน้ตัง้อยูใ่ห้ตรวจ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมาย
แล้วรายงานการตรวจ
ประเมินกลบัให้อย. เพ่ือ
พิจารณาการอนญุาตตอ่ไป 
    2.2 กรณีเอกสารท่ีผา่น
การตรวจสอบโดยอย. แล้ว
ไมถ่กูต้องครบถ้วนอย. จะ
สง่เอกสารหลกัฐานคืนสสจ. 
เพ่ือให้สสจ. แจ้งผลการไม่
อนญุาตตอ่ผู้ ย่ืนค าขอตอ่ไป 

58 วนัท าการ ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา

(ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและ
ส านกังาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

4 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

( กรณีสถานท่ีผลิต
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดั
และผลิตอาหารท่ี
มีการมอบอ านาจ
ให้ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัสสจ.จะ
เป็นผู้อนญุาตและ
ระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

10) 

- 1) กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยู่
ในกรุงเทพมหานครหรือ
กรณีอยู่ตา่งจงัหวดัแต่
ผู้ประกอบการประสงค์จะ
มารับเอกสารการอนญุาต
เองเจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาและสง่มอบสบ.2 
แก่ผู้ประกอบการ 

60 นาที ส านกัอาหาร - 

11) 

- 2) กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้

90 นาที ส านกัอาหาร (ระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

การพิจารณาและจดัสง่
เอกสารให้แก่ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเพ่ือสง่
มอบให้ผู้ประกอบการตอ่ไป 

จงัหวดั) 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 30 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 20 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 
1. การขอเพิ่ม
ประเภทอาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -

2) 

1.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

3) 
1.2 แบบการ
แก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เข้าขา่ยโรงงาน
ตามแบบสบ.2 
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯและต้อง
พิมพ์เทา่นัน้)

4) 

1.3 ส าเนาค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.1) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้  
1.4 ส าเนาแบบ
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.2) ท่ี
เคยได้รับอนญุาต
ไว้ (ถ้ามี)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

5) 

1.5 แบบแปลน
แผนผงัจ านวน 1 
ชดุยกเว้นสถานท่ี
ผลิตอยู่
ตา่งจงัหวดัจะใช้ 

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

2 ชดุ (ระบช่ืุอ
และท่ีตัง้ทกุแผน่)
ได้แก่

6) 

1.5.1  แผนท่ี
แสดงท่ีตัง้ของ
โรงงานและสิ่ง
ปลกูสร้างท่ีอยูใ่น
บริเวณใกล้เคียง 
1.5.2  แผนผงั
แสดงสิ่งปลกู
สร้างภายใน
บริเวณท่ีดนิของ
โรงงานรวมทัง้
ระบบการก าจดั
น า้เสียและบอ่
บาดาล (ถ้ามี) 
1.5.3  แบบ
แปลนแผนผงัท่ี
ถกูต้องตาม
มาตราสว่นเชน่
รูปด้านหน้า
ด้านข้างรูปตดั
แปลนพืน้แสดง
ต าแหนง่
เคร่ืองจกัรและ
ข้อมลู
รายละเอียดการ
ผลิตอ่ืนๆ  (ดู
ตวัอยา่งตาม

- 1 0 ฉบบั (กรณีอาหารท่ี
ผลิตเป็นอาหารท่ี
บรรจอุยูใ่นภาชนะ
บรรจท่ีุปิดสนิท 
ชนิดท่ีมีความเป็น
กรดต ่าและชนิด
ปรับกรด (Low-
acid Canned 
Foods and 
Acidified Foods) 
ต้องมีส าเนา
หลกัฐานเพิ่มเตมิ
คือ 
• หลกัฐาน
การฝึกอบรม
หลกัสตูรผู้ควบคมุ
กระบวนการผลิต 
(Retort 
Supervisor) 
• หลกัฐาน
แสดงวฒุิ
การศกึษา, การ
ฝึกอบรม, 
ประสบการณ์ของ
ผู้ก าหนด
กระบวนการฆา่
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

รายละเอียดอ่ืน
ตวัอยา่งแบบ
แปลนแผนผงั
และดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ

เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority)  
  - กรณีเป็น
อาหารท่ีมีความ
เป็นกรดต ่าต้องสง่
เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาดงันี ้
ก. การศกึษาการ
กระจายอณุหภมูิ
ในเคร่ืองฆา่เชือ้ 
(Temperature  
Distribution) ท่ี
ถกูต้องตามหลกั
ทางวิชาการและ
เป็นปัจจบุนัซึง่
ต้องศกึษา ณ 
สถานท่ีผลิตก่อน
การใช้งานหรือ
เม่ือมีการ
ปรับเปล่ียน
อปุกรณ์และ
โครงสร้างท่ีอาจมี
ผลกระทบตอ่การ
ท างานของเคร่ือง
ฆา่เชือ้เอกสาร
ดงักลา่วต้อง
ด าเนินการและ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ออกเอกสารโดยผู้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) ส าหรับ
เคร่ืองฆา่เชือ้แบบ
ใช้ความดนัเพิ่ม 
(Overpressure 
retorts) ให้ศกึษา
การกระจายความ
ร้อนในเคร่ืองฆา่
เชือ้ทกุเคร่ืองและ
ทกุบรรจภุณัฑ์แต่
ถ้าเป็นเคร่ืองฆา่
เชือ้แบบใช้ไอน า้ 
(Steam retort) ไม่
จ าเป็นต้องศกึษา
ทกุเคร่ือง 
ข. การศกึษาการ
แทรกผา่นความ
ร้อนในผลิตภณัฑ์
อาหาร (Heat 
Penetration) ท่ี
ถกูต้องทาง
วิชาการและเป็น
ปัจจบุนัซึง่ต้อง
ศกึษา ณ สภาวะ
เดียวกบั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ผลิตภณัฑ์ท่ีท า
การผลิตจริงได้แก่
เม่ือผลิต
ผลิตภณัฑ์ใหม่
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนข้อก าหนด
ของผลิตภณัฑ์
หรือเม่ือมีการ
เปล่ียนภาชนะ
บรรจเุฉพาะ
ส าหรับผลิตภณัฑ์
แตล่ะชนิดแตล่ะ
ขนาดบรรจหุรือ
อ่ืนๆ เอกสาร
ดงักลา่วต้อง
ด าเนินการและ
ออกเอกสารโดยผู้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน 
(Process 
Authority) 
ค. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ด้วยความร้อน
ต้องศกึษาภายใต้
ปัจจยัเก่ียวกบั
สปอร์ของ
จลุินทรีย์ท่ีเป็น
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เป้าหมายในการ
ก าหนดการฆ่าเชือ้
ได้แก่คลอสต
ริเดียมโบทลูินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) หรือ
กรณีท่ีใช้ตวัชีว้ดั
อ่ืนต้องมีหลกัฐาน
ทางวิชาการวา่มี
คา่การต้านทาน
ความร้อนท่ี
เทียบเทา่หรือสงู
กวา่สปอร์ของคลอ
สตริเดียมโบทู
ลินัม่ 
(Clostridium 
botulinum) 
 - กรณีเป็นอาหาร
ชนิดท่ีปรับกรด
ต้องสง่เอกสาร
ประกอบการ
พิจารณาดงันี ้
ก. เอกสาร
การศกึษา
อณุหภมูิและเวลา
ท่ีใช้ในการฆา่เชือ้
ผลิตภณัฑ์แตล่ะ 
ชนิดและแตล่ะ
ขนาดบรรจอุยา่ง



16/33 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เหมาะสมมีการ
ระบคุา่ความเป็น
กรดดา่งสมดลุของ
ผลิตภณัฑ์ในกรณี
ท่ีผลิตภณัฑ์มีชิน้
เนือ้อยูใ่น
ของเหลวต้องระบุ
ชว่งเวลามากสดุ
และอณุหภมูิใน
การเก็บเพ่ือการ
ปรับสภาพชิน้เนือ้
นัน้ให้เป็นกรดโดย
ก าหนดให้คา่
ความเป็นกรดดา่ง
สมดลุของ
ผลิตภณัฑ์เทา่กบั
หรือต ่ากว่า 4.6 
ภายในระยะเวลา
ท่ีก าหนดใน
กรรมวิธีการผลิตท่ี
ก าหนดภายหลงั
การฆา่เชือ้ด้วย
ความร้อน 
ข. การก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้ต้องมี
การศกึษาภายใต้
การควบคมุคา่
ความเป็นกรดดา่ง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

พร้อมทัง้ระบุ
ปัจจยัวิกฤตท่ีใช้
ก าหนด
กระบวนการฆา่
เชือ้เพ่ือให้มัน่ใจ
วา่อาหารนัน้จะไม่
มีการเจริญของ
จลุินทรีย์ท่ีท าให้
เกิดโรคโดยแสดง
ไว้ในกรรมวิธีการ
ผลิตท่ีก าหนด 
 - กรณีผลิตน า้
บริโภคในภาชนะ
บรรจท่ีุปิดสนิท
ต้องมีเอกสารท่ี 
เก่ียวข้องเพิ่มเตมิ
คือส าเนาผล
วิเคราะห์น า้ดิบ 
(ถ้ามี) 
 - กรณีผลิตนม
พร้อมบริโภคชนิด
เหลวท่ีผา่น
กรรมวิธีฆา่เชือ้
ด้วยความร้อนโดย
วิธีพาสเจอร์ไรส์
ต้องแนบเอกสารผู้
ควบคมุ
กระบวนการผลิต)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

7) 

1.5.4 กรณีใช้
เคร่ืองจกัรร่วมกนั
ในการผลิต
อาหารหลาย
ประเภทต้อง
แสดงมาตรการ
ป้องกนัการ
ปนเปือ้น

- 1 0 ฉบบั

8) 

1.5.5 กรณี
สถานท่ีผลิตเคย
ได้รับอนญุาต
จากส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัและ
ประสงค์จะเพิ่ม
ประเภทอาหารท่ี
ไมไ่ด้มอบอ านาจ
ให้จงัหวดั
ด าเนินการต้อง
สง่สตูร
สว่นประกอบ
กรรมวิธีการผลิต
รายการ
เคร่ืองจกัรท่ีใช้
ของผลิตภณัฑ์
เดมิท่ีเคยได้รับ
อนญุาตทกุชนิด
เพิ่มเตมิ

- 1 0 ฉบบั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

9) 

1.6 หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

- 1 0 ฉบบั -

10) 

2. การขอย้าย
สถานท่ีผลิต
อาหารและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

11) 

2.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

12) 

2.2 แบบการ
แก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน
ตามแบบสบ.2 
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯและต้อง
พิมพ์เทา่นัน้)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

13) 

2.3 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีผลิตแหง่
ใหม ่2.4 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส าเนา
สญัญาเชา่
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี)

- 1 0 ฉบบั (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่
(กรณีผู้ยินยอมให้
ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

บคุคล(กรณีผู้
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิตบิคุคล)

14) 

2.6 ส าเนาค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.1) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้  
2.7 ส าเนาแบบ
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.2) ท่ี
เคยได้รับอนญุาต
ไว้ (ถ้ามี)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั -

15) 

2.7 เอกสารตาม
ข้อ1.5 (หรือ
ล าดบัท่ี 5-8) 
ของกรณีการขอ
เพิ่มประเภท
อาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั

16) 

2.8 หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

17) 
3. การขอย้าย
เฉพาะสถานท่ี
เก็บอาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -

18) 

3.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

19) 

3.2 2. แบบการ
แก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ตามแบบสบ.2 
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯและต้อง
พิมพ์เทา่นัน้) 

20) 

3.3 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีเก็บ
อาหารแหง่ใหม ่
3.4 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง) หรือส าเนา
สญัญาเชา่
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี) 

- 1 1 ฉบบั (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่
(กรณีผู้ยินยอมให้
ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดา) หรือแนบ
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล (กรณีผู้
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิตบิคุคล)

21) 

3.6 ส าเนาค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

(แบบสบ.1) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้  
3.7 ส าเนาแบบ
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.2) ท่ี
เคยได้รับอนญุาต
ไว้ (ถ้ามี)

22) 

3.3 แผนผงัท่ี
ถกูต้องตาม
มาตราสว่นดงันี ้
(ระบช่ืุอและท่ีตัง้
ทกุแผน่) สถานท่ี
ผลิตอยู่
ตา่งจงัหวดัใช้ 2 
ชดุดงันี ้(ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ

- 1 0 ฉบบั (1. แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และสิ่งปลกูสร้าง 
บริเวณใกล้เคียง
เพ่ือพิจารณา
ความเหมาะสมท่ี
จะใช้เป็นสถานท่ี
จดัเก็บอาหารท่ีขอ
อนญุาตผลิตและ
เป็นข้อมลูในการ
ตรวจตดิตาม 
2. แผนผงั
ภายในของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ให้แสดง
รายละเอียด 
ดงัตอ่ไปนี ้
ก. แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ 
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย 
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆ ใน
ชัน้ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย 
ค. การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
  -  ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  -  ให้แสดงระบบ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  -  ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น 
)

23) 

3.8 หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

24) 

4. การขอ
เปล่ียนแปลง
แก้ไขเชน่เพิ่ม-ลด
สถานท่ีผลิตหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหารการ
เปล่ียนแปลง
แบบแปลน
แผนผงัหรือการ
เพิ่ม-ลด
เคร่ืองจกัรเป็นต้น

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -

25) 

4.1 แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

26) 

4.2 แบบการ
แก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน
ตามแบบสบ.2 
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯและต้อง
พิมพ์เทา่นัน้)

27) 

4.3 ส าเนา
ทะเบียนบ้าน 4.4 
หนงัสือยินยอม
ให้ใช้สถานท่ี 
(ฉบบัจริง)หรือ
ส าเนาสญัญาเชา่
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ถ้ามี)

- 0 1 ฉบบั (แนบส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ให้เชา่
(กรณีผู้ยินยอมให้
ใช้สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นบคุคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล(กรณีผู้
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ีหรือผู้ให้
เชา่เป็นนิตบิคุคล)

28) 

4.5 เอกสารตาม
ข้อ1.5 (หรือ
ล าดบัท่ี 5-8) 
ของกรณีการขอ
เพิ่มประเภท
อาหาร

- 1 0 ฉบบั

29) 

4.6 กรณีเพิ่ม-ลด
เคร่ืองจกัรให้ระบุ
ก าลงัแรงม้ารวม
เดมิท่ีเคยได้รับ

- 1 0 ฉบบั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

อนญุาตและระบุ
ก าลงัแรงม้าท่ี
เพิ่มขึน้หรือลดลง
จากเดมิด้วย

30) 

4.7 กรณีเป็ นการ 
ขอเพิ่มสถานท่ี 

เก็บอาหารให้สง่ 
เอกสารเพ่ิมเตมิ 

- 1 0 ฉบบั (ก. แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ 
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย 
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆ ใน
ชัน้ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย 
ค. การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

อาหาร 
  -  ให้แสดงการ
จดัแยกเก็บอาหาร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  -  ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
  -  ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
การเก็บและรักษา
คณุภาพของ
อาหารให้คงสภาพ
ตามความจ าเป็น
สภาพตามความ
จ าเป็น)

31) 

4.8 ส าเนาค า
ขอรับเลขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.1) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้ 
4.9 ส าเนาแบบ
การแก้ไขสถานท่ี
ผลิตอาหารท่ีไม่
เข้าขา่ยโรงงาน 
(แบบสบ.2) ท่ี
เคยได้รับอนญุาต
ไว้ (ถ้ามี)

- 0 2 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

32) 

4.10 หนงัสือ
มอบอ านาจ
ทัว่ไป (กรณีผู้
ด าเนินกิจการไม่
ได้มาด าเนินการ
ด้วยตนเอง) ตดิ
อากรแสตมป์ 30 
บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล)

- 1 0 ฉบบั -

16. ค่ำธรรมเนียม
1) ค่ำธรรมเนียม 3,500 - 30,000 บาท 

หมายเหตุ -
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู1่1 ต าบล โคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมาศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา

ถนนมหาดไทย ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456 , 106 

หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ -

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์ม

-
2) ตวัอยา่งแบบแปลนแผนผงั

-
3) ตวัอยา่งรายละเอียดอ่ืน

-
4) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีขอเพิ่มประเภท)

-
5) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีขอย้ายสถานท่ีผลิตและสถานท่ีเก็บอาหาร))

-
6) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเพิ่มหรือลดสถานท่ีผลิตเปล่ียนแปลงแบบแปลนแผนผงัเพิ่ม

หรือลดเคร่ืองจกัร))
-

7) หลกัเกณฑ์การย้ายสถานเก่ียวกบัการอนญุาตอาหารไปตัง้ณจงัหวดัใหม่
-
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18. หมำยเหตุ
1. ระยะเวลาการขอแก้ไขสถานท่ีผลิตอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน (แบบสบ.2) กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลิต

 1.1.      การขอเพ่ิมประเภทอาหารใช้ระยะเวลาทัั�งส ิ้น 20 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลติอาหารตั�งอยู่ในเขต
กรุงเทพมหานคร) ระยะเวลา 30 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลติอาหารตั�งอยู่ต่างจงัหวดัและผลติประเภทอาหาร
ท่ีไม่ได้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผ้อูนญุาต) 
       1.2. การขออนญุาตย้ายสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหารระยะเวลา 30 วนัท าการกรณีย้ายข้ามจงัหวดั 
60 วนัท าการ 
 1.3.       การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไข เช่น เพ่ิม-ลดสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหารหรือเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผงั 
หรือเพ่ิม-ลดเคร่ืองจกัรเป็นต้นระยะเวลา 20 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลติตั�งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร) หรือระยะ
เวลา 30 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลติอาหารตั�งอยู่ต่างจงัหวดัและผลติประเภทอาหารท่ีไม่ได้มอบอ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็ นผ้อูนญุาต) 

 โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถึงลงนามอนญุาตโดยผู้ มีอ านาจไมน่บัรวมเวลาปรับปรุงแก้ไข
สถานท่ีผลิตท่ีเป็นข้อบกพร่องเล็กน้อยความไมพ่ร้อมของผู้ประกอบการและการชีแ้จงข้อมลูของผู้ประกอบการ 

2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอแก้ไขสถานท ี�ผลิตอาหารท ี�ไมเ่ข้าข่ายโรงงาน (กรณีไม่ต้องตรวจสถานที�ผลิต) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานสาธารณสุขจังหวดันครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน (กรณีไมต้่องตรวจสถานท่ีผลติ)

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสมีา

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมายที่ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร  พ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นภมูิภาค

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ประกาศสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา

เร่ือง การกําหนดระยะเวลาปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนัทําการ 
9. ข้อมูลสถิติ

จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน 0 จํานวน

คําขอท ี �มากที�สุด 0 จํานวน

คําขอที�น้อยที�สุด 0 จาํนวน

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน

(กรณีไมต้่องตรวจสถานท่ีผลติ)
11. ช่องทางการให้บริการ

สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ทีอ่ยู่: สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC) 

ชั้น 1 ตึกสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสุข ถ.ติวานนท ์นนทบุรี 11000 

โทรศัพท์: 0 2590 7443, 0 2590 7320 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวนัศกุร ์(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหตุ (กรุณานัดหมายล่วงหน้าผ่านเว็ปไซต์สํานกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ หรือ

1)
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2) สถานทีใ่ห้บริการ กรณีสถานท่ีผลิตต้ังอยู่ต่างจังหวัด

ที่อยู่: ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จจังหวัดนครราชสมีา สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสมีา 

255 ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสมีา จังหวัดนครราชสมีา เบอร์โทรศัพท:์ 0 44465010-4 ต่อ456-106 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อสาํนกังานสาธารณสุขจังหวัดเพ่ิมเติมได้ที่

 fdakorat@wordpress.com  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บรกิารวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่หยดุพกักลางวนั)

หมายเหตุ กรณุานัดหมายล่วงหน้าผ่านทางโทรศัพท์ของศูนยบ์ริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบด็เสร็จจังหวัดนคราชสมีา 

สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสีมา เบอร์โทรศัพท์ 044 465010-4 ตอ่ 456 เพือ่ความสะดวกในการรับบริการ

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต
หลกัเกณฑ์ 

1. สถานท่ีผลติท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน หมายถึง สถานท่ีผลติท่ีมีการใช้เคร่ืองจกัรกําลงัรวมไมถ่ึง 5 แรงม้า และใช้คนงาน

ไมถ่งึ 7 คน โดยใช้เคร่ืองจกัรหรือไมก็่ตาม

2. การขอแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยโรงงาน กรณีไมต้่องตรวจสถานท่ีผลติ ได้แก่การขอแก้ไขช่ือสถานท่ีผลติ

อาหาร (ไมใ่ช่เป็นการเปล่ียนบคุคลผู้ รับอนญุาตหรือนิตบิคุคลผู้ รับอนญุาต)การขอแก้ไขท่ีอยูข่องสถานท่ีผลติหรือ         

สถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใ่ช่เป็นการย้ายสถานท่ีท่ีรับอนญุาตไว้)เช่น การเปล่ียนแปลงเลขหมายประจําบ้าน เน่ืองจาก

สํานกังานเขตแจ้งเปลี่ยนแปลงแตส่ถานท่ีผลติยงัคงตัง้อยูท่ี่เดมิการขอเปล่ียนช่ือ-สกลุของผู้ รับอนญุาต (กรณีบคุคล

ธรรมดา) หรือเปล่ียนช่ือ-สกลุ ของผู้ ดําเนินกิจการ (กรณีนิตบิคุคล) (ท่ีไมใ่ช่เป็นการเปล่ียนตวับคุคล)การขอเปล่ียน เพิ่ม 

หรือลด   ผู้ ดําเนินกิจการ (กรณีนิตบิคุคล)การขอยกเลกิหรือแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารและ/หรือยกเลกิสถานท่ีเก็บอาหาร 

(ท่ีมีมากกวา่ 1 แห่ง) ท่ีได้รับอนญุาตไว้ในแบบ สบ.1 สําหรับในกรณีท่ีเป็นการประกาศแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารโดย

สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา หรือผู้ รับอนญุาตมีความประสงค์จะยกเลกิประเภทอาหารท่ีได้รับอนญุาตการ

ผลติอาหารไว้บางประเภท ให้ผู้ รับอนญุาตย่ืนความประสงค์ขอแก้ไขกลุม่ประเภทอาหาร หรือขอยกเลกิการผลติอาหาร

บางประเภท หรือขอยกเลกิสถานท่ีเก็บอาหารให้ถกูต้องตามหลกัฐานเอกสารการขอเปล่ียนแปลงสถานะนิตบิคุคลผู้ รับ

อนญุาตหรือแปรสภาพนิตบิคุคลตามกฎหมาย 

3. ระเบียบสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยาวา่ด้วยการดําเนินการเก่ียวกบัเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2557 ระบวุา่

การแก้ไขรายละเอียดเก่ียวกบัสถานท่ีผลติอาหารและเปล่ียนแปลงรายการอาหารกรณีสถานท่ีผลติไมเ่ข้าขา่ยเป็นโรงงาน 

ให้ย่ืนแบบการแก้ไขสถานท่ีผลติอาหารท่ีไมเ่ข้าขา่ยเป็นโรงงาน ตามแบบ สบ.2 แนบท้ายระเบียบนี ้พร้อมหลกัฐานท่ีระบุ

ไว้ในแบบ สบ.2 

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php
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ตามแบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ ดําเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตาม

หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบคําขอฯ สว่นเอกสารอ่ืนๆ บคุคลท่ีสามารถลงนามรับรองได้แก่ ผู้ ดําเนิน

กิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจฯ หรือ ผู้ รับมอบอํานาจ 

4. การไมอ่นญุาตคําขอ : สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสํานกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่

อนญุาตคําขอฯ ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและ

หลกัวชิาการ หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อสําหรับประชาชน 

5. การคืนคําขอ : สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสํานกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะสง่คืนคําขอฯ พร้อม

เอกสารหลกัฐานให้แก่ผู้ ย่ืนคําขอฯ ในกรณีท่ีผู้ ย่ืนคําขอฯ ไมส่ามารถสง่มอบเอกสารหลกัฐานให้ครบถ้วนได้ตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนดไว้ในแบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การรับเอกสาร ผู้ประกอบการยื่นคําขอและ

เอกสารหลกัฐาน

ประกอบการพิจารณา ตาม

วนัเวลาท่ีนดัหมาย 

0 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร

หลกัฐาน 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วน ให้ 30 นาที สํานกังาน - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน

คําขอรอรับใบรับคําขอไว้

เป็นหลกัฐาน 

90 นาที สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลติตัง้อยูใ่น

กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 

คณะผู้ประเมนิ/ผู้ เช่ียวชาญ 

ประเมินความถกูต้องและ

สอดคล้องตามกฎหมาย 

4 วนัทําการ สํานกัอาหาร - 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลติอาหาร

ตัง้อยูต่า่งจงัหวดั คณะผู้

ประเมินของจงัหวดั 

ประเมินความถกูต้องและ

สอดคล้องตามกฎหมาย 

2 วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(ระยะเวลาการ

ดําเนินการขึน้กบั

สํานกังาน

สาธารณสขุ

จงัหวดั) 

7) 

การลงนาม ผู้ มีอํานาจลงนาม พิจารณา

อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

1 ;วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(กรณีสถานท่ีผลติ

ตัง้อยูต่า่งจงัหวดั 

ระยะเวลา

ดําเนินการขึน้อยู่
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

8) 

- กรณีสถานท่ีผลติตัง้อยูใ่น

กรุงเทพมหานคร เจ้าหน้าท่ี

แจ้งผลการพิจารณาภายใน 

7 วนัทําการหลงัเสร็จสิน้

การพิจารณาและสง่มอบ

แบบ สบ.2 แก่

ผู้ประกอบการ 

60 นาที สํานกัอาหาร - 

9) 

- กรณีสถานท่ีผลติอาหาร

ตัง้อยูต่า่งจงัหวดั เจ้าหน้าท่ี

แจ้งผลการพิจารณาภายใน 

7 วนัทําการหลงัเสร็จสิน้

การพิจารณาและสง่มอบ

แบบ สบ.2 แก่

ผู้ประกอบการ 

1 วนัทําการ สํานกังาน 

สาธารณสุข 

จังหวัด

นครราชสมีา

(ระยะเวลาการ

ดําเนินการขึน้กบั

สํานกังาน

สาธารณสขุ

จงัหวดั) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  5  วนัทําการ 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว
ผา่นการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว  5  วนัทําการ 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาํขอ
15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครฐั 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

1. กรณีการขอ

แก้ไขช่ือสถานท่ี

ผลติอาหาร (ท่ี

ไมใ่ช่เป็นการ

เปล่ียนบคุคล

หรือนิตบิคุคล

ผู้ รับอนญุาต)

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

2) 

1.1 แบบ

ตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

3) 

1.2แบบการแก้ไข

สถานท่ีผลติ

อาหารท่ีไมเ่ข้า

ขา่ยโรงงาน ตาม

แบบ สบ.2 (ผู้

ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

ตามหนงัสือ

รับรองของนิติ

บคุคลเป็นผู้ลง

นามในแบบคํา

ขอฯ และต้อง

พิมพ์เทา่นัน้) 

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

4) 
1.3 สําเนาใบ

ทะเบียนพาณิชย์ 

สํานกังานพาณิชย์ 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

1.5 สําเนา

หนงัสือรับรอง

สญัชาตขิองนิติ

บคุคลจาก

กระทรวง

พาณิชย์ (บญัชี

รายช่ือผู้ ถือหุ้น) 

(เฉพาะนิตบิคุคล

ท่ีเป็นบริษัท) 

(คดัลอกจาก

- 0 1 ฉบบั - 

6) 

1.6 สําเนาคํา

ขอรับเลขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.1) ท่ี

ได้รับอนญุาตไว้ 

1.7 สําเนาแบบ

การแก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.2) ท่ี

เคยได้รับอนญุาต

ไว้ (ถ้ามี)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั - 



9/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

1.8 หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) ตดิอากร

แสตมป์ 30 บาท 

(ตอ่ผู้ รับมอบ

อํานาจ 1 คน) 

กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคลการมอบ

อํานาจทัว่ไปต้อง

เป็นไปตาม

- 1 0 ฉบบั - 

8) 

2. กรณีการขอ

แก้ไขท่ีอย่ขูอง

สถานท่ีผลติหรือ

สถานท่ีเก็บ

อาหาร (ท่ีไมใ่ช่

เป็นการย้าย

สถานท่ี) 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

9) 

2.1 แบบ

ตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 



10/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

10) 

2.2 แบบการ

แก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

ตามแบบ สบ.2 

(ผู้ ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

11) 

2.3   สําเนา

เอกสารการแจ้ง

แก้ไขท่ีอย่ขูอง

สถานท่ีท่ีได้รับ

อนญุาตไว้จาก

สํานกังานเขต 

กระทรวงมหาดไ

ทย ท่ีสถานท่ีรับ

อนญุาตนัน้ตัง้อย่ ู 

2.4 สําเนา

ทะเบียนบ้านของ

สถานท่ีผลติและ/

หรือสถานท่ีเก็บ

อาหารท่ีได้รับ

อนญุาตไว้และมี

การแจ้งแก้ไขท่ี

อย่ขูองสถานท่ี

นัน้จาก

สํานกังานเขต 

กระทรวงมหาด 

ไทย 

- 0 1 ฉบบั - 



11/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

12) 
2.5 สําเนาคํา

ขอรับเลขสถานท่ี

สํานกังาน

สาธารณสขุจงัหวดั

0 1 ฉบบั - 

13) 

2.7 หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผ้ดํูาเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) ตดิอากร

แสตมป์ 30 บาท 

(ตอ่ผ้รัูบมอบ

อํานาจ 1 คน) 

กรณีผ้ขูอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคลการมอบ

อํานาจทัว่ไปต้อง

เป็นไปตาม

เง่ือนไขของนิติ

บคุคลผ้ขูอ

อนญุาต อาจต้อง

ประทบัตรา

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 



13/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

14) 

3. กรณีการขอ

เปล่ียนช่ือตวั-ช่ือ

สกลุ ของผู้ รับ

อนญุาต (กรณี

บคุคลธรรมดา) 

หรือเปล่ียนช่ือ

ตวั-ช่ือสกลุ ของ 

ผู้ ดําเนินกิจการ 

(กรณีนิตบิคุคล) 

ของบคุคลท่ีได้รับ

อนญุาตไว้

- 1 0 ฉบบั - 

15) 

3.1แบบ

ตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

16) 

3.2 แบบการ

แก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

ตามแบบ สบ.2 

(ผู้ ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 



14/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

17) 

3.3  สําเนา

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ ดําเนินกิจการ

และสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชน ใน

กรณีท่ีผู้ ดําเนิน

กิจการเป็นคน

ตา่งด้าว ให้ย่ืน

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตให้

ทํางานใน

ประเทศ (work 

permit) ซึง่ออก

ให้โดยกระทรวง

แรงงานหรือผู้วา่

ราชการจงัหวดั 

พร้อมสําเนา

หนงัสือเดนิทาง 

(passport)    

3.4 สําเนา

เอกสารการแจ้ง

เปล่ียนช่ือตวั-ช่ือ

- 0 1 ฉบบั - 



15/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

18) 

3.5  สําเนาคํา

ขอรับเลขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.1) ท่ี

ได้รับอนญุาตไว้ 

3.6 สําเนาแบบ

การแก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.2) ท่ี

เคยได้รับอนญุาต

ไว้ (ถ้ามี)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั - 

19) 

3.7 หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) ตดิอากร

แสตมป์ 30 บาท 

(ตอ่ผู้ รับมอบ

อํานาจ 1 คน) 

กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคลการมอบ

- 1 0 ฉบบั - 



16/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

20) 

4. กรณีการขอ

เปล่ียน เพิม่ หรือ

ลดผู้ ดําเนิน

กิจการ (กรณีนิติ

บคุคลเท่านัน้) 

- 0 1 ฉบบั - 

21) 

4.1 แบบ

ตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

22) 

4.2 แบบการ

แก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

ตามแบบ สบ.2 

(ผู้ ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั - 



17/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

23) 

4.3สําเนา

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ ดําเนินกิจการ

คนใหมแ่ละ

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชน(กรณี

เปล่ียนหรือเพิม่ผู้

ดําเนินกิจการ) 

ในกรณีท่ีผู้

ดําเนินกิจการ

เป็นคนตา่งด้าว 

ให้ย่ืนสําเนา

หนงัสืออนญุาต

ให้ทํางานใน

ประเทศ (work 

permit) ซึง่ออก

ให้โดยกระทรวง

แรงงานหรือผู้วา่

ราชการจงัหวดั 

พร้อมสําเนา

หนงัสือเดนิทาง 

(passport)    

- 0 1 ฉบบั - 



18/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

24) 

4.5 หนงัสือมอบ

อํานาจและ

แตง่ตัง้ผู้ ดําเนิน

กิจการคนใหม่

จากนิตบิคุคลผู้

ขออนญุาต 

(กรณีเปล่่ียนหรือ

เพิ่มผู้ ดําเนิน

กิจการ)พร้อมตดิ

อากรแสตมป์ 30 

บาท (ตอ่ผู้

ดําเนินกิจการ

ใหม ่1 คน) 

- 1 0 ฉบบั - 

25) 

4.6  สําเนาคํา

ขอรับเลขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั - 



19/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

26) 

4.8  หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) ตดิอากร

แสตมป์ 30 บาท 

(ตอ่ผู้ รับมอบ

อํานาจ 1 คน) 

กรณีผู้ขอ

อนญุาตเป็นนิติ

บคุคลการมอบ

อํานาจทัว่ไปต้อง

เป็นไปตาม

เง่ือนไขของนิติ

บคุคลผู้ขอ

อนญุาต อาจต้อง

ประทบัตรา

สําคญัของบริษัท

- 1 0 ฉบบั - 



20/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

27) 

5. การขอยกเลกิ

หรือแก้ไขกลุม่

ประเภทอาหาร

(ท่ีเป็นการ

ประกาศแก้ไข

กลุม่ประเภท

อาหารโดย

สํานกังาน

คณะกรรมการ

อาหารและยา)

และ/หรือยกเลกิ

สถานท่ีเก็บ

อาหาร (ท่ีมี

มากกวา่ 1 แห่ง) 

ท่ีได้รับอนญุาต

ไว้ในแบบ สบ.1 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

28) 

5.1  แบบ

ตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

29) 

5.2  แบบการ

แก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั - 



21/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

30) 

5.3  สําเนาคํา

ขอรับเลขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.1) ท่ี

ได้รับอนญุาตไว้ 

5. 4  สําเนาแบบ

การแก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.2) ท่ี

เคยได้รับอนญุาต

ไว้ (ถ้ามี)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั - 

31) 

5.5  หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

ตนเอง) ตดิอากร

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 

32) 

6. การขอ

เปล่ียนแปลง

สถานะนิตบิคุคล

ผ้รัูบอนญุาตหรือ

แปรสภาพนิติ

บคุคลตาม

กฎหมาย 

- 0 1 ฉบบั - 

33) 

6.1  แบบ

ตรวจสอบคําขอ

และบนัทกึ

ข้อบกพร่อง 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั - 



23/27 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

34) 

6.2  แบบการ

แก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

ตามแบบ สบ.2 

(ผู้ ดําเนินกิจการ

หรือกรรมการท่ีมี

อํานาจลงนาม

ตามหนงัสือ

รับรองของนิติ

บคุคลเป็นผู้ลง

นามในแบบคํา

ขอฯ และต้อง

พิมพ์เทา่นัน้) 

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

2 0 ฉบบั - 

35) 

6.3  สําเนา

หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิตบิคุคลท่ีมีการ

แจ้งระบใุห้

เปล่ียนแปลง

สถานะนิตบิคุคล

หรือแปรสภาพ

นิตบิคุคลตาม

กฎหมายจาก

กระทรวง

พาณิชย์ (คดัลอก

จากกระทรวง

พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 

6 เดือน) 

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

36) 

6.4  สําเนาบญัชี

รายช่ือผู้ ถือหุ้น

ของบริษัท

(คดัลอกจาก

กระทรวง

พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน

6เดือน)(ท่ีมีการ

แก้ไข

เปล่ียนแปลง

ลา่สดุ)(กรณีท่ีมี

จํานวนหุ้น

ตา่งชาตขิอง

บริษัทท่ีเกิดขึน้

จากการ

เปล่ียนแปลงถือ

ครองหุ้นตัง้แต่

ร้อยละ 50 ขึน้ไป 

ต้องย่ืนหนงัสือ

รับรองการ

ประกอบธุรกิจนิติ

บคุคลตา่งด้าว

จากกระทรวง

พาณิชย์วา่ไมข่ดั

พระราชบญัญตัิ

การประกอบ

ธุรกิจคนตา่งด้าว 

พ.ศ.2542 

เพิ่มเตมิด้วย)  

6.5  หนงัสือมอบ

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

37) 

6.6   สําเนาคํา

ขอรับเลขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.1) ท่ี

ได้รับอนญุาตไว้ 

6.7   สําเนาแบบ

การแก้ไขสถานท่ี

ผลติอาหารท่ีไม่

เข้าขา่ยโรงงาน 

(แบบ สบ.2) ท่ี

เคยได้รับอนญุาต

ไว้ (ถ้ามี)

สํานกังาน

สาธารณสุขจังหวัด 

นครราชสีมา

0 1 ฉบบั - 

38) 

6.8  หนงัสือมอบ

อํานาจทัว่ไป 

(กรณีผู้ ดําเนิน

กิจการไมไ่ด้มา

ดําเนินการด้วย

- 1 0 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม
1) มค่ีาธรรมเนียม 3,500 - 30,000 บาท

 หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเร่ืองราวร้องทุกขร์ ้องเรียน  สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดนครราชสมีา

ตําบลโคกกรวด อําเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา  30280

2) ช ่องทางการร้องเรียน  ศูนยด์ํารงธรรมจังหวัดนครราชสมีา ศาลากลางจังหวัดนครราชสมีา  ถนนมหาดไทย

ตําบลในเมือง อําเภอเมืองนครราชสมีา จังหวัดนครราชสมีา  30000

3) ช่องทางการรอ้งเรียน  โทรศัพท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106
4) ช่องทางการรอ้งเรียน  โทรสาร 0 44465021

5) ช่องทางการร้องเรียน   E-mail : fdakorat@hotmail.com
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18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบฟอร์ม และตวัอยา่งการกรอกแบบฟอร์ม

-

2) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีแก้ไขช่ือสถานทีผลติ)

-

3) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีแก้ไขท่ีอยูส่ถานทีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร)

-

4) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเปล่ียนช่ือตวั-ช่ือสกลุ)

-

5) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเปล่ียน เพิ่ม ลด ผู้ ดําเนินกิจการ)

-

6) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณียกเลกิ แก้ไข กลุม่ประเภทอาหารและ/หรือยกเลกิสถานท่ี

เก็บอาหาร)

-

7) แบบตรวจสอบคําขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีการเปล่ียนแปลงสถานะนิตบิคุคล)

-

หมายเหตุ 
1 ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วนัทําการ โดยเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตไ่ด้รับเอกสารท่ีครบถ้วน จนถงึ ลงนามอนญุาตโดย  

ผู้ มีอํานาจ ไมน่บัรวมเวลาปรับปรุง แก้ไขสถานท่ีผลติ ความไมพ่ร้อมของผู้ประกอบการ และชีแ้จงข้อมลูของ

ผู้ประกอบการ 

2 เอกสารท่ีเป็นสําเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองสําเนาโดยผู้ ดําเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามตาม

หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอํานาจทัว่ไปท่ีมีอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรในใบอนุญำตผลิตอำหำร (กรณีต้องตรวจสถำนที่ผลิต) ได้แก่ 

กำรขอเพ่มิ-ลดบริเวณหรืออำคำรผลิตและสถำนที่เก็บกำรเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังเพ่มิ-ลดเครื่องมือ 

เคร่ืองจกัร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ชื�อกระบวนงาน: การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนญุาตผลติอาหาร (กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลติ) ได้แก่ การขอ 

เพ่ิม-ลดบริเวณหรืออาคารผลติและสถานท่ีเก็บการเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผงัเพ่ิม-ลดเคร่ืองมือเคร่ืองจกัร

2. หน่วยงานเจำ้ของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ. 2558

เร่ืองก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลาที่ก ำหนดตามกฎหมาย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถติิ

จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ช่ืออ้างองิของคู่มือประชาชน การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนญุาตผลติอาหาร (กรณีต้องตรวจสถานท่ีผลติ) 
ได้แก่ การขอเพ่ิม-ลดบริเวณหรืออาคารผลติและสถานท่ีเก็บการเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผงัเพ่ิม-ลดเคร่ืองมือ 

เคร่ืองจกัร ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร

1) สถานท่ใีห้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ หรือกรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหาร

ทีไ่ม่ได้มอบอ านาจให้ส านักงานสาธารณสขุจงัหวดั /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ทีอ่ยู่: ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชัน้ 1 ตึกส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ

ถ.ติวานนท์ นนทบรีุ 11000  โทรศพัท:์ 0 2590 7443, 0 2590 7320  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
 ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหน้าผ่านเว็บไซด์ส านักอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ 
หรือ โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 
เพือ่ความสะดวกในการรบับริการ) 

2) สถานทีใ่ห้บริการ กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดัและผลิตอาหารทีมี่การมอบอ านาจให้

ส านักงานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต

ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสมีา

ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู่11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมได้ที่

https://fdakorat.wordpress.com/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต

หลกัเกณฑ์ 
1. สถานท่ีผลิตท่ีเข้าข่ายโรงงานหมายถึงโรงงานตามพระราชบญัญตัิโรงงาน พ.ศ.2535 ท่ีมีการใช้เคร่ืองจกัรมีก าลงั

รวมตัง้แต ่5 แรงม้าหรือก าลงัเทียบเทา่ตัง้แต ่5 แรงม้าขึน้ไปหรือใช้คนงานตัง้แต ่7 คนขึน้ไปโดยใช้เคร่ืองจกัรหรือ 
ไมก็่ตาม 

2. สถานท่ีผลิตอาหารต้องปฏิบตัใิห้สอดคล้องตามข้อกฎหมายแล้วแตก่รณีดงันี ้
 2.1. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 
220) พ.ศ. 2544 เร่ืองน า้บริโภคในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิท (ฉบบัท่ี 3) (จีเอ็มพีเฉพาะของน า้บริโภคฯ) 
 2.2. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตนมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ต้อง
เป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 298) พ.ศ. 2549 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและ
การเก็บรักษาผลิตภณัฑ์นมพร้อมบริโภคชนิดเหลวท่ีผา่นกรรมวิธีฆา่เชือ้ด้วยความร้อนโดยวิธีพาสเจอไรส์ (จีเอ็มพีเฉพาะ
ของนมพร้อมดื่มชนิดเหลวพาสเจอร์ไรส์) 
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 2.3. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทชนิดท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรดต้องเป็นไป
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 349) พ.ศ. 2556 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บ
รักษาอาหารในภาชนะบรรจท่ีุปิดสนิทท่ีมีความเป็นกรดต ่าและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอ็มพีเฉพาะของอาหารท่ีมีความเป็น
กรดต ่าและอาหารปรับกรด) 
 2.4. กรณีเป็นสถานท่ีฉายรังสีอาหารต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองอาหารฉายรังสีประกาศ ณ 
วนัท่ี 14 กนัยายน 2553 
 2.5. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารแปรรูปท่ีบรรจใุนภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ยต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 342) พ.ศ. 2555 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหารแปรรูปท่ี
บรรจใุนภาชนะพร้อมจ าหนา่ย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรูปในภาชนะบรรจพุร้อมจ าหนา่ย) 
 2.6. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตเกลือบริโภคต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 ตามบนัทกึการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค 
 2.7. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารทัว่ไปต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 1 ออกตามความในพระราชบญัญัติ
อาหารพ.ศ.2522 
 2.8. กรณีเป็นสถานท่ีผลิตอาหารอ่ืนนอกเหนือจาก 2.1-2.7 ท่ีมีการก าหนดไว้ในประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบั
ท่ี 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสขุเร่ืองแก้ไข
เพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 193) พ.ศ.2543 (ฉบบัท่ี 2) ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสขุ (ฉบบัท่ี 
193) พ.ศ.2543 เร่ืองวิธีการผลิตเคร่ืองมือเคร่ืองใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทัว่ไป) 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ
2. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องประเมินผลิตภณัฑ์ด้วยตนเองต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืน

ค าขอได้ 
3. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบ

ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 

4. การขออนญุาตผลิตอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม่ (Novel Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยั
โดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาตผลิตอาหารได้) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิ
ท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความปลอดภยัของอาหาร) 
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5. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีตา่งๆดงัตอ่ไปนี ้
  5.1 กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไม่สมบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและหลกัวิชาการ
หรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
  5.2 กรณีผลการตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมเ่ป็นไปตามข้อกฎหมายท่ีระบใุนหลกัเกณฑ์ข้อ 2 ข้างต้นหรือผลการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิตอาหารไมถ่กูต้องตรงตามเอกสารหลกัฐานท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯสง่มอบเอกสารหลกัฐานไว้ 

6. ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์เป็นต้นเหตใุห้ไม่สามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิโดยผู้ รับบริการ
จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกมิเชน่นัน้จะถือวา่ผู้ รับบริการ          
ละทิง้ค าขอ 

7. กรณีผลิตภณัฑ์มีความซบัซ้อนหรือมีความคาบเก่ียวของการปฎิบตัติามกฎหมายหลายฉบบัจะต้องผ่านการ
พิจารณาโดยคณะท างาน/คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันี ้
โดยประมาณ 15 - 45 วนัท าการแล้วแตก่รณี 

8. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซบัซ้อนหรือเป็นเทคโนโลยีใหมจ่ะต้องผา่นการพิจารณาโดยคณะท างาน/
คณะกรรมการ/หรือผู้ เช่ียวชาญจะต้องใช้ระยะเวลาเพิ่มจากท่ีระบไุว้ในคูมื่อฉบบันีโ้ดยประมาณ 30-90 วนัท าการหรือ
มากกวา่แล้วแตก่รณี 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณาตาม
วนัเวลาท่ีนดัหมาย 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดั
และผลิตอาหารท่ี
มีการมอบอ านาจ
ให้ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตย่ืนท่ี
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้ 

ผ้ย่ืูนค าขอด าเนินการแก้ไข 

ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี 

ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
นครราชสีมาตา
มรายชื่อท่ีระบใุนใบ
รับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมายทัง้
ด้านสถานท่ี (โดยการ
ตรวจสอบสถานท่ีผลิต) 
และด้านเอกสาร 

33 วนัท าการ ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีมอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตคณะผู้ประเมินของ
จงัหวดัประเมินความ
ถกูต้องและสอดคล้องตาม
กฎหมายทัง้ด้านสถานท่ี
และด้านเอกสาร 

20 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

7) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัและผลิต
ประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบ
อ านาจให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตกรณีย่ืนค าขอฯณ
ศนูย์ OSSC ส านกังาน
คณะกรรมการอาหารและ
ยาจะสง่เอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบแล้ววา่ถกูต้อง
ครบถ้วนให้ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัซึง่
สถานท่ีผลิตนัน้ตัง้อยูเ่พ่ือให้
ตรวจประเมินความถกูต้อง
และสอดคล้องตาม
กฎหมายแล้วรายงานการ
ตรวจประเมินกลบัให้อย. 

58 วนัท าการ ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

เพ่ือพิจารณาการอนญุาต
ตอ่ไป 

8) 

การพิจารณา กรณีย่ืนค าขอฯ  ณ 

ส านกังาน สาธารณสขุ
จงัหวดัสสจ. จะส่งค าขอฯ
และหลกัฐาน ประกอบการ
ขออนญุาตท่ี ตรวจสอบแล้ว
ให้อย. พิจารณา 

  - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้ว
ถกูต้องครบถ้วน อย. จะสง่
เอกสารให้สสจ.ซึง่สถานท่ี
ผลิตนัน้ตัง้อยูใ่ห้ตรวจ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมาย
แล้วรายงานการตรวจ
ประเมินกลบัให้อย. เพ่ือ
พิจารณาการอนญุาตตอ่ไป 

   - กรณีเอกสารท่ีผา่นการ
ตรวจสอบโดยอย. แล้วไม่
ถกูต้องครบถ้วนอย. จะสง่
เอกสารหลกัฐานคืนสสจ. 
เพ่ือให้สสจ. แจ้งผลการไม่
อนญุาตตอ่ผู้ ย่ืนค าขอตอ่ไป 

6 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

2 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
อาหารตัง้อยู่
ตา่งจงัหวดัและ
ผลิตประเภท
อาหารท่ีมอบ
อ านาจให้
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตระยะเวลา
ด าเนินการขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

10) 

- 1) กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยู่
ในกรุงเทพมหานครหรือ
กรณีอยู่ตา่งจงัหวดัแต่
ผู้ประกอบการประสงค์จะ
มารับเอกสารการอนญุาต
เองเจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ
พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาออกใบช าระ
คา่ธรรมเนียมแล้วแตก่รณี
และสง่มอบใบอนญุาตและ/
หรือหนงัสือแก่
ผู้ประกอบการ 

1 ชัว่โมง ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 

ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

11) 

- 2) กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและจดัสง่
เอกสารให้แก่ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัเพ่ือสง่
มอบให้ผู้ประกอบการตอ่ไป 

1 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 30 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว

ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 20 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
แบบตรวจสอบ
ค ำขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส ำนกัง ำน
ส ำธ ำรณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

2) 
ค ำขอ
เปล่ียนแปลง
รำยกำรใน

ส ำนกัง ำน
ส ำธ ำรณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (ตำม
แบบส.4)         
(ผู้ด ำเนินกิจกำร
หรือกรรมกำรท่ีมี
อ ำนำจลงนำม
ตำมหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นำมในแบบค ำ
ขอฯ) (ดใูน
แบบฟอร์มและ
ตวัอยำ่งกำร
กรอก)

3) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องไ

- 1 0 ชดุ (แบบแปลน
แผนผงัท่ีถกูต้อง
ตำมมำตรำ
สว่นประกอบด้วย 
  1  แผนท่ีแสดง
ท่ีตัง้ของโรงงำน
และสิ่งปลกูสร้ำงท่ี
อยูใ่นบริเวณ
ใกล้เคียง 
  2  แผนผงัแสดง
สิ่งปลกูสร้ำง
ภำยในบริเวณ
ท่ีดนิของโรงงำน
รวมทัง้ระบบ 
ก ำจดัน ำ้เสียและ
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

บอ่บำดำล (ถ้ำมี) 
  3  แบบแปลน
แผนผงัของอำคำร
สถำนท่ีผลิตและ
สถำนท่ีเก็บอำหำร
ท่ีถกูต้องตำม
มำตรำสว่นเชน่รูป
ด้ำนหน้ำด้ำนข้ำง
รูปตดัแปลนพืน้
ต ำแหนง่
เคร่ืองจกัรและ
ข้อมลูรำยละเอียด
กำรผลิตอ่ืนๆ)

4) 

กรณีเพิ่ม-ลด 

เคร่ืองจกัรให้ระบุ 
ก ำลงัแรงม้ำรวม 

เดมิท่ีเคยได้รับ 

อนญุ ำตและระบ ุ

ก ำลงัแรงม้าท่ี
เพ่ิมขึ �นหรือ
ลดลง จากเดมิ
ด้วย 

- 1 0 ชดุ -

5) 

กรณีใช้
เคร่ืองจกัรร่วมกนั
ในกำรผลิต
อำหำรหลำย

- 1 0 ฉบบั ฉบบัส ำเนา
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

ประเภทต้อง
แสดงมำตรกำร
ป้องกนักำร
ปนเปือ้นเพิ่มเตมิ

ให้"ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถกูต้อง" )

6) 

กรณีเป็นการขอ 

เพ่ิมสถานท่ีเก็บ
อาหารให้ส่ง
เอกสำรเพ่ิมเตมิ 

ดงัน้ี(ดู
รายละเอียดตาม 

หมายเหต)ุ 
ชดุ)

- 1 0 ชดุ (ก. แผนผงัแสดง
ต ำแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอำคำรตำ่งๆ
ใน 
บริเวณท่ีตัง้ของ
สถำนท่ีเก็บอำหำร
และบริเวณ
ข้ำงเคียง 
ข. แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอำหำรพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย 
ของห้องหรือ
บริเวณตำ่งๆในชัน้
ของอำคำรท่ีใช้
เก็บอำหำรโดย
ระบมุำตรำสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทำงเดนิ
ผำ่นเข้ำ-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย 
ค. กำรจดัห้องหรือ
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

บริเวณท่ีเก็บ
อำหำร 
  -  ให้แสดงกำร
จดัแยกเก็บอำหำร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
  -  ให้แสดงระบบ
กำรถ่ำยเทอำกำศ
ระบบแสงสวำ่ง 
  -  ให้แสดง
อปุกรณ์ท่ีใช้ใน
กำรเก็บและรักษำ
คณุภำพของ
อำหำรให้คง 
สภำพตำมควำม
จ ำเป็นสภำพตำม
ควำมจ ำเป็น)

7) 

ใบอนญุำตผลิต
อำหำร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ
อนญุำตไว้

ส ำนกังาน

ส ำธ ำรณสขุจงัหวดั

นครราชสีมา

1 1 ฉบบั (เอกสำรท่ีเป็น
ฉบบัส ำเนำให้"ลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถกูต้อง")

8) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด ำเนิน
กิจกำรไมไ่ด้มำ
ด ำเนินกำรด้วย
ตนเอง) ติดอำกร
แสตมป์ 30 บำท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ 
รำยกำรเอกสำร

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

อ ำนำจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุำตเป็นนิติ
บคุคลกำรมอบ
อ ำนำจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตำม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุำตอำจต้อง
ประทบัตรำ
ส ำคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล)

16. ค่าธรรมเนียมการพจิารณาและประเมนิสถานประกอบการดา้นอาหาร ดงันี �

16.1) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมไม่เกนิ 5 แรงม้าและคนงานตั้งแต่ 1-6 คน 

ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท

16.2) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมมากกว่า 5 แรงม้าแตไ่ม่ถงึ 20 แรงม้า หรือคนงานตั้งแต่ 20-50 คน 

ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท

16.3) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมตั้งแต่ 20 แรงม้าแต่ไม่ถงึ 50 แรงม้า  หรือคนงานตั �งแต ่51-100 คน

 ค่าธรรมเนียม 10,000 บาท

16.4) เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมตั้งแต่ 50 แรงม้าแต่ไม่ถงึ 100 แรงม้า  หรือคนงานตั �งแต ่101-200 คน

หมายเหตุ (การชาํระเงนิค่าธรรมเนียมจะชาํระผ่านระบบ E-submission เท่านั�น)

ค่าธรรมเนียม 15,000 บาท

เคร่ืองจกัรที่ใช้มีก ำลังรวมมากกว่า 100 แรงม้าขึ �นไป หรือคนงานมากกว่า 200 คน ขึ �นไป

ค่าธรรมเนียม 20,000 บาท

16.5)



15/16 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเรื่องราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมาศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมืองนครราชสีมา อ าเภอเมืองนครราชสีมา จังหวดันครราชสีมา 30000 

หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 

หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน โทรสาร 0 44465021 

หมายเหตุ -

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com 

หมายเหตุ -

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก

1) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก
-

2) ตวัอยา่งแบบแปลนแผนผงัและรายละเอียดอ่ืน
-

3) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (การขอเพ่ิมลดอาคารผลติเพ่ิมลดเคร่ืองจกัร)
 -

4) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร)
-
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19. หมำยเหตุ

1. ระยะเวลาด าเนินการ
1.1 ระยะเวลา 35 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร) หรือ 

  1.2 ระยะเวลา 30 วนัท าการ (กรณีสถานท่ีผลติอาหารต ั้งอยู่ต่างจงัหวดัและผลติประเภทอาหารท่ีไม่ได้มอบอ านาจ 

ให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต) 

โดยเร่ิมนบัระยะเวลาต ั้งแต่ได้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถงึลงนามอนญุาตโดยผู้มีอ านาจ ไม่นบัรวมเวลาปรับปรุงแก้ไข
สถานท่ีผลติท่ีเป็นข้อบกพร่องเลก็น้อย ความไม่พร้อมของผู้ประกอบการและการชี�แจงข้อมลูของผู้ประกอบการ 

2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 

3. การเพิ่มรายการเคร่ืองมือเคร่ืองจกัรหรือจ านวนคนงานท่ีมีผลตอ่คา่ธรรมเนียมจะต้องช าระสว่นตา่งคา่ธรรมเนียม
ท่ีเพ่ิมขึ�นจากเดมิแล้วแต่กรณี
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คู่มือส ำหรับประชาชน: การเปลี�ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (กรณีไม่ต้องตรวจสถานที�ผลิต) 
ได้แก่ การแก้ไขชื�อสถานที่ผลิตอาหาร/แก้ไขที�อยู่สถานที�ผลิตหรือสถานที�เกบ็อาหาร/เปลี�ยนชื�อตวั-ชื�อสกุล 

ของผู้รับอนุญาตหรือผู้ด ำเนินกจิการ/เปลี�ยนเพิ�มหรือลดผู้ด ำเนินกจิการ/ยกเลิกหรือแก้ไขกลุ่มประเภท
อาหาร และยกเลิกสถานนที่เกบ็อาหาร/การเปลี�ยนแปลงสถานะนิตบุิคคล 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตผลิตอาหาร (กรณีไมต้่องตรวจสถานท่ีผลิต) ได้แก่การ
แก้ไขช่ือสถานท่ีผลิตอาหาร/แก้ไขท่ีอยูส่ถานท่ีผลิตหรือสถานท่ีเก็บอาหาร/เปล่ียนช่ือตวั-ช่ือสกลุของผู้ รับอนญุาต
หรือผู้ด าเนินกิจการ/เปล่ียนเพิ่มหรือลดผู้ด าเนินกิจการ/ยกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารและยกเลิกสถานท่ีเก็บ
อาหาร/การเปล่ียนแปลงสถานะนิตบิคุคล

2. หน่วยงานเจ้ำของกระบวนงาน: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเร่ืองก าหนด

ระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน  

ระยะเวลาที่ก ำหนดตามกฎหมาย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถติิ
จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนญุาตผลติอาหาร (กรณีไม่ต้องตรวจสถานที�ผลติ) 

่ได้แก่ การแก้ไขช่ือสถานท่ีผลติอาหาร/แก้ไขท่ีอยู่สถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร/เปลี่ยนช่ือตวั-ช่ือสกลุ ของผ้รูบั 

ขอนญุาตหรือผ้ดู าเนินกิจการ/เปลี่ยนเพ่ิมหรือลดผ้ดู าเนินกิจการ/ยกเลกิหรือแก้ไขกลุ่มประเภทอาหารและยกเลกิ

สถานท่ีเก็บอาหาร/การเปลี่ยนแปลงสถานะนิตบิคุคล ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานท่ีให้บริการ 1. กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ในกรุงเทพฯ

ทีอ่ยู่: ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา
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ศนูยบ์รกิารผลติภณัฑส์ขุภาพเบด็เสรจ็ (One Stop Service Center : OSSC) 

ชั�น 1 ตกึส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถ.ติวานนท ์นนทบรุ ี11000 

โทรศพัท:์ 0 2590 7443, 0 2590 7320 

/ตดิต�อด้วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดให้บรกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการก าหนด) 

ตั�งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล�วงหน้าผ�านเวบ็ไซตส์ านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/   

หรอื โทรศพัท ์0 2590 7187, 0 2590 7011  เพื�อความสะดวกในการรบับรกิาร) 

2) สถานทีใ่ห้บริการ 2.กรณีสถานทีผ่ลิตตัง้อยู่ต่างจงัหวดั
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา

ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

255 หมู่11 ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเพ่ิมเติมได้ที่

https://fdakorat.wordpress.com  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมห่ยดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 

1. สถานท่ีผลติท่ีเข้าข่ายโรงงานหมายถงึโรงงานตามพระราชบญัญตัิโรงงานพ.ศ.2535 
ที�มีการใชเ้ครื�องจกัรมีกาํลงัรวมตั�งแต่ 5 แรงม้าหรือก าลงัเทียบเท่าตั�งแต่ 5 แรงม้าข ึ้นไปหรือใช้คนงานตั�งแต่ 7 คนขึ�นไป
โดยใช้เคร่ืองจกัร หรือไม่ก็ตาม 

2. การขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนญุาตผลติอาหาร (แบบส.4) กรณีไม่ต้องตรวจสถานท่ี ได้แก่
แก้ไขช่ือสถานท่ีผลิตอาหาร (ไมใ่ชเ่ป็นการเปล่ียนบคุคลผู้ รับอนญุาตหรือนิตบิคุคลผู้ รับอนญุาต) 

 แก้ไขท่ีอยู่ของสถานท่ีผลติหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไม่ใช่เป็ นการย้ายสถานท่ีท่ีรับอนญุาตไว้) เช่น 

การเปลี่ยนแปลง เลขหมายประจ าบ้านเน่ืองจากส านกังานเขตแจ้งเปลี่ยนแปลงแต่สถานท่ีผลติยงัคงตั�งอยู่ท่ีเดิม 
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 เปล่ียนช่ือ-สกลุของผู้ รับอนญุาต (กรณีบคุคลธรรมดา) หรือเปล่ียนช่ือ-สกลุของผู้ด าเนินกิจการ (กรณีนิติบคุคล) 
(ท่ีไมใ่ชเ่ป็นการเปล่ียนตวับคุคล) 

เปล่ียนเพิ่มหรือลดผู้ด าเนินกิจการ (กรณีนิติบคุคล) 
 ยกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารและยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีมากกวา่ 1 แหง่) ท่ีได้รับอนญุาตไว้ใน
ใบอนญุาตผลิตอาหารส าหรับในกรณีท่ีมีการประกาศแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารโดยส านกังานคณะกรรมการอาหารและ
ยาหรือผู้ รับอนญุาตมีความประสงค์จะยกเลิกประเภทอาหารท่ีได้รับอนญุาตการผลิตอาหารไว้บางประเภทให้ผู้ รับ
อนญุาตย่ืนความประสงค์ขอแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารหรือขอยกเลิกการผลิตอาหารบางประเภทหรือขอยกเลิกสถานท่ี
เก็บอาหารให้ถกูต้องตามหลกัฐานเอกสาร 

การเปล่ียนแปลงสถานะนิติบคุคลผู้ รับอนญุาตหรือแปรสภาพนิตบิคุคลตามกฎหมาย 

เง่ือนไข 
1. ผู้ ย่ืนขออนญุาตต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจ
2. ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตามแบบ

ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตามหนงัสือรับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯ 

3. การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบวา่ไมส่มบรูณ์หรือไม่ถกูต้องตามหลกักฎหมายและหลกั
วิชาการหรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 

4. การคืนค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะสง่คืนค าขอฯพร้อม
เอกสารหลกัฐานให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอฯในกรณีท่ีผู้ ย่ืนค าขอฯไมส่ามารถสง่มอบเอกสารหลกัฐานให้ครบถ้วนได้ตามระยะเวลา
ท่ีตกลง (ก าหนด) ไว้ในแบบตรวจสอบค าขอและบนัทึกข้อบกพร่อง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณา 
(ตามวนัเวลาท่ีนดัหมาย
ลว่งหน้าผา่นทางเวปไซต์

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ส านกัอาหาร/ทางโทรศพัท์
หรือกรณีย่ืนค าขอฯท่ี
ส านกังานสาธารณสขุ
จงัหวดัตามคูมื่อส าหรับ
ประชาชนของส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดัท่ี
ก าหนดไว้) 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที
ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้ 

ผ้ย่ืูนค าขอด าเนินการแก้
ไข ข้อบกพร่องตามบนัทกึ
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี 

ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
นครราชสีมา ตามราย
ชื่อท่ีระบใุนใบรับค าขอ 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครผู้ประเมิน/ 
คณะผู้ประเมิน/ผู้ เช่ียวชาญ
ประเมินความถกูต้องและ
สอดคล้องตามกฎหมาย 

4 นาที ส านกัอาหาร - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัคณะผู้
ประเมินของจงัหวดัประเมิน
ความถกูต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาต 

4 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(กรณีสถานท่ีผลิต
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดั
และผลิตอาหารท่ี
มีการมอบอ านาจ
ให้ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัเป็นผู้
อนญุาตระยะเวลา
ขึน้กบัส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดันัน้ๆ) 

8) 

- กรณีสถานท่ีผลิตตัง้อยูใ่น
กรุงเทพมหานครเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและสง่มอบ
ใบอนญุาตและ/หรือหนงัสือ
แก่ผู้ประกอบการ 

1 ชัว่โมง ส านกัอาหาร - 

9) 

- กรณีสถานท่ีผลิตอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัเจ้าหน้าท่ี
แจ้งผลการพิจารณาภายใน 
7 วนัท าการหลงัเสร็จสิน้
การพิจารณาและสง่มอบ

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ระยะเวลาขึน้กบั
ส านกังาน
สาธารณสขุนัน้ๆ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

ใบอนญุาตและ/หรือหนงัสือ
แก่ผู้ประกอบการ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วนัท าการ 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

1) 

กรณีแก้ไขช่ือ
สถานท่ีผลิต
อาหาร (ท่ีไมใ่ช่
เป็นการเปล่ียน
บคุคลหรือนิติ
บคุคลผู้ รับ
อนญุาต)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -

2) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

3) 
ค าขอ
เปล่ียนแปลง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั

1 0 ฉบบั -



7/25 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)         
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

นครราชสีมา

4) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- 0 1 ชดุ (1. ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา) ท่ีมีการ
แก้ไขเปล่ียนแปลง
ช่ือสถานท่ีผลิต
ลา่สดุหรือ 
2. ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล 
(เฉพาะนิตบิคุคล) 
ท่ีมีการแก้ไข
เปล่ียนแปลงช่ือ
นิตบิคุคลสถานท่ี
ผลิตลา่สดุ
(คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์



8/25 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
3. ส าเนาหนงัสือ
รับรองสญัชาติ
ของนิติบคุคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บคุคลท่ีเป็น
บริษัท) (คดัลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตเป็น
นิตบิคุคลตา่งด้าว
ต้องย่ืนหนงัสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บคุคลตา่งด้าว
จากกระทรวง
พาณิชน์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบธุรกิจ
คนตา่งด้าวพ.ศ. 
2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตจ านวน 1 
ฉบบัหรือบตัร
สง่เสริมการลงทนุ



9/25 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ตามประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีได้รับการ
สง่เสริมการลงทนุ
ผลิตเพ่ือจ าหน่าย
จากส านกังาน
คณะกรรมการ
สง่เสริมการลงทนุ 
(บีโอไอ)

5) 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบ
บอ.2) ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

6) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

7) 

กรณี แก้ไขท่ีอยู่
ของสถานท่ีผลิต
หรือสถานท่ีเก็บ
อาหาร (ท่ีไมใ่ช่
เป็นการย้าย
สถานท่ีท่ีรับ
อนญุาตไว้) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

0 0 ฉบบั -

8) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกัอาหาร 1 0 ฉบบั -

9) 

ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)         
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

นามในแบบค า
ขอฯ)

10) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
(ดรูายละเอียดใน
หมายเหต)ุ

- 0 1 ชดุ (1. ส าเนา
หลกัฐานเอกสาร
การแจ้งแก้ไขท่ีอยู่
ของสถานท่ีท่ี
ได้รับอนญุาตไว้
จากส านกังานเขต
กระทรวงมหาดไท
ยท่ีสถานท่ีรับ
อนญุาตนัน้ตัง้อยู่
หรือ 
2. ส าเนาทะเบียน
บ้านของสถานท่ี
ผลิตและ/หรือ
สถานท่ีเก็บอาหาร
ท่ีได้รับอนญุาตไว้
ท่ีได้มีการแจ้ง
แก้ไขท่ีอยูข่อง
สถานท่ีนัน้แล้ว
จากส านกังานเขต
กระทรวง 
มหาดไทย)

11) 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

12) 
หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 

- 1 0 ฉบบั -



12/25 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบยีนนิติ
บคุคล

13) 

กรณีเปล่ียนช่ือ
ตวั-ช่ือสกลุของ
ผู้ รับอนญุาต 
(กรณีบคุคล
ธรรมดา) หรือ
เปล่ียนช่ือตวั-ช่ือ
สกลุของผู้ด าเนิน

- 0 1 ฉบบั -



13/25 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

กิจการ (กรณีนิติ
บคุคล) ของ
บคุคลท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

14) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

15) 

ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู้
ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

16) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- 0 1 ชดุ (1 ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ขอ
อนญุาตและ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนในกรณี
ผู้ขออนญุาต      
(ผู้ด าเนินกิจการ)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

เป็นคนตา่งด้าวให้
ย่ืนหนงัสือ
อนญุาตให้ท างาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึง่ออกให้
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดัท่ี
แจ้งการแก้ไข
เปล่ียนช่ือ-ช่ือสกลุ
ของบคุคลท่ีได้รับ
อนญุาตไว้นัน้และ
พร้อมส าเนา
หนงัสือเดนิทาง 
(passport) (ถ้ามี) 
หรือ 
      2 ส าเนา
หลกัฐานเอกสาร
การแจ้งเปล่ียนช่ือ
ตวั-ช่ือสกลุของ
ผู้ รับอนญุาตหรือผู้
ด าเนินกิจการ
ตามแตก่รณีจาก
สว่นราชการท่ี
เก่ียวข้อง)

17) 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

18) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

- 1 0 ชดุ -

19) 

กรณีเปล่ียนเพิ่ม
หรือลดผู้ด าเนิน
กิจการ (เฉพาะ
กรณีนิติบคุคล)

- 0 1 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

20) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

21) 

ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)         
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

22) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- - 1 ชดุ 1 ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้ด าเนิน
กิจการและส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนในกรณี
ท่ีผู้ด าเนินกิจการ
เป็นคนตา่งด้าวให้
ย่ืนส าเนาหนงัสือ
อนญุาตให้ท างาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึง่ออกให้
โดยกระทรวง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดั
พร้อมส าเนา
หนงัสือเดนิทาง 
(passport) 
  2 ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล
ท่ีแจ้งวตัถปุระสงค์
และผู้ มีอ านาจลง
ช่ือแทนนิตบิคุคล
ผู้ขออนญุาต  
(คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
  3 หนงัสือมอบ
อ านาจและแตง่ตัง้
ผู้ด าเนินกิจการคน
ใหมจ่ากนิติบคุคล
ผู้ขออนญุาต
พร้อมตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ด าเนิน
กิจการใหม ่1 
คน)(ฉบบัจริง)

23) 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

24) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
การมอบอ านาจ
ทัว่ไปต้องเป็นไป
ตามเง่ือนไขของ
นิตบิคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

- 1 0 ฉบบั -

25) 

กรณียกเลิกหรือ
แก้ไขกลุม่
ประเภทอาหาร
(กรณีท่ีมีการ
ประกาศแก้ไข
กลุม่ประเภท
อาหารโดย
ส านกังาน

- 1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

คณะกรรมการ
อาหารและยา)
และ/หรือยกเลิก
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ท่ีมี
มากกวา่ 1 แหง่) 
ท่ีได้รับอนญุาต
ไว้ในใบอนญุาต
ผลิตอาหาร

26) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

27) 

ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  
(ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

28) 
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบ 
อ.2) ท่ีได้รับ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุาตไว้

29) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

- 1 0 ชดุ -

30) 

กรณีการ
เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบคุคล
ผู้ รับอนญุาตหรือ

- 0 1 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

แปรสภาพนิติ
บคุคลตาม
กฎหมาย(เฉพาะ
นิตบิคุคล)

31) 
แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

32) 

ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู้
ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือ
รับรองของนิติ
บคุคลเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
ขอฯ)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

33) 

เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่ 
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

- - 1 ชดุ (  1  ส าเนา 

หนงัสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิต ิ

บคุคลท่ีมีการ
แจ้งระบใุห้
เปล่ียนแปลง
สถานะนิติบคุคล 

หรือแปรสภาพนิติ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บคุคลตาม
กฎหมายจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
     2  ส าเนาบญัชี
รายช่ือผู้ ถือหุ้น
ของบริษัท (ท่ีมี
การแก้ไข
เปล่ียนแปลง
ลา่สดุ)(คดัลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) (กรณีท่ีมี
จ านวนหุ้น
ตา่งชาติของ
บริษัทท่ีเกิดขึน้
จากการ
เปล่ียนแปลงถือ
ครองหุ้นตัง้แตร้่อย
ละ 50 ขึน้ไปต้อง
ย่ืนหนงัสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิตบิคุคลตา่งด้าว
จากกระทรวง
พาณิชย์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบธุรกิจ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

คนตา่งด้าว
พ.ศ.2542 
เพิ่มเตมิด้วย) 
    3 หนงัสือมอบ
อ านาจและแตง่ตัง้
ผู้ด าเนินกิจการ
จากนิติบคุคลผู้ขอ
อนญุาตในสถานะ
ใหมข่องนิติบคุคล
พร้อมตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ด าเนิน
กิจการใหม ่1 คน) 
(ฉบบัจริง)

34) 

ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบ
บอ.2) ท่ีได้รับ
อนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

35) 

หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป์ 30 บาท 
(ตอ่ผู้ รับมอบ
อ านาจ 1 คน) 
การมอบอ านาจ
ทัว่ไปต้องเป็นไป

- 1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

ตามเง่ือนไขของ
นิตบิคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตรา
ส าคญัของบริษัท
ด้วยในกรณีท่ี
ระบไุว้ในหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติ
บคุคล

16. ค่ำธรรมเนียม
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท
หมำยเหตุ -

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเรื่องราวร้องทกุข์ร้องเรียนส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30280

หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมาศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย 

ต าบลในเมืองนครราชสีมา  อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา 30000
หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 

หมายเหตุ -

4) ช่องท ำงก ำรร้องเรียน โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ -

5) ช่องทางการร้องเรียน E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ -
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก
1) แบบฟอร์มและตวัอยา่งการกรอก

-
2) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีแก้ไขช่ือสถานทีผลิต)

-
3) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีแก้ไขท่ีอยูส่ถานทีผลิตหรือสถานท่ีเก็บอาหาร)

-
4) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเปล่ียนช่ือตวั-ช่ือสกลุ)

-
5) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีเปล่ียนเพิ่มลดผู้ด าเนินกิจการ)

-
6) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณียกเลิกแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารและ/หรือยกเลิกสถานท่ีเก็บ

อาหารท่ีมีมากกวา่ 1 แหง่)
-

7) แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (กรณีการเปล่ียนแปลงสถานะนิติบคุคล)
-

19. หมำยเหตุ
1. รวมระยะเวลาด าเนินการ 5 วนัท าการ โดยเร่ิมนบัระยะเวลาต ั้งแต่ได้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถงึลงนาม

อนญุาตโดยผ้มีูอ านาจ ไม่นบัรวมเวลาการชี ้แจงข้อมลูของผ้ปูระกอบการ 
2. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลง

นามตามหนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองเอกสารได้ 
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คู่มือส ำหรับประชาชน: การขอเปลี�ยนแปลงแก้ไขรายการที�รับอนุญาตน ำหรือสั�งอาหารเข้ามาใน 

ราชอาณาจกัร 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

1. ช่ือกระบวนงำน: การขอเปล่ียนแปลงแก้ไขรายการท่ีรับอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร
2. หน่วยงานเจำ้ของกระบวนงาน:  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/ รับรอง
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง:

1) พระราชบญัญติัอาหาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม
7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ.2558

เร่ือง การก าหนดระยะเวลาการปฏิบตัริาชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลาที�ก ำหนดตามกฎหมาย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  5  วนัท าการ 

9. ข้อมูลสถติิ
จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน  การขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการท่ีรับอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาใน 

ราชอาณาจกัร  ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร
1) สถานท่ใีห้บริการ กรณีสถานทีน่ าเขา้ตั้งอยู่ในกรุงเทพฯ : ติดต่อส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center : OSSC)
ชั้น 1 ตึกส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถ.ติวานนท์นนทบรีุ 11000 

โทรศพัท์: : 0 2590 7443, 0 2590 7320/ ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง)
หมายเหตุ (กรุณานดัหมายล่วงหนา้ผ่านเว็ปไซต์ ส านกัอาหาร http://203.157.72.105/foodbooking/ 
หรือ   โทรศพัท์ 0 2590 7187, 0 2590 7011 เพื�อความสะดวกในการรบับรกิาร)
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2) สถานทีใ่ห้บริการ  กรณีสถานทีน่ าเขา้ตั้งอยู่ในต่างจงัหวดั : ติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
ทีอ่ยู่: ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จจงัหวดันครราชสีมา ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 

255 หมู่ 11 ต าบลโคกกรวด  อ าเภอเมืองนครราชสีมา จงัหวดันครราชสีมา

เบอร์โทรศพัท์: 0 44465010-4 ต่อ 456,106
ช่องทางการติดต่อ: สามารถดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อส านกังานสาธารณสขุจงัหวดั
เพ่ิมเติมไดที้ ่www.fdakorat.wordpress.com ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิ ดให้บริการ เปิ ดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่หียดุพกักลางวนั)
หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
หลกัเกณฑ์ 
การขอเพิ่มประเภทอาหารหากใช้สถานท่ีเก็บอาหารเดมิต้องมีพืน้ท่ีหรือบริเวณเก็บอาหารจ านวนเพียงพอส าหรับการเพิ่ม
ประเภทอาหารใหมด้่วยหากอาหารท่ีขอเพิ่มประเภทเป็นอาหารแชเ่ย็นหรือแชแ่ข็งจะต้องมีห้องเก็บท่ีรักษาอณุหภูมิตาม
ความเหมาะสมของอาหารชนิดนัน้เพ่ือรักษาคณุภาพของอาหารและต้องมีบริเวณเพียงพอด้วยกรณีสถานท่ีเก็บอาหาร 
ไมเ่พียงพอหรือสถานท่ีเก็บอาหารเดมิไมมี่ห้องเก็บรักษาอณุหภมูิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดนัน้ต้องเพิ่มสถานท่ี
เก็บอาหารหรือเพิ่มห้องเก็บเพ่ือรักษาอณุหภมูิโดยต้องย่ืนค าขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้า
มาในราชอาณาจกัร (แบบส.5) และรายละเอียดอ่ืนๆเก่ียวกบัสถานท่ีตัง้และแบบแปลนแผนผงัรายละเอียดของสถานท่ี
เก็บอาหารแหง่ใหม่ท่ีขอเพิ่มเตมิตามการเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร 
เง่ือนไข 
 การย่ืนค าขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (แบบส.5) ครอบคลมุ
กิจกรรมตา่งๆ ดงัตอ่ไปนี ้

(1)  แก้ไขช่ือสถานท่ีน าเข้าอาหาร (ไมใ่ชเ่ป็นการเปล่ียนบคุคลผู้ รับอนญุาตหรือนิติบคุคลผู้ รับอนญุาต) 
 (2)  แก้ไขท่ีอยูข่องสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหาร (ไมใ่ชเ่ป็นการย้ายสถานท่ีท่ีรับอนญุาตไว้) เชน่การ
เปล่ียนแปลงเลขหมายประจ าบ้านเน่ืองจากส านกังานเขตแจ้งเปล่ียนแปลงแตส่ถานท่ีน าเข้ายงัคงตัง้อยูท่ี่เดมิ 

(3)  เปล่ียนช่ือ-สกลุของผู้ รับอนญุาต (กรณีบคุคลธรรมดา) หรือเปล่ียนช่ือ-สกลุของผู้ด าเนินกิจการ (กรณีนิตบิคุคล) 
(ท่ีไมใ่ชเ่ป็นการเปล่ียนตวับคุคล) 

(4)  เปล่ียนเพิ่มหรือลดผู้ด าเนินกิจการ (กรณีนิติบคุคล) 
 (5)  ยกเลิกหรือแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารและยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร (ท่ีมีมากกวา่ 1 แหง่) ท่ีได้รับอนญุาตไว้ใน
ใบอนญุาตน าเข้าอาหารส าหรับในกรณีท่ีมีการประกาศแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารโดย ส านกังานคณะกรรมการอาหาร

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php


3/32 

และยาหรือผู้ รับอนญุาตมีความประสงค์จะยกเลิกประเภทอาหารท่ีได้รับอนญุาตการน าเข้าอาหารไว้บางประเภทให้ผู้ รับ
อนญุาตย่ืนความประสงค์ขอแก้ไขกลุม่ประเภทอาหารหรือขอยกเลิกการน าเข้าอาหารบางประเภทหรือขอยกเลิกสถานท่ี
เก็บอาหารให้ถกูต้องตามหลกัฐานเอกสาร 

(6)  การเพิ่มสถานท่ีเก็บอาหาร 
 (7)  การแก้ไขหรือเปล่ียนแปลงห้องเก็บอาหารเชน่ย้ายห้องเก็บอาหารเพิ่มห้องเก็บอาหารเปล่ียนชัน้ท่ีเก็บอาหารหรือ
เพิ่มเนือ้ท่ีห้องเก็บ 

(8)  การเปล่ียนแปลงสถานะนิตบิคุคลผู้ รับอนญุาตตามกฎหมายวา่ด้วยการแปรสภาพนิตบิคุคล 
การรับค าขอท่ี OSSC ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยา บริการด้วยระบบนดัหมายลว่งหน้าผ่านทางเว็บไซต์

ส านกัอาหารหรือทางโทรศพัท์ 
 ผู้ ย่ืนค าขอต้องสามารถให้ข้อมลูรายละเอียดเก่ียวกบัผลิตภณัฑ์ท่ีย่ืนค าขอได้และมีอ านาจตดัสินใจและลงนาม
รับทราบข้อบกพร่องได้ (กรณีไมใ่ชผู่้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้ มีอ านาจของนิติบคุคลให้มีหนงัสือมอบอ านาจเป็น
ผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 
 ก าหนดให้ผู้ ย่ืนค าขอต้องจดัเรียงเอกสารแบบค าขอและหลกัฐานประกอบพร้อมตรวจสอบให้ครบถ้วนถกูต้องตาม
แบบตรวจสอบค าขอและบนัทกึข้อบกพร่อง (Checklist) และให้ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลเป็นผู้ลงนามในแบบค าขอฯส่วนเอกสารอ่ืนๆ บคุคลท่ีสามารถลงนามรับรองได้แก่ผู้ด าเนิน
กิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจฯหรือผู้ รับมอบอ านาจ 
 การขออนญุาตน าเข้าอาหารท่ีเป็นผลิตภณัฑ์ท่ีมีการใช้สารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม ่(Novel Ingredients) ท่ียงั
ไมไ่ด้ก าหนดคณุภาพหรือมาตรฐานการอนญุาตให้ใช้ในอาหารเป็นส่วนประกอบหรือเป็นผลิตภณัฑ์อาหารใหม ่(Novel 
Food) ต้องผา่นการประเมินความปลอดภยัโดยผู้ เช่ียวชาญและรับรองโดยคณะอนกุรรมการอาหารก่อนจงึจะขออนญุาต
น าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรได้ (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเตมิท่ีคูมื่อส าหรับประชาชนเร่ืองการขอประเมินความ
ปลอดภยัของอาหาร) 
 การออกใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรจะพิจารณาตามท่ีตัง้ของสถานท่ีน าเข้าท่ีปรากฏท่ีอยู่
ตามหลกัฐานการจดทะเบียนพาณิชย์กิจตามกฎหมายเทา่นัน้ 
 ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัสามารถออกใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัรครอบคลมุทกุประเภท
อาหารแตก่ารขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารท่ีไมไ่ด้มอบอ านาจให้ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัเป็นผู้อนญุาต
เชน่ผลิตภณัฑ์เสริมอาหารผู้ รับอนญุาตต้องย่ืนขอรับเลขสารบบอาหารท่ีส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาเทา่นัน้ 
 ต้องมีสถานท่ีเก็บอาหาร 1 แหง่เป็นอย่างน้อยและสามารถมีสถานท่ีเก็บอาหารได้มากกวา่ 1 แหง่ในราชอาณาจกัร
จะเพิ่มเตมิหรือยกเลิกได้ตามความจ าเป็น 
 การไมอ่นญุาตค าขอ : ส านกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัจะพิจารณาไม่
อนญุาตค าขอฯในกรณีท่ีผลการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานแล้วพบว่าไมส่มบรูณ์หรือไมถ่กูต้องตามหลกักฎหมายและ
หลกัวิชาการหรือไมส่อดคล้องตามรายละเอียดท่ีระบไุว้ในคูมื่อส าหรับประชาชน 
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 ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็ นต้นเหตใุห้ไม่สามารถ
พิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องย่ืนเพ่ิมเติมโดยผ้รัูบ
บริการ จะต้องด าเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทกึมิเช่นน ั้นจะถือว่าผ้รัูบ
บริการละทิ�งค าขอ 
หมายเหตุ:  ขั�นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบั แต่ว ันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประกอบการย่ืนค าขอและ
เอกสารหลกัฐาน
ประกอบการพิจารณา 

0 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ตามวนัเวลาท่ีนดั
หมายลว่งหน้า
ผา่นทางเว็ปไซต์
ส านกัอาหาร/ทาง
โทรศพัท์หรือกรณี
ย่ืนค าขอฯท่ี
ส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัตามคูมื่อ
ส าหรับประชาชน
ของส านกังาน
สาธารณสขุ
จงัหวดัท่ีก าหนด
ไว้) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐาน 

90 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนให้
ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข
ข้อบกพร่องตามบนัทึก
ข้อบกพร่องภายในเวลาท่ี

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

(ด าเนินการโดยผู้
ย่ืนค าขอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ก าหนดและมาย่ืนท่ี
เจ้าหน้าท่ีส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั
นครราชสีมา

ตามรายช่ือท่ีระบใุนใบ
รับค าขอ 

4) 

การตรวจสอบเอกสาร กรณีเอกสารครบถ้วนผู้ ย่ืน
ค าขอรอรับใบรับค าขอไว้
เป็นหลกัฐาน 

30 นาที ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

5) 

การพิจารณา ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/
ผู้ เช่ียวชาญด าเนินการ
ประเมินความสอดคล้อง
ตามกฎหมาย 

24 ชัว่โมง ส านกัอาหาร - 

6) 

การพิจารณา กรณีสถานท่ีน าเข้าอาหาร
ตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัคณะผู้
ประเมินของจงัหวดัประเมิน
ความถกูต้องและสอดคล้อง
ตามกฎหมายทัง้ด้าน
สถานท่ี (กรณีตรวจสถานท่ี) 
และด้านเอกสาร 

4 วนัท าการ ส านกังาน
ปลดักระทรวง
สาธารณสขุ

(ระยะเวลาการ
พิจารณาขึน้กบั
สาธารณสขุ
จงัหวดั) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ผู้ มีอ านาจลงนามพิจารณา
อนญุาตหรือไมอ่นญุาตและ
ลงนามสลกัหลงัใบอนญุาต
หรือหนงัสือถึง
ผู้ประกอบการ 

2 วนัท าการ ส านกังาน 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

- 

8) - เจ้าหน้าท่ีแจ้งผลการ 1 วนัท าการ ส านกังาน - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พิจารณาภายใน 7 วนัท า
การหลงัเสร็จสิน้การ
พิจารณาและสง่มอบ
ใบอนญุาตหรือหนงัสือให้
ผู้ประกอบการตอ่ไป 

สาธารณสขุ 

จงัหวดั
นครราชสีมา

ระยะเวลาด ำเนินการรวม 5 วนัท าการ 

13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว
ผ่านการด าเนินการลดขั�นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 5 วนัท าการ 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

การแก้ไขช่ือ
สถานท่ีน าเข้า
อาหาร (ท่ีไมใ่ช่
เป็นการเปล่ียน
บคุคลหรือนิติ
บคุคลผู้ รับ
อนญุาต) 
เอกสารหลกัฐาน
ดงันี:้ 1. แบบ
ตรวจสอบค าขอ

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

2) 

2.ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบส.5) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

3) 

3.เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (ได้แก่ 
3.1 ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา) ท่ีมีการ
แก้ไขเปล่ียนแปลง
ช่ือสถานท่ีน าเข้า
ลา่สดุหรือ 
3.2 ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล 
(เฉพาะนิตบิคุคล) 
ท่ีมีการแก้ไข
เปล่ียนแปลงช่ือ
นิตบิคุคลสถานท่ี
น าเข้าลา่สดุ 
(คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3.3 ส าเนาหนงัสือ
รับรองสญัชาติ
ของนิติบคุคลจาก
กระทรวงพาณิชย์ 
(บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น) (เฉพาะนิติ
บคุคลท่ีเป็น
บริษัท) (คดัลอก
จากกระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน) ในกรณีท่ี
ผู้ขออนญุาตเป็น
นิตบิคุคลตา่งด้าว
ต้องย่ืนหนงัสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บคุคลตา่งด้าว
จากกระทรวง
พาณิชน์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบธุรกิจ
คนตา่งด้าว    
พ.ศ.2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนญุาตจ านวน 1 
ฉบบัหรือบตัร
สง่เสริมการลงทนุ
ตามประเภทธุรกิจ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อาหารท่ีได้รับการ
สง่เสริมการลงทนุ
ผลิตเพ่ือจ าหน่าย
จากส านกังาน
คณะกรรมการ
สง่เสริมการลงทนุ 
(บีโอไอ) กรณี
เอกสารท่ีเป็นฉบบั
ส าเนาให้"ลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง"  )

4) 

4.ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

5) 

5. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

6) 

การแก้ไขท่ีอยู่
ของสถานท่ี
น าเข้าหรือ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ท่ีไมใ่ช่
เป็นการย้าย
สถานท่ีท่ีรับ
อนญุาตไว้) 
เอกสารหลกัฐาน
ดงันี ้: 
1.แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

7) 

2.ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบส.5)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

8) 
3.เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่  

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา



11/32 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3.1 ส าเนา
เอกสารการแจ้ง
แก้ไขท่ีอยูข่อง
สถานท่ีท่ีได้รับ
อนญุาตไว้จาก
ส านกังานเขต
กระทรวงมหาด 
ไทยท่ีสถานท่ีรับ
อนญุาตนัน้ตัง้อยู่
หรือ               
3.2 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีน าเข้า
และ/หรือสถานท่ี
เก็บอาหารท่ี
ได้รับอนญุาตไว้
ท่ีได้มีการแจ้ง
แก้ไขท่ีอยูข่อง
สถานท่ีนัน้แล้ว
จากส านกังาน
เขตกระทรวง
มหาด ไทย 

ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง"  ) 

9) 

3.3 ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา) ท่ีมีการ
แก้ไขท่ีอยู่
สถานท่ีน าเข้า
ลา่สดุหรือ      

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง"  ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3.4 ส าเนา
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล 
(เฉพาะนิติ
บคุคล) ท่ีมีการ
แก้ไขท่ีอยู่
สถานท่ีน าเข้า
ลา่สดุ (คดัลอก
จากระทรวง
พาณิชย์ไว้ไมเ่กิน 
6 เดือน)

10) 

4.ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

11) 

5.หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

12) 

การเปล่ียนช่ือ
ตวั-ช่ือสกลุของ
ผู้ รับอนญุาต 
(กรณีบคุคล
ธรรมดา) หรือ
เปล่ียนช่ือ-สกลุ
ของผู้ด าเนิน
กิจการ (กรณีนิติ
บคุคล) ของ
บคุคลท่ีได้รับ
อนญุาตไว้
เอกสารหลกัฐาน
ดงันี:้ 1. แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

13) 

2. ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(แบบส.5) 

14) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (ได้แก่ 
3.1 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนญุาตและ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนในกรณี
ผู้ขออนญุาตเป็น
คนตา่งด้าวให้ย่ืน
ส าเนาหนงัสือ
อนญุาตให้ท างาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึง่ออกให้
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผู้ว่า
ราชการจงัหวดั
และส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง 
(passport) 
3.2 ส าเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย์ 
(เฉพาะบคุคล
ธรรมดา) หรือ
ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด

 ทะเบียนนิตบิคุคล 

(เฉพาะนิตบิคุคล) 
(คดัลอกจาก
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
3.3 ส าเนา
หลกัฐานเอกสาร
การแจ้งเปล่ียนช่ือ
ตวั-ช่ือสกลุของ
ผู้ รับอนญุาตหรือผู้
ด าเนินกิจการ
ตามแตก่รณีกรณี
เอกสารท่ีเป็นฉบบั
ส าเนาให้"ลงนาม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง"  )

15) 

4. ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

16) 

5.หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

17) 

การเปล่ียนเพิ่ม
หรือลดผู้ด าเนิน
กิจการ (กรณีนิติ
บคุคล) เอกสาร
หลกัฐานดงันี ้: 
1.แบบตรวจสอบ
ค าขอและบนัทึก
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

18) 

2.ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ ส.5)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

19) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้อง         
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (ได้แก่ 
3.1 ส าเนา
ทะเบียนบ้านและ
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของผู้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ด าเนินกิจการคน
ใหม ่(ส าหรับกรณี
เพิ่มหรือเปล่ียนผู้
ด าเนินกิจการ) ใน
กรณีผู้ด าเนิน
กิจการท่ีขอเพิ่ม
หรือเปล่ียนเป็นคน
ตา่งด้าวให้ย่ืน
ส าเนาหนงัสือ
เดนิทาง 
(passport)และ
หนงัสืออนญุาตให้
ท างานในประเทศ 
(work permit) ซึง่
ออกให้โดย
กระทรวงแรงงาน
หรือผู้วา่ราชการ
จงัหวดั 
3.2 ส าเนาหนงัสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิตบิคุคล
ท่ีแจ้งวตัถปุระสงค์
และผู้ มีอ านาจลง
ช่ือแทนนิตบิคุคล
ผู้ขออนญุาต 
(เฉพาะนิตบิคุคล) 
(คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย์
ไว้ไมเ่กิน 6 เดือน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กรณีเอกสารท่ีเป็น
ฉบบัส าเนาให้"ลง
นามรับรองส าเนา
ถกูต้อง"  )

20) 

4. หนงัสือมอบ
อ านาจและ
แตง่ตัง้ผู้ด าเนิน
กิจการคนใหม่
จากนิติบคุคลผู้
ขออนญุาตพร้อม
ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้
ด าเนินกิจการ
ใหม ่1 คน)

- 1 0 ชดุ -

21) 

5.ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ อ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

22) 

6. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

23) 

การยกเลิกหรือ
แก้ไขกลุม่
ประเภทอาหาร
และยกเลิก
สถานท่ีเก็บ
อาหาร (ท่ีมี
มากกวา่ 1 แหง่) 
ท่ีได้รับอนญุาต
ไว้ในใบอนญุาต
น าเข้าอาหาร
เอกสารหลกัฐาน
ดงันี:้ 
1. แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

24) 

2. ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ ส.5)

ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

25) 

3. ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ อ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

26) 

4. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

27) 
การเพิ่มสถานท่ี
เก็บอาหาร

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เอกสารหลกัฐาน
ดงันี ้: 
1.  แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

นครราชสีมา

28) 

2. ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ ส.5)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

29) 

3. เอกสารท่ี
เก่ียวข้องได้แก่  
3.1 ส าเนา
ทะเบียนบ้านของ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 
3.2 หนงัสือ
ยินยอมให้ใช้
สถานท่ี (ฉบบั
จริง)หรือส าเนา
สญัญาเชา่
สถานท่ีน าเข้า
และสถานท่ีเก็บ
อาหาร(ถ้ามี)) 

- 0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง"  )

30) 3.3 แผนผงัท่ี - 1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถกูต้องตาม
มาตราสว่นดงันี ้
(ระบช่ืุอและท่ีตัง้
ทกุแผน่) (ฉบบั
จริง 1 ชดุ) 3.3.1 
แผนท่ีสงัเขป
แสดงท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บ
อาหารและสิ่ง
ปลกูสร้างบริเวณ
ใกล้เคียงเพ่ือ
พิจารณาความ
เหมาะสมท่ีจะใช้
เป็นสถานท่ี
จดัเก็บอาหารท่ี
ขออนญุาต
น าเข้าและเป็น
ข้อมลูในการ
ตรวจตดิตาม 
3.3.2 แผนผงั
ภายในของ
สถานท่ีเก็บ
อาหารให้แสดง
รายละเอียด
ดงัตอ่ไปนี ้
ก.แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ในบริเวณท่ีตัง้
ของสถานท่ีเก็บ
อาหารและ
บริเวณข้างเคียง 
ข. แปลนพืน้
แสดงบริเวณของ
ห้องเก็บอาหาร
พร้อมประโยชน์
ใช้สอย

31) 

4. ค ารับรอง
ประกอบการขอ
อนญุาตน าหรือ
สัง่อาหารเข้ามา
ในราชอาณาจกัร  
(เฉพาะกรณีท่ีไม่
มีการตรวจ
สถานท่ี)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลตาม
เง่ือนไขเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
รับรองฯลงนาม
จริงในเอกสารทัง้ 
2 แผน่ของค า
รับรองฯ)

32) 

5. ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบ อ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกัอาหาร 1 0 ฉบบั -

33) 
6. หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน

ส านกัอาหาร 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

34) 

การแก้ไข
เปล่ียนแปลงห้อง
เก็บอาหาร
เอกสารหลกัฐาน
ได้แก่ :  
1. แบบ
ตรวจสอบค าขอ
และบนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

35) 

2.ค าขอ
เปล่ียนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ราชอาณาจกัร 
(แบบ ส.5)  

ค าขอฯ) 

36) 

3. แผนผงัท่ี
ถกูต้องตาม
มาตราสว่น
แผนผงัภายใน
ของสถานท่ีเก็บ
อาหารให้แสดง
รายละเอียด
ดงัตอ่ไปนี(้ระบุ
ช่ือและท่ีตัง้ทกุ
แผน่)               
(ดรูายละเอียด
ตามหมายเหต)ุ 

- 1 0 ชดุ (ก.แผนผงัแสดง
ต าแหนง่พร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของอาคารตา่งๆ
ในบริเวณท่ีตัง้ของ
สถานท่ีเก็บอาหาร
และบริเวณ
ข้างเคียง 
ข.แปลนพืน้แสดง
บริเวณของห้อง
เก็บอาหารพร้อม
ประโยชน์ใช้สอย
ของห้องหรือ
บริเวณตา่งๆในชัน้
ของอาคารท่ีใช้
เก็บอาหารโดย
ระบมุาตราสว่น
ของแปลนพืน้ท่ี
ถกูต้องพร้อม
แสดงทิศทางเดนิ
ผา่นเข้า-ออกแต่
ละห้องในแบบ
แปลนด้วย 
ค.การจดัห้องหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
-ให้แสดงการ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

จดัแยกเก็บอาหาร
แตล่ะชนิดเป็น
สดัสว่น 
-ให้แสดงระบบ
การถ่ายเทอากาศ
ระบบแสงสวา่ง 
-ให้แสดงอปุกรณ์
ท่ีใช้ในการเก็บ
และรักษาคณุภาพ
ของอาหารให้คง
สภาพตามความ
จ าเป็นสภาพตาม
ความจ าเป็น)

37) 

4.ค ารับรอง
ประกอบการขอ
อนญุาตน าหรือ
สัง่อาหารเข้ามา
ในราชอาณาจกัร  
(เฉพาะกรณีท่ีไม่
มีการตรวจ
สถานท่ี) 

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ชดุ (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลตาม
เง่ือนไขเป็นผู้ลง
นามในแบบค า
รับรองฯลงนาม
จริงในเอกสารทัง้ 
2 แผน่ของค า
รับรองฯ)

38) 

5.ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.7) ท่ี

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ได้รับอนญุาตไว้

39) 

6. หนงัสือ
มอบอ านาจ
ทัว่ไป (กรณีผู้
ด าเนินกิจการไม่
ได้มาด าเนินการ
ด้วยตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)

40) 

การเปล่ียนแปลง
สถานะนิติบคุคล
ผู้ รับอนญุาตตาม
กฎหมายวา่ด้วย
การแปรสภาพ
นิตบิคุคลเอกสาร
หลกัฐานได้แก่: 1
แบบ ตรวจสอบ
ค าขอ และ
บนัทกึ
ข้อบกพร่อง

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

41) 

2 ค าขอ 

เปลี่ยนแปลง 
รายการใน
ใบอนญุาตน า 

หรือสัง่อาหารเข้า 

มาใน
ราชอาณาจกัร   
 (แบบส.5)

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั (ผู้ด าเนินกิจการ
หรือกรรมการท่ีมี
อ านาจลงนาม
ตามหนงัสือรับรอง
ของนิติบคุคลเป็น
ผู้ลงนามในแบบ
ค าขอฯ)

42) 

3  เอกสาร ท่ี
เก่ียวข้อง:3.1 
ส าเนาหนงัสือ 

รับรองการจด 

ทะเบียนนิติ
บคุคลท่ีมีการ แจ้ง
ระบใุห้
เปลี่ยนแปลง 
สถานะนิตบิคุคล 

หรือแปรสภาพ 

นิตบิคุคลตาม 

กฎหมายจาก 

กระทรวง
พาณิชย์ (คัดล
อก จากก
ระทรวง พาณิชย์ไ
ว้ไม่เกิน  6 เดื
อน) 3.2  ส าเนา
บญัชี รายช่ือผ้ถืูอ
ห้นุ ของบริษัท (ท่ี
มี การแก้ไข

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า

0 1 ชดุ (กรณีเอกสารท่ี
เป็นฉบบัส าเนา
ให้"ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง"  )
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เปล่ียนแปลง
ลา่สดุ) (กรณีท่ีมี
จ านวนหุ้น
ตา่งชาติของ
บริษัทท่ีเกิดขึน้
จากการ
เปล่ียนแปลง
ตัง้แตร้่อยละ 50 
ขึน้ไปต้องย่ืน
หนงัสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบคุคล
ตา่งด้าวจาก
กระทรวง
พาณิชย์วา่ไมข่ดั
พระราชบญัญตัิ
การประกอบ
ธุรกิจคนตา่งด้าว
พ.ศ.2542 
เพิ่มเตมิ

43) 

4. หนงัสือมอบ
อ านาจและ
แตง่ตัง้ผู้ด าเนิน
กิจการจากนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตใน
สถานะใหมท่ี่แปร
สภาพตาม
กฎหมายพร้อม

- 1 0 ชดุ -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้
ด าเนินกิจการ
ใหม ่1 คน) (ฉบบั
จริง

44) 

5 ใบอนญุาตน า
หรือสัง่อาหารเข้า
มาใน
ราชอาณาจกัร 
(แบบอ.7) ท่ี
ได้รับอนญุาตไว้

ส านกังาน
สาธารณสขุจงัหวดั 

นครราชสีมา

1 0 ฉบบั -

45) 

6 หนงัสือมอบ
อ านาจทัว่ไป 
(กรณีผู้ด าเนิน
กิจการไมไ่ด้มา
ด าเนินการด้วย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบบั (ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท (ตอ่ผู้ รับ
มอบอ านาจ 1 
คน) กรณีผู้ขอ
อนญุาตเป็นนิติ
บคุคลการมอบ
อ านาจทัว่ไปต้อง
เป็นไปตาม
เง่ือนไขของนิติ
บคุคลผู้ขอ
อนญุาตอาจต้อง
ประทบัตราส าคญั
ของบริษัทด้วยใน
กรณีท่ีระบไุว้ใน
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล)
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15. ค่ำธรรมเนียม
1)  ค่ำธรรมเนียม 3,500 - 30,000 บาท 

หมายเหตุ -

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับเร่ืองราวร้องทกุข์ร้องเรียน ส านกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา

ต าบลโคกกรวด อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา  30280

หมายเหตุ-

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดันครราชสีมา ศาลากลางจงัหวดันครราชสีมา ถนนมหาดไทย

ต าบลในเมือง อ าเภอเมืองนครราชสีมา  จงัหวดันครราชสีมา  30000

หมายเหตุ-

3) ช่องทางการร้องเรียน  โทรศพัท์ 0 44465010-4 ต่อ 456,106 

หมายเหตุ-

4) ช่องทางการร้องเรียน  โทรสาร 0 44465021

หมายเหตุ-

5) ช่องทางการร้องเรียน  E-mail : fdakorat@hotmail.com

หมายเหตุ-

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบส.5

-

2) ตวัอยา่งแสดงแผนผงัท่ีตัง้สถานท่ีน าเข้าท่ีเก็บ
-

3) ตวัอยา่งแบบค ารับรองประกอบการขออนญุาตน าหรือสัง่อาหารฯ
-

4) ตวัอยา่งหนงัสือแสดงวา่เป็นผู้ได้รับมอบหมายให้ด าเนินกิจการของนิตบิคุคลผู้ขออนญุาต
-
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5) ตวัอยา่งหนงัสือมอบอ านาจทัว่ไป (กรณีผู้ด าเนินกิจการไมไ่ด้มาด าเนินการด้วยตนเอง)
-

18. หมำยเหตุ
1. การขอเปล่ียนแปลงรายการในใบอนญุาตน าหรือสัง่อาหารเข้ามาในราชอาณาจกัร (แบบส.5) ระยะเวลาแตล่ะรายการ
ทั�งสิ �น 5 วนัท าการโดยเร่ิมนบัระยะเวลาต ั้งแต่ได้รับเอกสารท่ีครบถ้วนจนถงึลงนามอนญุาตโดยผ้มีูอ านาจ ไม่นบั

ระยะเวลาการแก้ไขเอกสารให้สมบรูณ์หรือการชี�แจงข้อมลูของผ้ปูระกอบการ 

2. กรณีสถานประกอบตัง้อยู่ตา่งจงัหวดัการตรวจสถานท่ีน าเข้าหรือสถานท่ีเก็บอาหารให้เป็นไปตามข้อก าหนดในคูมื่อ
ส าหรับประชาชนของส านกังานสาธารณสขุจงัหวดัประกอบด้วยตามกรณี 
3. เอกสารท่ีเป็นส าเนาทัง้หมดต้องลงลายมือช่ือรับรองส าเนาโดยผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการท่ีมีอ านาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของนิตบิคุคลหรือผู้ รับมอบอ านาจทัว่ไปท่ีมีอ านาจลงนามรับรองส าเนาเอกสารได้ 


