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คู่มือการใช้งาน 
การต่ออายุวัตถุอันตรายระบบ FDA e-Submission 

ส าหรับผู้ใช้งานระบบในส่วนภูมิภาค 
(ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มควบคุมวัตถุอันตราย  
ส านักควบคุมเครื่องส าอางและวัตถุอันตราย  

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
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1. เข้าใช้ระบบวัตถุอันตรายด้วย URL http://privus.fda.moph.go.th/ สามารถใช้กับ browser Mozilla 
Firefox และ Google Chrome (แนะน าให้ใช้ Firefox ในการท างาน)   

2. หลังจากเข้าระบบ แสดงหน้าจอตัวเลือกประเภทสิทธิของผู้ใช้ 
3. เลือกสิทธิการเข้าใช้ > เจ้าหน้าที่ สสจ. 

 

 
 
 

4. ระบบแสดงหน้าจอยืนยันตัวบุคคล ทั้งนี้ บัญชีผู้ใช้และรหัสผ่านให้สมัครที่เว็บ www.egov.go.th 
(รายละเอียดการสมัคร อยู่ในคู่มือ “การสมัคร OpenID)  

5. หลังจากกรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว คลิก >  

 
 
 

http://privus.fda.moph.go.th/
http://www.egov.go.th/
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6. ระบบแสดงรายชื่อกลุ่มสิทธิที่เจ้าหน้าที่สามารถใช้งานได้ คลิกเลือก กลุ่มสิทธิที่ต้องการปฏิบัติงาน 

 
 

 
7. ระบบแสดงรายชื่อระบบที่ได้รับสิทธิเข้าใช้งาน 

คลิกระบบ > ระบบต่ออายุวัตถุอันตราย 
 

 
 

ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 
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8. คลิกเลือก  หน้าที่ปฏิบัติงานแทนผู้ประกอบการ 
 

 
9. ระบุเลขนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดาของผู้ประกอบการที่เจ้าหน้าที่จะบันทึกข้อมูลแทน และระบุเลข

ประจ าตัวบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจที่มายื่นค าขอ แล้วคลิก “ตกลง” 
 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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จะปรากฏหน้าจอ 
 

      

การต่ออายุใบรับแจ้งด าเนินการ 

10. คลิกเลือกใบรับแจ้งด าเนินการ ระบบจะแสดงรายการใบรับแจ้งด าเนินการที่ต้องต่ออายุขึ้นมาแสดงบน
หน้าจอ 

 

 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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11. คลิกดูใบรายการ ที่ต้องการต่ออายุ ระบบจะแสดงค าขอต่ออายุขอใบรับแจ้งด าเนินการที่ต้องการต่ออายุ 
ให้คลิก “ดาวน์โหลด PDF” และพิมพ์ค าขอออกจากระบบ (ให้ลงเลขรับหลังจากยืนยันและส่งค า
ขอให้อย.) 
 

 
 

12. กดยืนยันและส่งค าขอให้อย. ระบบจะให้เลขที่อ้างอิง (เลขรับค าขอ) ให้เขียนเลขรับในค าขอที่พิมพ์ออกมา
ตามข้อ 11 แล้วให้ตอบตกลง 
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13. สถานะจะถูกเปลี่ยนเป็น “รอผลการพิจารณา” เสร็จสิ้นขั้นตอนเจ้าหน้าที่บันทึกแทนผู้ประกอบการ และ

ให้ท าซ้ าข้ันตอน 10-12 หากต้องการต่ออายุใบรับแจ้งด าเนินการอีก 
 

 
 

 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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14. ต่อมาเป็นขั้นตอนที่เจ้าหน้าที่ในกลุ่มนักวิชาการ เข้ามาอนุมัติ ค าขอต่ออายุใบรับแจ้งด าเนินการ โดยให้
เข้าในสิทธิ์นักวิชาการ ระบบวัตถุอันตราย (ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
 

 
 

15. คลิกเลือกระบบต่ออายุวัตถุอันตราย 
 

 
 

(ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด) 
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16. ค้นหารายการผู้ประกอบการที่จะเข้าไปอนุมัติค าขอ  ได้จากชื่อบริษัท  เลขนิติบุคคล  หรือรหัส
ผู้ประกอบการ แล้วกดค้นหา 
 

 
 
 

17. หน้าจอจะปรากฏชื่อนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดาที่ค้นหา 
 

 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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18. คลิก “เลือก” 
 

 
 
 
19. หน้าจอจะแสดงรายการต่ออายุที่รออนุมัติ  ให้คลิก “ดูใบรายการ”  

 

 
 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
 



11 
 

20. ระบบจะแสดงบันทึกต่ออายุใบรับแจ้งด าเนินการ ให้คลิก “บันทึก” 
 

 
 

21. ระบบจะท าการดึงชื่อเจ้าหน้าที่นักวิชาการท่ีเป็นผู้บันทึก  ลงในบันทึกต่ออายุ จากนั้นให้คลิก “ดาวน์โหลด 
PDF” สามารถพิมพ์ออกจากระบบให้ผู้ประกอบการ 
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22. เมื่อคลิก “ปิด”  จะเห็นว่าสถานะค าขอแสดง “ปิดเรื่อง” จึงเสร็จสิ้นขั้นตอนการต่ออายุใบรับแจ้ง
ด าเนินการวอ.2 
 

 
 

การต่ออายุใบอนุญาต 
ท าตามขั้นตอนที่ 1 ถึงข้ันตอนที่ 9 

23. คลิกเลือกใบอนุญาต 

 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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24. หน้าจอจะปรากฏรายการใบอนุญาตที่ต้องต่ออายุ 

 
25. ให้คลิกเลือก “ดูใบค าขอ” ระบบจะแสดงหน้าจอค าขอต่ออายุใบอนุญาต ให้คลิก “ดาวน์โหลด PDF” 

แล้วพิมพ์ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ผู้ประกอบการ คลิก “ยืนยันและส่งค าขอให้อย.”  
 

 

นางอรนาถ ฝันด ี
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26. ระบบจะแสดงเลขอ้างอิง ให้คลิก “ตกลง” 

 

27. สถานะจะถูกเปลี่ยนเป็น “ส่งเรื่องและรอช าระเงิน” หากต้องการต่ออายุใบอนุญาตอ่ืนให้ท าซ้ าตั้งแต่
ขั้นตอนที่ 25-26  
 

 
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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28. เมื่อต่ออายุใบอนุญาตได้ตามที่ต้องการแล้ว ให้พิมพ์ใบสั่งช าระค่าธรรมเนียม โดยคลิก “รายการค าขอต่อ
อายุ” ที่มุมด้านบนทางซ้ายของหน้าจอ 
 

 
 

29. ระบบจะแสดงรายการใบอนุญาตที่จะออกใบสั่งช าระค่าธรรมเนียม 
 

 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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30. ให้คลิกเลือกรายการใบอนุญาตที่ต้องการช าระค่าธรรมเนียม สามารถคลิกสูงสุดได้ 10 รายการ 

 
 

31. จากนั้นให้คลิก “ออกใบสั่งช าระ” ระบบจะออกเลขท่ีสั่งช าระ ให้คลิก “ตกลง”  
 

 
 
 

นางอรนาถ ฝันด ี
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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32. ระบบจะออกใบสั่งช าระค่าธรรมเนียม ให้พิมพ์ใบสั่งช าระค่าธรรมเนียม 
 

 
ใบสั่งช าระค่าธรรมเนียม มี 2 หน้า หน้าแรกจะแสดงยอดช าระรวมทั้งหมด  หน้าที่ 2 จะแสดงจ านวน
เงินที่ต้องช าระแต่ละรายการ 
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เมื่อพิมพ์ใบสั่งช าระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ผู้ประกอบการน าใบสั่งไปช าระฯ ไปช าระค่าธรรมเนียมได้ที่
ธนาคารไทยพาณิชย์ทุกสาขาทั่วประเทศ 

33. เมื่อช าระเงินแล้ว  สถานะในระบบ จะเปลี่ยนเป็น “รอผลการพิจารณา” ให้จดเลขรับค าขอ ลงในค าขอต่อ
อายุที่พิมพ์ออกจากระบบในขั้นตอนที่ 25 

 
จากนั้นให้นักวิชาการ (สสจ.) เข้าระบบ เพ่ืออนุมัติ โดยเข้าไปตามข้ันตอนที่ 14-18 
 

นางอรนาถ ฝันด ี
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34. เมื่อนักวิชาการเข้ามาหน้าจอผู้ประกอบการ จะเห็นรายการค าขอต่ออายุวัตถุอันตรายรออนุมัติ ให้คลิกเข้า
ดูใบรายการ ที่ต้องการอนุมัติ 

 
 

35. เมื่อเข้าดูใบรายการ หน้าจอจะแสดงรายการต่ออายุใบอนุญาต  ให้คลิก “บันทึก” 
 

 
 

           อรนาถ ฝันดี 
         (นางอรนาถ ฝันดี) 
        พนักงานเจ้าหน้าที      
   ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดดดี ี

นางอรนาถ ฝันด ี
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36. เมื่อคลิก “บันทึก” แล้ว ระบบจะดึงชื่อเจ้าหน้าที่ผู้อนุมัติ ลงในใบรายการแนบท้าย ให้พิมพ์ใบรายการต่อ
อายุใบอนุญาตส่งมอบผู้ประกอบการ ค าขออ่ืนที่ต้องการอนุมัติให้ท าซ้ าในขั้นตอน 35-36  
 

 
 

37. เมื่ออนุมัติครบทุกรายการแล้ว ระบบจะแสดงสถานะ “ปิดเรื่อง”  

 

………………………………………………………….. 

           อรนาถ ฝันดี 
         (นางอรนาถ ฝันดี) 
        พนักงานเจ้าหน้าที      
   ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดดดี ี

นางอรนาถ ฝันด ี
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หากมีปัญหาการใช้งานระบบ 
1. ทางเทคนิค เช่น ระบบล่ม เข้าระบบไม่ได้ บันทึกข้อมูลไม่ได้ เป็นต้น  ติดต่อ ศูนย์ข้อมูลและ

สารสนเทศ โทรศัพท์ 0 2590 7064 
2. ทางวิชาการ เช่น หารือการจัดชนิดวัตถุอันตรายโดยดูจากสารส าคัญ เป็นต้น  ติดต่อกลุ่มควบคุมวัตถุ

อันตราย โทรศัพท์ 0 2590 7385  
 
 


