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คู่ มือสําหรับประชาชน:  การขอใบแทนใบรับแจ้งข้อเทจ็จริงเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดที่ 1 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภค  สาํนกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสมีา 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบแทนใบรับแจ้งข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สาํนกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสมีา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีต้องนําเสนอนายแพทย์สาธารณสขุจงัหวดัลงนามต่อไป  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. วตัถอุนัตราย พ.ศ. 2535 และทีเ่แก้ไขเพ่ิมเติม 

2) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง การแจ้งข้อเท็จจริงเกีย่วกบัวตัถอุนัตรายชนิดที ่1 ทีสํ่านกังานคณะกรรมการอาหาร

และยารับผิดชอบ พ.ศ. 2549 

3) ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง แต่งตัง้พนกังานเจ้าหนา้ทีเ่พือ่ปฏิบติัตามพระราชบญัญติัวตัถอุนัตราย พ.ศ.2535 

ทีก่ระทรวงสาธารณสขุรับผิดชอบ พ.ศ.2554 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสาํนกังานคณะกรรมการอาหารและยา เร่ือง กําหนด

ระยะเวลาการปฏิบติัราชการเพื่อบริการประชาชน พ.ศ. 2557 ลงวนัท่ี 23 พฤษภาคม พ.ศ. 2557  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  11  วนัทําการ  

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดอืน -  

 จาํนวนคําขอที่มากที่สุด -  

 จาํนวนคําขอที่น้อยที่สุด -  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่ มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน]  การขอใบแทนใบรับแจ้งข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1  

23/03/2015 23:08  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ  

กรณีใบแจ้งข้อเท็จจริงเกีย่วกบัวตัถอุนัตรายชนิดที ่1  ออกให้โดยสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC) 

สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 

ทีอ่ยู่: ชัน้ 1 ตึกสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา 88/24 กระทรวงสาธารณสขุ ถนนติวานนท์ ตําบลตลาดขวญั  

อําเภอเมือง  จงัหวดันนทบรีุ 11000 โทรศพัท์: 0 2590 7417-8, 0 2590 7440 

/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) หมายเหตุ (เปิดรับบตัรคิว 8.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 15.30 น.) 
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2) สถานทีใ่ห้บริการ  

กรณีใบแจ้งข้อเท็จจริงเกีย่วกบัวตัถอุนัตรายชนิดที ่1 ออกให้โดยสํานกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 

ศูนย์บริการผลิตภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC) 

กลุ่มงานคุม้ครองผูบ้ริโภค  สํานกังานสาธารณสขุจงัหวดันคครราชสีมา   

/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ (เวลาการให้บริการข้ึนกบัแต่ละจงัหวดั ดูรายละเอียดช่องทางการติดต่อ ทีอ่ยู่และระยะเวลาเปิดให้บริการ

ของสํานกังานสาธารณสขุจงัหวดัแต่ละจงัหวดัไดที้ ่http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผูร้ับบริการ วิธีการ และเงือ่นไขในการยืน่คําขอ 

   กรณีใบแจ้งข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1 ท่ีสาํนกังานคณะกรรมการอาหารและยารับผิดชอบ (วอ./

สธ 5) เกิดเหตุสญูหาย ลบเลอืน หรือชํารุด ผู้แจ้งฯสามารถยื่นหนงัสอืแจ้งความประสงค์ขอรับใบแทนใบแจ้งข้อเท็จจริง

เกี่ยวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1 ต่อพนกังานเจ้าหน้าท่ีผู้ รับแจ้งฯ พร้อมแนบเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณ 

กฎระเบียบหลกัเกณฑ์ในการรับคําขอและการพิจารณาอนญุาต 

ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ เร่ือง แต่งตัง้พนกังานเจ้าหน้าท่ีเพื่อการปฏิบติัตามพระราชบญัญัติวตัถอุนัตราย 

พ.ศ. 2535 ท่ีกระทรวงสาธารณสขุรับผิดชอบ พ.ศ. 2554 

(http://www.fda.moph.go.th/psiond/download/provincial/officer54.pdf) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.moph.go.th/moph-links-province-2.php
http://www.fda.moph.go.th/psiond/download/provincial/officer54.pdf
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของ 

ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

(1)   รับคําขอ 

(2)   ตรวจสอบความครบถ้วน

ของคําขอและเอกสารประกอบ 

(3)   คืนสําเนาให้ผู้ ย่ืนคําขอ 

60 นาที กลุ่มงานคุม้ครอง

ผูบ้ริโภค   

- 

2) การพจิารณา 

 

(1) พจิารณาคําขอและประเมนิ

เอกสาร 

(2) สรุปผลการประเมนิและออก

ใบแทน 

5  วนัทําการ กลุ่มงานคุม้ครอง

ผูบ้ริโภค   

- 

3) การลงนาม 

 

ลงนามอนญุาต 

 

5  วนัทําการ กลุ่มงานคุม้ครอง

ผูบ้ริโภค   

- 

4) การแจ้งผลพจิารณา 

 

แจ้งผลการพจิารณาและสง่มอบ

ใบแทน 

 

60 นาที กลุ่มงานคุม้ครอง

ผูบ้ริโภค   

(ระยะเวลาไม่

รวมเวลาท่ีรอผู้

ย่ืนคําขอมารับ

ใบแทน) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   11 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

 ผ่านการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 11 วนัทําการ 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน 

ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล กรมพฒันาธรุกิจ

การค้า 

0 2 ชดุ (กรณีผู้ ย่ืนคําขอเป็นนิตบิุคคล 

ให้ย่ืนสําเนาหนงัสือรับรองการจด

ทะเบียนนิตบิคุคล พร้อมลงนาม

รับรองสําเนาเอกสาร)  

2) บตัรประจําตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ชดุ (กรณีผู้ ย่ืนคําขอเป็นบคุคลธรรมดา  

ให้ย่ืนสําเนาบตัรประจําตวั

ประชาชน และสําเนาใบทะเบียน

พาณิชย์ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรอง

สําเนาเอกสาร) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน 

ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) หนงัสือแจ้งความ

ประสงค์ขอใบแทน 

พร้อมระบสุาเหตท่ีุต้อง

ขอใบแทน 

 

- 1 1 ชดุ - 

2) หลกัฐานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือ

ประกอบการขอใบแทน 

- 2 0 ชดุ (หลกัฐานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือประกอบการขอ

ใบแทน ได้แก่ 

(1)  ใบแจ้งข้อเทจ็จริงเก่ียวกบัวตัถุ

อนัตรายชนิดท่ี 1   ฉบบัจริงท่ีชํารุด

เสียหาย  (สําหรับกรณีชํารุดเสียหาย

หรือลบเลือน) 

(2)  ใบแจ้งความ  (สําหรับกรณีสญู

หาย)) 

3) สําเนาหนงัสือมอบ

อํานาจและแตง่ตัง้

ผู้ ดําเนินการซึ่งได้ย่ืน

ต้นฉบบัไว้ท่ี อย. แล้ว 

พร้อมลงนามรับรอง

สําเนาเอกสาร 

- 0 2 ชดุ (1. การย่ืนต้นฉบบัหนงัสือมอบอํานาจไว้

ท่ี อย. ใช้เฉพาะกบักรณีการย่ืนคําขอท่ี 

อย. เทา่นัน้ 

2. ขอแบบฟอร์มได้ท่ี OSSC ผลิตภณัฑ์

วตัถอุนัตราย หรือดาวน์โหลดได้ท่ี

http://www.fda.moph.go.th/psiond/d

ownload.htm หวัข้อ “บนัทกึการ

ตรวจสอบหลกัฐานของผู้ขออนญุาต” 

และ “แบบฟอร์มหนงัสือมอบอํานาจและ

แตง่ตัง้ผู้ ดําเนินการ” ) 

4) สําเนาหนงัสือรับรอง

การปฏิบตัติาม

หลกัเกณฑ์และเง่ือนไข

การอนญุาตซึ่งได้ย่ืน

ต้นฉบบัไว้ท่ี สสจ. แล้ว 

พร้อมลงนามรับรอง

สําเนาเอกสาร 

- 0 2 ชดุ (1. ใช้เฉพาะกบักรณีการย่ืนคําขอท่ี อย. 

เทา่นัน้ 

2.ขอแบบฟอร์มได้ท่ี OSSC กลุม่ควบคมุ

วตัถอุนัตราย หรือดาวน์โหลดได้ท่ี 

http://www.fda.moph.go.th/psiond/d

ownload.htm หวัข้อ “แบบฟอร์ม

หนงัสือรับรองการปฏิบติัตามหลกัเกณฑ์

และเง่ือนไขการอนญุาต” ) 

 

 

 

http://www.fda.moph.go.th/psiond/download.htm
http://www.fda.moph.go.th/psiond/download.htm
http://www.fda.moph.go.th/psiond/download.htm
http://www.fda.moph.go.th/psiond/download.htm


5/8 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  

ศนูย์จดัการเร่ืองร้องเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเกี่ยวกบัผลติภณัฑ์สขุภาพ (ศรป.)   

ท่ีอยู่        ชัน้ 1 อาคาร 1  ตกึสาํนกังานคณะกรรมการอาหารและยา  กระทรวงสาธารณสขุ 88/24  ถนนติวานนท์  

ตําบลตลาดขวญั  อําเภอเมือง จงัหวดันนทบรีุ 11000 สายด่วน   1556  โทรศพัท์   0 2590 7354 -55 โทรสาร    0 

2590 1556    E-mail      1556@fda.moph.go.th 

หมายเหตุ (กรณีร้องเรียน) 

2) ช่องทางการร้องเรียน  

ศนูย์บริการผลติภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC)  

ท่ีอยู่        ชัน้ 1 อาคาร 2  ตกึสาํนกังานคณะกรรมการอาหารและยา  กระทรวงสาธารณสขุ 88/24  ถนนติวานนท์  

ตําบลตลาดขวญั  อําเภอเมือง จงัหวดันนทบรีุ 11000 โทรศพัท์   0 2590 7417-8, 0 2590 7440 

หมายเหตุ (กรณีติดตามสถานะการพิจารณาคําขอ เฉพาะการยืน่คําขอทีสํ่านกังานคณะกรรมการอาหารและยา) 

3) ช่องทางการร้องเรียน  

กลุม่กํากบัดแูลวัตถอุนัตรายก่อนออกสูต่ลาด        สาํนกัควบคมุเคร่ืองสาํอางและวตัถอุนัตราย  

ท่ีอยู่  ชัน้ 5 อาคาร 2  ตกึสาํนกังานคณะกรรมการอาหารและยา  กระทรวงสาธารณสขุ 88/24  ถนนติวานนท์  ตําบล

ตลาดขวญั  อําเภอเมือง จงัหวดันนทบรีุ 11000 โทรศพัท์   0 2590 7303, 0 2590 7305-6 โทรสาร    0 2590 7308, 0 

2591 8483    E-mail  toxic@fda.moph.go.th 

หมายเหตุ (กรณีติดตามสถานะการพิจารณาคําขอ เฉพาะการยืน่คําขอทีสํ่านกังานคณะกรรมการอาหารและยา) 

4) ช่องทางการร้องเรียน  

ศนูย์บริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 

ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก  

1) ตวัอย่างหนงัสอืแจ้งความประสงค์ ขอใบแทนใบแจ้งข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1 เน่ืองจากเหตสุญูหาย 

- 

2) ตวัอย่างหนงัสอืแจ้งความประสงค์ ขอใบแทนใบแจ้งข้อเท็จจริงเกี่ยวกบัวตัถอุนัตรายชนิดท่ี 1 เน่ืองจากเหตชุํารุด

เสยีหายหรือลบเลอืน 

- 

 

19. หมายเหตุ 

   การนบัระยะเวลา เร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แต่การยื่นเอกสารท่ีครบถ้วน 

 

 

 

วันที่พมิพ์ 08/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จดัทาํโดย นายพิสทิธ์ิ คงศกัด์ิตระกลู 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 
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แผนผังแสดงขัน้ตอนและวิธีการยื่นคําขออนุญาตด้านผลิตภณัฑ์วัตถุอันตราย 

สถานท่ีให้บริการ:ศนูย์บริการผลติภณัฑ์สขุภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC) 

กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภค  สํานกังานสํานกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ศกึษารายละเอียดในคูมื่อสําหรับประชาชนด้านผลิตภณัฑ์วตัถอุนัตราย 
ตามประเภทการขออนุญาตท่ีเก่ียวข้อง 

2. กรอกคําขอและจดัเตรียมเอกสารหลกัฐานตามท่ีระบุในคูมื่อสําหรับ
ประชาชน และตามกฎระเบียบ หลกัเกณฑ์ และข้อกําหนดท่ีเก่ียวข้อง 

3.1 นดัหมายลว่งหน้า(จองคิว) 
ตามช่องทางท่ีระบุในคูมื่อ

สําหรับประชาชน 

ระบุให้นัดหมาย
ล่วงหน้า 

3.1.1 ยืน่ใบนดัท่ี OSSC ตามวนั
เวลาท่ีระบุในใบนดั 

3.2 รับบตัรคิวท่ี OSSC ตาม
วนัเวลาการให้บริการตามท่ี

ระบุในคูมื่อสําหรับประชาชน 

4. ยื่นคําขอและเอกสาร
หลกัฐานท่ีช่องบริการตามท่ี

ระบุในใบนดัหรือบตัรคิว 

ครบถ้วนตาม 
บนัทกึตรวจสอบคําขอ  

(Checklist) 
 

ไม่ครบถ้วน /  
ไม่ถกูต้องตาม 

บนัทกึตรวจสอบคําขอ  
(Checklist) 

 

5.1 เจ้าหน้าท่ีบนัทึก
ข้อบกพร่องและกําหนด
ระยะเวลาการแก้ไข / 

เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลง
นามรับทราบร่วมกนั 

5.3 ผู้ยื่นคําแก้ไขข้อบกพร่อง
ภายในกําหนดเวลา 

5.5 เจ้าหน้าท่ีคืนคําขอ 
ให้ผู้ยื่นคําขอ 

5.2  เจ้าหน้าท่ีมอบสําเนา
บนัทึกข้อบกพร่องให้ผู้ยื่นคํา

ขอไว้เป็นหลกัฐาน 

ไม่ได้ระบใุห้นัดหมาย
ล่วงหน้า 

 5.4 เจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบการแก้ไข 

6.  เจ้าหน้าท่ีออกใบนดัรับเร่ือง/
ติดตามเร่ืองให้ผู้ยื่นคําขอ 

7. เจ้าหน้าท่ีพิจารณาคําขอและ
ประเมินเอกสารหลกัฐาน 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการ
พิจารณาตามที่กําหนดใน
คู่มือสําหรับประชาชนสําหรับ
คําขอนัน้ๆ 

 

3. ตรวจสอบ 
ช่องทางการให้บริการ 

ตามท่ีระบุในคูมื่อสําหรับ
ประชาชนวา่ต้องนดัหมาย

ลว่งหน้าหรือไม ่

9.  แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่น
คําขอทราบภายใน 7 วนั 

นบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

 8. พิจารณาแล้วเสร็จ
ภายในกําหนดเวลาตามท่ี

ระบุในคูมื่อฯ 

ใช่ 

 

ไม่ใช ่

 

8.1  แจ้งเหตแุห่งความลา่ช้า
ให้ผู้ยื่นคําขอทราบทุก  7 วนั
จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ 

• แก้ไขไม่ครบถ้วน / ไม่ถกูต้อง 
• เกินเวลาที่กําหนด 

แก้ไขครบถ้วนถกูต้อง
ภายในเวลาที่กําหนด 

5. เจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบคําขอและ 

เอกสารหลกัฐาน 
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แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตงิาน 

คู่ มือสําหรับประชาชน เร่ือง การขอใบแทนใบรับแจ้งข้อเทจ็จริงเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดที่ 1 

 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ :   กลุม่งานคุ้มครองผู้บริโภค สํานกังานสาธารณสขุจงัหวดันครราชสีมา 

ประเภทของงานบริการ:     กระบวนงานบริการท่ีต้องนําเสนอนายแพทย์สาธารณสขุจงัหวดัลงนามต่อไป 

ระยะเวลาดําเนินการรวม: 11 วนัทําการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ *    ดรูายละเอียดขัน้ตอนการยื่นคําขอและการตรวจสอบความครบถ้วนของคําขอและเอกสารประกอบได้ในแผนผงัแสดงขัน้ตอนและ

วิธีการยื่นคําขออนุญาตด้านผลิตภณัฑ์วตัถอุนัตราย 

 **   ระยะเวลาไมร่วมเวลาท่ีรอผู้ยื่นคําขอมารับใบแทน 

การพจิารณา (5 วันทาํการ) 

(1)  พจิารณาคําขอและประเมนิเอกสาร 
(2)  สรุปผลการประเมนิและออกใบแทน 

การตรวจสอบเอกสาร *  (60 นาท)ี 

(1)   รับคําขอ 
(2)   ตรวจสอบความครบถ้วนของคําขอและเอกสารประกอบ 
(3)   คืนสําเนาให้ผู้ ย่ืนคําขอ 

การลงนาม (5 วันทาํการ) 

ลงนามอนญุาต 

การแจ้งผลการพจิารณา (60 นาท)ี 

แจ้งผลการพจิารณาและสง่มอบใบแทน ** 
 


